USTA OGRETICI GOREV SURECI IS AKIS SEMASI

Egitim Siireci J

Usta ogreticilere egitim
sisteminin tanitilmasi

D

Usta ogreticilere
gorevlendirme talimatinin
dagitilmasi

Ders Materyallerinin
dagitilmast

Yillik Ders Planlarinin
hazirlanmasi ve Ziimre
toplantilarinin yapilmasi

Egitim-6gretimin
uygulanmasi

Egitim-6gretimin kontrol
edilmesi

Kursiyer notlarinin  ve
devamsizliklarin otomasyona girilmesi

Memnuniyet Ol¢iimii
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| Veri analizi ve iyilestirme

F.N FAALIYETLER REFERANS KAYIT SORUMLULAR ZAMAN
Kayit sirasinda 'kursivy'eyle?e liildirilen ders g:rrjrr’\l/lljl';ll(r?Zi Egitim program

1 | programlarinda bir degisiklik s6z konusu ise; | _gyrs Kayit Formu Otomasyon .| baglamadan 3 giin
Ders programlarimin son durumu egitime Kurs Planlama Birimi nce
katilacak kursiyerlere ve dgreticilere bildirilir. Personeli

el . S . - Sube Miidiirii s
Egitim dgretim Oncesinde egitim sistemi — MEB mevzuat1 (Yaygin Toplanti tutanagt .. . | Egitim baslamadan

2 [ IR S i . . Kurs Planlama Birimi | ..
hakkinda bilgilendirme egitimi yapilir. Egitim | Egitim Kurumlar1 Yonetmeligi) | Slayt Personeli once
sonunda usta Ggreticilere gorevlendirme
talimatlar1 dagitlir.

Kursiyerlere ve Usta Ogreticilere egitim- Kurs Merkezi .

3 | 6gretim siirecinde kullanilacak materyallerin i_MEB mevzuati Q(ayg‘“ ..., | Tutanak Sorumlular1 Egitim program
dagitilmast. Egitim Kurumlar1 Yonetmeligi) baglamasiyla
Branglara gore ( Meslek Standartlar1 — Kurs Tiim Osreticiler-

Programlar ) Yillik ders planlari ilgili Usta — MEB mevzuat1 (Yaygin Yillik Ders Plant um g ... | Egitim-6gretim

4 B i . Lo . Kurs Planlama Birimi P

Ogreticiler tarafindan hazirlanip Sube Egitim Kurumlar1 Yonetmeligi) | Ziimre toplant: tutanaklar: . stiresince
PR . Personeli

Miidiiriin Onay1 ile Uygulamaya Konulur.
Ders Igerikleri bu plana gore uygulanir.

- e Tiim Ogreticiler
Yillik ve giinliik ders planlarina gore egitim- | — MEB mevzuati (Yaygin . [P
A - . i . Lo . Kurs Merkezi Egitim-6gretim

5 | 6gretim uygulanir.Modiiler sistem kurslarinda | Egitim Kurumlar1 Yonetmeligi) | Giinliik Ders Plant >
- . P Sorumlulari siiresince

sinav yapilir ve modiiler sistem olmayan Yillik, Giinliik Ders Planlart
kurslarda ziimre karariyla belirlenen
tarihlerde sinavlar yapilir.

- s s — MEB mevzuat1 (Yaygin S
Her y1l Miifredata uygun egitim-6gretim . . . . o . Egitim-6gretim

6 yapilip yapilmadig Halk Egitim Egitim Kurumlar1 Yonetmeligi) | Ders Defterleri Halk Egitim Merkezi déneminde 1 kez

Merkezi’nden yetkililerce kontrol edilir.
Egitim siirecinde yapilan smav notlarinin
otomasyona girilmesi Uygulama smav Usta Ogreticiler Her Egitim
degerlendirme formu Kursiyer isleri Programinin son giinii
— MEB mevzuat1 Yaygin . .
7 Egitim Kurumlar1 Y&netmeligi) Moduler Olnjayan k.urSIar Kurs Merkezi
i¢in kurs degerlendirme Sorumlular1
formu Kurs Planlama Birimi
Kursiyer Not fisi Personeli
Egitim programmin Sonunda Kursiyer Memnuniyet ve

8 | Kursiyer Memnuniyetini Olgmek Igin Anket ; ll:{[El?(meVZ;I atl\({){a}t/gmr 5) Usta Ogretici Degerlendirme | Kurs Merkezi Her Egitim
Calismas1 Yapilir. Sube miidiirliigiinde yetkili sitm urumiart Yonetmelst ) | anketi Sorumlular1 —-Bilgi Programunin bitimi
makama iletilir. islem Birimi Personeli
Anket sonuglari analiz edilerek
degerlendirilir. Analiz sonuglarinda elde Anket Analiz Sonuglart Sube Miidiirii Her egitim-6gretim

9 | edilen veriler bir sonraki egitim-6gretim Veri Analizi Prosediirii YGG Kayitlar donemi
yilinda dikkate alinarak iyilestirme alanlari DOF Kayitlari

belirlenir ve DOF faaliyetleri baslatilir.
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