ENCUMEN KARARLARI SURECI IS AKIS SEMASI
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Birimlerden gelen konulara
iliskin teklif yazilari.
kin e yazer Bagskanlik Makamindan Daire Bagkanligimiza havale edilen, birimlerden gelen
teklif yazilarina gdre glindem maddeleri belirlenir. 5216 Sayil Biyiiksehir
. , . . Belediyesi Kanunu, 5393 - Yaz Isleri ve Kararlar
Toplant Gindeminin , | Belirenen gindem maddeleri Bagkanlik Makam yetkilileri ile gordisiilir ve Saylli Belediye Kanunu, Otomasyon SIStemI. Sube Miidiriii
Hazirlanmasi Baskanlik Makami yetkilileri tarafindan glindem maddeleri kesinlesir. Belediye Medlisi Caligma (Kurum Gelen Defteri) Personeli
Glindem maddelerinin konusuna gére, vatandas dilekgeleri, plan paftalari, tapu Yonetmelig
kayitlari, haritalar, tahsilat makbuzu, kimlik fotokopisi, ikametgah belgesi,
vekaletname, dagitim cetveli, protokoller, sartnameler ilgili birimlerce gonderilir.
Teklif yazilarinin ekinde bulunan, vatandas dilekgeleri, plan paftalari, tapu kayitlar, - .
. a " > - R 5216 Sayil Blyiksehir
Giindemin Zar.'ltﬁl:‘]r’ t?\r;sllilat :n?kl? u”n; k'm':;ﬁ:gﬁﬁ'ﬁ"i;ik:g:sge:g :ﬁlgﬁJSI’c;/I;k:(li?E?akg]rft}ol Belediyesi Kanunu, 5393 Otomasyon Sistemi, | Yaz! igleri ve Kararlar
Kontrold K egﬁir getvell, profokofer, s g P 9 Sayili Belediye Kanunu, 302.02 Encilmen Sube Midirligi
Eksiklik olmasi durumunda ilgili konu glindemden ¢ikarilir ve birimine iade edilir. Beledli’(%r':i?gg gi)allgma Glindemi Klasori. Personeli
Giindem onaya hazir hale getirilerek, otomasyon sistemine kayit edilir. g
Glindemin Enclimen Kontrol edilmis giindem, enclimen Uyelerine Enclimen Toplanti giinii faks yoluyla Bsezlggi Seas)i’lt(li]ltynuuk%egé% 302.02 Enclimen Yazi isleri ve Kararlar
Uyelerine Bildirilmesi 2 bildirilir. Faks teyitleri enciimen toplantisina kadar saklanir. SaylllyBeIe diye Ka’nunu GUnderT11_i KI?sérU, Faks SUbF? MUdUrlli]gi]
. e ! eyitleri. ersoneli
Kontrol edilmis glindem, Enclimen Bagkani ve Bagkanlik Makamina gonderilir. Be'“'{’(%r':i?ggi gCiiallgma
v Giindemde belirlenen giin ve saatte, enciimen toplantisi haftada en az bir kez (iye tam 5216 Sayili Biyiksehir 302,02 Enciimen
Enctimen Toplantisinin 3 | sayisinin salt gogunluguyla toplanir. Toplanti Enclimen Bagkani tarafindan agilir. Belediyesi Kgnunu, 5393 Gijn.demi Klasorii Encunfe” Bagkan! ve
Yapilmasi o ) o Sayili Belediye Kanunu, Enclimen Uyeleri
p Onaya hazir hale getirilmis glindem, Enclimen Bagkani ve Encimen Uyeleri tarafindan Beledive Meclisi Calism
elediye Meclisi Calisma
kesinlestirilip onaylanir. Glindemdeki konular gériisilir. Yénetmeligi..
Evet
5216 Sayili Blyiksehir
) Belediyesi Kanunu, 5393 Enciimen Baskani ve
K | Giindemde goriistilen konular Enclimen Bagkani ve Enciimen Uyeleri tarafindan Sayili Belediye Kanunu, Otomasyon Sistemi. Uyele?i
KARAR _® karara baglanir. Belediye Meclisi Galisma

Yénetmeligi.
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Performans Gostergesi Pe;f:;r:f?ns %100 Olgiim Periyodu Haftada 1
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sl
5216 Sayili Blyiksehir .
Enclimen Bagkani ve enclimen Uyeleri tarafindan karara baglanmis konular Belediyesi Kanunu, 5393 Otomasvon sistemi Yazi Isleri ve Kararlar
4 enctimen toplantisi devam edilirken yazilir. Otomasyon sistemine kay1t edilir. Sayili Belediye Kanunu, 302 03yEncUmen ' Sube Midirlaga
Beledggx?nﬁlésl;ggi)allgma Kararlar Klasori. Personeli
Yazilmig olan kararlar Enclmen Bagkani ve encimen dyelerine sunulur ve 5216 Sayil Blyiksehir
o imzalanr. %ﬂeﬁ:yges;eﬁ?luaghﬁﬁ? 302.03 Enclimen Enclimen Bagkani ve
yn ve i Kararlar Klasori. Enciimen Uyeleri
Belediye Meclisi Calisma
Yénetmeligi.
Onaylanan kararlarin Belediye Enciimeni Karar Ozgtleri Defterine kaydi yapilir.
Karar 6zetleri defteri Enclimen Bagkani ve Enclimen Uyeleri tarafindan imzalanir. 5216 Sayil Bilyiiksehir Belediyesi e Yaz! Isleri ve Karariar
; . . R Ki , 5393 Sayili Beledi X N Udirlugi
5 Imzalanan ve deftere kayit edilen kararlar Standart Dosya Planina gdre arsivlenir. anun oyl specye Defteri 302.03 Enclimen Sube Mudur[ugu
Kanunu, Belediye Meclisi Kararlan Klasri Personeli
Calisma Yénetmeligi.
imzalanan ve deftere islenmis kararlarin bir sureti “Ash Gibidir’ kagesi ile o o o
kagelendikten sonra iist yazi ile ilgli birimlerine gonderilir. Yazilar otomasyon | 5216 Sayi Blylksenir Belediyesi | .\ . | Yazilsleri ve Kararlar
6 | sisteminde kayit altina alinir ve zimmet defteri ile teslim edilr. Kanunu, 5393 Sayil Beledye | o o - otomasyon Sistemi, | UD€ MUdurligy
Kanunu, Belediye Meclisi ' : Personeli

Calisma Yénetmeligi.

Birim Kalite Temsilcisi
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