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EVRAK IMHA iS AKIS SEMASI

Performans Kriteri: Siireklilik

Performans Gostergesi:

imhasi yapilan birim-evrak sayisi
FAALIYETLER

Performans Hedefi:

REF. DOK.

90%

KAYIT

Ol¢iim Periyodu:

SORUMLULAR

r imhaya Ayrilacak Evraklarin Tespiti (1) -i 1

| imha Komisyonuna Gérevlendirme | 2
| Talebi (2) |
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I Imha Komisyonun Kurulmasi ve Calismasi (3) -= 3
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| imha listelerinin Devlet Ars. Genel | 4
| Miidiirliigiine Gonderilmesi (4) |

Kurum arsivinde saklama siiresi dolmus ve arsivlik
malzeme niteligine haiz olmayan evraklar arsiv yonetme-
liginde belirtilen esas ve usullere gore yapilan 6n ¢aligmayla

tespit edilir.

Ars. Md. Tarafindan ilgili birimden imha komisyonunda

yer alacak personelleri gorevlendirmeleri istenir.

imha komisyonunda yer alacak ilgili birim personellerinin

komisyon tiyeligi i¢cin Bagkanlik Olur'u alinir.

Arsiv Md. Personelleri ve ilgili birim personellerinden
olugan imha komisyonu bagkanlik onay1 alindiktan sonra
caligmaya baslar. Ars. Md. Personellerince 6n ¢aligmayla
belirlenen imha edilecek evraklar, komisyon tarafindan
incelenerek kesin liste hazirlanir ve imza altina alinir.
imha komisyonu tarafindan hazirlanan imha listesi,

Bagkanlik Olur'u alinmas: i¢in Baskanliga gonderilir.

Hazirlanan imha listesi, imha tutanagi ve Bagkanlik Olur'u

uist yaziyla birlikte Devlet Arsivleri Genel Miidirliigiine

gonderilir.

Devlet Arsiv Hizm. Hakkinda

Yo6netm. 33. maddesi

Ars. Malz. Tespit Projesi

Devlet Arsiv Hizm. Hakkinda

Yonetm. 33. maddesi

Devlet Arsiv Hizm. Hakkinda

Yonetm. 33. maddesi

Devet Arsiv Hizm. Hakkinda

Yonetm. 33. maddesi

Devet Arsiv Hizm. Hakkinda

Yo6netm. 33. maddesi

Devet Arsiv Hizm. Hakkinda

Yo6netm. 33. maddesi

Evrak envanter listesi,

bilgisayar

Talep yazisi, otomasyon

evrak kayit defteri

Talep yazisi, otomas.

evrak kayit defteri

imzali imha listesi ve

tutanag, bilgisayar

Imzali imha listesi ve
tutanagi, bilgisayar,

Bagkanlik Olur yazisi

Imzali imha listesi ve
tutanagi, bilgisayar,
Bagkanlik Olur yazisi,
evrak kayit defteri

Arsiv Md. Personeli

Arsiv Md. Ve ilgili

birim amiri

Arsiv Md. Ve ilgili

birim amiri

Imha komisyonu

tiyeleri

Imha komisyonu

iyeleri

Belediye Baskani
Genel Sekreter
Genel Sekr.Yard.
Daire Bagk. Ars. Md.

Dokiimantasyon Sorumlusu

Birim Kalite Temsilcisi

14.03.1.A.02/R.00/ 1.2
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EVRAK IMHA iS AKIS SEMASI

Performans Kriteri: Performans Gostergesi: Performans Hedefi: 90% Olgiim Periyodu:
F.N. FAALIYETLER REF. DOK. KAYIT SORUMLULAR
Devlet Arsiv Hizm. Hakkinda Belediye Baskan1
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Devlet Ars. G. Md. Onayli imha Listelerinin

Geri Gonderilmesi (5)
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Gelen Onayh imha Listelerinin
Baskanlhiga Gonderilmesi (6)
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| imhaya Ayrilan Evraklarin
| Gonderilmesi (7)
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Gonderilen imha listeleri Devlet Ars. Genel Md.

uzmanlarinca incelenerek uygunluk goriisii alinir.

Devlet Ars. G. Md. Uygunluk goriisii verdigi imha listeleri

ve imha tutanaginin bir niishasini alikoyarak Arsiv

Miidirliigiine ist yazisiyla birlikte génderir.

Devlet Ars. G. Md. Uygunluk goriisii verdigi imha listeleri

ve uygunluk yazisi son kez Bagkanligin Olur'u alinmak

tizere gonderilir.

Bagkanlik Olur'u alinarak imha islemi kesinlik kazanir.

Yilda bir kez imhaya ayrilan tiim evrak malzemeleri
kagit olarak degerlendirilmek tizere Devlet Arsivleri
Genel Miidiirliigii'me ait Ankara - Ergazi atik kagit

kiyim tesislerine gonderilir.

Yonetm. 33. maddesi

Ars. Malz. Tespit Projesi

Devlet Arsiv Hizm. Hakkinda

Yonetm. 33. maddesi

Ars. Malz. Tespit Projesi

Devlet Arsiv Hizm. Hakkinda

Yo6netm. 33. maddesi

Ars. Malz. Tespit Projesi

Devlet Arsiv Hizm. Hakkinda
Yonetm. 33. maddesi

Ars. Malz. Tespit Projesi

Devlet Arsiv Hizm. Hakkinda

Yonetm. 33. maddesi

Ars. Malz. Tespit Projesi

Devl. Ars. Uygunluk
yazist, "Gorilmiistiir"

kasesi

Uygunluk yazisi, evrak
kay1t defteri, bilg.

Uygunluk yazisi, evrak
kayit defteri, bilg.

Bagkanlik Olur yazisi

Bagkanlik Olur yazis1
Evrak kay1t defteri,
Otomasyon, imha listesi

ve tutanagi

Gorevlendirme yazisi,
Avans islemleri yazisi,
Evrak kay1t defteri,

Otomasyon

Genel Sekreter
Genel Sekr.Yard.
Daire Bagk. Ars. Md.

Devlet Ars. G. Md.

Belediye Baskani
Genel Sekreter
Genel Sekr.Yard.
Daire Bagk. Ars. Md.
Belediye Baskani
Genel Sekreter
Genel Sekr.Yard.
Daire Bagk. Ars. Md.

Belediye Baskani
Genel Sekreter
Genel Sekr.Yard.
Daire Bagk. Ars. Md.

Dokiimantasyon Sorumlusu

Birim Kalite Temsilcisi

14.03.1.A.02/R.00/ 2.2







