FESTIVALLER SURECI IS AKIS SEMASI

Performans Kriteri U.l.usal ve u'“slararaSI duzeyde festivallerin Performans Gostergesi Festvallere katilim saglayan lke Performans Hedefi %90 Olgiim Periyodu Yilda 1
dizenlenmesi sayis| ve toplam katilim sayisi
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Festivalle ilgili tarihin ve detaylarin 1 Stratejik Plan dogrultusunda festival tarihinin uygunluguna Stratejik planlama Stratejik plan Baskanlik Makami - Gériisme
belirlenmesi karar verilmesi P >
sireci Daire Bagkani
\/r'_\ Daire Bagkani —
- — 2 Festivale katilicaklarin belirlenmesi ve bitgesinin 5216 Sayili Belediye Mudur — Kaltar Sb.
_ | Festivale kat:)lamklannv.ebutgesmln @ ¢ikariimasi Kanunu MUdirliga - id. Ve
ol Mali isl. Sb. Miid.
Festival kapsami ve festivale destek verecek kurumlar igin Daire Bagkani —
Siireg sonu Meclis karar veya 3 | ve tim harcamalarin 6demeleri igin bltge 5216 Sayili Belediye Meclis kayit Mudur — Kaltdr Sb.
(Etkinlik durdurulur) Bagkanlik Makami oluru kaleminin Baskanlik Makamindan Onayinin beklenmesi | Kanunu Bagkanli Onayi Madarlagu - 1d. Ve
Mali Isl. $b. Mid.
Birim igi gorevlendimme @ a . P o Stratejik planlama " Daire Baskanhgi - .
i l Etkinlikle ilgili gorev dagihiminin yapilmasi Klavuzu Stratejik plan. Sube Midirliga 1 gin
Festivale katilacaklarla iletigim
kurulmas! 5 | Festivalle ilgili kisi, kurum ve kuruluslarla badlanti | Resmi Yazisma ;(alz?nr':a, ) Etkinlik arub 1 haft
kurulmasi Kurallari hk. Yénetmeligi | € €1ON/ € infik grubu afta
posta
Olumsuz ]
- S . L Daire Baskanligi -
iletigim sonucu Iletisim gabalarinin sonucuna gére projenin devam L .
6 h h ; . 2 - . - Sube Muduarlagi - |1 gun
edilmesi veya katilimci listesinin revize edilmesi L
etkinlik grubu
: ; Klltlrel etkinlik ve organizasyonlarin . Daire Baskanhgi -
Kaynaklarin belirlenmesi 2.
I ‘ @ 7 | gergeklestirilebilmes, igin gereksinim duyulan 5216 Sayili Belediye Talep formu Sube Mudarliga - |1 hafta
. . anunu L S
kaynaklarin belirlenmesi etkinlik ekibi
Cesitli kuruluglarla sponsorluk igin
e it Kultirel etkinlik ve organizasyonlarla ilgili . Yazisma, Daire Baskanhgi -
& P o 5216 Sayili Belediye A
sponsorluk igin kisi, kurum ve kuruluslarla baglanti telefon, e- Sube Midarlagi - | 1 hafta
Kanunu L S
kurulmasi posta etkinlik ekibi
Ulagim araglarinin ve
konaklamanin ayarlamasi
‘ Kiltirel etklnllk_ ve o_rg_anlzasyonlara katilacak kisi 5216 Sayili Belediye Yazisma, Daire B?§|Ean"|lvg.l. - )
9 | ve kurum temsilcilerinin ulasim, konaklama ve K telefon, e- Sube Mudurligi - | 1-5 gin
. anunu L S
iase sartlarinin olusturulmasi posta etkinlik ekibi
Siire¢ Sahibi Birim Kalite Temsilcisi
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Ulusal ve uluslararasi diizeyde festivallerin

Festivallere katilim saglayan (ilke

Performans Kriteri . . Performans Gostergesi Performans Hedefi %90 Olgiim Periyodu Yilda 1
dlizenlenmesi sayisi ve toplam katilim sayisi
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
v . S o . . . | Stratejik planlama . Daire Baskanligi - y
Festival yerinin belirlenmesi 10 | Festivalin gerceklesecegi olasi yerlerin belirlenmesi Klavuzu Stratejik Plan Sube Maduarligu - |1 gln
HAYIR etkinlik ekibi
HAYIR - .. . o Daire Baskanligi -
sartlar olusturulabilir 11 FeEtlva“n gergeklegecegl yerin uygunlugunun Sube Mudurlagia - |1 glin
/ degerlendirlmesi
mi? etkinlik ekibi
EYE Festivalin gergeklesecedi kesin yerlerin Stratejik planlama Daire Baskaniig: -
12 | 3 gereekiesecey Y Jikp Stratejik Plan | Sube Mudirligi - | 1 gin
belirlenmesi klavuzu L .
: G @ etkinlik ekibi
Festival alaninin belirlenmesi
HAYIR Talep edilen salonun tahsisinin onaylanmasi 5216 Sayili Belediye Daire B?§|§a|n..|'9.! - 2 qii
durumu Kanunu Otomasyon Supe _Mudl_Jr_ugu - | 1-2 glin
Onay 13 etkinlik ekibi
EVET
— Festival guvenliginin saglanmasi gerkli oldugu Resmi Yazisma Daire Baskanlidi -
Valilik Emniyet bilgilendimne 14 | durumlarda Valilik ve Emniyet Midarliginin Kurallari hk. Yazisma Sube MU?:IUrI[J"gU 2 giin
’ bilgilendirilmesi ve gerekli taleplerin yapilmasi Yonetmeligi 9
Tanitim materyallerinin ve @ . Kanlié
datefiyenin tasarmi figili tasarimlarin yapilmasi birim icinde veya Otomasyon ES:{SF;& ;r:jlgl_—
15 | dogrudan hizmet satin alma ile kurum disinda Stratejik plan veya talep A PR 1 gln
HAYIR idari Mali isl. Sb.
m . yaptiriimasi formu Md
. Baskanlik Makami -
EVET 16 | Tasarimlarin son bigimlerinin onaylanmasi igrllﬁniay'“ Belediye Davetiye, afis | - Daire Baskanhdi Gorism
- Sube Muduarltgu
Tanitim materyallerinin ve
davetiyelerin basimi
‘ Davetiye, afig vb. tanitici materyallerinin dogrudan Otomasyon Daire Baskanlidi —
17 | teminin yapilmasi igin Idari ve Mali Isler Sb. Md. Stratejik plan veya talep Sube MUZUrIu“gu 1 gln
Bilgi verilmesi formu 9

Siire¢ Sahibi

Birim Kalite Temsilcisi
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e e (T T U.l.usal ve ulu§larara3| dlizeyde festivallerin Performans Gostergesi Festivallere katilim saglayan (ilke sayisi ve g T %90 Blciim Periyodu vilda 1
diizenlenmesi toplam katilim sayisi
l F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Gérevlendinme 18 | Tasarimlari biten davetiye ve afislerin basimi iin Idari 5216 Sayili Belediye |11 formu gjg: Sazﬁmgﬂ__ 1-2 giin
Mali Igler Sb. Md.’ligune talepte bulunulmasi Kanunu P atkinlik ekibi 9
HAYIR Daire Ba g -
) . . o . skanligi
e Basimi tan_1am|a_1nan afis ve davetiyelerin uygunlugunun 5216 Sayih Belediye Afis, davetiye | Sube Midarliga - 1 gin
kontrol edilmesi Kanunu etkinlik ekibi
Davetiye dagitimi EVET ] o . - . Daire Baskanlgi -
20 ngtlvale katilimin saglanmasi amaciyla davetiye ve bilgi | 5216 Sayili Belediye Davetiye, afis Sube Mudarligi - 1 hafta
icin duyuru yapilmasi Kanunu etkinlik ekibi
Afig dagitimi
Yazisma, basin Daire Baskanligi -
o o . - S Sube Muduarligu -
Festivalin kitle iletisim araglari araciligiyla duyusunun 5216 Sayili Belediye | bllteni, e- 2T
21 . s oo L ! Basin Halkla Iligkiler | 1 hafta
Basin bilgilendimme yapilabilmesi igin medyayinin bilgilendirilmesi Kanunu posta, telefon, MadirlGgi- etkinlik
) faks ekibi
P T T o Festival 6ncesi alanin temizligi, glivenliginin saglanmasi 5216 Sayili Belediye Gij_revlendirme gjg: Sizﬁmgﬂ: 1-2 giin
vb. hazirliklarin yapilmasi Kanunu talimati etkinlik ekibi
%’—“ Daire Baskanhgi -
Sahne ve kulis kurulumu o3 | Festival éncesi alanin sGslemesi, ses, i5ik ve sahne 5216 Sayil Belediye | Gorevlendirme isduabr? \I;lua:'l'il%g;r_ 1-2 giin
(Ses, i1k, kiirsil, vb.) dliizenlemesinin saglanmasi Kanunu talimati Sb. Md. -etkinlik 9
* ekibi
| Daire Bagkanligi -
Konuk ulagimlarinin yapilmasi | R . Sube Mudurlagi - .
24 Fe§t|val.katlllmcnarlnln ulagiminin yapilmasinin talep 5216 Sayili Belediye Talep formu fdari ve Mali isler EEklnI]k
‘ edilmesi Kanunu Sb. Md. -etkinlik sliresince
ekibi
Festivalin gerceklestirilmesi K Daire Bagkanligi -
! 5216 Sayili Belediye foi?@er:;' Sube MUrlUGU = | gy iy
25 | Festivalin gergeklestiriimesi K Kimi Basin Halkla Iligkiler | .. "
anunu gekimi, ses Madirlugi- etkinlik | Sdresince
kayd ekibi
Siire¢ Sahibi Birim Kalite Temsilcisi

21.01.IA.02/R.00/3.4




FESTIVALLER SURECI IS AKIS SEMASI

e e (T T U.I.usal ve uluglarara3| dlizeyde festivallerin Performans Gostergesi Festivallere katilim saglayan iilke sayisi ve e T %90 Blciim Periyodu Yilda 1
diizenlenmesi toplam katilim sayisi
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Vatandag memnuniyeti anketi @ Etkinlik Ekibi tarafindan etkinlikle ilgili, ortaya gikan Etkinlik
yapilmas 26 | aksakliklar, katihmci sayilari vb. gibi bilgilerin rapor haline | Stratejik Plan Anket formu Etkinlik ekibi suresinc
getirilmesi e
Konuk ulagimlarinin yapimasi o7 Festival katilimcilarinin ulasiminin yapilmasinin talep 5216 Sayil Belediye Talep formu idari ve Mali Isler Eﬁl:lensl:rlfc
edilmesi Kanunu P Sb. Md. .
— — Etkinlik Ekibi tarafindan festivale ilgili, ortaya ¢ikan Bilgisavar
Efkinii Exbi tarafindan 28 | aksakliklar, katiimci sayilari vb. gibi bilgilerin rapor haline | Stratejik Plan gisayar, Etkinlik ekibi 1 giin
etkinlik raporunun hazirlanmasi . . form
getirilmesi
Yapilan anket verilerinin Yapilan anketlerin istatistiki bilgilerinin gikariimasi ve . - - - .
29 A ) . .
— riitiibg davetiyelerin arsivienmesi Stratejik Plan Bilgisayar Etkinlik ekibi 1 giin
Anket sonuglarinin ve Etkinlik
raporunun $ube Miidiirliigiine
sunulmasi o ) o o
30 Etkinlik veya organizasyonla ilgili yapilan anketlerin Ust Stratejik Plan Bilgisayar Etkinlik ekibi 1 gin
makamlara sunulmasi
Siire¢ Sahibi Birim Kalite Temsilcisi
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