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                                 Süreç Sahibi                                                         Birim  Kalite Temsilcisi  
 
 

Performans Kriteri 4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanunu uyarınca  

Performans Göstergesi İHALENİN ZAMANINDA SUNUMU Performans Hedefi %100 Ölçüm Periyodu Yılda  1 

F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

1 

 
İhale dosyası harcama yetkilisi birimden gelir. Birimden 
gelen dosya içinde bütçe kodu, ilan bütçe kodu, işin ihale 
şekli, yaklaşık maliyet, ihale komisyonu listesi,pursantaj + 
proje ve teknik şartname olmalıdır.Eğer Pazarlık Usulü ihale 
ise davetli listesi bulunmak zorundadır. 
 

4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
Evrak Kaydı  
İhale İşlem 
Dosyası  

 
 
Kalem 
Harcama Yetkilisi 
Birim 
 

1 saat  

2 
Dosyanın satışa sunulmak üzere  hazırlanması için Teknik 
Şartname doğrultusunda İdari Şartname, Sözleşme Tasarı  
ve Standart Formları Müdürlüğümüzce hazırlanır. 

 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
Sözleşme – İdari 
Şartname ve  
Standart Formlar 

 
 
Müdürlük 

1 saat 

3 
 
İHALE ONAY BELGESİ  Harcama Yetkilisi ile ilgili  Müdürü 
tarafından  imzalanarak Müdürlüğümüzde kayda alınır. 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
İhale İşlem 
Dosyası 

 
 
Harcama Yetkilisi 
Birim 

1 gün 

4 
 
İhale Onay Belgesi İmzalanması ile Kamu İhale Kurumundan 
internet aracılığı ile İhale Kayıt Numarası alınır. 

 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
www.kik.gov.tr 

 
 
Müdürlük 

5 dk. 

5 
İhale Usülleri  19./ 20./ ve 21.maddeler uyarınca 
ihale işlem dosyası hazırlanmaktadır 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
İhale İşlem 
Dosyası 

 
 
Harcama Yetkilisi 
Birim 

10 dk. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
                                               
 
                              
 
   
 
 

 
  

 
      

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
6 
 
 
 
 
 

 
İhale İlan Süreleri; 
1-Yaklaşık  Maliyeti eşik değere eşit veya bu değeri aşan 
ihalelerde; 
a)Mal ve Hizmet Alımlarında Yaklaşık Maliyeti eşik 
değere(934.763,00-YTL) eşit veya bu değeri aşan ihalelerde: 
b)Yapım İşlerinde Yaklaşık Maliyeti eşik 
değere(20.564.840,00-YTL) eşit veya bu değeri aşan 
ihalelerde; 
İhale Usulü                  İlanın Şekli                           Süresi              Adedi 
Açık İhale Üsulü          K.İ.B. (ihale İlanı)            40 gün önce           1 defa 
B.İ.A.İhale Usulü         K.İ.B.(Ön.Ytr.İlan)           14  gün önce          1 defa 
Pazarlık Usulü             K.İ.B (ihale İlanı)             25  gün önce          1 defa 
2-Yaklaşık Maliyeti eşik değerin altında kalan ihalelerde: 
Yaklaşık Maliyeti <61.192  olan Mal ve Hizmet Alımı İşlerde 
Yerel Gazetede 7 gün önce (ihale tarihinden) en az 2 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
 
 
 
İhale İşlem 
Dosyası  
İlan Süreleri 
 
 
 

 
 
Harcama Yetkilisi 
Birim 

10 dk. 

İhale Talebi 
1 

2 
Şartname Dosyası 
Hazırlık 

4 

İhale Usulleri 
5 

Onay 
3 

Kayıt Numarası 

İlan  
Süreleri 6 
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Performans Kriteri 4734  Sayılı Kamu İhale 
Kanunu uyarınca 

Performans Göstergesi İHALENİN ZAMANINDA  
SUNUMU 

Performans Hedefi %100 Ölçüm Periyodu Yılda 1 

F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

 

61.192<Y.M.<122.386 Mal ve Hizmet Alımı K.İ.B.ve 
Y.Gazete  14 gün önce (ihale tarihinden) en az 1  
122.386<Y.M.<1.019.908 Yapım İşi K.İ.B.ve Y.Gazete  l4 
gün önce (ihale tarihinden) en az 1 
122.386<Y.M.<934.763 Mal ve Hizmet Alımı K.İ.B.ve 
Y.Gazete 21 gün önce (ihale tarihinden) en az 1  
1.019.908<Y.M.<20.564.840 Yapım İşleri K.İ.B.ve Yerel 
Gazete 21 gün önce (ihale tarihinden) en az 1  

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
İhale İşlem Dosyası 
İlan Süreleri 

 
 
Harcama Yetkilisi 
Birim 

 

 
21.f   101.986,00,-YTL’ye kadar olan mal ve hizmet alımları 

işlerde  Pazarlık Usulü İlansız ihale edilebilir. 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
İhale İşlem Dosyası 
İlan Süreleri 

 
 
Harcama Yetkilisi 
Birim 

 

7 
Mali Hizmetler Daire Başkanlığına yazılan KİK İLAN BEDELİ  
Yazısı. 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
İhale İşlem Dosyası 

 
 
Müdürlük 

5 dk. 

8 

İlanı Yerel Gazetede yayınlanacaksa Onaylanan İlan Basın 
İlan Kurumundan fiyatlandırılarak Müdürlüğümüz tarafından 
ilgili birime İlanın Yerel Gazete Çıkması  için gerekli işlerin 
yapılarak paranın yatırılması ve çıkan gazeteden 1 tanesinin 
birimimize getirilmesi istemi ile yazı yazılır. 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
İhale İşlem Dosyası 

 
 
Harcama Yetkilisi 
Birim 

10 dk. 

 
 
9 

Belirlenen gün ve tarihte Harcama Yetkilisi Birim tarafından 
belirlenen İhale Komisyonu marifetiyle İhale Yapılır.İhale 
Komisyonu üyelerine ihale dosyası bilgi amaçlı gönderilir 

 
 
Komisyon Oluru  

 
 
İhale Dosyası Teslim 
Formu 

 
 
İhale Komisyonu 

2 saat 

 
 
 

10 

İhale sonrası İhale Komisyonunun Kararına istinaden Standart Formlar 
hazırlanarak Komisyon İmzası ve Harcama Yetkilisi tarafından onaylanır. 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
 
İhale  
 

 
 
 
İhale Komisyonu  
Harcama Yetkilisi  

3 gün 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
                                                     
 
 

 
 
 
      

 
 
 
 
 

 
11 

Harcama Yetkilisinin onaylaması ile otomasyondan kayıt 
alınarak 3 gün içinde KESİNLEŞEN İHALE KARARI Tebligat 
kanunu uyarınca tebliğ edilir. 

 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
Kesinleşen İhale 
Kararı  
 

 
 
Müdürlük 

15 dk. 

KİK İlan 
Yazısı 

7 

BİK İlan Yazısı 
8 

İlan  
Süreleri 

Komisyon 

İhale Gerçekleştirme 

9 

İHALE KARAR 
ONAYI 

10 

Kesinleşen İhale 
Kararı Tebliği 

11 
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F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

12 
Harcama Yetkilisinin onaylaması ile otomasyondan kayıt 
alınarak 3 gün içinde KESİNLEŞEN İHALE KARARI Tebligat 
kanunu uyarınca tebliğ edilir. 

 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
Kesinleşen İhale 
Kararı  
 

 
 
Müdürlük 

1 saat 

13 
4734/41.maddesi gereği 5 gün beklenir ve 1.en ekonomik 
teklifi veren istekliye SÖZLEŞMEYE DAVET  tebliğ edilerek 10 
gün içinde sözleşme evrakları ile birlikte  sözleşmeye gelmesi 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
Sözleşmeye davet 

Harcama Yetkilisi 
Birim 

1 saat  

14 
10 gün içinde firma sözleşme imzalamak üzere 
gelmek  zorundadır.Gelmediği takdirde Geçici 
Teminatı irad kaydedilerek  ihale en ekonomik 2.fiyatı 
veren firmaya geçmektedir. 

 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
Sözleşme 

Harcama Yetkilisi 
Birim 

10 gün 

15 

Firmanın sözleşmeyi imzalayabilmesi için getirmesi gereken 
zorunlu evraklar 10. Madde Taahhütnamesi Uyarınca; 
1-Ticaret odasından alınan a,b,g bendi maddeleri 
2-SGK Borcu Yoktur . İhale tarihi itibariyle olmak zorundadır. 
3-Vergi Borcu Yoktur.İhale tarihi itibariyle olmak zorundadır. 
4-A.Ş.ise Yönetim Kurulu Üyelerinin tamamı, Ltd.Şti. İse 
Şirket Müdürü yok ise ortaklarının tamamı için sabıka kaydı 
alınmak zorundadır. 
5-Kesin Teminat  en az  % 6 oranında  
6-Teknik Şartnamede belirlendi ise Noter 
Eğer Noter Zorunlu  Değil ise  Binde 7,5 oranında Damga 
vergisi Büyükşehir Belediyemiz Veznesine yatırılmalıdır. 
7-Karar Pulu  Binde 4,5 oranında  
8-Kik Payı (Sözleşme Bedeli  203.978,00 YTL) yi aşan işlerde 
Onbinde 5 oranında  KİK Kurumsal Tahsilat Hesabına 
yatırıldığına dair makbuz. 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
 
Sözleşme 

 
 
Harcama Yetkilisi 
Birim 

10 gün 

 
 

16 

Bütün Sözleşme Evrakları tamamlandıktan sonra hazırlanmış 
olan Sözleşmeyi önce Firma Kaşe ve imza daha sonra 
Harcama Yetkilisi Birimin Daire Başkanı ve Şube Müdürü 
imzaladıktan sonra İHALE İŞLEM DOSYASI  birimine 
gönderilmek üzere  tasnif edilerek dosyanın bir fotokopisi 
birimimizde arşivlenerek asıl İHALE İŞLEM DOSYASI birimine 
gönderilir.  

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
İhale İşlem Dosyası  

 
 
Harcama Yetkilisi 
Birim 

1 gün 

 
 
 

17 

İhale İşlem Dosyası Birimine gönderildikten sonra İşe Başlama Tutanağını  
doğrultusunda Kamu İhale Kurumunda Kik İstatistiği yapılarak KİK 
İSTATİSTİK FORMU düzenlenir. 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
İhale İşlem Dosyası  

www.kik.gov.tr 5 gün 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
                                                
 

 
 
 
 

 
  

 
 
      
 

 

 
18 

Mal ve Hizmet alımlarında 2.039.822,00 YTL, Yapım İşlerinde 
4.079.646,00 YTL’yi aşan işlerde Sözleşmenin 
imzalanmasından sonra 15 gün içinde  Kamu İhale 
Bülteninde yayınlanması için İHALE SONUÇ İLANI  
gerekiyorsa yapılır. 

 
 
4734 sayılı  
Kamu İhale Kanunu 

 
İhale İşlem Dosyası  

 
 
www.kik.gov.tr 

15 gün 

 

Sözleşmeye 
Davet  

12 

Kayıt 

15 

Kesinleşen 
İhale 

16 

Kayıt 

K 

Sözleşme 
Evrakları 

17 

13 

K 

 
SÖZLEŞME 

İhale Sonuç 
İlanı  

 İşe başlama 
tutanağı 

18 


