
 

  

İHALE HAZIRLIK SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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                                                                          Süreç Sahibi                                                             Birim Kalite Temsilcisi 

Performas Kriteri Zaman, Hatasızlık 
Performans 

Göstergesi 
Teknik Şartnameler  ve Yaklaşık Maliyet Hesabı Performans Hedefi % 80 Ölçüm Periyodu 1 yıl 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

                                                                                

 

 
  

 

 
      

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

                                         

 

 
 

 

 

 

F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

1 

Yapılacak olan hizmetin belirlenmesi ve İmar ve Emlak Şube 
Müdürlüğünden proje alanı hakkında bilgi alınması, verilerin 
toplanması 

 
4734 Sayılı Kanun 

 
İç Yazışma 

 
İmar Şube Müdürlüğü 

 

 

3 Gün 

2 

 

Yapılacak Olan İşin ilgili birim tarafından projelerinin onaylanması  
 

 
4734 Sayılı Kanun 

 
İç Yazışma  

 
İmar Şube Müdürlüğü 

 
 

1 Hafta 

3 

 

Görevli teknik elemanlarca onaylı proje üzerinden işin yaklaşık 
maliyetin hesaplanması 

 
4734 Sayılı Kanun 

 
Onaylı Proje 

 
Teknik Personel 

 

1 Hafta 

4 

 
Çıkarılan yaklaşık maliyet için yeterli ödenek olup olmağının kontrol 
edilmesi 

 
4734 Sayılı Kanun 

 
Otomasyon 

 
İdari İşler (kalem) 

 
------- 

5 

 

Görevli Teknik elemanlarca onaylı projelerde gösterilen imalatların 
tüm teknik detaylarının hazırlanması ve uygulama esaslarının 
belirlenmesi için teknik şartname hazırlanması 
 

 
4734 Sayılı Kanun 

 

Teknik Şartname 
 

Teknik Personel 
 

3 Gün 

 

6 

 

 
Teknik elemanlarca onaylı proje doğrultusunda  işin yaklaşık 
maliyet ve teknik şartname hazırlıkları tamamlanarak, ihale işlem 
dosyasının Fen İşleri Daire Başkanının onayına sunulması, 
dosyanın Fen İşleri Daire Başkanı tarafından onaylanması. 
 
 

 
4734 Sayılı Kanun 

 
İç Yazışma 

 
Fen İşleri Dairesi 
Başkanlığı  
 

 

 

3 Gün 

 

 

7 

Fen İşleri Daire Başkanı Onayı alındıktan sonra ; Fen işleri Daire 
Başkanı tarafından ihale komisyonu oluşturulması. Eğer ihale davet 
usülü yapılacak ise Daire Başkanı tarafından davet edilecek firma 
listesi oluşturulması. 
Tamamlanan ihale Dosyasının İhale Şube Müdürlüğüne 
gönderilmesi. 
 
 
 

 
4734 Sayılı Kanun 

 

İç Yazışma 

 

 
İhale Şube Müdürlüğü 

 

 

 

2 gün 

İhale Öncesi Hazırlık 
1 

Projenin 

Onaylanması 
2 

Yaklaşık Maliyet 

Ödenek Sorgusu 

3 

Teknik Şartname 

4 

İhale Oluru 

 

5 

6 

İhale Dosyasının  Gönderilmesi 

 

7 

Onay 


