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Performans Kriteri 
Kaynakların etkin kullanılması, 
Hatasızlık, Eksiksizlik Performans Göstergesi 

Bütçe ile uyum, Mevzuata uyum, 
Evrak hatası yada eksikliğinden 
evrakın reddi 

Performans Hedefi %100 Ölçüm Periyodu 1 yılda bir 

F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

1 

 
İhalesi yapılacak ihtiyacın belirlenmesi  

 
4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu, 4735 sayılı Kamu 
İhale Sözleşmeleri Kanunu 

 
İhale Oluru 

 
Harcama yetkilisi 

 
5 gün 

K 

 
İhalesi yapılacak işin ihale usulüne karar verilir.  

 
4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu, 4735 sayılı Kamu 
İhale Sözleşmeleri Kanunu 

 
 

 
 
Harcama yetkilisi 

 
 

1 gün 

2 

 
İhalesi yapılacak işin açıklamasının belirtildiği ihale oluru ile ihale 
komisyonunun belirtildiği ihale komisyon olurlarının alınması 

 
4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu, 4735 sayılı Kamu 
İhale Sözleşmeleri Kanunu 

 
 
İhale Oluru 

 
Teknik personeller 
yada ilgili  
personeller,  
Birim Amiri 
 

 
 

1 gün 

3 

 
İhalesi yapılacak Yapım, Onarım, Danışmanlık, mal ve hizmet ile ilgili 
işin özelliğini, ayrıntı ve şartları ile kriterlerini gösteren teknik  
şartnamesi hazırlanır. 

 
4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu, 4735 sayılı Kamu 
İhale Sözleşmeleri Kanunu 

 
Teknik şartname 

 
Teknik personeller 
yada ilgili  
personeller,  
Birim Amiri 
 

 
1 gün 

4 
İhalesi yapılacak Yapım, Onarım, Danışmanlık, mal ve hizmet ile ilgili 
olarak her işin niteliğine göre kanunda belirtilen şekilde yaklaşık 
maliyeti hazırlanır. 
 

 
4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu, 4735 sayılı Kamu 
İhale Sözleşmeleri Kanunu 

  
Yaklaşık Maliyet 

 
Teknik personeller 
yada ilgili  
personeller,  
Birim Amiri 
 
 

 
 
 

5 gün 

 
 
5 

 
İhalesi yapılacak Yapım, Onarım, Danışmanlık, mal ve hizmet ile ilgili 
olarak bütçe tertibi ile ödeneğinin Mali Hizmetler Daire Başkanlığına 
sorulur ve cevabı yazı ihale dosyasına konulur.   

 
4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu, 4735 sayılı Kamu 
İhale Sözleşmeleri Kanunu 

 
 
Yazılar 

 
 
Teknik personeller 
yada ilgili  
personeller,  
Birim Amiri 
 

 
 

1 gün 

 
 
 
 
 

 

   

  
                                                   
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 
 
6 

 
İhalesi yapılacak iş için hazırlanan ihale olurları, teknik şartname, 
yaklaşık maliyet ve diğer tüm yazışmalar ihale dosyası oluşturularak 
bir üst yazı ile İhale İşleri Şube Müdürlüğüne gönderilir. 

 
4734 sayılı Kamu İhale 
Kanunu, 4735 sayılı Kamu 
İhale Sözleşmeleri Kanunu 

 
 
İhale dosyası 

 
 
Harcama Yetkilisi 

 
 

1 gün 

5 Bütçe tertibi ile ödeneğinin 
sorulması 

Yaklaşık Maliyet 
4 

İhtiyacın belirlenmesi 1 

2 

  Teknik şartname 

İşin Tanımının yapılarak 
ihale olurlarının alınması 

6 
İhale Şube Müdürlüğüne 

dosyanın teslimi 

Karar 
K 

3 


