SIT ALANLARI, TESCILLI YAPILARLA ILGILI YAZISMALARIN YAPILMASI SURECI IS AKIS SEMASI

ilk defada dogru yapma orani Hatasizlik .
Performans Kriteri Talebi uygun sekilde Performans Gostergesi Dogruluk Performans Hedefi %97 Olgiim Periyodu 1vil
sonuglandirma 9J
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman

Tasinmaz kdiltir ve tabiat varliklar ile ilgili vatandas veya 6zel sirketlerin

Basvuru alinmasi basvurular ile kamu kurum ve kuruluslarindan gelen yazilar ile belediye | ABB Yonetim Basvuru KUDEB elemanlari 1-30 dk.

1 icinden gelen yazilardir. Bilgisayarda “Arsiv’de dosyasl bulunur. Eger
arsivde kayith bir dosyasi yoksa yeni dosya acilir ve numaralandirilir. Daha
| sonra “Gelen Evrak” klasoriine kaydedilir. Yazilara cevap verilir.

KUDEB elemanlari 5-7 glin
ABB Yo6netim Yazi
Yazismalarin yapilmasi 2 | ABB birimleri ile yazigmalar yapilir.
o . = s Daire bagkani 1-7 giin
Yfm(lj dl}lljuma gore Daire Baskanligi’na veya Genel Sekreter’e imzaya ABB Yénetim Yazi
gondertir. Genel sekreter
3
Yazinin ilgilisine gonderilmesi 1-2 saat
ABB Y&netim Yazi Evrak Sorumlusu

imzadan gelen yazi kalem elemanindan say1 ve tarih alarak dagitimh olarak
4 | basvuru sahibine, ilgili belediyeye ve kamu kurum kuruluslarma génderilir
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