TiICARI ARAC DEVIR ISLEM SURECI iS AKIS SEMASI

Performans Kriteri Devir islem Onay Yazisi I’Geg:to;'?;::is ADET Performans Hedefi ADET Olgiim Periyodu 1VYIL
- Referans
. F.N Faaliyetler 7 Kayit Sorumlular Zaman
Talep Basvurusunun Gelmesi i Dokiiman
ve Kayd: Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi Baskanhgil’ /Ulasim Planlama ve Rayli
1 | Sist. Dai. Bgk Evrak Kayit Sisteminden Gelen Vatandaglarin Dilekgesi stanDART DOSYA ) SEKRETER/KALEM 3
alinir ve Otomasyon Kaydi Yapilir.(T,C,M,AB,AN PLAKA) PLANI DILEKGE/YAZL DAKIKA
Diger miracaatlar; bilgisayar ortamina aktarilir. Dilekge de eksik] UKOME GENEL
Talep belge var ise dilekge sahibi telefon ile aranir ya da yazil olarakl | \)riL KARARI BURO
» Sahibine bilgi 2 | tamamlanmasi istenir. Eksik belgelerin tamamlanmasi halinde isleme] ILTKOM Devir fslem TAKiP PERSONELI DA}(?KA
konulmak Uzere Devir Islemi Takip Programina aktarilir. KARARLARI PROGRAMI
Belge isteminde bulunanlarin  ikametgah adres  bilgileri| ykoME GENEL OTOMASYON
T.C. Kimlik Ad 3 |Belediyemizin Otomasyon Sisteminden TC.Kimlik No su ile adrese | KURULKARARL | oo cewc'our BURO 3
- RIMIK ACTES dayal sistemde kayitlar incelenir. Kimlik ve adres dogrulamalari ILTKOM KIMLIK SORGULAMA PERSONELI DAKIKA
Dogrulamalari yapilir KARARLARI
Dilekge eklerinde istenilen Adli Sicil Belgesinde Adli Sicil Kaydi
bulunanlarin yasal engel olu olmadigi  konusunda Hukuk | UKOME GENEL IR 0
4 | Misavirligimi dy | 9 larak p, ol b 9 Gel I abri KURUL KARARI | HUKUK MUSAVIRLIGI PE}E:()RISEU 20
Usavirligimizden yazili olarak gorls istenir. Gelen yazili goris ILTKOM (SORUSTURMA YAZISI ) DAKIKA
Hukuk Musavirligi Adli Sicil dogrultusunda yasal bir engeli yok ise tahsis belgesi dizenlenir. KARARLARI
@— Sorgulamalari
‘ 5 . . . UKOME GENEL
Devir Islem Yazisi, Daire Bagkanligina onaya sunulur. KURUL KARARI ;
oLumsuz ILTKOM PEF?gCI}IEl)ELi >
e KARARLARI DAKIKA
Devir Islem Yazis1 ve _ UKOME GENEL g }
: - : Onaydan gelen Devir Islem Yazisi Otomasyon Programindan kayit Devir Islem Onay BURO 5
@ Belediye Enciimenine numarasi verilir. Belediye Enci ine havalesi I KORULRARARE | Yazis PERSONELL | DAKIKA
. 6 . ye Enclimenine havalesi yapilir.
Havalesi
Belediye Encimen Karari alinip, vatandasa verilecek olan Devir| UKOME GENEL BURO 3
. 7 |Islem 5 OnaY .\.(a.2|5|, Z.|mme.t. Defterine kaydi vyapilarak, imza| KURUL KARARI PERSONELI DAKIKA
- - karsihginda ilgilisine teslim edilir.
Belediye Enclimen
Karari
Diger sureti ise Devir Islem Programinda verilen numara sirasi esas
8 9 P siem Frog UKOME GENEL .
v alinarak, ilgili dosyasina arsivlenir. KURUL KARARI BURO 3
] PERSONELI DAKIKA
Arsivleme

Siire¢ Sahibi
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