® ULUSLARARASI ETKINLIK SURECI iS AKIS SEMASI

T - . . " i Etkinliklerde Antalya Standina " o M " Etkinliklere
Performans Kriteri Etkinliklerdeki Verimlilik Performans Gostergesi gelen ziyaretciler Performans Hedefi /090 Olgiim Periyodu Katilim Sayisi
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Uluslar arasi Etkinliklere Uluslar arasi Etkinliklere davet mektubu veya Etkinliklere katim talebi
Davet Veya Katilim Resmi Yazisma | Otomasyon Madarlik kalemi 1-3 glin
: 1 Kurallar
Talebi uralla
\K Uluslar arasi Etkinliklerin adi, igerigini, katilmak ve stant Ucretinin 5393 ve 5216 sayil
o6denmesini belirten Bagkanlik makamina hitaben; Enciimen veya meclis kanun Otomasyon Mudurlik kalemi 1-2 giin
Enciimen veya Meclise 2 onayina sunmak uzere yazi yazilir. Genel Sekreter Yardimcisi veya Genel Madur
Sunma Sekreter Imzall Yazi isleri kararlar dairesi Baskanlgina kayith génderilir. Bagkanlik
l Ilgili Birimden Enciimen veya Meclis karari Mdirlagiimize bildirilir. 5393 ve 5216
Red’inde dékiimanlar dosyaya kaldirilir. Bel.kan. Otomasyon Encimen
K Enctimen, Meclis Meclis Uyeleri 1 hafta
Gelen Enciimen veya Meclis Kararinin bir 6rnegdi, davet mektubu ve diger 5216 ve 5393 sayil Muadurlak kalemi
ekleri bir Ust yazi ile Bltge kalemi belirtilerek Mali Hizmetler dairesi Belediye Kanunu Otomasyon 1 giin
3 Baskanligina otomasyondan ve zimmetle gonderilir.
Odeme Yazist
(Biitce)
\_/-’_
Etkinliklerde kullaniimak tizere Mudurligimuz tarafindan Alimi yapilacak Satinalma ve ihale | Otomasyon Mudurlik kalemi 1 hafta
4 mal ve malzemelerin talebi yapilarak talep satinalmaya génderilir. Ydnergesi
(Antalya’y: tanitici gorsel ve yazili materyalar v.s.)
Satinalma Talep
Satinalmadan gelen mal ve malzemelerin paketlenmesi
Madurlak Kalemi
5393 ve 5216 sayili | - 1-2gln
A 4 5 belediye kanunu
Paket
Hazirlama _
Hazirlanan paketler Hava yolu ile kargoyla génderilmesi. Ust yazi ile ilgili
kargo Sirketine génderim. Kargo Hizm Otomasyon Madar 1 hafta
6 Muddrlik Kalemi
[ Ilgili Kargo
I
KARGO _
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