Yurtdis1 Ziyaret/Gorevlendirme/SURECI IS AKIS SEMASI

Baskani Ugurlama

Performans Kriteri Mevzuata Uyum Performans Gostergesi Baskanlik ve Birim Memnuniyeti | Performans Hedefi %85 Olgiim Periyodu Yilda Bir
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Yurtdisina gbérevlendirmenin amacini, tarihini ve isimlerini belirten bir yazi
1 Veya sdzle sdylem Resmi Yazisma | Otomasyon Sube Mudirligu Kalemi | 1gtin
Kurallari
Davet Mektubu,Yazi
Yurtdisina gdrevlendirilecek personelin goérevlendiriimesine dair Meclise 5216 sayili kanun
sunulmak UGzere Bagkanlik Makamina yazilan yazi, harcirah alinirsa harcirah | 5393 sayili belediye | Otomasyon Sube Mudurlugu Kalemi
belirtilecek. kanunu 1 hafta
2
= : Meclis toplanmig olursa yurtdigina gérevlendirilecek personelin Bagkanlk igisleri Bakanhginin
Gérevlendirme Yazisi makamina yazilan gérevlendirme Onay yazisi. 2005/62 sayih
genelge
Yurtdigi Gérevlendirme Meclis Karari veya Gorevlendirme Bagkanlik otomasyon Meclis
makami Onay! Veya 1 -
Hayir Meclis Karari veya Bagkanlik Makami hafta
E K Ret olursa dosyaya kaldirilir. Olur Yazisi
Evet —
Eyer Bagkanlik Makami ve Birim igi Yurtdigi ziyaretlerde Vize alinmasi Otomasyon Sube Muadurlagu kalemi
gerekirse gerekli ddkimanlarla birlikte vize islemleri igin miracaat yapilr.
\ 4 3
Vize Alinmasi
Vize miracaatlarinda Vize Ret edilirse evraklar dosyaya kaldirilir. - Dosya ilgili Buyiikelgilik veya 1 hafta
Konsolosluk
K
Hayir -
3
w Yurtdigi ziyaretlerde Basgkanin Ugak Ve Otel Rezervasyonlar |- Dosya
Evet yap|||r_ Terciman 2 -3 gln
4 Sube Maduru
Rezervasyon 4@ -
Yurtdisina gidecek sahislarin isimlerini, gidis tarihlerini, amacini ve nereye Meclis karari Otomasyon
5 gidecegini belirten yaziyi eki ile birlikte ig ve dis kurumlara bilgi amacinda Sube Mudurligu Kalemi
faks ve posta ile gdndermek.Belediye igi personelin gérevlendirmeleri Ust OLUR yazisi 1 glin
\ 4 yazi ile ilgili birime iletilir. )
Disisleri bakanligina, Valilik Makamina ve Insan Kaynaklari Dairesi
Yurtdigi Baskanlgina
Ziyar or.Bil
ya et/Go d Yurtdisina gorevli olarak Bagkan, Meclis Uyeleri, Baskan danismanlari, Resmi Yazigsma Kurl.
\_/’_ 6 genel sekreter ve Genel Sekreter yardimcilari ise bir Gst yazi ile Mali Otomasyon Sube Mudirligu Kalemi | 1 gln
Hizmetler Dairesi Baskanligina Blitge kalemi belirtilerek ekleri ile gonderilir.
6245 sayili Harcirah
Diger ig birimler harcirahlarini kendileri tst yazi ile alirlar.
Harcirah
Bagkani protokol iginde ugurlanmasi Sube Maduru 1-2 saat
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