¥ TOPLANTI SURECI IS AKIS SEMASI

Performans Kriteri ‘ Toplanti planina uyum ‘ Performans Gostergesi Gergeklesen toplanti sayisi Performans Hedefi %90 ‘ Olgiim Periyodu ‘ Yilda 1
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular
Bir Onceki Toplanti T
Kararlar ile ilqili faalivetler Toplantiya katilacak yetkililer ile goriisme yapilir ve
Toplanti Giindeminin Toplanti Glindem Maddeleri belirlenir.
Hazirlanmasi
1 | Belilenen glindem maddeleri tim vyetkililere | Toplanti Talimati Toplanti Kayit Formu fletisim Sorumlusu
duyurulur.
v Bir 6nceki toplanti kararlari ile ilgili gergeklestirilen
. . faaliyetlerin sonug raporlari birimlerden istenir.
Toplanti Glindem Maddelerinin
Ekio Uvelerine Duvurulmasi ; i vetkili ildiril
2 Toplant yeri ve saati yetkililere bildirilr. Toplanti Plani I¢ Yazisma Formu Tletisim Sorumlusu
l Toplanti salonu ve arag geregler hazirlanir.
Toplanti Glindem Maddelerinin - . .
Gériisiilmesi Toplanti ~ gergeklestirilir ve glindem  maddeleri
3 gorisullr.
Gortistlen konular ile ilgili kaynak ihtiyaci belirlenir. Toplanti Talimati Toplanti Kayit Formu Yénetim Temsilcisi
Gortislilen konular ile ilgili Diizeltici velveya onleyici
faaliyetler belirlenir.
e am Kaynak
Kavnak Yonetim Sireci Intiyact Var mi Toplanti  glindem ~ maddeleri ile ilgili  kaynak | 150 9001:2000 St. ( Md. 6.2.4) Birim Kalite Temsilcisi
gerekiyorsa, kaynak ihtiyaci belirlenir ve gerekli olan
kaynak temin edilmeye galigilir.
v Toplanti glindem maddeleri ile ilgili: Diizeltici ve/veya | Diizeltici Faaliyet Prosediirii DOF stek Formu Birim Kalite Temsilcisi
—— DOF Gerekii 4 | Onleyici faaliyet intiyaci belirlenir ve gerekli olan | Onlevici Faaliyet Prosedtrd
[ DOF Siireci ] mi? Diizeltici ve/veya Onleyici Faaliyetler baglatilir.
Toplantida alinan kararlar ile ilgili baslatilacak olan Toplanti Talimat Toplanti Kararlari Birim Kalite Temsilcisi
faaliyetlerin sorumlulari ve faaliyetierin baglangig ve Tutanagi
sonug tarihleri belirlenir.
»(  Kararlar ile ilgili Sire ve
Sorumlu Belilenmesi
i¢ Yazigma Formu
; O,
5 . I
5 | Toplantida alinan kararlari, alinan kararlardan Toplanti Talimati Toplanti Kararlari Iletisim Sorumlusu
qulantl Kararlarinin etkilenecek olan ABB birimlerine bildirilir. Tutanagi
ilaililere Duvurulmasi
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