TURKIYE CUMHURIYETI
i ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ILCE HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak, Teskilat

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
8/10/2014 tarihli ve 484 sayili Karari ile kurulan Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Ilce Hizmetleri
Dairesi Bagkanliginin teskilati ile gorev ve yetkilerini diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, 10/07/2004 tarihli ve 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi
Kanununun 10 uncu maddesinin birinci fikrasi ile 12 nci maddesinin ti¢iincii fikrasi, 03/07/2005
tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi ile 18 inci
maddesinin birinci fikrasinin (m) bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Teskilat

MADDE 3 - (1) Ilge Hizmetleri Dairesi Baskanlig:; idari Isler Sube Miidiirliigii, Mali Isler
Sube Miidiirliigii ve Antalya il miilki sinirlari igerisindeki her ilgede bir adet olmak iizere kendisine
bagl 19 adet Ilge Hizmet Birimi Sube Miidiirliigii ile miidiirliikler altinda ihtiyaca gore olusturulan
yeteri kadar seflikten olusur.

IKINCi BOLUM
Daire Baskanh@ ve Bagh Miidiirlerin Gorevleri

Daire Baskanhginin gorev ve yetkileri

MADDE 4 - (1) Ilge Hizmetleri Dairesi Baskanhiginin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Ilgelerde Biiyiiksehir Belediye Baskanligmin gorevlerinin tam ve verimli bir sekilde
zamaninda yerine getirilmesini saglamak ve gozetmek.

b) Biiyiiksehir Belediye Baskanliginin ilgelerde kaliteli, siiratli ve verimli bir sekilde hizmet
sunmasini teminen Biiyiiksehir Belediye Baskanligi birimleri arasinda esgiidiimii saglamak.

c) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi birimlerinin ilgelerde yiriittigli yatiim ve is
programlarinin zamaninda yapilmasini izlemek ve saglamak.

¢) Biiyiiksehir Belediye Baskanliginin faaliyetleri cergevesinde ilce belediyeleri ile
ilgelerindeki diger kamu kurum ve kuruluslar ile isbirligi yapmak.

d) Biiyiiksehir Belediye Baskanliginin ilgelerde sundugu hizmetlere iliskin karsilasilan
aksakliklar1 Biiyiiksehir Belediye Basgkanligmin ilgili birimlerine iletmek ve bunlarin ¢oziime
kavusturulmasini takip etmek.

e) Ilcelerde Biiyiiksehir Belediye Baskanhiginin gorev alanna giren konularda gercek ve
tiizel kisilerin bagvurularimi ve taleplerini almak, Biiyiiksehir Belediye Bagskanliginin ilgili
birimlerine iletmek.

f) Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi hizmetlerinin vatandagsa miimkiin olan en yakin yerden
sunulmasini saglamak tizere gerekli gériilen mahallerde gegici veya siirekli biirolar agmak.

g) ilgelerdeki acil ihtiyaglarin giderilmesi igin gerekli tedbirleri almak.

§) Gerektiginde il¢elerde tamir ve bakim atdlyesi kurmak.

h) Biiyiiksehir Belediye Baskanliginin ilgelerde sundugu hizmetlerin siiratini ve kalitesini
artirmak i¢in idari usul ve islemlerin basitlestirilmesi yoniinde Biiyiliksehir Belediye Baskanliginin
ilgili birimlerine tavsiyelerde bulunmak.

1) Biiyiiksehir Belediye Baskanliginin ilgelerdeki hizmet alanlarmin belirlenmesi igin
Biiyiiksehir Belediye Bagkanina 6neri sunmak.
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i) Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan verilen emirleri yerine getirmek ve mevzuatla
verilen diger gorevleri yapmak.

Daire Baskaninin gorev ve yetkileri

MADDE 5 - (1) ilce Hizmetleri Dairesi Baskaninin gorev ve yetKileri sunlardir:

a) Daire Baskanligini mevzuat hiikiimlerine, Biiyliksehir Belediye Baskanliginin amag ve
politikalarina, stratejik planina ve yillik programlarina uygun olarak yonetmek.

b) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi birimlerinin ilgelerdeki yatirim ve is programlarinin
zamaninda yapilmasinin esgiidiimiinii ve gozetimini saglamak.

c) Daire Bagkanliginin yonetim siireglerinin etkililigini gdézetmek ve yOnetimin
gelistirilmesini saglamak.

¢) Daire Bagkanlig1 personelinin gorevlendirmelerini yapmak, verimli, disiplinli ve diizenli
bi¢imde ¢alismasini temin etmek.

d) Faaliyet alanina giren konularda Biiyliksehir Belediye Baskanliginin ilgili birimleriyle
isbirligi ve esgiidiimii saglamak.

e) Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan verilen emirleri yerine getirmek ve mevzuatla
verilen diger gorevleri yapmak.

Idari isler Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri

MADDE 6 - (1) Idari Isler Sube Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi birimlerinin ilgelerde yiirittigli yatirnm ve is
programlarinin gergeklesmesine yonelik faaliyetlerini izlemek ve degerlendirmek.

b) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi hizmetlerinin, basvuru yapilan ilce Hizmet Birimi Sube
Miidiirliikleri tarafindan sunulmasi ve sonuglandirilmasi i¢in hazirlik ¢aligmalar1 yapmak.

¢) ilge Hizmet Birimi Sube Miidiirliiklerinin sundugu hizmetlere iliskin is akis semalarini
hazirlamak ve giincellemek.

¢) Ilce Hizmet Birimi Sube Miidiirliiklerinin, Biiyiiksehir Belediye Baskanliginin amag ve
politikalarina, stratejik planina ve yillik programlarma uygun calismasini temin etmek igin
uygulamada goriilen aksakliklar hakkinda ¢6ziim 6nerileri hazirlamak.

d) Daire Baskanliginin personel islerini yiiritmek.

e) Daire Bagkanlig1 personelinin hizmet i¢i egitim ihtiyaglarini tespit etmek, bu ihtiyaglari
teminen Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligi Personel Egitimi Sube Miidiirliigii ile
birlikte hizmet i¢i egitim programlarini diizenlemek ve uygulamak.

f) lige Hizmet Birimi Sube Miidiirliiklerine gelen talep, dneri ve sikayetleri ilgili Biiyiiksehir
Belediye Baskanligi birimlerine iletmek.

g) Daire Baskanliginin evrak ve arsiv islerini yiiriitmek.

§) Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Mali isler Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri

MADDE 7 - (1) Mali Isler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardr:

a) Daire Bagkanliginin 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 5/1/ 2002 tarihli ve 4735 sayili Kamu
Ihale Sézlesmeleri Kanunu ve diger mali mevzuat gergevesindeki isleri yiiriitmek.

b) flge Hizmet Birimi Sube Miidiirliiklerinin ihtiyaclarinin karsilanmasi igin gerekli isleri
yliriitmek.

¢) Daire Bagkanliginin stratejik plan, performans programi ve faaliyet raporunu hazirlamak.

¢) Tasmir mal kayit ve kontrol islerini ytiriitmek.

Buyuksehir Belediye Meclisinin 09.03.2015 tarih ve 186 sayili karari ile uygun bulunmustur . 00.00.YM.60/R.00/2.3



TURKIYE CUMHURIYETI
i ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ILCE HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

Iice Hizmet Birimi Sube Miidiirliigii’niin gorev ve yetkileri

MADDE 8 - (1) Biiyiiksehir Belediye Baskanhiginin ilcelerdeki idaresinden ilce Hizmet
Birimi Sube Miidiirleri sorumludur. Ilgelerdeki Biiyiiksehir Belediye Baskanlhigi personeli ilge
Hizmet Birimi Sube Miidiiriiniin emri altindadir.

(2) Ilge Hizmet Birimi Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Daire Baskanligi hizmetlerini, Daire Bagkanmin talimatlart ve yOnlendirmesi
dogrultusunda, mevzuat hiikiimlerine, Biiyliksehir Belediye amag ve politikalarina, stratejik planina
ve yillik programlarina uygun olarak yonetmek. Bu amagla, emri altindakilere gereken talimatlart
vermek, bunlarin uygulanmasini gézetmek ve saglamak.

b) Ilgedeki Biiyiiksehir Belediye Baskanligi personelinin calismalarii ve teskilatin
islemesini gézetimi ve denetimi altinda bulundurmak.

c) Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi daire baskanliklarinin yatirrm ve is programlarinin
zamaninda yapilmasinin esgiidiimiinii ve gozetimini saglamak.

¢) Ilgedeki Biiyiiksehir Belediyesi bagl kuruluslari ve sirketleri ile esgiidiim saglamak.

d) Gergek ve tiizel kisilerin basvurularini ve taleplerini almak.

e) Su baskini, kuraklik, yangin ve deprem gibi afetlerde keyfiyeti Daire Baskanina
bildirmek, durumun gerektirdigi tedbirlerin ilgili birim miidiirleri ile esgiidiim halinde alinmasini
saglamak.

f) Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

g) Biiyiiksehir Belediye Bagkani tarafindan verilen emirleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiirurlik
MADDE 9 - (1) Bu yonetmelik, Biiyiiksehir Belediye Meclisinde kabulii tarihinde

yiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 10 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Baskani yiiriitiir.

Menderes TUREL Halil OZTURK Muhammet URAL
Biiyiiksehir Belediye Baskani Divan Katibi Divan Katibi
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