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HIiZMET iCi EGITIM iS AKIS SURECI

Performans Kriteri

Oyuncu Performansi

Performans Gostergesi

Performans Hedefi, Oyuncu
Performans Raporlari

Performans Hedefi| %80

YoOnetim Kurulu
Karari

Baskanlik
Onay1

Evet

Egitim Planinin
Hazirlanmasi

Egitim Planinin
Duyurulmasi

‘ Satinalma Siireci ‘

©,

F.N

Faaliyetler

Referans Dokiiman

Kayit

Sorumlular

Sezon sonu yapilan performans
degerlendirme raporuna veya mevcut sezon

Sehir Tiyatrosu

Yonetim Kurulu Toplanti

Yonetim Kurulu - Sehir

Hayir

Egitimin
Gerceklestirilmesi

Do o ©

01 |icerisinde gergeklestirilmesi acil hasil olan N oo N Tiyatrosu Sube Miidiirii - Genel
e Yonetmeligi Karar Tutanagi .. .
hususlarda personelin egitim ihtiyacit ve Sanat Yonetmeni
konular1 belirlenir, egitim planlamas1 yapilir.
Yo6netim Kurulu K srult . Sy s Sy s
one 1m. uru U harart d?g ru usunda Evrak Kayit Defteri ve Idari Isler Sorumlusu - Idari Isler
02 |personelin ihtiyaci olan egitim konularina Bagkanlik Makami Onay1 Otomasvon Kavdi Personeli
yonelik Bagkanlik Makami Onay1 alinir. 4 4
Bagkanlik Makami Onayinin alinmast ile .
.. .. e Salon Gorevlisi,
birlikte gergeklestirilecek olan egitime . . . L
. 1 R e Gorevlendirme Talimati, Birim I¢i Duyuru- - I
yonelik yer, zaman, siire, egitimci ve S - Sehir Tiyatrosu Sube Miidiirti -
03 o Teknik Birim Etkinlik Planlama ve Kontrol N .
sorumlular gibi konularda planlama yapilir, N . . Genel Sanat YOnetmeni
- Gorevlendirme Talimati Formu
Etkinlik Planlama ve Kontrol Formu
hazirlanir.
04 Gergeklestlflle?cek QIan cgitime katilacak Egitim Plani ve Egitim Katilim Listesi Idari Isler Sorumlusu -Sekretarya
personele bilgilendirme yapilir. Duyurusu
Gergeklestirilecek olan egitime yonelik mal, A L
05 |malzeme ve hizmet alimi gibi konularda 4734 Sayil1 Kanun Satin Alma On Istek Fisi Idari Isler Sorumlusu - Idari Isler

satinalma siireci baglatilir.

Personeli

06

Belirlenen planlama dogrultunda egitim
gerceklestirilir.

Etkinlik Planlama ve
Kontrol Formu, Hizmet
I¢i Egitim Plam

Etkinlik Planlama ve Kontrol
Formu,Egitim Katilim Listesi,
Rapor-Formlar

Egitimci - Egitime katilan
Personel

07

Egitim sonunda egitim kayitlar1 olusturularak,
personelin 6zliik dosyalarina ve ilgili egitim
dosyasina kaldirilir ve arsivlenir, Etkinlik
Planlama ve Kontrol Formu kapatilarak
dosyasina kaldirilir.

Etkinlik Planlama ve
Kontrol Formu, Egitim
Raporu-Egitim Etkinlik

Analizi, Personel Ozliik
Dosyast1

Evrak Kayit - Otomasyon-
Personel Egitim Takip Formu-
Etkinlik Planlama ve Kontrol
Formu

Idari Isler Sorumlusu - Arsiv
Sorumlusu

Birim Kalite Temsilcisi
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