KURS PLANLAMA SURECI IS AKIS SEMASI

@
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
N Vatandas ve Yonetim
@ Isteklerinin Belirlenmesi Antalya {lindeki Vatandaslarm Egitim | -Belediyeler Kanunu Kursiyer Istek Oneri ve
Talepleri belirlenir. - MEB Mevzuat: ( Meslek Sikayet formu Kurs Merkezi
l Yonetimin Istekleri Belirlenir. Standartlar1-Kurs Sorumlusu
] Belirlenen Kurs Programlariyla flgili | Programlari )
. Mevzuat Taramas: Yapilir. -Yasal Sartlar ( Tlgili Toplant: Katilim Formu Kurs Planlama [SPTSNU
Mevzuat taramasinin ! Ongoriilen  kurslar  i¢in  Kaynak | Kanun-Yénetmelik-Y&nerge Personeli Her egitim-0gretim
vapilmast degerlendirmesi yapilir. ve Genelgeler.) donemi baginda
Usta Ogretici Thtiyacinin ve Yeterliligi -4734 Sayili Kamu Thale Dis Kaynakli Dokiiman Sube Miidiirii
l Belirlenir, ihtiyacin karsilanmast igin Kanununun Listesi
hizmet alimt gergeklestirilir.
Arz ve Talepler Dogrultusunda Diizenlenecek
Kurslarlln Belirlenmesi
* Agilacak Kurs Cesidi ve Branglara goére MEB Mevzuati Dis Kaynakli Dokiiman Birim Merkezi Her egitim-6gretim
Kaynaklarm M MEB Mevzuati uygun Kurs programi Listesi Sorumlusu donemi baginda
Hazirlanir.
—Hayat Boyu Ogrenme Genel Miidiirliigii Egitim-Ogretim yil taslak | Kurs Planlama
kurs programlarina gore kurs programi Personeli
diizenlenecek kurs igeriklerinin belirlenir.
@ — Kurs Programinin —Agilacak kurs sayisi ve talebe gore kurs Sube Miidiirii
Hazirlanmast verilecek dersliklerin belirlenmesi
2 | faaliyetleri MEB standartlarina uygun Daire Bagkani
olarak gergeklestirilir ve Taslak kurs
programi hazirlanir.
. Planlanan kurslar yonetim
_ Yonetimin onayina sunulur.
Bilgilendirilmesi
Kaynak
Saglanmasi
@ Kurs Ogrenci
Kayt
Kriterlerinin MEB mevzuati ( Yaygin Egitim Kurumlart | MEB Yaygin Egitim e S
Belirlenmesi 3 | Yonetmeligi)’ ne géilf kurs%yer aday1 kayit KurumlazgYéngcme]igi Web sayfasi, Sube Miidiirii Kaytt Tarihlerinden

kriterleri belirlenir.

Kurs merkezleri,Afis

once

Birim Kalite Temsilcisi

Daire Bagkani
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Kurs Programinin
Duvurulmasi

!

Kayit Kabul Siireci |

Kursa Kayit Evraklar Geri Bildirim

Tamam m1 ?

Kurs-Kayit
Evraklarinin

Tamamlatilmast

Kurs Kesin
Kayitlarin
Tamamlanmas1 ve <

otomasyon giriginin
yapilmasi

F.N FAALIYET REFERANS KAYIT SORUMLULAR Zaman
Tasarim ofisi
Agilacak Kurslar ile ilgili; -Biirostir Megialgégliﬁrﬁ Kavit tarihlerinden en
Tarih, yer, kontenjan, kayt kriterleri Bilboardlar, gazete ilani, el | -Duyurular ve Basim yit fariierinden ©
4 o0 - . - S L ; Personeli az 1 ay once baglamak
bilgileri, Kayit Oncesinde Gorsel ve brostirleri, web sitesi,Yerel | -Ilanlar .
i . - Sube Miidiirii kaydiyla son kayit
Isitsel Yayin araglar ile vatandasa Radyo ve Televizyon www.asmek.org.tr i
tarihine kadar.
duyurulur.
Kriterlere uygun olarak evraklarini Kurs Merkezi
. ;zrgﬁrl?layan Kursiyer aday1 kayitlart — MEB mevzuati (Yaygin | Kurs Kayit Formu Sorumlulart
Kayit evraklarinda eksiklik var ise E%mm Kl%l;l.lmlal’l Otomasyon Kurs Planlama Kaytt tarihlerince.
A Yonetmeligi) .
evrak tam olmasi sart1 s6zIii olarak Personeli
belirtilir.
Kurs Merkezi
. Kurs Kayit Formu Sorumlulart
6 Kayit evraklarini tamamlayan kursiyer | — MEB mevzuati (Yaygin Otomasyon

aday1 kayd1 yapilarak, Kursiyer kimlik
kart1 verilir.

Egitim Kurumlari
Yonetmeligi)

Kurs Planlama Kayit tarihlerince.

Personeli

Birim Kalite Temsilcisi

Daire Bagkani
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Kurs Kayit Sonuglarinin
Degerlendirilmesi

Kursa Katilim Sayis1 Evet

Ideal simif standardim
nlacivor mi1 ?

Kursun iptal edileceginin
kursiyerlere bildirilmesi

A 4

Y6netimin
Bilgilendirilmesi

Usta 6gretici evraklari
ve kurs programinin
oOnaya sunulmasi

v

Baslangig Oluru
alinmast

v

Olasi
olumsuzlukta Sb

Miidiirliigiinde
ilgili Makama
bildirilmesi.

Kurs baglama
tarihinde egitime
gecilmesi

F.N FAALIYETLER REFERANS KAYIT SORUMLULAR Zaman
Kurs Merkezi
-Kurs Kayit ve Basvurular, belirlenen Sorumlusu
ve planlanan ideal sinif sayisini gegiyor Otomasyon Kurs Planlama Kesin kayit tarihi
7 | ise yogunlugun oldugu birimde, Kaynak Dederlendirmesi Kurs kayit formu Personeli bitiminden en geg 1

mevcut durum degerlendirilerek,derslik
ve kurs programi uygun ise yeni bir
kurs programi agihr.

Kurs Kayit Formu

Yedek Kayit Listesi

Sube Muduira ay igerisinde

Kursun iptal edilecedi bilgisinin
kursiyere verilmesi.

Kursiyer Kayit Listesi

Otomasyon
Kurs kayit formu

Egitim-Ogretim
baslamadan 1 hafta
oénce

Kurs Merkezi
Sorumlusu

Hazirlanan kurs programi ve usta
9 | Ogdretici evraklari ilgili “Ilge Halk Egitim
Madurlagi’nian onayina sunulur.

MEB Mevzuati

Egitim-Ogretim yili kurs
programi

Kurs Planlama
Personeli
Sube Maduri
Daire Bagkani

Egitim-Ogretim
bagslamadan 1 hafta
oénce

Halk Egitim onayindan gikan usta
10 | ogreticiler igin Baskanlik oluru
alinmasi.

— MEB mevzuati (Yaygin
Egitim Kurumlar
Yonetmeligi)

Ust yazi
Usta Ogretici evraklari
Kurs Programlari

Egitim-Ogretim
baslamadan 1 hafta
once

Sube Muduird
Daire Bagkani

Olas1 olumsuzlukta $b Miidiirliigiinde

11| iigili Makama bildiriimesi

— MEB mevzuati (Yaygin
Egitim Kurumlari
Yonetmeligi)

Ust yazi
Dilekge

Egitim-Ogretim
bagslamadan 1 hafta
once

Sube Maduara

Birim Kalite Temsilcisi

Daire Bagkani
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