MAAS SURECI IS AKIS SEMASI

w
Performas Kriteri | Personel Maas! Performans Kriteri Mevzuata uyum Performans Hedefi %100 Olgiim Periyodu | Ayda 1
¥ F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
aas ]
L " Dénem bilgileri kaydi yapilir. (Vergi, matrah, kaysayi, taban aylik, Otomasyon - Resmi | Bilgi Islem Sube
A L yan 6deme vb. kontrolii ve degisenlerin kaydi vb.) 657 sayili Deviet Yazisma Maduri Ayda 1
Memur Maag Hazirlanmasi _@ Memurlari Kanunu
¢ 2 | Eski dénem bilgileri, yeni déneme aktarilir. Otomasyon - Resmi B”..g'.!g.l.e m Jube Ayda 1
Yazisma Maduri
Donem Bilgilerinin @
Tasinmasi ins.Kay.Dai.Bagk. _
l 3 | Birimi degdisen personellerin, yeni birimlerine kayitlan yapilir. Degisiklik Yazlan \c();(;:gzrinsgon - Resmi E/;Lgdldflljem Sube Ayda 1
Degisikliklerin yapiimasi | @
|
l : . _ 657 sayili Devlet Otomasyon - Resmi | Bilgi islem Sube
——— 4 | Personel $b. Md.” nden gelen emekli ve aylik terfilerin kaydi yapilir. Memurlar Kanunu Yazigma Miidirligi Ayda 1
Terfilerin Girigi _@
l ) .| Bilgi islem Sube
5 | Kidem Kontroli yapilir. Kidemi artanlar kaydedilir. 657 sayili Deviet Otomasyon - Resmi Mudard Ayda 1
. Memurlari Kanunu Yazisma
Kidem Kontroli @
l § Yan Odeme ve Ozel Hizmeti degisenler kaydedilir. 657 sayili Deviet Otomasyon - Resmi B”..g' .!g.l.em Sube Ayda 1
- . Memurlari Kanunu Yazisma Mudard
Yan Odeme, Ozel Hizmet @
T Mali Hizmetler Dairesi Bagkanli§i’ ndan gelen icra, nafaka, kisi Mali Hiz.Dai.Bagk. i I
l 7 | borcu, ilag parasi gibi kesintiler; personelin hayat sigortas Gelen Yazilar Otomasyon - Resmi B”..g' .!$'?ff.‘. Sube Ayda 1
" VU Yazisma Madarlaga
. — ddemelerinin girisi yapilir.
Ozel sigorta ve kesinti
girisleri @
g Icmaller kontrol edilir. Varsa yanligliklar dizeltilir. Icmal Bordrolari Otomasyon - Resmi B".Q'.!§'?5T.‘. Sube Ayda 1
Kontrol Yazisma Madarlaga
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Tahakkuk _@
9 | TUm sicillere tahakkuk gegilir. Otomasyon - Resmi B”..g' .!g.l.e m Jube Ayda 1
l Yazisma Maduri
icmal gikarimas! _ ) : -
¢ 10 | MUdarltk icmalleri ve genel icmalin gikariimasi. Icmal Bordrolari Otomasyon - Resmi B|I"g| .!§'?5T.‘. Sube Ayda 1
Yazisma Madarlaga
= 657 sayili Devlet Bilgi islem Sube
Bordrolarin gikarimasi @ 11 | Bordrolar gikarilir. Memurlar Kanunu Maas Bordrolari Midirligo Ayda 1
o . . Bilgi Islem Sube
Disket Hazirlama _@ 12 | Bankaya gotrtilecek disket hazirlanir. Disket Miidiiri Ayda 1
13 Maaslar bankaya yatirilir. Disket Bilgi islem Sube Avda 1
Maaslarin bankaya _@ Mudard y
yatiriimasi
l 14 | Bordro kiipCrleri personele dagitilir.
Bordro dagitimi 657 sayili Devlet | Maas Bordrolari Mutemetler Ayda 1
_ Memurlari Kanunu
l Mudurlk icmallerinden yararlanarak, ddeme emri belgesi hazirlanir. Maaslarin
Odeme emirlerinin zarfina mudurlik icmalleri, bordro ve gerekli 5018 sayili Kamu . I
Odeme Emirleri o . .5 Sl Otomasyon - Resmi Bilgi Islem Sube | bankaya
@ 15 b§§ka gyraklar konulur. Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlig’ na Mali Y6netimi Yazigma Miidirligi yatnidig
gonderilir. Kanunu tarihte.
v
Emekli Kesenekleri . .
| @ 16 www.emekli.gov.tr Bilgi islem Sube Bir sonrak
Her ayin Emekli kesenekleri internet ortaminda gonderilir. . = I ayin 14’
Madard "
Une kadar
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Performas Kriteri | Personel Maas! Performans Kriteri Mevzuata uyum Performans Hedefi %100 Olgiim Periyodu | Ayda 1
F.N | Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
[ Is¢i Maas ]_@ 17 Donem bilgileri kayd yapilir. (Vergi, matrah, sendikal haklarin ; Otomasyon - Resmi | Bilgi islem Sube Ayda
L ! 4851 sayili Is Kanunu g
kontrold, degisenlerin kaydi vb.) s . | Yazigma Maduri
l Toplu Is S6zlesmesi
Puantaj T 18 | Eski dénem puantaj bilgilerinin, yeni déneme aktarilir Puantaj Otomasyon - Resmi | Bilgi Islem Sube e
uantaj faginmas — P 09 Y ' ) Yazisma Midurd
l _ Ayda 1
Ins.Kay.ve P
. 19 | Birimi dedisen personellerin, yeni birimlerine kayitlan yapilir. Egi.Dai.Bagk.Degisikli Otomasyon - Resmi B|I"g|l!§.llem Sube
Degisikliklerin yapiimasi K Yazilar Yazigma Mddard
Ayda 1
Y ilai i
! 20 | Bos Puantaj Formlari ¢ikarilip, mutemetlie génderilir. Bos Puantaj Formlari | Otomasyon - Resmi E/lllgdllgllem Sube
Bos Puantaj Formlarinin Yazisma Gdirl g
Cikariimasi B
Ayda 1
l Mudarliiklerden gelen puantajlara bakilarak, Mutemetler tarafindan Avlik Puantai
21 | bos puantaj formlari doldurulur. y J Bos Puantaj Mutemetler
Bos Puantaj Formlarinin _@
doldurulmasi
i Ayda 1
Puantaj girisi 22 Mutemetler@gn dolu gelen bos puantaj formu bilgilerinin, otomasyon | Puantaj Otomasyon - Resmi Bi!gi jgliam Sube
_@ sistemine girisi yapilir. Yazisma Madarlaga
l Mali Hizmetler Dairesi Bagkanli§i’ ndan gelen icra, nafaka, kisi _ Ayda 1
Ozel sigorta ve kesinti borcu gibi kesintiler; Personelin hayat sigortasi ddemeleri; Mali Hiz.Dai.Bagk. Otomasyon - Resmi | Bilgi Islem Sube
girisleri 23 | Mutemetlige rapor parasi getirmeyenlerden kesilen emanet Gelen Yazilar Yazigma MUdarlag
— kesintilerinin girigi yapilir.
y Ayda 1
Kontrol # - Otomasyon - Resmi | Bilgi Islem Sube
Puantaj girisleri ve icmaller kontrol edilir. Varsa yanligliklar diizeltilir. | lcmal Bordrolari y g1 'siem
Yazisma Madarlaga
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|

Bordrolarin gikarilmasi

Disket Hazirlama

Maaslarin bankaya
vatiriimasi

l

Bordro dagitimi

l

Odeme Emirleri
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Sigorta Pirimleri

F.N Faaliyetler Refg.rans Kayit Sorumlular Zaman
Dokiiman
. - Ayda 1
. . . Otomasyon - Resmi Bilgi Islem Sube
25 | Tum puantajlara tahakkuk gegilir. Yazigma Mildiiri
Ayda 1
e . o - Otomasyon - Resmi | Bilgi islem Sube
26 | Mudurluk icmalleri ve genel icmalin gikariimasi. Icmal Bordrolari Yazisma Midirligo
Ayda 1
Otomasyon - Resmi | Bilgi islem Sube
27 | Bordrolar gikarilir. Maas Bordrolari Yazisma Midirligo
Ayda 1
Disket Ot Resmi Bilgi islem Sub
e . omasyon - Resmi ilgi Islem Sube
28 | Bankaya gotirilecek disket hazirlanir. Yazigma Mildiiri
Ayda 1
Disket -
Maaslar bankaya yatirilir. Bilgi Islem Sube
2 Maduri
Disket
Ayda 1
B Kiloiirleri le daditi Maas Bordrolari
30 | Bordro kiptrleri personele dagitilir. Otomasyon - Resmi Mutemetler
Yazisma
Mudurlk icmallerinden yararlanarak, 6deme emri belgesi hazirlanir. Maaslarin
Odeme emirlerinin zarfina mudurlik icmalleri, bordro ve gerekli 5018 sayili Kamu | Otomasyon - Resmi Bilgi Islem Sube bankaya
31 | baska evraklar konulur. Mali Hizmetler Dairesi Bagkanli§i’ na Mali Yonetimi | Yazisma 91 'siem yatinidigi
o MUGdGrlGga tarihte.
gonderilir. Kanunu
www.sgk.gov ir BilgiIslem Sube | D SON"ak!
32 | Sigorta pirimleri e-bildirge ile internet ortaminda gonderilir. e gl lsle Sube ayin 14
Mdddrd Une kadar.
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