KULTUREL ETKINLIKLER VE ORGANIZASYONLAR SURECI IS AKIS SEMASI

Performans Kriteri EJE::{ Ztekilﬁilll(lllg?é:mbl}ﬁnkr:gjkluslarla isbirligi icinde Performans Gostergesi Vatandas memnuniyeti Performans Hedefi % 90 Olgiim Periyodu Etk?rﬁ:-kte
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Kiiltiirel etkinlik ve organizasyonun @
igeriginin ve tarihinin belirlenmesi = e PP Pl
1 | Vatandas, calisan oneriler ile kiltdrel etkinlik Stratejik planlama Daire Bagkanligi - | Gérisme
ve organizasyonun stratejik plan gergevesinde AR
e - ; klavuzu Sube Muduarlagu
e = tarihinin belirlenmesi
Killtiirel etkinlik ve organizasyona
katilacaklarin belirlenmesi @
2 | Kiltarel etkinlik ve organizasyonun stratejik Stratejik planlama " Daire Baskanhgi — | Goriisme
- . : - Stratejik plan. A
plan gergevesinde tarihinin belirlenmesi klavuzu Sube Muaduarlagu
Sireg sonu Enciimen onay! veya @ Stratejik plan dogrultusunda yapilacak kiltiirel N Enciimen -
Bagkanlik Makami oluru 3 | etkinlik ve Organizasyonun gergeklestiriimesi | Stratejik planlama Egcgn;(aank};i&l?lf Bagkanlik Makami | 1-2 hafta
EVET hususunda Encimen Karari alinmasi veya klavuzu Maykamlsona Ll Daire Baskanhgi
Baskanlik Makami olurunun alinmasi Y - Sube Mudurligu
Birim Igi grevlendime / T, o Stratejik planlama " Daire Baskanllvél - .
| I 4@ Etkinlikle ilgili gérev dagihminin yapiimasi Klavuzu Stratejik plan. Sube Mudurlag 1 gin
Kitireletinlik ve organizasyona - Kulturel etkinlik ve organizasyonlarla ilgili kisi, | Resmi Yazisma ZaIZ'mea’ Etkinlik b 1 haft
hathacakloia ltin kiwtins1 kurum ve kuruluslarla baglanti kurulmasi Kurallar hk. Yoénetmeligi p‘zsetgn' e- infik grubu afta
Olumsuz Iletisim cabalarinin sonucuna gére projenin Daire Baskanhgi -
Iletisim sonucu @ 6 | devam edilmesi veya katilimc listesinin revize Sube Madurlaga - |1 gln
edilmesi etkinlik grubu
OLUMLU Kulttrel etkinlik ve organ,zasyonlarin 5216 Sayili Belediye Daire Bagkanligi -
_ . 7 | gercgeklestirilebilmes, igin gereksinim duyulan Kanunu Talep formu Sube Mudarligu - | 1 hafta
| Kaynaklarmn belirlenmesi | @ kaynaklarin belirlenmesi etkinlik ekibi
Kiltirel etkinlik ve organizasyonlarla ilgili . Yazisma, Daire Baskanlidi -
Gestl o 8 | sponsorluk igin kisi, kurum ve kuruluslarla 5216 Sayil Belediye telefon, e- Sube Mudurliga - | 1 hafta
sitli kuruluglarla sponsorluk igin o Kanunu T s
iletisim kurulmas! baglanti kurulmasi posta etkinlik ekibi
Ulagim araglarnin ve Kulturel etkinlik ve organizasyonlara katilacak 5216 Sayili Belediye Yazisma, Daire Ba§kanI|V§j| -
konaklamanin ayarlamasi 9 | kisi ve kurum temsilcilerinin ulasim, konaklama Kanunu telefon, e- Sube Muddarliga - | 1-5 gin
ve iase sartlarinin olusturulmasi posta etkinlik ekibi

'
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KULTUREL ETKINLIKLER VE ORGANIZASYONLAR SURECI IS AKIS SEMASI

Performans Kriteri S&ﬁ:ﬁ(:;‘?ﬁgggtltflm?kve kuruluslaria igbirligi iginde kuliirel Performans Gostergesi Vatandas memnuniyeti Performans Hedefi % 90 Olgiim Periyodu Etk?neI;‘kte
‘ F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Etkinlik veya organizasyon L . . Daire Baskanhgi -
yerinin belirlenmesi Etkinlik veya organizasyonun Stratejik planlama " T P .
HAYIR I 10 gerceklesecedi yerinin belirlenmesi klavuzu Stratejik Plan Sut_)e _Mudgr!ugu 1 gln
etkinlik ekibi
= HAYIR Etkinlik veya organizasyonun Daire Baskanhgi -
sartlar olusturulabilir 11 Kl o . lud b adarladi .
mi? gerceklesecegi yerin uygunlugunun Sube Mudurlugl - |1 gun
degerlendirimesi etkinlik ekibi
EVET Daire Baskanhgi -
) Sube Midurlaga -
s Salon veya _alanln uygu_n_olma_5| durumunda | 5216 Sayili Belediye Talep formu fdari ve Mali isler |1 giin
Salon-alan tahslsi @ salon tahsisi gergeklestirilmesi Kanunu Sb. Md. -etkinlik
ekibi
HAYIR Daire Baskanhgi -
) - . Sube Midarlaga -
Onay @ 13 Talep edilen salonun tahsisinin onaylanmasi | 5216 Sayili Belediye Otomasyon fdari ve Mali isler | 1-2 gn
durumu Kanunu ST
Sb. Md. -etkinlik
EVET ekibi
o Etkinlik ve organizasyonun glivenliginin Resmi Yazisma
Vol Emuivel Bglendime @ saglanmasi gerkli oldugu durumlarda Valilik 3 Daire Baskanligi - y
14 - e oLl L - | Kurallar hk. Yazisma AR 2 gln
ve Emniyet Mudurlaginiun bilgilendirilmesi . Lo Sube Muduarlaga
' ) - Yénetmeligi
ve gerekli taleplerin yapilmasi
Tanitim xlnate.ryallerinin ve Daire Baskanhidi -
davetiyenin tasarimi ilgili tasarimlarin yapilmasi birim iginde Otomasyon KSII;Sr ;g ?,Ir:j'g'_
15 |veya dogrudan hizmet satin alma ile Stratejik plan veya talep idari Mali.i | 'Sb 1 gin
HAYIR kurum disinda yaptiriimasi formu Md 3t 20
Onay .
] Baskanlik Makami
16 | Tasarimlarin son bigimlerinin onaylanmasi igiﬁniay'“ Belediye Davetiye, afis |- Daire Bagkanhdi | Gorisme
EVET - Sube Mudurlugu
Tanttm materyallerinin ve Dayetiye, afig vb. tanitict materyallerinin Otomasyon Daire Baskanligi -
davetiyelerin basimi 17 | dogrudan teminin yapilmasi icin Idari ve Stratejik plan veya talep Sube Mudarlag 1 gln
Mali Isler Sb. Md. Bilgi verilmesi formu 9
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KULTUREL ETKINLIKLER VE ORGANIZASYONLAR SURECI IS AKIS SEMASI

Performans Kriteri STK I.ar ve ||g||| kurum ve kurU|u§|arla |§b|rI|g| |<;|nde kitirel Performans Gostergesi Vatand_as . Performans Hedefi % 90 Olgiim Periyodu f'e.’
etkinliklerde bulunmak memnuniyeti Etkinlikte
‘ F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
2 - Tasarimlari biten davetiye ve afislerin . . o
Gorevlendime @ N, s 5216 Sayili Belediye Daire Bagkanligi — Sube P
. 18 baSI,rT'?LI'f;In Idari Mali Igler Sb. Kanunu Talep formu Madirliga - etkinlik ekibi 1-2 gln
Md.’liglne talepte bulunulmasi
Basimi tamamlanan afis ve . ) o
. - o 5216 Sayil Belediye ) . Daire Bagkanligi — Sube .
19 dayetlyglerln uygunlugunun kontrol Kanunu Afis, davetiye Madirliga - etkinlik ekibi 1 gun
edilmesi
Organizasyon ve etkinlige katilimin . . _
Dewiyedalii EVET 20 |sadlanmasi amaciyla davetiye ve bilgi ig}]ﬁnsuay”' Belediye Davetiye,afis a?jlggurﬁfgilj(a—nggliinliuglfibi 1 hafta
icin duyuru yapilmasi
. Organizasyon ve etkinligin kitle iletisim Yazisma, basin | Daire Bagkanhgi — Sube
Aftg dafytams - 5y | @raclar araciligiyla duyusunun 5216 Sayil Belediye | bulteni, e- Midurliga - Basin Halkla 1 hafta
yapilabilmesi icin medyayinin Kanunu posta, telefon, | Iliskiler Mudurlagu-
bilgilendirilmesi faks etkinlik ekibi
Basin bilgilendime @ Etkinlik . " i al
inlik ve organizasyon 6ncesi alanin . i . . .
VR e o 5216 Sayil Belediye | Gorevlendirme | Daire Bagkanligi - Sube o
‘ 22 | temizligi, glvenliginin saglanmasi vb. Kanunu talimati Madirliga - etkinlik ekibi 1-2 gln
hazirliklarin yapilmasi
Etkinlik ve organizasyon alaninin
hazirliklari
- . .. . Daire Bagkanhgi - Sube
Etkinlik ve organizasyon dncesi alanin | 5516 gov 11, Belediye | Géreviendirme | Madirliga - Idari ve )
23 | slislemesi, ses, 1sik ve sahne : o .o | 1-2 gln
Sahne ve kulis kurulumu diizenlemesinin saglanmasi Kanunu talimati Mali Isler Sb. Md. -etkinlik
(Ses, Isik, kilrsil, vh.) 9 ekibi
‘ Daire Bagkanhgi - Sube
Plaket, hediye, gigeklern terin Plaket, hediye, gigek Protokol 5216 Saylll Belediye Mudarlugd ~ Idari ve N
edilmesi 24 Miidarladinden temin edil . K Talep formu Mali Isler Sb. Md. 1 gun
adurlaginden temin edilmesi anunu Protokol Sb. Md.-etkinlik
‘ ekibi
Daire Bagkanhgi - Sube
Konuk ulagimlarinin yapilmasi 25 | Etkinlik veya organizasyon 5216 Sayil Belediye Talep formu Midarlaga - Idari ve Etkinlik
katihmcilarinin ulasiminin talep edilmesi | Kanunu P Mali Isler Sb. Md. -etkinlik | stiresince
ekibi
Etkinlik ve organizasyonun @ Kamera, Daire Baskanlhigi - Sube
gergekletirilmesi 26 Etkinlik ve organizasyonun 5216 Sayili Belediye | fotograf Midarlaga - Basin Halkla | Etkinlik
‘ gergeklestirilmesi Kanunu cekimi, ses Iliskiler Mudarlagu- sliresince
kaydi etkinlik ekibi
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KULTUREL ETKINLIKLER VE ORGANIZASYONLAR SURECI IS AKIS SEMASI

Performans Kriteri S&ﬁ:ﬁ;ﬁgggtlmﬁ?kve kuruluglaria igbirligi iginde kiiltirel Performans Gostergesi | Vatandas memnuniyeti Performans Hedefi % 90 Olgiim Periyodu Etk'i-lnei;-kte
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
Vatandas memnuniyeti anketi @
yapilmasi f : e P
27 Vatandas memnuniyeti anketinin Stratejik Plan Anket formu Etkinlik ekibi Etk'nl.'k
yapilmasi sliresince
Konuk ulagimlarinin yapilmasi
Etkinlik veya organizasyon katilimcilarinin | 5216 Sayili Belediye Idari ve Mali Igler | Etkinlik
e 28 : : Talep formu i
Etkinlik sorumlusu tarafindan ulagiminin yapilmasinin talep edilmesi Kanunu Sb. Md. sliresince
etkinlik raporunun hazirlanmasi @
- Etkinlik sorumlusu tarafindan etkinlikle
Yapilan anket verilerinin 2 ilgili, ortaya cikan aksakliklar, katihmci " Bilgisayar, - - "
e raporlatinimasi o sayllari vb. gibi bilgilerin rapor haline Stratejik Plan form Etkinlik ekibi 1 gun
L_/‘/’—‘ getirilmesi
Anket sonuglarinin ve Etkinlik Etkinlik veya organizasyonla ilgili yapilan
raporunun §ube Midiirligine anketlerin istatistiki bilgilerinin Stratejik Plan Bilgisayar Etkinlik ekibi 1 glin
sunuimas! 30 | cikarilmasi ve davetiyelerin arsivlenmesi
-M 31 | Etkinlik veya organizasyonla ilgili yapilan | o i ooy plan Bilgisayar Etkinlik ekibi 1 giin

anketlerin Ust makamlara sunulmasi
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