MECLIS KARARLARI/ TUTANAKLARI SURECI IS AKIS SEMASI

- . . . . Olgiim
Performans Kriteri Yillik Toplanti Sayisi Performans Gostergesi Yasal sireye Uygun Onayli Karar Sayis| Performans Hedefi %100 Periyodu Ayda 1
I
éirbnceki toplantidan komisyona havale F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular
edilen konular ve birimlerden gelen yeni
konulara iligkin teklif yazilari. : o . -
Bagkanlik Makamindan Daire Bagkanligimiza havale edilen birimlerden gelen
teklif yazilari ve eklerine gdre giindem maddeleri belirlenir. Toplanti Talimati
- — . Belirlenen glindem maddeleri Bagkanlik Makami yetkilileri ile gorlstillr ve | 5216 Sayili Kanunun 13. Meclis Gi b Yazi isleri ve Kararlar
Toplanti Giindeminin giindem maddeleri kesinlesir. Mad. Beledive Meclisi eclis Glindem Dosyas! be Miidirlisi
Hazirlanmasi i o . 5 ; ooye Tiec (301.03),0tomasyon $ube Mudurligi
Belirlenen giindem maddelerinin konusuna gdre, komisyon ve agiklama | Calisma Yénetmeliginin 6. R Personeli
raporlari gizelgeler, (st yazilar,plan tadilat paftalari, kadro cetvelleri, protokoller, Maddesi
l ilgili birimlerce gonderilir.
Hazirlanan giindemin maddelerinin konularina gére siralanip siralanmadigi
iindemi kontrol edlir. Yazi isleri ve Kararlar
%‘r’]‘t‘:gl?'” _@ K Toplanti Talimati Meclis Giindem Dosyasi Sut?e Mdinai
Glindem maddelerine gore birimlerden istenen komisyon ve agiklama raporlari (301.03) ug
! - . ; NN Personeli
cizelgeler, Ust yazilar,plan tadilat paftalari, kadro cetvelleri, protokollerin ilgili
konularina ait olup olmadigi kontrol edilir.
Evet Toplanti Talimati
Kontrol edilmis gindem Bagkanlik Makamina sunulur. BlyUksehir 5216 Sayili Kanunun 13. e
Giindemin e O | Belediye Bagkani tarafindan imzalanarak onaylanir. Mad. Belediye Meclisi Meclis G(gg?%rg)Dosyaﬁ Bagkanlik Makam!
Onay! Caligma Yonetmeliginin 6. '
Maddesi
- — Onaylanan meclis giindeminin Belediyemiz web sitesinden ilani yapilir. . Yaz Isleri ve Kararlar
Toplanti Giindeminin _@ a0 aant TAMA | e Kararian Dosyasi | Sube Midirligi
llan 2 | Zabita Daire Bagkanligi tarafindan ilan tahtasinda ilan edilir. Mad B)elzle dive Meclisi ' (301.05) Otomasyon Personeli
. Cali m'a Yéne¥meli'inin 8 Sistemi Zabita Dairesi Bagkanligi
# Mahalli Idareler Madurligtine Meclis toplanti giin ve saatini bildiren yazi yazilir. 3 Maddesi g ' Personeli
[
[
, I Toplanti Talimati
Gur;;ie;mm Tlm Meclis giindemi zimmet karsiliginda tim ABB birimlerine dagitilir . 5216 Sayili Kanunun 13. Otomasyon Sistemi, o
irimlere . - . Yazi Isleri ve Kar. Sube
Snderilmesi 3 Mad. Belediye Meclisi Evrak Kayit Zimmet Md. Personeli
g Galisma Ydnetmeliginin 8. Defteri '
Maddesi
Glndem ve gindem maddelerine iliskin komisyon ve agiklama raporlari Toplanti Talimat: .
" cizelgeler, Ust yazilar, plan tadilat paftalari, kadro cetvelleri, protokoller, bir P Meclis Kararlari Dosyas! | Yaz Isleri ve Kararlar
Glindem ve yom - . o 5216 Sayili Kanunun 13. . Ao
eklerinin meclis 4 | dnceki toplantida alinan karar Gzetleri ve toplanti tutanaklari ¢ogaltilarak dosya Mad. Belediye Meglisi (301.05) Dosya Teslim Sube Midiirligu
{iyelerine . haline getirilir. ) tutanagi Personeli

Hazirlanan dosyalar, tim meclis tyelerine dagitilir.

Calisma Yénetmeliginin 8.

Maddesi

Birim Kalite Temsilcisi
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Performans Kriteri
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Stireklilik

Performans

Gstergesi Yasal Sireye Uygunluk

Performans Hedefi

%100

Olgiim

Periyodu ‘ Ayda 1

Arsiv

Meclis toplantisina
hazirlik, meclis
toplantisinin sunumu ve
voklamanin vapilmasi

A\ 4

Meclis Toplantisinin
Yapilmasi

A 4

Meclis kararlarinin
yazilmasi ve toplanti
tutanaginin ¢ézimu

Onayl Meclis
Kararlarinin Dagitimi

A

Karar Ozetleri ve Komisyon
Raporlarinin Web Sitesinde
Yayinlanmasi

i¢ Kontrol
Formunun
Hazirlanmasi

Meclis toplantisi baglamadan meclis toplanti salonuna gidilir ve meclis
toplantisinin son hazirliklari tamamlanir. (Masalara ofis malzemeleri yerlestirilir.)
Yaz Isleri ve Kararlar Dairesi Bagkani yoklamay! alir ve Meclis Bagkanina
toplantinin agilmasini arz eder.

Meclis toplantisi agildiktan sonra, gindem maddelerini sirasiyla okuyarak
meclisin takdirine arz eder.

5216 Sayil Blyiksehir
Belediyesi Kanunu, 5393
Sayili Belediye Kanunu,
Belediye Meclisi Galisma

Yénetmeligi.

Meclis Karar Defteri.
Toplanti katiligim
tutanag.

Yaz Isleri ve Kararlar
Dairesi Bagkani, Yazi
isleri ve Kararlar Sube
MUdarligl Personeli

Glindemde belirlenen giin ve saatte meclis toplantisi her ayin ikinci haftasl, Uye
tam sayisinin salt gogunlugu ile toplanir ve toplanti Biytiksehir Belediye
Bagkani tarafindan agilir.

Glindemdeki konular gériistillip, katilanlarin salt gogunlugu ile karara baglanir.

5216 Sayili Kanunun 13.Md
Belediye Meclisi Calisma
Yonetmeliginin 9, 10, 11,

12, 13, 14 ve 15. Maddeleri

Meclis Karar Defteri.
Meclis Toplantisinin
gorintuli ve sesli kaydr.

Bagkanlik Makami ve
Meclis Uyeleri

Meclis toplantisinda oylama usullyle alinan kararlar yazilir.
Meclis toplantisinin gériismeleri kayit cihazindan dinlenerek tutanak haline
getirilir.

Belediye Meclisi Calisma
Yénetmeliginin 16. Maddesi

Meclis Kararlari Dosyasi
(301,05), Otomasyon
sistemi, Meclis Karar Defteri
Meclis Toplanti Tutanag,
Meclis toplant kaydi.

Yaz Isleri ve Kararlar
Sube Midirligi
Personeli

Yazilan meclis kararlari Meclis Karar Defterine kayit edilir ve ¢6ziimlenen meclis to
tutanaklari ile birlikte Bagkanlik Makamina sunulur imza karsiligi sunulur.

Sunulan kararlar ve tutanaklar Biiyksehir Belediye Meclis Bagkani
ve Divan Katipleri tarafindan imzalanir.

Belediye Meclisi Calisma
Yénetmeliginin 16.
Maddesi.

Meclis Kararlari Dosyasi
(301.05), Otomasyon
sistemi, Meclis Karar

Defteri Meclis Toplanti

Tutanag!.

Baskanlik Makam!,
Divan katipleri, Yazi
isleri ve Kararlar Sube
MUdarligl Personeli
Ozel Kalem Personeli

imzalanan meclis kararlari Valilik Makamina ve ilgili birimlerine gonderilir.

5216 Sayili Yasanin 14.
maddesi Belediye Meclisi
Galisma Yénetmeliginin
16,17 ve 18. Maddeleri

Ust yazi,
Otomasyon sistemi.

Yaz Isleri ve Kararlar
Sube Midirligi

Personeli, yaz isl. ve
Kar.Dai. Bagkani.

Meclis toplantisinda alinan kararlar ve komisyon raporlari
Belediyemizin web sitesinde yayinlanir.

Belediye Meclisi Calisma
Yénetmeliginin 21.
Maddesi.

Otomasyon sistemi

Yazi Isleri ve Kararlar
Sube Midirligi
Personeli
Bilgi Teknolojileri Daire
Bagkanl§i Personeli

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun ilgili maddeleri gergevesinde
hazirlanan Kamu I Kontrol Standartlar Tebligi geregince; Meclis Kararlari/
Tutanaklar slrecine ait bitlin ¢alismalarin kontrol edilmesi amaciyla hazirlanan
i¢ Kontrol Formu ilgili her meclis galismalari sonunda ilgili personelce doldurulur
ve sube miidurii tarafindan onaylanarak, aylik meclis dosyalarinda arsivlenir.

5018 Sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Meclis Kararlari
Dosyasl (301.05)

Yaz Isleri ve Kararlar
Sube Midirligi
Personeli

Birim Kalite Temsilcisi
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