
 

  

RESMİ TÖRENLER VE ANMA GÜNLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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                                                                                                         Süreç Sahibi                                                                                                          Birim Kalite Temsilcisi      

Performans Kriteri 
Anlam ve Önemine Uygun 

Gerçekleştirilmesi 
Performans Göstergesi 

2429 Sayılı Ulusal Bayram ve Genel Tatiller 
Hakkında Kanuna Uygun Kutlanması 

Performans Hedefi % 90 Ölçüm Periyodu 
Yılda 1 

kez 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 
 

 
 

 

 

 

 

  

 

 
      

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

                                         

F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

1 

 

 

 Resmi törenler ve anma günleri için Valilik Makamından gelen 
Kurumlara düşen görev ve sorumluluklar gündemi olan toplantıya  
Katılım. 

 
 

Valilik Toplantı 
Gündemi 

 
 
Otomasyon  

 
 
Daire Başkanı – 

Müdür 

 

K 

 
 
Valilik Makamından resmi kutlama programı ve görevlendirme 
 talimatı bildirilir. 

 
 

Valilik Kutlama 
Programı 

 
 

Otomasyon 

 

 

Daire Başkanı – Kültür 

Müdürlüğü – Etkinlik 

Ekibi 

 

2 

 
 
 
Resmi kutlama ve anma günlerinde Birimimiz ve diğer birimlere düşen 
Düşen sorumluluklar ve görevler için ONAY alınır.  

 
 
 

Valilik Kutlama 

Programı 

 
 
 
Otomasyon  

 

 
 

Daire Başkanı – Kültür 

Müdür İd. Ve Mali İşl. 

Şb. Md.– Etkinlik Ekibi  

 

3 

 
 
 
 
 
Resmi törenlerde ve anma günlerinde görev ve sorumlulukların iç 
ve dış kurumlara bildirilmesi, dağıtım. 

 
 
 
 
 

Valilik Kutlama 

Programı 

 
 
 
 
 

Otomasyon – 

zimmet 

 

 
 

 

 

 

Daire Başkanı – Kültür 
Müdür İd. Ve Mali İşl. 

Şb. Md.– Etkinlik Ekibi 

 

K 
Havale 

1 

Onay 

Toplantı 

2 

Görevlendirme 
Dağıtımı 3 

Dış 
Kurum 


