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Performans Kriteri Rüsum Geliri  

Performans Göstergesi 
Rüsum Borcu bulunmayan kom. /Toplam 

Komisyoncu sayısı 
 

Performans Hedefi % 80  
Ölçüm Periyodu Yılda 1 

F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

1 

 
Komisyoncu Yazıhanesi tahsis sahiplerince 
satılan ürün karşılığında düzenlenen satış 
faturalarının günlük olarak Tahakkuk birimine 
gelmesiyle süreç başlar. Tahakkuk birimine 
gelen satış faturalarının kayıtlara uygun olup 
olmadığı ve sıra numarası  kontrol edilir.  
 

552 Sayılı KHK. 
ABB Toptancı Hal Yönetm. 

Gelir Tarifesi. 
Satış Faturası Tahakkuk 

Görevlisi 1 Saat 

2 

 
Satış faturalarının toplam tutarları ilgili yazıhane 
adına kayda alınır.  
 

552 Sayılı KHK. 
ABB Toptancı Hal Yönetm. 

Gelir Tarifesi. 
Satış Faturası Tahakkuk 

Görevlisi 1 Dakika 

3 

 
Ay sonu itibariyle tüm işyerlerinin günlük satış 
bordrolarının tamamının gelip gelmediği kontrol 
edilir. Eksik gün var ise ilgilisinden istenir. 
 

552 Sayılı KHK. 
ABB Toptancı Hal Yönetm. 

Gelir Tarifesi. 

Günlük satış 
Bordrosu 

Tahakkuk 
Görevlisi 1 Saat 

4 

 
Kayda alınan günlük satış bordrosu üzerinden 
ilgili işyerlerine %2 Belediye payı tahakkuk 
ettirilir. 

552 Sayılı KHK. 
ABB Toptancı Hal Yönetm. 

Gelir Tarifesi. 

Günlük Satış 
Bordrosu 

Tahakkuk 
Görevlisi Otomatik 

 
 
5 

 
Tahsilat günü aylık tahakkuk edilen rüsum 
toplamları vezne tarafından tahsil edilir. 

552 Sayılı KHK. 
ABB Toptancı Hal Yönetm. 

Gelir Tarifesi. 
Tahakkuk fişi Vezne 1 Dakika 

 
 

 

 
 

6 

 
Tahsil edilen rüsum tutarları için tahsilat 
makbuzu düzenlenir. Düzenlenen tahsilat 
makbuzlarının  bir nüshası mükellefe verilir, bir 
nüshası Mali Hizmetler Dairesi  Başkanlığına 
Arşivlenmek üzere gönderilir. 
 

552 Sayılı KHK. 
ABB Toptancı Hal Yönetm. 

Gelir Tarifesi. 

Tahsil 
Makbuzu Vezne 1 Dakika 
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1 Satış Faturalarının 
Kontrolü 

Satış Faturaların Kaydı 

Günlük Satış 
Bordrolarının Kontrolü 

Günlük Satış 
Bordrolarının Kaydı 

Rüsum Tahakkuk ve 
Tahsilat 

 

Tahsilat Makbuzu 
 

Vezne Tahsilat 
 


