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Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular Zaman
] Senelik izin Siire¢ Sorumlusu izin
— — . : Muidtirldikler izin kullanma donemlerini cetvel olarak ﬁgzusr{E'M'K"‘sw SayilIs EZUEUF’-E\;?;m bitim
Mudurluklerce Persont;alllc'alim izin kullanma donemleri hazirlarlar. izin Donemi gelen personel izin kullanma Zimmet defteri siiresi
elirienr. , | formunu doldurup midiirligine onaylatir. Personel
izinden donisiinde izin formundaki baglama
bdllimlini imzalatir. Formu Personel Sube
o Madurltigine gonderilir.
Izine gidecek izin
personelin :Z'” belgesi Kullanma Gelen-Giden evrak  sorunlusu  evrak  kayit | 657 S.D.M.K-4857 Sayili Is Evrak Kayit Gelen-Giden evrak | Yarim
onaylanir. Formu i " Kanunu Programi sorumlusu .
programindan Izin Kullanma formunu alir. Sireg Siirec Sorumlusu giin
sorumlusuna havale eder.
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Izinden dénen personelin izin kagidina dénus tarihi islenip
onayl sekilde Personel Sube Midurlligiine génderilir. — - R —— : - -
v gune g Stireg sorumlusu personelin kullandi§i izin siresini | 657 S.D.M.K-4857 Sayil Is Otomasyon Stireg Sorumlusu 1-2 giin
) otomasyon programina ve kisi 6zlik kartina igler. | <@nuny Z;ggim'k Kart,
l 3 Evrak kisinin 6zllik dosyasina konulur. 0Ozliik Dosyasi

Gelen Giden evrak sorumlusu evraki otomasyon
programindan alir. Ve Sire¢ Sorumlusuna iletir.
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Sireg¢ Sorumlusu Personelin kullandigi izin siresini
otomasyon programina ve kisinin 6zlik dosyasina isler.

izin formu

kisinin 6zlik
dosyasina
konulur.
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