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Performans Kriteri 

Zamanındalılık, mevzuata uyum 

 

Performans 
Göstergesi 

mevzuatlara uygunluk 
 

Performans Hedefi 
%100  

Ölçüm Periyodu 
Yılda 1 
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Onay  

 
 

 
                                                                                               
                                                                                                    

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

F.N Faaliyetler Referans Doküman Kayıt Sorumlular Zaman 

1 

 
Kurumlara tahsis. Kurumlardan tahsis, şahıslara ve 
kooperatiflere tahsis için uygun yeri üst yönetimin  
belirlenmesi 

3194, 5216, 
2981/3290,775  
sayılı Kanunlar 
5393 sayılı kanun 

 
Talep yazısı, imar 
planı, hali hazır 
çalışma 

 
Emlak Şube Müdürlüğü-
Kurum-Şahıs-kooperatif 

 

 

1 gün 

2 

Tahsis yapılacak veya tahsis alınacak Kurumlarla 
ilgili ve gecekondu bölgesindeki hak sahibi 
şahıslara veya kooperatiflere yapılacak konut 
tahsisleri Meclis’ e sunulur. 
 

3194, 5216, 
2981/3290,775  
sayılı Kanunlar 

5393 sayılı kanun 

 
Üst yazı 
 

Emlak Şube Müdürlüğü 

 

 

1 hafta 

3 

 
Meclis; tahsisi uygun görürse Encümene yetki verir. 
Eğer onaylamazsa tahsis işlemi iptal edilir. 
 

 
 
5216 Sayılı Kanun 
5393 sayılı kanun 

 
 
Meclis Kararı 

 
 
Emlak Şube Müdürü-
Meclis 

 

1 hafta 

4 

Encümen tahsis edilecek/tahsis alınacak, 
gecekondu hak sahiplerine ya da kooperatiflere 
yapılacak tahsisin şekli ( kiralama – satış- bedelli-
bedelsiz) hakkında karar alır 

 
 
3194, 5216, 
2981/3290,775  
sayılı Kanunlar 
5393 sayılı kanun 
 

 
 
Encümen kararı 

 
 
Emlak Şube Müdürü-
Encümen 

 

 

1 hafta 

 
 
 
 
5 

Müdürlüğümüze gönderilen encümen kararı tahsis 
edilecek veya tahsis alınacak kuruma, şahsa, 
kooperatife iletilir. 

 
 
5216 sayılı yasa 
5393 sayılı kanun 
 

 
 
Tebligat 

 
 
Emlak Şube Müdürlüğü 

 

 

1 hafta  

 
6 
 

 
Tahsis koşullarının kriterleri hususunda tahsis 
edilecek veya tahsis alınacak kurumla protokol 
imzalanır. Tahsis işlemi şahıslara veya 
kooperatiflere yapılacaksa bedel Belediyemiz Mali 
Hizmetler dairesi Başkanlığınca tahsil edilir. 

5216 sayılı yasa 
5393 sayılı kanun 

Protokol ve tahsilat 
makbuzu 

Emlak Şube Müdürlüğü-
Gelir Şube Müdürlüğü- 
Kurum/Şahıs/Kooperatif 

3 gün 

7 
Kurumlardan tahsis/kurumlara tahsis ise yer devir 
ve teslimi, şahıs/kooperatif ise bedelin tahsisline 
müteakip tapu sicil Müdürlüğü’ne yazı yazılır. 

3194, 5216, 
2981/3290,775  
sayılı Kanunlar 

Teslim tutanağı-tapu 
yazısı 

Emlak Şube Müdürlüğü 1 gün 

Tahsise konu işlem 

Meclise Sunum 

Tahsis şekli  

Tahsisin bildirilmesi 
 

1 

2 

3 

4 

5 

Karar? Arşiv 

Protokol ve tahsis 
bedeli 6 

Tahsis ifası  
7 


