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KURUM ARSiVi VE EGITiM SUBE MUDURLUGU
2001 YILI FAALIYET RAPORU
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1- Birimimizin Kurulug Amaci :

MuadarlGgimuiz birim arsivlerinden yararlanmanin sinirli olmasi diger birim
muddarltklerinde bulunan argiv. malzemesi ve ileride arsivlik malzeme haline
gelebilecek malzemenin tespit edilmesi, bunlarin kayba ugramamalari igin gerekli
sartlar altinda korunmalarinin temini, Blyuksehir Belediyemizin ge¢cmis yillardan bu
gune kadar olusan evrak hazinesinin hem gundelik hizmete hem de gelecege ve
gelecegin yerel tarihgelerine kaynak olmasi ile malzemenin saglkh bir bigimde
muhafazasini temin etmek amaglariyla kurulmustur.

2- Hizmet ve Yukumlilukleri :

Mudurlugimiz 1994 yilinda Belediyemiz 504 sayili Kanun Hukmuande
Kararname ile “ Blyuksehir Belediyesi’'ne donusimunden sonra 3030 sayili kanun ile
olusturulan teskilat semasinda yer alan “ Kurum Arsiv ve Egitim Sube mudarligu” adi
altinda olusmustur.

Buyuksehir Belediye Meclisimizin19.07.1995 tarihli ve 107 sayil kararlari ile
“Kurum Arsiv Yonetmeligi”, “Hizmet ici Egitim Yénetmeligi® cikartilmis ve yénetmelik
hakumlerince birimimiz, Belediyemizin tum birimlerine, alt belediyelere, kamu kurum
kuruluglara “Yerel Gazete Kupur koleksiyonlarimiz”, “Resmi Gazete Arsivimiz” ile
halkimiza ve arastirmacilara hizmet verilmektedir.

3- 2001 Yili iginde Yapilanlar :

Birimimizin caligmalari “Arsiv ve Hizmet ici Egitim” hizmetleri olarak 2 bdlimde
devam etmektedir.

- Arsiv Hizmetleri :

Buyuksehir Belediyemizin tum birimlerinden devralinan binlerce kalem arsivlik
malzeme zaman igerisinde tasnif edilerek taleplere hazir hale getirilmistir.

2001 yih icerisinde de asagidaki birim argivlerimiz teslim alinarak hizmete
sunulmustur.

1- Veteriner Sube MudurlGgu

2- Fen isleri Sube Midurltgu

3- Personel Daire Bagkanligi

4- Ozel Kalem Mudirliigi

5- Otobls isleri Sube Mudirligu

6- Basin ve Halkla iliskiler Sube Mudiirliigu
a- Yerel Gazete Kupurleri Koleksiyonlari
b- Resmi Gazete Arsivi.

Bunlarin disinda Muratpasa Belediyesi Gelir MudurlGgunin istemleri ile
gereksinim duyulan emlak beyannameleri dosyalari argivimizden ¢ikartilarak talep
sahibi vatandaslarimiza hizmet verilmigtir.

Buyuksehir Belediyemizden Emekli olmus yada baska nedenlerle ayriimis
personelimizin 6zIUk dosyalari arsiv numaralarina gore listeleme ve klasorleme
islemleri duzenli olarak yapiimigtir.
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Hizmet ici Egitim :

Birimimizin bir diger hizmet amacida BuylUksehir Belediyemiz personelinin
ihtiya¢c duyulan konularda hizmet ici egitimlerini dizenlemek, giderek gelisen ¢agdas
editim metotlar ile tanigtirarak hizmetin Ust dizeylerde verilebilmesi igin bilgi
edinmelerini ve gelismelerini saglamaktir.

Bu nedenle 2001 yil igerisinde Akdeniz Universitesi, Sosyal Bilimler Meslek
Yuksek Okulu ve Buyuksehir Belediyemiz isbirligi ile ihtiya¢c duyulan Bilgisayar,
Halkla iligkiler, Yonetici Sekreterlik, Yazisma Kurallari ve Dosyalama ( Biiro Yénetimi
)konularinda seminerler dizenlenmigtir.

Bu seminerlere 74 personelimiz katilmis olup, seminer bitiminde kendilerine
katilm belgeleri verilmigtir.

Ayrica 2002 yili Egitimleri icin gerekli calismalar yapilmigtir.

2002 YILI HEDEF PROJELERI :

2001 yilinda ihtiyag duyulan konularda tespit edilen hizmet ici egitimin
seminerlerinin ilgili egitim kurumlari ile dizenlenmesi.

Arsiv Hizmetlerinin daha kaliteli olmasi ve eldeki arsiv malzemelerinin daha
saglkh bir sekilde korunmasi i¢in uygun bir arsiv binasinin bulunmasi.
Arsiv  personelinin  sayisi ve niteliginin yUkseltilerek amaglanana
ulastiriimasi.

Muhafazasina lizum goérilmeyen malzemelerin ayiklanmasi ve SEKA’ya
gonderilmesi i¢cin Mudurlugumuaze yakin bir mekanda bos bir depo tahsis
edilmesini saglamak hedeflerimizdir.



