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               KURULUŞ AMACI  :     
 
                Makine ve İkmal Şube Müdürlüğü ,  Büyükşehir Belediyesinin teknik 
hizmetlerini  yürüten birimlerden biridir. 
     Belediye hizmetlerinin aksatılmadan yürütülmesi ve devamlılığının sağlanması, 
Belediye bünyesinde bulunan araç , gereç ve iş makinelerinin düzenli olarak 
çalışmasıyla mümkündür. 
               Müdürlüğümüz bu araç , gereç ve iş makinelerinin, yapım ve onarımları ile 
yedek parça temini hususunda en hızlı ve en ekonomik çözümleri sağlamak amacıyla 
çalışmalarına devam etmektedir. 
 
               VERDİĞİ HİZMET VE YÜKÜMLÜLÜKLER:  
 
               Makine ve İkmal Şube Müdürlüğü , İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
bünyesinde hizmet vermektedir.  Yaklaşık 3000 m2’ si  kapalı, 4000 m2 ‘si açık 
olmak üzere toplam 7000 m2 ‘lik bir alanda hizmet veren  müdürlüğümüzde 45 
personel görev yapmaktadır.  
          
               Müdürlüğümüz : 

• İkmal Şefliği 
• Makine Maliyet Şefliği 
• Atölye ekspektörü 
• Araç tamir bölümü 
• Oto elektrik – akü bölümü 
• Torna tesviye bölümü 
• Oto kaporta – kaynak bölümü 
• Oto boya bölümlerinden oluşur.         

 
               İKMAL ŞEFLİĞİ    :   Müdürlüğümüze bakım ve onarım için gelen araç-
gereç ve iş makinelerine gerekli yedek parça ve sarf malzemeleri temin eder, 
perakende ve stok maksadı ile satın alınmasını sağlayarak ilgili bölümlere dağıtır, 
ayrıca araç lastik ihtiyaçlarını takip ,temin ve stoklama işlerini gerçekleştirir. 
 
               MAKİNA MALİYET ŞEFLİĞİ    :   Bakım ve onarıma gelen  araçların iş 
emirlerini açarak atölye ekspektörüne teslim eder ve iş bitiminde araçların çıkış 
işlemlerini yapar. Belediyem,izin makine parkında bulunan araçların dosyalarını 
tanzim eder. Trafik kazasına karışan araçların sigorta işlemlerini takip eder. Araçların 
akaryakıt kartlarını düzenler ve kontrol eder. Ayrıca Müdürlüğümüzün personel 
işlerinin takibi ve yazışmaları bu birimimizden yapılmaktadır. 
 
               ATÖLYE EKSPEKTÖRLÜĞÜ  :  Bakım ve onarıma gelen araçları teslim 
alır. Arızalarını tespit ederek ilgili ustabaşlarına teslim eder.  Arızası giderilen 
araçların son kontrollerini yaparak ilgilisine teslim eder.  
 
               ARAÇ TAMİR BÖLÜMÜ :  Belediyemizdeki tüm araç-gereç ve iş 
makinelerinin tamir bakım ve revizyonları bu bölümümüzde yapılmaktadır. 



 
               OTO ELEKTRİK – AKÜ  :  Araçların elektrik aksamlarında ve ateşleme 
sistemlerinde meydana gelen arızalar ile akümülatörlerin bakım ve onarımları bu 
bölümümüzde yapılmaktadır.  
 
               TORNA -  TESVİYE :  Bakım ve onarımla ilgili tüm torna ve tesviye işleri bu 
bölümde gerçekleştirilir. 
 
               OTO KAPORTA – KAYNAK :  Kaza yapan , parçaları kırılan veya çürüyen 
araçların kaporta ve kaynak işler ile , şasi doğrultma , egzost  tamiri , su pompası  
montajları , demir doğrama işleri , iş makinelerinin aşınan parçalarının dolgu kaynak 
işleri , sinyalizasyon  direkleri ve uyarı levhalarının  yapımı ve onarını bu 
bölümümüzde yapılmaktadır.  
 
               OTO BOYA  :  Oto kaporta ve kaynak atölyesinde yapılanan işlerin ve 
araçların kısmi yada komple boya işleri ile trafik ve yol çalışma levhalarının 
hazırlanması ve yazı şablonlarının çıkarılması bu bölümde gerçekleştirilir. 
                

 
   2002 YILINDA YAPILAN İŞLER : 

 
               2002 yılı içerisinde Belediyemiz araçlarına 1815 adet iş emri açılmış olup 
buna istinaden 4219 kalem arıza tespiti yapılmıştır.  
               Kayıtlara geçmeyen  arazide ve yolda arıza yapan yaklaşık 140 iş makinesi 
müdahalesinde  200 kalem arıza, 350 araç müdahalesinde ise yaklaşık 1100 kalem 
araç arızası giderilmiştir. 
 
                 Yıl içerisinde  : 
 

• 6 iş makinesi motor revizyonu, 
• 4 iş makinesine yürüyüş takımı revizyonu, 
• 17 araca motor revizyonu, 
• Kaza yapan ve kaporta aksamı çürüyen 10 aracın kaporta boya revizyonu,  
• Alt kademe ve çevre Belediyelerden gelen istek doğrultusunda Başkanlığımız 

izniyle işçilik yardımı olarak yaklaşık 40 aracın 340 kalem arızası, 
• İlan Reklam Şube   müdürlüğüne levha kesimleri, 
• Trafik İşleri Şube Müdürlüğüne Trafik levhaları yapım ve yazımı, 
• Fen İşleri Şube Müdürlüğüne yol çalışma levhaları, yaya köprüleri ızgara 

kasası ve ızgara yapımı, yönlendirme levhaları yapımı,  
• Hayvanat Bahçesi Şube Müdürlüğü çevresine çerçeveli tel örgülerinin yapımı,  
• Toptancı Hal Şube Müdürlüğüne ek işyeri için çatı yapımları, oto kapanları 

yapım ve onarımı,  
• Balbey mahallelerine oto kapanları yapım ve onarımı, 
• Katlı oto parka levha yapım ve yazımı, bariyer kapılara dişli yapımı, 
• Terminal oto kapanlarının bakım ve onarımı, 
• Antalya şehir stadında düzenleme çalışmaları, 
• Kültürel Hizmetler Daire Başkanlığı etkinliklerinde çalışmalar, 
• Belediyemiz araçlarına her iki ayda bir düzenlenmek üzere 1500 adet kartın 

tanzim dağıtım ve kontrolü, 



• Yukarıda belirtilen işler için İkmal Şefliğimizce 5527 adet ambar çıkış fişi 
düzenlenerek yaklaşık 35000 kalem yedek parça ve sarf malzeme alımı ve 
dağıtımı yapılmıştır. 

        
 

Ekler :   - 2002 yılı harcama bazı toplamların listesi 
              - 2002 yılı birimler bazında harcamaların listesi 
              - 2002 yılı araç bazında harcamaların listesi  

- 2002 yılı artış tablosu 
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