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KURUM ARSIVi VE EGIiTiM SUBE MUDURLUGU
2002 YILI FAALIYET RAPORU

1-Birimimizin Kurulug Amaci:

Mudurlugumuaz birim arsivlerinden yararlanmanin sinirli olmasi diger birimlerde
bulunan arsiv malzemesi ve ileride arsivlik malzeme haline gelebilecek malzemenin
tespit edilmesi, bunlarin kayba ugramamalar icin gerekli sartlar altinda
korunmalarinin temini, BulylUksehir Belediyemizin ge¢mis yillardan bu guine kadar
olusan evrak hazinesinin hem gundelik hizmete hem gelecege ve mahalli arastirma
ve incelemelere kaynak olmasi ile malzemenin saglikli bir bicimde muhafazasini
temin etmek; ayrica Blyuksehir Belediyemiz personelinin ihtiyag duyulan egitim
konularinda ilgili egitim kurum ve kuruluglari ile koordinasyon saglayarak Hizmet ici
Egitim Seminerleri dizenlemek amaglariyla kurulmustur.

1- Hizmet ve yukumlullkleri:

Midarligimiz 1994 yilinda Belediyemizin 504 sayill KHK. ile Biyiiksehir
Belediyesine donusmesinden sonra 3030 sayili kanun ile olusturulan tegkilat
semasinda yer alan  “Kurum Argiv ve Egitim Sube MudurlGgu” adi altinda
olusmustur.

3473 sayili kanun kapsamindaki Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yénetmelik
ve bunun paralelinde Buyuksehir Belediye Meclisimizin 19.07.1995 tarih ve 107 sayil
karari ile Kurum Arsiv Yénetmeligi ve ayrica Hizmet ici Egitim Yonetmeligi cikartiimis,
yonetmelik hukumlerince Belediyemizin tUm birimlerine, alt Belediyelere, kamu kurum
ve kuruluglara “Yerel Gazete Kiupur Koleksiyonlarimiz®, “Resmi Gazete Arsivimiz”
ile halkimiza ve arastirmacilara hizmet verilmektedir.

2- 2002 yih iginde yapilanlar:
MadarlGgumuz “Arsiv ve Hizmet Igi Egitim”hizmetleri olarak 2 bdlimde ¢alismalarina
devam etmistir.

-Arsiv Hizmetleri;
Blyuksehir Belediyemizin tim birimlerinden devralinan binlerce kalem arsivlik
malzeme zaman igerisinde tasnif edilerek gereksinimlere hazir hale getirilmistir.
2002 vyil igerisinde de asagidaki birim argivlerimiz teslim alinarak hizmete
sunulmustur.

1- Personel Daire Bagkanlig,

2- Yazi igleri Daire Bagkanhg,

3- Ozel Kalem Mudurlagu,

4- Otobus isleri Sube Mudurliigu,

5- Basin ve Yayin Sube Mudurlugd,

a- Yerel Gazete Kupdurleri Koleksiyonlari,
b- Resmi Gazete Arsivi,

6- Emlak ve istimlak Sube Mudurliigu,
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7- Planlama Sube Mudurlaga,
8- Bilgi islem Sube MudurlGgu,
Bunlarin diginda alt Belediyelerimizin ilgili birimlerinin istemleri ile ge¢gmis yillara
ait gereksinim duyulan emlak beyannameleri dosyalari ve bu gune kadar olusmus
argiv malzemeleri ile hizmet verilmigtir.

Buyuksehir Belediyemizden emekli olmus yada baska nedenlerle ayriimig
personelimizin 6zIUk dosyalari argiv numaralarina gore listeleme ve klasorleme
islemleri duzenli olarak yapilmig ve gereksinim halinde taleplere hazir hale
getirilmigtir.

-Hizmet igi Egitim Galismalari;

Birimimizin diger hizmet amacida Buyuksehir Belediye personelinin ihtiyag
duyulan konularda Hizmet igi Egitimlerini diizenlemek, giin gectikce gelisen cagdas
editim metotlar ile tanigtirarak hizmetin Ust dizeylerde verilebilmesi igin bilgi
edinmelerini ve gelismelerini saglamaktir.

Bu nedenle 2002 yili igerisinde Akdeniz Universitesi Sosyal Bilimler Meslek
Yuksek Okulu ve Buyuksehir Belediyemiz igbirligi ile ihtiya¢c duyulan Bilgisayar ve
Halkla lligskiler konularinda seminerler dizenlenmistir.

Bu seminerlere degisik birimlerimizden 44 personelimiz katilmig olup seminer
bitiminde kendilerine katihm belgeleri verilmistir.

Ayrica 2003 yili Hizmet igi Egitimleri icin gerekli hazirlik galismalari yapilmaktadir.
5- 2003 Yili Hedef Projelerimiz:

a- 2002 vyilinda ihtiya¢ duyulan konularda tespit edilen Hizmet ici Egitim
seminerlerinin ilgili egitim kurumlari ile koordinasyon saglanarak
duzenlenmesi,

b- Arsiv personelinin sayisi ve niteliginin yUkseltilerek amaclanana
ulastiriimasi,

c- Muhafazasina lizum goérilmeyen malzemelerin ayiklanmasi ve Seka’ ya
gonderilmesi igin Mudurlugumuze yakin Toptanci Hal Kompleksi
icerisinde bir mekanda bos bir depo tahsis edilmesinin saglanmasi
hedeflenmektedir.



