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YAZI iSLERI VE KARARLAR DAIRE BASKANLIGI
2002 YILI FAALIYET RAPORU
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1 — BiRIMIN KURULUS AMACI :

3030 Sayih Buyuksehir Belediyelerinin Yonetimi Hakkindaki Kanunun ve
1580 sayil Belediye Kanunun Belediyemize yukledigi yukumlulikler ve hizmetler
konusunda Belediyemizin en ylksek karar organi olan Belediye Meclisi ile Encimeni’'nin
islerinin saglanmasi, Belediyenin i¢ ve dig yazigsmalarinin takibi amaciyla kurulmus bir
birimdir.

2 — VERILEN HIZMETLER :

Her yil MART — TEMMUZ — KASIM Donemi olagan ve olaganustu yapilan
Meclis ile her hafta Persembe gunleri toplanan Enclimen’in aldii kararlarin yaziya
dokulmesi, tutanaklarinin yapilarak, ilgili birimlere iletiimesi; ayrica Belediyemizin gerek
kamu gerekse gercek ve tlzel kisilerle olan yazismalarinin kaydi, dagitiminin yerine
getirilmesi, 2886 Sayili Devlet ihale Yasasrna gore ihaleye cikarilacak konularin
yazismalari, ilanlari Yazi isleri ve Kararlar Daire Baskanligimiz tarafindan yapilmaktadir.

3-2002 YILI iGINDE YAPILAN GALISMALAR :
MECLIS CALISMALARI

Blyuksehir Belediye Meclisi 3030 Sayili Yasa ve bu Yasanin uygulama
yonetmeligine gore 21.01.2002 tarihinden 11.12.2002 tarihine kadar MART-TEMMUZ -
KASIM aylarinda Olagan donem toplantilarini :

Mart 2002 déneminde 07.03.2002 (Persembe), 02.04.2002 (Sali), tarihlerinde
2 toplanti, Temmuz 05.07.2002(Cuma), 31.07.2002 (Carsamba) tarihlerinde 2 toplanti,
Kasim 07.11.2002 (Persembe), 09.12.2002 (Pazartesi) ve 11.12.2002 (Carsamba)
tarinlerinde 3 toplanti olmak Uzere, toplam 7 kez yapmis olup; 145 karar alinmigtir.

Ayrica 2002 yil igerisinde 21.01.2002 (Pazartesi), 10.10.2002 (Persembe),
22.10.2002 (Sah) tarihlerinde 3 Olaganustu toplanti yapilarak toplam 28 konu gorasulmusg
ve bu toplantilarin bant ¢éztUmleri yapilarak tutanaklara gecirilmis, imzalatilmasindan sonra
ilgili birimlere kararlar geregi yapilmak tzere gonderilmistir.

ENCUMEN GALISMALARI :

BlyuUksehir Belediye Encumeni 02.01.2002 tarihinden 30.12.2002 tarihine
kadar her hafta Persembe glnleri ve 02.01.2002 Carsamba, 04.01.2002 Cuma,
28.01.2002 Pazartesi, 11.02.2002 Pazartesi , 15.02.2002 Cuma, 20.02.2002 Carsamba,
26.02.2002 Sal, 01.03.2002 Cuma, 08.03.2002 Cuma, 12.03.2002 Sali, 08.04.2002
Pazartesi, 22.05.2002 Carsamba, 10.06.2002 Pazartesi, 18.06.2002 Sali, 24.06.2002
Pazartesi, 02.07.2002 Sali, 10.07.2002 Carsamba, 15.07.2002 Pazartesi, 19.07.2002
Cuma, 09.08.2002 Cuma, 20.08.2002 Sali, 02.09.2002 Pazartesi, 16.09.2002 Pazartesi,
16.10.2002 Carsamba, 23.10.2002 Carsamba, 19.11.2002 Sali, 20.11.2002 Carsamba,
09.12.2002 Pazartesi ve 16.12.2002 Pazartesi gunu olmak Uzere bir yilda toplam 86 kez
toplanti  yapilmistir. 1710 konu karara baglanarak geregi yapilmak Uzere ilgili birimlere
intikali saglanmistir.

GELEN EVRAK ISLEMLERI :
Yazi Isleri kalemine 2002 yili iginde 6921 adet evrak gelmig ilgili birimlere
havalesi yapiimig, 1212 adet dilekge ve 1055 adet evrak gonderilerek islem gormustar.



POSTA HiZMETLERI

Gorevleri arasinda Belediyemizin posta hizmetlerini yapan Yazi isleri Kararlar
Daire Bagkanliginca 203 adet APS mektup, 2026 adet normal resmi mektup, 300 adet
iadeli taahhutlu ve 154 tebligat zarfi olarak, resmi mektup gonderilmigtir

EVLENDIRME MEMURLUGU GALISMALARI :

2002 yil icerisinde evlenmek Uzere 1202 ¢ift muiracaat etmis, 1168 ciftin
nikah akitleri yapilarak tescilleri saglanmistir.

Belediyemizce yil icinde biri yabanci biri Tark 182 ¢ift, her iki ¢ift yabanci 3

nikah akdi yapiimigtir. .
Ayrica baska lllerde evlenmek Uzere 52 cifte evlenme izin belgesi verilmis,
1181 adet yazigsmalar (Ihbarname dahil) yapilmigtir.
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