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KURUM ARSIV VE EGIiTiMi SUBE MUDURLUGU
2003 YILI FAALIYET RAPORU

1- Birimimizin Kurulug Amaci:

MudurlGgumaz birim arsivlerinden yararlanmanin sinirli olmasi diger birimlerde
bulunan arsiv malzemesi ve ileride arsivlik malzeme haline gelebilecek malzemenin
tespit edilmesi, bunlarin kayba ugramamalar icin gerekli sartlar altinda
korunmalarinin temini, BulylUksehir Belediyemizin ge¢mis yillardan bu guine kadar
olusan evrak hazinesinin hem gundelik hizmete hem gelecege ve mahalli arastirma
ve incelemelere kaynak olmasi ile malzemenin saglikli bir bicimde muhafazasini
temin etmek, muhafazasina luzum gorulmeyen evrak ve malzemeyi ilgili yasa
hikUimlerince( 3473 sayilh kanun ve arsiv yonetmelikler) imha komisyonlari kurulup
ayiklanarak imhaya ayirmak. Bunun disinda Buyuksehir Belediyemiz personelinin
ihtiya¢c duyulan egitim konularinda ilgili egitim kurum ve kuruluslari ile koordinasyon
saglayarak Hizmetigi Egitim Sminerleri dizenlemek amaciyla kurulmustur.

2- Hizmet ve yukumlulukleri:

Mudirligimiz 1994 yilinda Belediyemizin 504 sayili KHK. ile Biiyiiksehir
Belediyesine donusmesinden sonra 3030 sayili kanun ile olusturulan tegkilat
semasinda yer alan  “Kurum Arsiv ve Egitim Sube Mudurlugud” adi altinda
kurulmustur.

28.08.1988 tarih ve 3473 sayili Muhafazasina Luzum Kalmayan Evrak ve
Malzemenin Yokedilmesi Hakkinda Kanunun 6., 16 Mayis 1988 tarihli ve 19816 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsivleri Hizmetleri Hakkinda Ydnetmeligin 45.
maddesine ve 27 Ocak 1999 giin ve 20415 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan “ iL
OZEL IDARELERiI ve BELEDIYELER ARSIV YONETMELIGI “ ile bunlarin
paralelinde Buyuksehir Belediye Meclisimizin 19.07.1995 tarih ve 107 sayili karari ile
cikartilan “Kurum Arsiv Yonetmeligi ve Hizmetici Egitim Yonetmeligi” hikimlerince
hizmet vermektedir.

3- 2003 Yilinda Yapilanlar:

Madarlagumuuz  Arsiv ve EQgitim hizmetleri olarak iki bolumde calismalarini
surdurmektedir.

Arsiv Hizmetleri:

Buyuksehir Belediyemizin birimlerinden devralinan binlerce kalem arsivlik
malzeme zaman igerisinde ilgili yasa ve yodnetmelikler uyarinca gerek
muhafazasina lizum kalmayanlarin imha c¢alismalari gerekse tasnif islem
calismalari yapilarak gereksinimlere hazir hale getiriimektedir.
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2003 yih icerisinde argivimize evrak veren birimlerimiz:
- Personel Daire Bagkanlgi

- Yazi igleri Daire Bagkanhg!

- Emlak Sube Mudurltgu

- Bilgi islem Sube Mudurliigi

- Basin ve Yayin Sube Mudurlagu

- Saglik isleri Sube Mudiirligi

MuaduarlGgimuuz Devlet Arsivleri genel Muadarligi Cumbhuriyet Arsivi Daire
Baskanligi Kurumlarla iliskiler Sube Koordinatérligii ile gerek yazili gerekse
sifai olarak iletisim icerisinde olmus, arsiv mevzuati ile ilgili yayinlar temin
edilmis ve mevzuata gore arsiv ¢alismalarimiz devam etmistir.

Bu yil icerisinde arsivimize gelmis ve yasal muhafaza surelerini doldurmus
Yazi igleri ve Kararlar daire Baskanligr'na ait Evlendirme Evraklari, Hesap isleri
Daire Baskanligrna ait Vergi iade Zarflari, Saglk isleri Sb. Midirligi'ne ait
Hasta Muayene Formlari, gesitli regete, tUberkuloz kartlari ile Resmi Gazete ve
kullaniimayan binlerce matbu evrak ayiklama iglemine tabi tutulmus, 3473 sayili
.,muhafazasina lizumu kalmiyan malzemenin yokedilmesi hakkinda kanun“a
gore ilgili birimlerce imha komisyonlari teskil edilmis ve Cumhuriyet Arsivleri
Daire Bagkanhgr'nin dauygunluk gorusu alinarak imhaya ayriimistir.

Yine Devlet Arsivleri Genel Muadurligu Cumhuriyet Arsivi Daire Bagskanhgr’'nin
yazil istemleri ile devredilmesi istenen;

1930 — 1931 — 1932 — 1933 — 1934 — 1936 — 1937 — 1938 — 1939 — 1940 —
1941 — 1944 — 1945 — 1946 — 1947 — 1948 — 1949 — 1950 — 1951 — 1953 yilina
kadar olan Yazi isleri daire Baskanligimiza ait “Meclis Kararlar* Devir Teslim
ve Envanter Formlari usuline uygun olarak doldurularak Cumhuriyet Arsivleri
Daire Bagkanhigr'na gonderilmistir.

Buyuksehir Belediyemizden emekli olmus ya da bagka nedenlerle ayriimis
personellerin 6zlik dosyalari arsiv numaralarina gore listeleme ve klasdrleme
islemleri duzenli olarak yapilmig ve gereksinim halinde taleplere hazir hale
getirilmigtir.

Bunlarin diginda Buyuksehir Belediyemiz ile alt belediyelerimizin ilgili birimleri
ve vatandasglarimizin istemleri dogrultusunda arsivimizdeki gec¢mis yillara ait
emlak beyani dosyalari ve diger arsiv malzemelerimizle hizmet verilmigtir.

Ayrica arsivimizde olusmus yerel gazete kupurlari , Antalya Gazetesi ve
Resmi Gazete kolleksiyonlariyla yerel tarih arastirmacilarina ve halkimiza
hizmet vermeye devam edilmigtir.
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Hizmetici Egitim Caligmalari:

Madarlagumuzan diger hizmet amaci da Buyksehir Belediye personelinin
ihtiyag duyulan konularda hizmetigi egitim seminerleri dizenlemek, gin
gectikgce gelisen
Cagdas egitim metodlari ile tanistinp hizmet kalitesinin yukseltiimesini
saglamaktir.

Bu nedenle ge¢cmis yillarda da yapildigi gibi tum birimlerimizden ihtiyag duyulan
Egitim konularinda 2004 yili hizmetici egitimleri igin planlanan( bilgisayar, halkla
iligkiler) hazirhk galismalari devam etmektedir.

Serik Belediyesi’'nin istemleri ile belediye personeline itafaiye Daire
Bagkanligimizca itfaiye, Zabita Daire Baskanlidimizca zabita hizmetleri
konusunda seminer verilmistir.

Ayrica Gazipasa Belediyesi’nin istemleri ile arsiv konusunda goérevlendirilmis
personeline gereken bilgi ile konu hakkindaki yonetmelik, belge ve cgesitli
dokumanlar
verilerek yardimci olunmusgtur.

2004 Yili Hedef Projelerimiz:

a) Ihtiyag duyulan konularda tesbit edilen hizmetici egitim seminerleri
duzenlemek

b) Arsivimizin bilgisayar sistemine gegirilerek hizmetin daha hizli ve saglikli
olarak verilmesi

c) Arsiv personelinin sayisi ve niteliginin yukseltilerek amaglanana ulastiriimasi

d) Muhafazasina gerek duyulmayan evrak ve malzemelerinin imhaya ayriimasi
ve SEKA’ya gonderilmesi hedeflenmektedir.



