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SATINALMA VE iHALE iSLERiI SUBE MUDURLUGU
2003 YILI FAALIYET RAPORU

A) MUDURLUGUMUZUN KURULUS AMACI:

Belediyemizde 1975 yilina kadar, birimler gereksinimlerini kendi ¢cabalari ile kargilamaya
calismaktaydi. Bu durum mal ve hizmet alimlarinda énemli gecikmelere neden olmakta;
kimin neyi nereden ve nasil aldigi belli olmayan bir daginiklik ve dolayisiyla savurganlik
hikim surmekteydi. Ve gereksinimler de tam olarak ve zamaninda kargilanamamaktaydi.

Bu durumu tespit eden Yonetim mal ve hizmetlerin merkezi olarak edinimini saglamak
amaciyla 1975 yilinda “Levazim MudurlGgi’'nd” olusturmustur.

B) MUDURLUGUMUZUN VERDIGI HiZMETLER VE YUKUMLULUKLERI:
Madarligumaz, gelisen zaman icgerisinde, isin gerektirdigi zorunluluklar gergevesinde
kendi goérev ve sorumluluk gercevesini gizmistir.

Mudurligimuzian dort temel gérevi vardir. Bunlar ;

1- Kiguk yapim igleri ile her tarli mal ve hizmet edinimi,
2- Depolama,

3- Dagitim,

4- Terkin.

MudurlGgumuz temel gorevlerini 2002 yili iginde de Yasa ve yonetmelikler gercevesinde
Baskanlik Makami ve Encimen’ in emir-bilgi-gorisleri dogrultusunda, Belediyemizin de
icinde bulundugu genel ekonomik kosullarda yerine getirmeye devam etmistir.

Calismalarimizin yasal dayanaklari; 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 1050 sayili Genel
Muhasebe Yasasi, Devlet Butce Yasasi ve Belediye Butgesi ile bu yasalara dayanilarak ilgili
Bakanliklarca yayimlanan yonetmelik ve genelgelerdir.

C)2003 YILI iCINDE YAPILANLAR:

MuaduarlGgumuze 2003 yili igerisinde mal ve hizmet edinimine iligkin olarak 3343
adet istek pusulasi gelmistir. Bu istek pusulalari ile istenen 12505 kalem malzemenin
5362 kalemi ambarimizdan , 7138 kalemi ise satinalma yolu ile kargilanmigtir.

2003 yili icerisinde gerek Basbakanligin ve gerekse Belediyemiz yonetiminin
tasarruf ilkeleri uygulanmistir.

istek pusulalarinin sayisi ve istenen malzeme kalem sayisi 2002 yili ile tam bir
kosutluk gostermektedir. 2003 yili  Mudurliklere ait istek pusulalari dokim listesi
ektedir. (Ek 1)

Bu mal ve hizmetlerin temini icin 5441 adet Baskanlik ONAY’I alinmistir. Bu
‘ONAY’ lar igin toplam olarak 6389 adet tahakkuk ve mahsup verilesi hazirlanmigtir.

Ayrica diger idari konular da dahil olmak Uzere 1042 adet i¢c ve dis yazisma
yapimistir.

2002 yih iginde yapilan mal ve hizmet alimlari sonucu; tum birimler i¢in yapilan
harcama tutarlari malzeme gruplarina gore ekli tabloda gdsterilmistir.(Ek:2) Tablonun
en sag sutununda, o birim i¢in 2003 yilinda yapilan toplam harcama tutari, en alt
satirda ise 0 malzeme grubu icin yapilan toplam harcama tutari, en alt — sag kdsede
de MudurlGgumuz kanal ile yapilan harcamalar toplami goérulebilir. Yapilan



harcamalarin, malzeme gruplari bazinda toplam harcamaya oranlari da ekli grafikte
gosterilmigtir. (Ek:3)

Tablolari 2002 yili ile karsilastirirsak :

Genel toplamda nominal olarak % 25 lik bir artis vardir. 2002 yilina gore bu
miktardaki %89 luk dusus; 2003 yilinda Ihale Isleri Sube Mudurlugunun ayrilarak
yapilan ihalelere ait verilelerin ilgili birimlerce hazirlanmasi nedeniyledir.

Birimlerin harcamalarini kapasitelerine gore degerlendirirsek sadece Satinalma
Mudurlugu harcamalari ¢ok yuksek gibi gorulebilir. Bunun nedeni butge teknigi ile
bilgisayar sistemimiz arasindaki uyumsuzluktur. Ornegin; giyim yardimi tim birimler
icin satin alinmaktadir. Ama evrak tahakkuku butge geregi tum birimlere dagitiimasi
gerekirken, bilgisayar kayitlarinin dizenli olabilmesi i¢in sadece Satinalma
Mudurlugunden yapilmaktadir. Yine ayni sekilde memur yemek yardimi, toplu olarak
satin alinan kirtasiye, temizlik malzemesi ile ara¢ sigortasi bedelleri de Satinalma
Middrliginden tahakkuk ettirilmektedir. Ozetle zorunluluk nedeniyle boyle gosterilen
giderlerin gercekte kapasitelerine gore birimlere dagitiimasi gerekir. Degerlendirme
boyle yapilmalidir.

Belediyemiz makine parkinda bulunan tum araglarin trafik sigortalari, trafik kayit-
tescil iglemleri, fenni muayeneleri duzenli olarak ve zamaninda yaptiriimigtir.

Belediyemiz makine parkinin cinslerine gore dokumu ekli listede gosterilmistir.
(Ek:4)

Satin alinan tim malzemelerin ambar giris-¢ikis islemleri dizenli olarak yapilimis,
demirbas olanlarin kayitlari tutulmustur. Satin alinan tim malzemeler ilgili birimine
teslim edilmistir. Devlet Ayniyat Yonetmeligi hukimleri ¢ercevesinde yillik demirbag
esya sayim ve dokum iglemleri yapiimigtir.

2003 yih iginde 5120 kalem demirbas malzemenin kaydi yapimig, cesitli
birimlerden gelen toplam 73 tutanakta belirtilen 2689 kalem malzeme ekonomik
omdarlerini doldurduklari i¢in hurdaya ayrilmis olup su anda 32427 kalem demirbas
malzememiz vardir.

MuaduarlGgumuze sadece idari olarak bagli bulunan Telefon Ariza ve Santral
Biriminde hizmetler aksatiimadan yurutulmastar. 2003 yili igerisinde 655 adet cesitli
telefon santral makinesi arizasina mudahale edilerek onarimlari yapilmistir.

C) 2004 YILI HEDEF PROJELER:

Mudurlugumuiz, gorev ve sorumluluklari bakimindan yatinmci degil, idari bir
birimdir. Goérevimizden kaynaklanan hizmet Uretimimiz, diger birimlerden gelecek
isteklerle Bagkanlik Makaminca verilecek emirler gergevesinde olagelmektedir.

Yukarida agiklanan gorev ve hizmetlerimiz, yine yukarida belirttigimiz Yasa ve
Yonetmeliklerle Baskanllk Makami ve Encumenimiz’ in emir-bilgi-gorusleri
dogrultusunda yurutilmeye devam edilecektir.

Hedefimiz; daha iyi, daha kaliteli malzemeyi, en uygun fiyatlarla temin ederken
tasarruf tedbirlerine azami dlgclide dikkat etmektir.

MaduarlGgumuz hizmetleri; 1 Sube Mauadurd ,1 ambar sefi olmak Uzere 12 isgi
personel tarafindan yUratiimektedir.



