
 
YAZI İŞLERİ VE KARARLAR DAİRE BAŞKANLIĞI  

2003 YILI FAALİYET  RAPORU 
 
  1 – BİRİMİN KURULUŞ AMACI : 
  3030 Sayılı Büyükşehir Belediyelerinin Yönetimi Hakkındaki Kanunun ve 
1580 sayılı Belediye Kanunun Belediyemize yüklediği yükümlülükler ve hizmetler 
konusunda Belediyemizin en yüksek karar organı olan Belediye Meclisi ile Encümeni’nin 
işlerinin sağlanması, Belediyenin iç ve dış yazışmalarının takibi amacıyla kurulmuş bir 
birimdir. 
  2 – VERİLEN HİZMETLER : 
  Her yıl MART – TEMMUZ – KASIM Dönemi olağan ve olağanüstü yapılan 
Meclis ile her hafta Perşembe günleri toplanan Encümen’in aldığı kararların yazıya 
dökülmesi, tutanaklarının yapılarak, ilgili birimlere iletilmesi; ayrıca Belediyemizin gerek 
kamu gerekse gerçek ve tüzel kişilerle olan yazışmalarının kaydı, dağıtımının yerine 
getirilmesi, 2886 Sayılı Devlet İhale Yasası’na göre ihaleye çıkarılacak konuların 
yazışmaları, ilanları Yazı İşleri ve Kararlar Daire Başkanlığımız  tarafından yapılmaktadır. 
  
  3-2003 YILI İÇİNDE YAPILAN ÇALIŞMALAR : 
  MECLİS ÇALIŞMALARI            : 
  
  Büyükşehir Belediye Meclisi 3030 Sayılı Yasa ve bu Yasanın uygulama 
yönetmeliğine göre  21.01.2003 tarihinden 18.12.2003 tarihine kadar   MART-TEMMUZ - 
KASIM aylarında Olağan dönem toplantılarını : 
  Mart 2003 döneminde  05.03.2003 (Çarşamba),02.04.2003 (Çarşamba) 
tarihlerinde 2 toplantı, Temmuz 07.07.2003 (Pazartesi), 04.08.2003 (Pazartesi) tarihlerinde 
2 toplantı, Kasım 04.11.2003 (Salı), 18.12.2002 (Perşembe) ve 19.12.2003 (Cuma) 
tarihlerinde 3  toplantı olmak üzere, toplam 7 kez yapmış olup; 226 karar alınmıştır.  
  Ayrıca 2003 yılı içerisinde 21.02.2003 (Cuma), 20.05.2003 (Salı), 02.06.2003 
(Pazartesi), 10.09.2003 (Çarşamba), 29.09.2003 (Pazartesi),  tarihlerinde 5 Olağanüstü 
toplantı yapılarak  toplam  63 konu görüşülmüş ve bu toplantıların bant çözümleri yapılarak 
tutanaklara geçirilmiş, imzalatılmasından sonra ilgili birimlere kararlar gereği yapılmak 
üzere gönderilmiştir. 
 
  ENCÜMEN ÇALIŞMALARI             : 
  Büyükşehir Belediye Encümeni 02.01.2003 tarihinden 25.12.2003 tarihine 
kadar her hafta Perşembe günleri ve 08.04.2003 Salı, 18.06.2003 Çarşamba, 23.06.2003  
Pazartesi, 30.06.2003 Pazartesi , 25.08.2003 Pazartesi, 17.10.2003 Cuma, 03.11.2003 
Çarşamba günü olmak üzere  bir yılda toplam 57 kez toplantı  yapılmıştır. 0661 konu 
karara bağlanarak gereği yapılmak üzere ilgili birimlere intikali sağlanmıştır. 
 
  GELEN EVRAK İŞLEMLERİ  : 
  Yazı İşleri kalemine 2003 yılı içinde 6670 adet evrak gelmiş ilgili birimlere 
havalesi yapılmış, 3919 adet dilekçe ve 365 adet evrak gönderilerek  işlem görmüştür. 
 
  POSTA HİZMETLERİ    : 
  Görevleri arasında Belediyemizin posta hizmetlerini yapan Yazı İşleri Kararlar 
Daire Başkanlığınca 167 adet APS mektup, 2242 adet normal resmi mektup, 170 adet 
iadeli taahhütlü ve 96 tebligat zarfı olarak, resmi mektup  gönderilmiştir 



 
 

 
  EVLENDİRME MEMURLUĞU ÇALIŞMALARI   : 
   2003 yılı içerisinde evlenmek üzere 1248 çift  müracaat etmiş, 1162 çiftin 
nikah akitleri yapılarak tescilleri sağlanmıştır. 
  Evlendirme Memurluğumuzca 2003 yılı içerisinde 164 çift (Kadın Yabancı 
Erkek Türk ) 42 çift (Kadın Türk Erkek Yabancı) 3 çift (Her ikisi de yabancı) evlenmiştir.  
  Evlendirme Memurluğumuzca 1326 adet yazışmalar (İhbarname dahil) 
yapılmıştır. 
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