
 
YAZI İŞLERİ VE KARARLAR DAİRE BAŞKANLIĞI  

2004 YILI FAALİYET RAPORU 
 
 1 – BİRİMİN KURULUŞ AMACI : 
   
 3030 Sayılı Büyükşehir Belediyelerinin Yönetimi Hakkındaki Kanunun ve 
1580 sayılı Belediye Kanununun Belediyemize yüklediği yükümlülükler ve hizmetler 
konusunda Belediyemizin en yüksek karar organı olan Belediye Meclisi ile 
Encümeni’nin işlerinin sağlanması, Belediyenin iç ve dış yazışmalarının takibi 
amacıyla kurulmuş bir birim olup 23.07.2004 tarihli Resmi Gazetede yayımlanarak 
yürürlüğe giren 5216 sayılı Büyükşehir Belediyelerinin Yönetimi Hakkındaki Kanun 
hükümleri çerçevesinde görevlerini yürütmektedir.  
 
 2 – VERİLEN HİZMETLER : 
  
 02.01.2004 tarihinden 09.07.2004 tarihine kadar 3030 Sayılı Büyükşehir 
Belediyelerinin Yönetimi Hakkındaki Kanun gereğince MART – TEMMUZ- KASIM  
Dönemi olağan ve olağanüstü yapılan Meclis, 10.07.2004 tarihinde yürürlüğe giren  
5216 sayılı Büyükşehir Belediyelerinin Yönetimi Hakkındaki Kanun gereği  Kasım ayı 
dönem başı olmak üzere Her ayın ikinci Pazartesi günü  ile her hafta Perşembe 
günleri toplanan Encümen’in aldığı kararların yazıya dökülmesi, tutanaklarının 
yapılarak, ilgili birimlere iletilmesi; ayrıca Belediyemizin gerek kamu gerekse gerçek 
ve tüzel kişilerle olan yazışmalarının kaydı, dağıtımının yerine getirilmesi, 2886 Sayılı 
Devlet İhale Yasası’na göre ihaleye çıkarılacak konuların yazışmaları, ilanları Yazı 
İşleri ve Kararlar Daire Başkanlığımız  tarafından yapılmaktadır. 
  
 3-2004 YILI İÇİNDE YAPILAN ÇALIŞMALAR : 
  
 MECLİS ÇALIŞMALARI            : 
 Büyükşehir Belediye Meclisi 3030 Sayılı Yasa ve bu Yasanın uygulama 
yönetmeliğine göre  05.03.2004 tarihinden 05.08.2004 tarihine kadar   MART-
TEMMUZ   aylarında 05.03.2004 tarihinde Mart/2004 dönembaşı ve Temmuz 2004 
döneminde 07.07.2004 (Çarşamba),Temmuz/2004 dönembaşı, 05.08.2004 ( 
Perşembe); 
 
  5216 sayılı Büyükşehir Belediyelerinin Yönetimi Hakkındaki Kanun gereği 
16.08.2004, 13.09.2004, 11.10.2004, 15.10.2004, 08.11.2004, 25.11.2004, 
26,11.2004, 13.12.2004 tarihlerinde olmak üzere 10  kez olağan olarak toplantı 
yapmış olup;  194 adet karar alınmıştır.  
 
 Ayrıca 2004 yılı içerisinde 11.02.2004(Çarşamba), 09.04.2004 (Cuma), 
12.04.2004(Pazartesi), 14.06.2004 (Pazartesi)  tarihlerinde 4 Olağanüstü toplantı 
yapılarak  toplam  63 konu görüşülerek karara bağlanmıştır. 
 
 İlk kademe Belediye Meclisleri tarafından alınan Meclis kararları, 5216 Sayılı 
Büyükşehir Belediyeleri Kanununun 14.maddesi gereğince; Belediyemize 
gönderilmektedir. Bütçe ve İmarla ilgili olan konular Meclis gündemine alınarak bu  
konuların görüşüldüğü toplantılara ait bant çözümleri yapılarak tutanaklara geçirilmiş, 
doğrudan alınan kararlar; yedi gün içinde Valilik İl Mahalli İdareler Müdürlüğü’ne ve 



 
ilgili birimlere de gereği yapılmak üzere gönderilmiştir. Yine, Bütçe ve İmar 
Komisyonu gibi ihtisas komisyonlarına havale edilen konular da bir sonraki toplantıda 
görüşülerek karara bağlanmış olup söz konusu toplantılara da ait bant çözümleri 
yapılarak tutanaklara geçirilmiş,  Valilik İl Mahalli İdareler Müdürlüğü’ne ve ilgili 
birimlere de gereği yapılmak üzere gönderilmiştir. 
 
 ENCÜMEN ÇALIŞMALARI             : 
 
 Büyükşehir Belediye Encümeni 02.01.2004 tarihinden 30.12.2004 tarihine 
kadar her hafta Perşembe günleri toplanmak ile birlikte  13.02.2004 Cuma, 
16.02.2004 Pazartesi, 17.02.2004 Salı, 15.03.2004 Pazartesi, 16.03.2004  Salı, 
17.03.2004 Çarşamba günü olmak üzere  bir yılda toplam 55 kez toplantı  yapılmıştır. 
550 adet konu karara bağlanarak gereği yapılmak üzere ilgili birimlere intikali 
sağlanmıştır. 
 
 GELEN EVRAK İŞLEMLERİ  : 
  
 Yazı İşleri Kalemine 2004 yılı içinde 8252 adet resmi evrak, 2974 dilekçe 
olmak üzere  11226 evrak gelmiş, ilgili birimlere havalesi yapılmıştır. Ayrıca 457 adet 
evrak  Yazı işleri Kaleminden  gönderilerek  işlem görmüştür. 
 
  POSTA HİZMETLERİ    : 
  
 Görevleri arasında Belediyemizin posta hizmetlerini yapan Yazı İşleri Kararlar 
Daire Başkanlığınca 246 adet APS mektup, 814 adet iadeli taahhütlü, 2 adet  APS-
iadeli taahhütlü,  2394 adet normal resmi mektup ve 59 tebligat zarfı olarak, resmi 
mektup  gönderilmiştir 
 
 EVLENDİRME MEMURLUĞU ÇALIŞMALARI   : 
   
 2004 yılı içerisinde evlenmek üzere 1228 çift müracaat etmiş, 1178 çiftin 
nikah akitleri yapılarak tescilleri sağlanmıştır. 
 
 Evlendirme Memurluğumuzca 2004 yılı içerisinde 170 çift (Kadın Yabancı- 
Erkek Türk ) 52 çift (Kadın Türk-Erkek Yabancı) 11çift (Her ikisi de yabancı) 
evlenmiştir.  
 
 Evlendirme Memurluğumuzca 1417 adet yazışmalar (İhbarname dahil) 
yapılmıştır.  
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