5 ANTALYA
BUYUKSEHIR
BELEDIYESI

ARSIV SUBE MUDURLUGU
2004 YILI FAALIYET RAPORU

1-Birimimizin Kurulug Amaci:

Mudurlugumuiz birim argivlerinden yararlanmanin sinirli olmasi diger
birimlerde bulunan arsiv malzemesi ve ileride arsivlik malzeme haline
gelebilecek malzemenin tespit edilmesi, bunlarin kayba ugramamalari igin
gerekli sartlar altinda korunmalarinin temini, Blyuksehir Belediyemizin gegmis
yillardan bu gune kadar olusan evrak hazinesinin hem gundelik hizmete hem
gelecege ve mahalli arastirma ve incelemelere kaynak olmasi ile malzemenin
saglikli bir bicimde muhafazasini temin etmek, muhafazasina lizum gortilmeyen
evrak ve malzemeyi ilgili yasa hikimlerince (3473 sayili kanun ve arsiv
yonetmelikler) imha komisyonlari kurulup ayiklanarak imhaya ayirmak. Bunun
disinda BuyUksehir Belediyemiz personelinin ihtiya¢g duyulan egitim konularinda
ilgili egitim kurum ve kuruluglari ile koordinasyon saglayarak Hizmetici Egitim
Sminerleri dizenlemek amaciyla kurulmustur.

2-Hizmet ve ylikimlullikleri:

28.08.1988 tarih ve 3473 sayili Muhafazasina Lizum Kalmayan Evrak
ve Malzemenin Yokedilmesi Hakkinda Kanunun 6., 16 Mayis 1988 tarihli ve
19816 sayill Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsivlieri Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin 45. maddesine ve 27 Ocak 1999 gun ve 20415 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan “ iIL OZEL IDARELERi ve BELEDIYELER ARSIV
YONETMELIGI “ ile bunlarin paralelinde Biiyiiksehir Belediye Meclisimizin
19.07.1995 tarih ve 107 sayili karari ile ¢ikartilan “Kurum Arsiv Yonetmeligi ”
hakumlerince hizmet vermektedir.

3-2004 Yilinda Yapilanlar:

Muadurlugumiz ~ Argiv ve Egitim hizmetleri olarak iki bolimde
calismalarini surdarmastar.

Arsiv Hizmetleri:

Blyuksehir Belediyemizin birimlerinden argivimize intikal eden binlerce
kalem arsivlik malzeme zaman igerisinde ilgili yasa ve yonetmelikler uyarinca
gerek muhafazasina lizum kalmayanlarin imha ¢alismalari gerekse tasnif islem
calismalari yapilarak gereksinimlere hazir hale getiriimeye devam etmigtir.

2004 yil icerisinde argivimize evrak intikal ettiren birimlerimiz:

Personel Daire Baskanligi

Yazi Isleri Daire Baskanligi
Emlak Sube MiduarlGga

Basin ve Yayin Sube Mudurlagu



Saglik isleri Sube Mudurliigi
ihale isleri Sube Mudirligu
Yatirmlar Sube Mudurltgu
Planlama Sube Mudurlagu

MaduarlGgimuuz Devlet Arsivleri genel Muduarligi Cumbhuriyet Arsivi
Daire Bagkanliyi Kurumlarla iliskiler Sube Koordinatérligi ile gerek yazili
gerekse sifai olarak iletisim igerisinde olmus, arsiv mevzuati ile ilgili yayinlar
takip edilmis ve mevzuata gore arsiv galismalarimiz devam etmigtir.

Bu gune kadar arsivimize intikal etmis olan resmi gazete fazla
ndshalari, gesitli matbu evraklar ve gec¢cmis yillardanda Devlet Arsivleri Genel
Madarlgunun uygunluk goérusu alinarak imhaya ayrilan malzemeler Emlak
Sube Mudurligumuizden temin ettigimiz Yildiz Mahallesinde apartman girisinde
bulunan klguk bir depoya duzenli bir bicimde yerlestirma islemleri devam
etmistir.

Yine Devlet Arsivleri Genel Mudarligi Cumhuriyet Arsivi Daire
Bagkanligr’'nin yazili istemleri ile devredilmesi istenen arsivimizde olusmus;

1930 — 1931 — 1932 — 1933 — 1934 — 1936 — 1937 — 1938 — 1939 —
1940 — 1941 — 1944 — 1945 — 1946 — 1947 — 1948 — 1949 — 1950 — 1951 —
1953 yilina kadar olan Meclis kararlari Devir Teslim ve Envanter Formlari
usuline uygun olarak doldurularak Cumhuriyet Arsivleri Daire Baskanligi'na
gonderilmis olup, yapilan teslim isleminin sonucu beklenmektedir. Ayrica devri
gereken malzemelrin tespit gcaligmalari devam etmektedir.

Blyuksehir Belediyemizden emekli olmus ya da baska nedenlerle
ayrilmig personellerin 6zluk dosyalari argiv numaralarina gore listeleme ve
klasoérleme iglemleri duzenli olarak yapilmis ve gereksinim halinde taleplere
hazir hale getirilmistir.

Bunlarin diginda BuyuUksehir Belediyemiz ile alt belediyelerimizin ilgili
birimleri ve vatandaslarimizin istemleri dogrultusunda arsivimizdeki gecmis
yillara ait emlak beyani dosyalari ve diger arsiv malzemelerimizle hizmet
verilmigtir.

Ayrica arsivimizde olusturulmus gerek evrak gerek gazete kipurlari
gerekse Antalya gazetesi ve resmi gazete kolleksiyonlari ile yerel tarih
arastirmacilarina ve halkimiza hizmet vermeye devam edilmigtir.

Arsivimizin gerekli temizligi, bakimi ve ilaglamasi periyodik zamanlarda
yapilmistir.

Hizmetici Egitim Caligmalar:

Mudurlugumizun diger hizmet amaci da Buyksehir Belediye
personelinin ihtiyag duyulan egitim konularinda hizmetigi egitim seminerleri
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duzenlemek, gun gectikge gelisen ¢agdas egitim metodlari ile tanigtirip hizmet
kalitesinin yUkseltiimesini saglanmasina ¢alismaktir.

Bu nedenle gecmis yillarda da uyguladigimiz gibi tum birimlerimizden
intiyac duyulan Egitim konulari yazili olarak sorulmug, 2004 yili hizmetigi
editimleri icin planlanan ( bilgisayar, halkla iliskiler konularinda) calismalar
Akdeniz Universitesi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksek Okulu igbirligi ile bu yilda
gerceklestiriimigtir.

Bu anlamda ihtiya¢g duyulan egitim seminerlerinden Halkla iletisim
konusunda 17 personelimiz (12 Nisan-27 Nisan tarihleri arasi haftada 2 gun 20
saat), Bilgisayar semineri i¢in ise 31 personelimizin (31 Mayis-23 Haziran
tarinleri arasi hafta ici 2 grup halinde her gin olmak Uzere 72 saat) toplam 48
personelimize egitim semineri uygulamalari gergeklestiriimistir. Akdeniz
Universitesince diizenlenmis seminer katiim belgeleri Biiyliksehir Belediyemiz
Kaltir salonunda duzenlenen bir torenle seminere katilan personellerimize
verilmistir. Yapilan egitimlerle ilgili olarak Basbakanlik Devlet Personel
Baskanliginin yazili istemleri geregi her yil oldugu gibi bu yilda “KAMU KURUM
VE KURULUSLARININ HiZMET ONCESI VE HIZMET ICi FAALIYETLERI
SORU FORLARI® nin ilgili bélumleri doldurularak gonderilmistir.

Mudurlugumuiz Baskanlik Makaminin 30.06.2004 tarih ve 130 sayil
gorevlendirme OLUR’ lar1 gereg@i calismalarini anilan tarihten itibaren Arsiv
Sube Mudurlagu olarak surdurmasgtur.

2005 Y1l Hedef Projelerimiz:

a) Arsivimiz Yasa ve Yonetmelikler geregi Ozelliklerine gore evraklarin uzun
sureli muhafazasi gereken bir birim olup, mekan olarak yetersiz oldugundan
Maduarligumuze yakin olan (Hal igerisinde) bir yerde argiv deposu
edinilmesi,

b) Arsiv personelinin sayisi ve niteliginin yukseltilerek amaglanana ulastiriimasi,

c) Mudurligumuizin yazigsma ve diger islemleri igin bilgisayar edinilmesi,



