5 ANTALYA
BUYUKSEHIR
BELEDIYESI

SATINALMA SUBE MUDURLUGU
2004 YILI FAALIYET RAPORU

A) MUDURLUGUMUZUN KURULUS AMACI :

Belediyemizde 1975 yilina kadar, birimler gereksinimlerini kendi cabalari ile
karsilamaya galismaktaydi. Bu durum mal ve hizmet alimlarinda 6nemli gecikmelere
neden olmakta; kimin neyi nereden ve nasil aldigi belli olmayan bir daginiklik ve
dolayisiyla savurganlik hikum surmekteydi. Ve gereksinimler de tam olarak ve
zamaninda kargilanamamaktaydi.

Bu durumu tespit eden Yonetim mal ve hizmetlerin merkezi olarak edinimini
saglamak amaciyla 1975 yilinda “Levazim MudarlGgu’'nd” olusturmustur.

B) MUDURLUGUMUZUN VERDIGIi HiZMETLER VE YUKUMLULUKLERI :

MuadarlGgumuz, gelisen zaman igerisinde, isin gerektirdigi zorunluluklar
cercevesinde kendi gorev ve sorumluluk gercevesini gizmistir.

MaduarlGgumuzan dort temel gorev vardir. Bunlar ;

1- Kuguk yapim igleri ile her tarli mal ve hizmet edinimini,

2- Depolama,

3- Dagitim,

4- Terkin.

Mudurlugimuz temel gorevlerini 2004 yil icinde de Yasa ve Yonetmelikler
cercevesinde Bagkanlik Makami ve Encumen’in emir-ilgi-gorusleri dogrultusunda,
Belediyemizin de iginde bulundugu genel ekonomik kosullarda yerine getirmeye
devam etmistir.

Calismalarimizin yasal dayanaklari; 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 1050
Sayili Genel Muhasebe Yasasi, Devlet Bltce Yasasi ve Belediye Butgesi ile bu
yasalara dayanilarak ilgili Bakanliklarca yayimlanan yonetmelik ve genelgelerdir.

C) 2004 YILI iCINDE YAPILANLAR :

MadarlGgimuze 2004 yili igerisinde mal ve hizmet edinimine iliskin olarak
2808 adet istek pusulasi gelmistir. Bu istek pusulalar ile istenen 11632 kalem
malzemenin 5598 kalemi ambarimizdan, 6034 kalemi ise satinalma yolu ile
kargilanmigtir.

2004 yili igerisinde gerek Basbakanldin ve gerekse Belediyemiz ydnetiminin
tasarruf ilkeleri uygulanmistir.

istek pusulalarinin sayisi ve istenen malzeme kalem sayisi 2003 yili ile tam bir
kogutluk gostermektedir. 2004 yili Mudurluklere ait istek pusulalari dokum listesi
ektedir. (Ek-1)

Bu mal ve hizmetlerin temini igin 3578 adet Baskanlik ‘ONAY’1I alinmistir. Bu
‘ONAY’ lar icin toplam olarak 4199 adet tahakkuk ve mahsup verilesi hazirlanmistir.

Ayrica diger idari konular da dahil olmak Uzere 1892 adet i¢ ve dis yazisma
yapimigtir.

2003 yili icinde yapilan mal ve hizmet alimlari sonucu; tum birimler i¢in yapilan
harcama tutarlari malzeme gruplarina goére ekli tabloda gdsterilmistir. (Ek-2)
Tablonun en sag sutununda, o birim i¢in 2004 yilinda yapilan toplam harcama tutari,
en alt satirda ise o malzeme grubu i¢in yapilan toplam harcama tutari, en alt — sag
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kosede de Mudurlugimuz kanali ile yapilan harcamalar toplami gorulebilir. Yapilan
harcamalarin, malzeme gruplari bazinda toplam harcamaya oranlari da ekli grafikte
gosterilmistir. (Ek-3)

Birimlerin harcamalarini kapasitelerine gore degerlendirirsek sadece Satinalma
Madurlugu harcamalar ¢ok yuksek gibi gorulebilir. Bunun nedeni butge teknigi ile
bilgisayar sistemimiz arasindaki uyumsuzluktur. Ornegin; giyim yardimi tim birimler
icin satin alinmaktadir. Ama evrak tahakkuku butge geregi tUm birimlere dagitiimasi
gerekirken, bilgisayar kayitlarinin duzenli olabilmesi i¢in sadece Satinalma
MuaduarlGgi’nden yapilmaktadir. Yine ayni sekilde memur yemek yardimi, toplu olarak
satin alinan kirtasiye, temizlik malzemesi ile ara¢ sigortasi bedelleri de Satinalma
Mudirligi'nden tahakkuk ettiriimektedir. Ozetle zorunluluk nedeniyle boyle
gosterilen giderlerin gercekte kapasitelerine gore birimlere dagitilmasi gerekir.
Degerlendirme boyle yapiimalidir.

Belediyemiz makine parkinda bulunan tum araglarin trafik sigortalari duzenli
olarak ve zamaninda yaptiriimigtir.

Belediyemiz makine parkinin cinslerine gére dokumu ekli listede gosterilmistir.
(Ek-4)

Satin alinan tum malzemelerin ambar giris-¢ikis islemleri dizenli olarak
yapilmis, demirbas olanlarin kayitlari tutulmustur. Satin alinan tim malzemeler ilgili
birimine teslim edilmistir. Devlet Ayniyat Yonetmeligi hikumleri ¢ercevesinde yillik
demirbas esya sayim ve dokim iglemleri yapiimistir.

2004 yili icinde 2205 kalem demirbas malzemenin kaydi yapilmig, cesitli
birimlerden gelen tutanaklarda belirtilen 3526 kalem malzeme ekonomik dmdurlerini
doldurduklari i¢in hurdaya ayrilmis olup su anda 31088 kalem demirbas malzememiz
vardir. Y1l sonlarinda demirbas malzemelerin sayimlari yapilip, sayim sonunda birim
yetkililerine malzemeler zimmetlenmistir.

MuaduarligumUze sadece idari olarak bagli bulunan Telefon Ariza ve Santral
Biriminde hizmetler aksatilmadan yuratalmustar. 2004 yili icinde 503 adet cesitli
telefon santral makinesi arizasina midahale edilerek onarimlari yapilmistir.

D) 2005 YILI HEDEF PROJELER

Mudurlugimuiz gorev ve sorumluluklari bakimindan yatirrmci degil, idari bir
birimdir. Goérevimizden kaynaklanan hizmet Uretimimiz, diger birimlerden gelecek
isteklerle Bagkanlik Makaminca verilecek emirler gergevesinde olagelmektedir.

Yukarida agiklanan goérev ve hizmetlerimiz, yine yukarida belirttigimiz Yasa ve
Yonetmeliklerle Bagkanlik Makami ve Enclimenimiziin  emir-bilgi-gorusleri
dogrultusunda yurutilmeye devam edilecektir.

Hedefimiz; daha iyi, daha kaliteli malzemeyi, en uygun fiyatlarla temin ederken
tasarruf tedbirlerine azami dlgctde dikkat etmektir.

MadarlGgumuz hizmetleri; 1 Sube Mudurd, 1 Ambar Sefi olmak Uzere 16 isgi
ve 2 memur personel tarafindan yuruttilmektedir.

BiRIMLERIN 2004 YILI iISTEK DOKUM LiSTESI

ISTEKTE BULUNULAN ISTEK PUSULASI KALEM AMBARDAN SAT. YOLUYLA
BIRIM ADI SAYiISI SAYisl VERILENLER KARSILANANLAR

Ukome Sube Mudurligu 24 Adet 53 Kalem 119 Kalem 34 Kalem
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Muzikevi Sube Mudarligu
Katiphane

Mezarlik isl.Sube Miidirligi
Spor Sube Mudurlugi

Saglik Isleri Sube Mudirligi
Cevre Koruma Dai.Bgk.
Temizlik isleri Sube Miidiirliigii
Aykome Sube Mudurlugu
Gelir Sube Mudurlugu

Gider Sube Muduarligi

Butce Muh.Sube Mudurligu
ilan ve Reklam Sube Miidiirliigi
Bilgi Islem Sube Miidirligi
Sivil Savunma Uzmanligi
Satinalma Sube Mudurligu
Saha Amirligi

Makine ve ikmal Sb.Md.
itfaiye Teknik Sube Mudurligi
Toptanci Hal Sube Midurligu
ihale isleri Sube Miidirligi
Tiyatro Sube Mudurligu
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Park ve Bahgeler Sube Mudurligi

imar igleri Daire Bagkanlig
Harita Sube Madurlagu

Nazim Planlama Sube Mudurltgu
isletme ve istirakler Sube Miid.
Yat Limani igletme Sube Mid.
Katlh Otopark Isletme Sube Miid.
Terminal Sube Midarlugu
Rayli Sistem Sube Mudurligu
Kultir ve Turizm Sube Mid.
Hesap Isleri Dai.Bsk.

Koruma Sube Mudurlagu

Ozel Kalem Mudarligi
Protokol Sube Mudurligu

Dis iligkiler Sube Midiirltgii
Basin ve Yayin Sube Mudurligi
Halkla lliskiler Sube Miidiirliigii
Hukuk Musavirligi

Laboratuvar Isleri Sube Mud.
Veteriner Isleri Sube Miid.
Hayvanat Bahgesi Sube Mid.
Fen isleri Sube Midirltgi
Yatirimlar ve Et.Pro.Sb.Md.
Zabita Sube MidurlGga

Emlak ve Istimlak Sube Mid.
Sosyal Hizmetler Sube Miid.
Teftis Kurulu Bagkanhgi
Kurum Arsivi

Personel Dai.Bsk.

Evlendirme Memurlugu

Yazi isleri ve Kararlar Dai.Bgk.
Ulasim Hizmetleri Dai.Bgk.
Trafik isleri Sube Midiirltgi
Otobiis Isleri Sube Midurligi

26 Adet
4 Adet
74 Adet
62 Adet
69 Adet
111 Adet
86 Adet
9 Adet

4 Adet

9 Adet
13 Adet
18 Adet
14 Adet
6 Adet
58 Adet
14 Adet
22 Adet
81 Adet
52 Adet
27 Adet
109 Adet
279 Adet
62 Adet
31 Adet
28 Adet
26 Adet
18 Adet
16 Adet
16 Adet
21 Adet
211 Adet
52 Adet
33 Adet
118 Adet
19 Adet
25 Adet
96 Adet
23 Adet
18 Adet
38 Adet
50 Adet
73 Adet
116 Adet
47 Adet
66 adet
53 Adet
97 Adet
13 Adet
3 Adet
58 Adet
12 Adet
45 Adet
6 Adet
120 Adet
27 Adet

93 Kalem
15 Kalem
154 Kalem
157 Kalem
424 Kalem
378 Kalem
217 Kalem
59 Kalem
19 Kalem
41 Kalem
54 Kalem
53 Kalem
56 Kalem
24 Kalem
327 Kalem
71 Kalem
113 Kalem
466 Kalem
222 Kalem
118 Kalem
338 Kalem
1104 Kalem
304 Kalem
114 Kalem
132 Kalem
138 Kalem
126 Kalem
70 Kalem
93 Kalem
102 Kalem
756 Kalem
264 Kalem
267 Kalem
684 Kalem
61 Kalem
130 Kalem
342 Kalem
62 Kalem
74 Kalem
136 Kalem
136 Kalem
220 Kalem
315 Kalem
224 Kalem
316 Kalem
239 Kalem
472 Kalem
94 Kalem
11 Kalem
254 Kalem
25 Kalem
219 Kalem
34 Kalem
462 Kalem
100 Kalem

56 Kalem
13 Kalem
55 Kalem
54 Kalem
110 Kalem
204 Kalem
103 Kalem
52 Kalem
16 Kalem
30 Kalem
34 Kalem
29 Kalem
35 Kalem
13 Kalem
130 Kalem
61 Kalem
96 Kalem
140 Kalem
139 Kalem
96 Kalem
53 Kalem
138 Kalem
237 Kalem
49 Kalem
98 Kalem
104 Kalem
35 Kalem
44 Kalem
23 Kalem
71 Kalem
333 Kalem
219 Kalem
81 Kalem
324 Kalem
37 Kalem
94 Kalem
195 Kalem
13 Kalem
56 kalem
70 Kalem
16 Kalem
61 kalem
140 Kalem
147 Kalem
196 Kalem
118 Kalem
199 Kalem
44 Kalem
8 Kalem
205 Kalem
18 Kalem
152 Kalem
33 Kalem
367 Kalem
35 Kalem

37 Kalem
2 Kalem
99 Kalem
103 Kalem
314 Kalem
174 Kalem
114 Kalem
7 Kalem

3 Kalem
11 Kalem
20 Kalem
24 Kalem
21 Kalem
11 Kalem
197 Kalem
10 Kalem
17 Kalem
326 Kalem
83 Kalem
22 Kalem
285 Kalem
966 Kalem
67 Kalem
65 Kalem
34 Kalem
34 Kalem
91 Kalem
26 Kalem
70 Kalem
31 Kalem
423 Kalem
45 Kalem
186 Kalem
360 Kalem
24 Kalem
36 Kalem
147 Kalem
49 Kalem
18 Kalem
66 Kalem
120 Kalem
159 Kalem
175 Kalem
77 Kalem
120 Kalem
121 Kalem
273 Kalem
50 Kalem
3 Kalem
49 Kalem
7 Kalem
67 Kalem
1 Kalem
95 Kalem
65 Kalem
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