% ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
PLAN ve BUTCE KOMiSYONU RAPORU

Tarih: 15../01/2017

BiRIM MALI HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
1“%%‘;;?:?2‘&*;%?%““ Biyiksehir Belediye Meclisinin  09.01.2017 tarihli
MADDESI toplantisinda giindemin 56°nc1 maddesi.

KONU Hayvan Saglifn ve Yetistiriciligi Sube Miudiirligii Calisma

Usul ve Esaslart Hakkinda Ydénetmelik Taslag1.

KOMISYON RAPORU

2016 yih I¢ Denetim Programi gerefince Hayvan Saghgi ve Yetistiriciligi Sube
Miidiirliigiinde yapilan denetim sonucu, birimin faaliyetleri ile mali karar ve iglemleri igin, ¢alisma
usul ve esaslarmi diizenleyen bir yonetmelige ihtiya¢c duyuldugu tespit edilmistir. Bu nedenle 1.
Hukuk Miisavirliginden gériis de ahnarak hazirlanan Hayvan Sagligi ve Yetistiricilii Sube
Midiirliigiic Cahsma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik Taslaginin 6085 sayili Sayistay
Kanunu’nun 27/4 maddesi uyarinca goriis ahnmak {izere Sayistay Baskanhfina gonderilmesinin
uygun oldugu gortisiiyle,

Isbu Komisyon Raporu imza altina alinarak, Meclisimizin takdirine sunulmustur.

Eki: Yonetmelik (29 sayfa)
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ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI

TARIMSAL HiZMETLER DAIRESI BASKANLIGI

HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE MUDURLUGU CALISMA USUL
VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK TASLAGI

BiRiNCi BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmelik Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Tarimsal Hizmetler
Dairesi Bagkanligi Hayvan Sagligi ve Yetistiriciligi Sube Miidirligiiniin gorev, yetki,
sorumluluklarini ve ¢calisma esaslarini diizenler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik Antalya Biiyiiksehir Belediyesi. Tarimsal Hizmetler
Dairesi Baskanhi@, Hayvan Saghgi ve Yetistiriciligi Sube Mildiirligti ve bagh birimlerini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik; 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayih Belediye Kanunu,
10/7/2004 tarihli ve 5216 sayih Biiyliksehir Belediye Kanunu, 23/07/1965 tarihli ve 657 sayih
Devlet Memurlar1 Kanunu, 06/05/1930 tarihli ve 1593 sayih Umumi Hifzissihha Kanunu,
24/6/2004 tarihli ve 5199 sayih Hayvanlari Koruma Kanunu ile bu kanuna dayanan
Hayvanlarm Korunmasma Dair Uygulama Yonetmeligi, 13/06/2010 tarihli ve 5996 sayili
Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghigi, Gida ve Yem Kanunu ve ilgili yonetmelikleri, 06/12/2012
tarihli ve 6360 sayili On Ug ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alt1 Tlge Kurulmasi ile Bazi
Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 18/03/1954
tarihli ve 6343 sayih Veteriner Hekimligi Icrasina, Veteriner Hekimleri Birligi ile Odalarinin
Tesekkiil Tarzina ve Islere Dair Kanunu, 17/12/2011 tarihli ve 28145 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Gida Hijyeni Yonetmeligi ve Gida Isletmelerinin Kayit ve Onay islemlerine Dair
Yonetmelikle diger ilgili hiiklimleri ve ayrica Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
11.03.2016 tarih ve 303 sayih karari ile uygun goriilen Tarimsal Hizmetler Dairesi Bagkanlig
(Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelige dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4-(1) Bu Yénetmeligin uygulanmasinda;

a) Ambulans: Hayvanlar igin kullanilan ambulans ve acil miidahale arac:,
b) Belediye: Antalya Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Belediye Bagkani: Antalya Biiyliksehir Belediye Bagkanini,

¢) Damga: Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanhig: tarafindan verilmis numarayi tagiyan
ve eti miihiirlemede kullanilan et damgasin,
d) Daire Baskani: Tarimsa] Hizmetler Dairesi Bagkanini,

e) Daire Baskanhgi: Tarim
1: Sube

| Hizmetler DairesiBagkanhm,

f) Denetim Elem

tffj#{

tirliigliniin gbrgv ¥e yetkilerini, ¢alisma alaminda
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kullanan veteriner hekim, veteriner saglik teknikerlerini ve Sube Miidiirligii elemanlarin,

g) Evcil hayvan: Insan tarafindan kiiltiire alinmis ve egitilmis hayvanlari,

&) Ev ve siis hayvani: Insan tarafindan 6zellikle evde, isyerlerinde ya da arazisinde 6zel
zevk ve refakat amaciyla muhafaza edilen veya edilmesi tasarlanan bakimi ve sorumlulugu
sahiplerince {istlenilen her tiirlii hayvani,

h) Frigorifik arag: Sogutma sistemli et tasima aracini,

1) Gegici Hayvan Bakimevi: Giigten diismiis, yarali ve tedaviye muhtag sokak
hayvanlarmin, mevcut kapasite géz éniinde bulundurularak gecici stire bakimlarinin yapildig:
tesisi,

i) Genel Sekreter: Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

j) Genel Sekreter Yardimeisi: Tarimsal Hizmetler Dairesi Bagkanhiginm bagh oldugu
Antalya Bliyliksehir Belediyesi Genel Sekreter Yardimcisini,

k) Hayvan Koruma ve Kontrol Ekibi: Sahipli ve sahipsiz hayvanlarla ilgili sikdyetleri
takip eden, yanitlayan ve sonuglandiran personelleri,

1) Kayit (Enformasyon) Gérevlisi: Bakimevine giren hayvanlarin kayit ve takibini
yapan ve raporlamalari diizenleyen elemani,

m) Kesimhane (Mezbaha):Etleri insan tiiketimine uygun olan hayvanlarin kesim ve
yiiziim islemlerinin yapildigi, i¢ organlarmmn ¢ikartildigi, karkas ve sakatatlarin sogutuldugu
ve/veya donduruldugu isletmeyi,

n) Kesimhane Sorumlusu: Sube Miidiirliigii tarafindan gérevlendirilmis, kesimhanenin
is ve isleyisinden sorumlu, taseron, sézlesmeli, Belediye is¢isi veya 657 sayih Kanuna tabi
memur kadrosunda Veteriner Hekimi,

0) Kesim Oncesi Muayene: Kesimhaneye kesim igin getirilen hayvanlarin saghkh olup
olmadiklarinin resmi veteriner hekim tarafindan yapilan muayenesini,

6) Kesim Sonrasi Muayene: Kesimhanede kesilen ve ete déniistiiriilen gévde ve
yenilebilir sakatatin saghfa uygun olup olmadifinin, resmi veteriner hekim tarafindan

gévdenin, kanin, bas ve i¢ organlarinin muayenesini,
p) Komisyon: Gorev alani ile ilgili kurulmus komisyonlari,

r) Personel: Hayvan Saghgi ve Yetistiriciligi Sube Miidiirliigii Personelini,

arazisinin smirlari disinda bulunan ve herhangi bir sahip veya koruyucunun kontrolii ya

dogrudan denetimi altinda bulunmayan eveil hayvanlari (kedi, képek, vb. evcil hayvanlar
$) Sube Miidiirliigii: Hayvan Saghg: ve Yetistiriciligi Sube Mildiirltiglind,
t) Sube Miidiirii: Hayvan Saghg: ve Yetistiriciligi Sube Mildiiriini,

s) Sahipsiz hayvan: Barmacak yeri olmayan veya sahibinin ya da koruyucusunun ?
d

u) Tahsildar: Mezbahalardg ve Bakimevinde tahsilat islerini yapan personeli,
anak: Denetim aninda\tespit edi ikli yazildig: tutanaklari,
) Ust ysnetim: Antalya Bii i i niniy Genel Sekreteri ve Genel

W M.081/R.00/2.29
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TARIMSAL HiZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
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IKiNCi BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 5- (1) Hayvan Saghgr ve Yetistiriciligi Sube Miidiirltigii asagidaki
birimlerden olusur:

a)ldari isler Birimi,

b)Sokak Hayvanlari Gegici Bakimevi Birimi,

¢)Kesimhane Birimi (Mezbahalar),

¢)Hayvancilik Destekleme (Ev-siis hayvani ile ¢iftlik hayvam) ve Egitim Birimi,

Gorevler

MADDE 6-(1) Idari Isler Biriminin gérevleri:

a)llgili kanunlar gercevesinde her tiirlii evrak iglerinin yiiriitiilmesi, arsivlenmesi,
personelin dzliik ve saghk islerinin takip edilmesi, ambar ve demirbas kayitlarinin tutulmas,
idari konulardaki isleri yiiriitmek ve bu konularda her tiirlii yazismanin zamaninda usuliine
uygun olarak yapmak,

b) Hizmet alanlari ile ilgili sikdyetleri ilgili birimlere iletmek ve takibini yapmak,

c) Birim hizmetleri ile ilgili yilsonu biit¢esini hazirlamak,

¢) Sube Midlrligl islerinin yiiriitiilmesinde kullanilacak kanun, tiiziik, yonetmelik,

kararname, genelge gibi yazili mevzuatim erigilebilir bir yerde bulundurulmasini ve her

personelin bunlardan kolayca yararlanmasini saglamak,

d) Tlgili mevzuatlara gére Sube Mildiirligiiniin ihale is ve islemlerini yapmak, Sube
Miidiirliigiine ait mal ve hizmet alim taleplerini mevzuata uygun sekliyle sonuglandirip. teslim
edilen malzemelerin muayene ve kabul islemlerini yapmak,

e) Demirbas takiplerini yapmak,

f) Isci maas, mesai ve puantajlarini hazirlamak,

o) Ilde halk sagligini, hayvan saghigini ve islahini saglamak igin kararlar almak fizere il
biinyesindeki ilgili kurumlar ile birlikte komisyonlarda yer almak,

g) Belediyenin genel isleyisi gergevesinde birimi ile ilgili proje ve hizmet galismalarini

yiiriitmek,

h)Sube Miidiirligii hizmetlerini yliriitiirken diger kamu kurumlar) ile koordinasyo
ve isbirligini saglamak,
1)Valilik Makaminin yetkidevri yaptigi konularla ilgili gahigmalar yliriitmek,
i)Valilik tarafindan olusturulan Kurban Hizmetleri Komisyonuna katilarak,
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numarasi alan vatandaglarin hayvanlar: kesilip, yiiziiliir, veteriner hekimlerce etlerin kontrolii
yapilir ve vatandagin istegine gore parcalara ayrilip, posetlenerek teslim edilir) sunmak,

k)Daire Baskanhgi tarafindan bildirilen diger is ve islemleri yapmak.

(2) Sokak Hayvanlar1 Gegici Bakim Evi Biriminin gorevleri:
a) Antalya Biiyliksehir Belediyesi sorumluluk alanlari iginde yasayan sahipsiz

hayvanlari, ilge belediyeleri ile birlikte hareket ederek toplamak, kisirlastirmak, asilamak,
gerekli tibbi bakimlarii yapmak ve isaretlemek, alindi1 ortama geri birakilmasini saglamak,
sahipsiz hayvanlarin saglik, beslenme ve barinma sorunlarimimn ¢éziimii igin ¢ahismalar yapmak,

b) Hayvan Ambulansi ile sahipsiz hayvanlar igin 7glin 24 saat acil yardim hizmeti
sunmak,

c) Zoonoz hastahklar, 6zellikle kuduz konusunda &nleyici tedbirler alarak gerekli
miicadeleyi yapmak,

¢) Bulasici hayvan hastahklari ve salginlarm goriilmesi durumunda ilgili mercileri
haberdar etmek ve gerekli tedbirlerin alinmasina saglamak,

d) Gegici bakimevine gelen hayvanlar1 “Sahipsiz Hayvan Kayit Defteri”ne kayit etmek,

e) Gegici bakimevlerinde rehabilitasyon ve tedavileri yapilarak kayit altma alinan
hayvanlarin sahiplendirilmesine yénelik galismalar yapmak,

f) Gegici bakimevinden hayvan sahiplenmek isteyen kigi. kurum ve kuruluglar igin
“Sahipsiz Hayvan Edinme Formu™ doldurmak, sorumlu veteriner hekim onayi ile sorumlu
veteriner hekim tarafindan diizenlenen saglik karnesini vererek sahiplendirme yapmak,

g) Gegici bakimevi kapasitesi gbz dniinde bulundurularak, engelli sokak hayvanlar ile
yasal yolla teslim edilen yasakli irk hayvanlarin bakimevinde bakimini saglamak,

§) Gegici bakimevinde kaldiklar: siire igerisinde; tedavi edilemez veya tedavi edildikten

sonra iyilesme ihtimali olmayan bir hastaliga sahip olduguna, alindi1 ortama birakildiginda
insan ve ¢evre sagligini 6nlenemez derecede tehdit edecedine gegici bakimevi veterineri
tarafindan tespit edilen hayvanlari ac1 vermeden, Gtanazi yapmak,

h) Gegici bakimevlerinde olusan atik ve artiklarin ¢evre ve toplum saghgina dikkat
edilerek bertarafini saglamak,

1) 18/01/2012 tarihli ve 28177 sayih Resmi Gazetede yaymlanan Kuduz Hastahgin

Korunma ve Kuduz Hastahig: ile Miicadele Y&netmeligi kapsaminda hayvanlari mﬁsah
altina almak,

i) Ev ve siis hayvani bu]ukduran hayvan sahiplerinin, 6liimii ya da hayvapina
bakamayacak sekilde hastalanmasi dtyumunda: hayvan sahiplerinin yakmnlar1 tarafjhdan
gerekgelerinin Belediyeye \ bildirilmesi belgelenmesi halinde, Belediye gorevlilerince
setirilen  hayvanlarin  gegici ine  kabul edilmésiy ve sahiplendirilmesi,
sahiplenditilmeyenlerin de t ilgili hususlarda gerekli
tedbirleri almak.
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j) Sahipsiz hayvanlarla ilgili ihbar ve sikayetlerin degerlendirilmesi saglamak,
k) Daire Bagkanhg tarafindan bildirilen diger is ve iglemleri yapmak.

(3) Kesimhane Biriminin gérevleri:

a) 6360 sayili Kanun geregi, 5996 sayili Kanunda belirtilen teknik ve hijyenik sartlara
haiz ilge kesimhaneleri kurup, isleterek ya da kiralayarak yiiriirliikteki mevzuat hiikiimlerine
gire kesimhane hizmetlerine iliskin faaliyetleri stirdiirmek,

b) Mezbahalarda kesime gelen biiyiikbas ve kiigiikbas hayvanlarm Veteriner Hekim
kontroliinde kesim &ncesi ve kesim sonrasi muayenelerinin yapilmasini saglayarak hijyenik
sartlarda elde edilmis giivenilir giday1 halkin tiiketimine sunmak,

¢) Muayene sonucu hastalikli goriilen hayvanlar hakkinda ilgili mevzuat hiikktimlerini
uygulamak(Gerekli kurumlari bilgilendirmek ve imha edilecekleri imha etmek).

¢) Salgin hastaliklarin 6nlenmesinde ilgili kurumlar ile koordineli ¢aligmak.

d) Hayvanlardan insanlara gegebilecek bulasici hastaliklarla miicadelede: ilgili diger
teskilatlarla isbirligi yapmak,

e) Mevcut mezbahalarimizin sartlarini yasal mevzuatlara uygun hale getirmek; daha iyi
sartlarda kesim hizmetinin gergeklestirilmesi i¢in ilgili mevzuatlan takip etmek. geligen
teknolojik yenilikleri takip ederek uygulama ve teknik bilgileri giincel tutmak,

f) Mezbahalarda haserelerle ve kemirgenlerle miicadele etmek,

g) Mezbaha personelinin hizmet i¢i egitimlerini ger¢eklestirmek,

&) llge kesimhanelerinde kesilen etlerin frigorifik araglarla hijyenik ve saglikli sekilde
nakledilmesini saglamak,

h) Daire Baskanhg tarafindan bildirilen diger is ve islemleri yapmak.

(4) Hayvancihik Destekleme (Ev-Siis Hayvani ile Ciftlik Hayvani) ve Egitim
Biriminin gérevleri:

a) Sube Miidiirliigiiniin ylikiimliiliklerine giren konularda; afig, brosiir, yazih ve
gbriintiilii basin-yaymn aracihigi ile bilgilendirme galigmalar1 yapmak. Halkimizin bilingli ve
cevreye zarar vermeden hayvan sahibi olmasini saglamak, hayvan sevgisi, hastaliklardan
korunma konulari, ilgili egitim ¢alismalar) yapmak,

b) Yerel hayvan koruma gérevlileri ve goniillii kuruluslar ile koordinasyon saglam
Yerel hayvan koruma gérevlilerine ve ev ve siis hayvanlari satisi yapan isyeri sahipleripe
yonelik ilgili kuruluglarla isbirligi yaparak, egitim programi uygulamak ve sertifika verme
¢) Hayvan saghigi vb. konulargd egitim faaliyetlerini diizenlemek, ilgili birimleyle is
birligi yapmak, yurt i¢i ve dist k ve egitim faaliyetlerine katilmak. bilgilentlirme
toplantilar diizenlemek,

¢) Belediyenin genel igleyisi inde birimi ilg projé ve hizmet ¢aligmalarint

.081/R.00/5.29
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d) 6360 sayili Kanunun 7'nci maddesinde yer alan “Biiyiiksehir ve ilge belediyeleri
tanim ve hayvancih@ desteklemek amaciyla her tiirlii faaliyet ve hizmette bulunabilirler”
hitkmiine uygun olarak, hayvancilik ile ilgili faaliyetlere destek olmak,

e) Daire Baskanligi tarafindan bildirilen diger is ve islemleri yapmak.

Yetki ve sorumluluklar
MADDE 7- (1) Sube Miidiiriiniin yetki ve sorumluluklar::
a) 24/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu uyarinca,

Sube Muidiirltigiintin yillik faaliyet raporunu, performans raporunu ve 5 yillik stratejik planin
hazirlayarak, Daire Bagkanhgma sunmak,

b) Hizmet alaninin giivenligini saglayacak her tiirlii tedbiri almak,

c) Maiyetindeki personelin liyakat degerlendirmelerini yapmak, gerektiginde taltif ve
yer degisikligi 6nerilerini Daire Baskanhgmna sunmak,

¢) Kuduz hastaligi basta olmak iizere Zoonoz hastaliklarin yayilmasinin énlenmesi i¢in
basibos hayvanlarin tiremelerini kontrol altina alma gahsmalarini yapmak,

d) Basibos hayvanlarin korunmasi, kontrolii ve rehabilitasyonu igin gerekli bakimevleri
yapilmasi ve isletilmesine iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

e) Bulasict hayvan hastaliklari ve hayvanlardan insanlara gegen hastaliklar konusunda
halki ve hayvan sahiplerini aydimlatmaya yénelik ¢alismalar yapmak,

) 5996 sayili Kanunda belirtilen teknik ve hijyenik sartlara haiz ilge kesimhaneleri
kurup, igleterek ya da kiralayarak yiiriirliikteki mevzuat hiikiimlerine gére kesimhane
hizmetlerine iliskin faaliyetlerin siirdiiriilmesini saglamak,

g) Hayvancilik ile ilgili faaliyetlere destek olmak,

&) Kurban Hizmetleri Komisyonu’na katilmak, alinan kararlarin uygulanmasina katki
saglamak,

h) i1 Hayvanlari Koruma Kurulu'na katilmak., alman kararlari uygulamak ve
uygulattirmak

1) Birim hizmetleri ile ilgili biitge hazirliklarini yapmak ve taslak biit¢eyi hazirlamak,

i) Hukuki mevzuattaki degisiklikleri takip etmek ve uygulamak,
j) Daire bagskaninin verdigi is ve islemleri yapmak.

%
(2) Biiro Personelinin yetki ve sorumluluklar::
a) Sekreter ve santral vazifelerini gergeklestirmek,
b) Hayvan sikédyetleri ve ihbyrlar degerlendirmek ve takip etmek,
¢) Sube Miidiiriiniin gergekleskirecegi toplantilari organize gtmek,
¢) Sube Miidiiriiniin ig ve dig pat\{elefon trafigini yoplenditmek ve telefon fihrigti
olusturmak,
d) Sube Mildiiriiniin olmax not almak ve bilgi aktarmak,
JLW 00.00.YM.081/R.00/6,29
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e) Sube Miidiiriintiin giinliik, haftalilk ve ayhk randevu, goriisme ve programini
olusturmak, takip etmek, giincellemek,

f) Sube Miidiiriinden gelen bilgi arastirma taleplerini karsilamak ve kurum igi ve kurum
dis1 ilgili birim veya kuruluslar ile baglant1 kurmak.

g) Sube Midiirii tarafindan talep edilen faks, fotokopi islemlerini gergeklestirmek.
gelen fakslar1 muhafaza etmek ve ilgilisine teslim etmek,

#) Sube Miidiiriiniin ¢alisma masasim diizenlemek ve kirtasiye ihtiyaglarinin zamaninda
karsilanmasimi saglamak,

h) Sube Miidiiriiniin talep etmesi halinde haber argivini olusturmak ve dosyalamak,

1) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlar1 bilmek
ve takip etmek,

i) Belirlenen gérev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek,

i) Sube Miidiirligii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarini uygulamak,

k) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yayinlanan prosediir ve talimatlar:
uygulamak ve iliskili dokiimanlar kullanmak,

I) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

m)is saglig1 ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi 5nlemleri
almak,

n) Sube Miidirliigii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(3) Genel Evrak Gorevlisi yetki ve sorumluluklar::

a) Sube Miidiirliigiiniin projelerinde yer almak ve takibini yapmak,

b) Sube Miidiirliigiiniin hedeflerinde belirtilen egitimlerin diizenlenmesinde gérev
almak,

¢) Sube Midiirliigiiniin plan biitge, ayhk ve yillik faaliyet raporlarini hazirlanmasinda
gérev almak,

¢) Vatandasi bilgilendirmeye yonelik hazirlanan veya hazirlanmis olan kitap, kitapgik
vb. yayin iiriinlerinin tasarlanmasinda, revize edilmesinde ve dagitim asamasinda gorev almak,

d) Sube Miidiirliigii faaliyetlerine iligkin kayitlar ile gelen-giden evraklarin kayit, yazim
ve dosyalama islemlerinin diizenli olarak yapilmasini saglamak,

e) Sube Miidiirliigii igerisinde yazilan yazilarin eksiksiz ve hatasiz olmasini saglamak
ve kontroliinii yapmak,

f) Belediye igerisinde imzaya génderilen evraklarin takibini yapmak ve geri al

g) Yoéneticinin birim ve kurum argivinden talep ettigi evraklarin teminini sagl
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i) Faks ve fotokopi vb. iglemleri yapmak,

J) Personel yazisma ve dosyalama iglemlerini yapmak,

k) Ihale talep ve avans islemlerini gergeklestirmek,

[) Hakedislerin hazirlanmasinda yer almak ve deme emirlerini hazirlamak.
m) Birimin tim kayitlarmi arsivlemek,

n) Personelin dzlilk ve saglik islerinin takip etmek.

o) is¢i maas, mesai ve puantajlarini hazirlamak,

©) Ambar ve demirbag kayitlarini tutmak, demirbagina kayith arag, gereglerin takibini

yapmak, hurdaya ayrilacaklarn is ve islemlerini yapmak,

p) Mal ve hizmet alim taleplerini mevzuata uygun sekliyle sonuglandirip, teslim edilen

malzemelerin muayene ve kabul iglemlerini yapmak,

r) Gelen otomasyon mesajlari, mail vb. kaynaklari takip ederek, hayvanlarla ilgili

sikayetleri yanitlamak ve ilgili personele yonlendirmek,

s) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gérevi ile ilgili yasal mevzuatlar: bilmek

ve takip etmek,

$) Belirlenen gorev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek,

t) Sube Miidiirliigi faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gerceklestirme ve kalite

planlarini uygulamak,

u) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yayinlanan prosediir ve talimatlari

uygulamak ve iligkili dokiimanlari kullanmak,

ii) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve &nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini

saglamak,

almak,

v) Issaghgi ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi dnlemleri
y) Sube Miidirliigii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.
(4) Teknik Personelin (Miihendis vb.) yetki ve sorumluluklar::

a) Proje gelistirmek, yiriitillmesi ve takibini yapmak,
b) Sube Miidiirliigiintin hedeflerinde belirtilen egitimleri diizenlemek, egitime

katilmasi §ngorillen egitmenleri ve personeli belirlemek,

ydnetime sunmak,

vb. yaymn {iriinlerini tasarlamak, re

lan

¢) Sube Miidiirliigiiniin plan biitge, ayhk ve yillik faaliyet raporlarinm hazirlamak ve

¢) Vatandas: bilgilendirmdye yonelik hazirlanan veya hazirlanmug olan kitap. kitapg

A

ze etmek ve dagitim asamasina getirmek,
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f) Birim kalite gelistirme ekiplerinde yer almak ve Sube Midirliigli hizmet
kapsaminda yer alan faaliyetleri planlamak,

g) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve 6nerilerin zamaninda ger¢eklestirilmesini
saglamak,

&) Birim faaliyetlerinin gerceklestirilmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan kaynaklar:
belirlemek ve birim amirine iletmek,

h) Birim gorev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gerceklestirilmesi
slirecinde belirlenen uygunsuzluklarin tekrarinin énlenmesi amaci ile gerekli olan diizeltici
faaliyetleri baglamak,

1) Mal ve hizmet alim taleplerini mevzuata uygun sekliyle sonuglandirip, teslim edilen
malzemelerin muayene ve kabul islemlerinde yer almak,

i) Birim iginde kurulan kayit ve dosya sisteminin yliriitiilmesinde yer almak,

j) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlar: bilmek
ve takip etmek,

k) Sube Midirliigiince gérevlendirildigi komisyonlarda yer almak,

[) Sube Miidiirliigl tarafindan planlanan toplantilara katilmak ve alinan kararlari takip
etmek,

m)Sube Miidirligi faaliyetleri ile ilgili izleme ve Slgme faaliyetlerini gerceklestirmek
ve birim amirine raporlamak.

n) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gérevi ile ilgili yasal mevzuatlar: bilmek
ve takip etmek.

o) Belirlenen gérev ve sorumluluklarim takip etmek ve yerine getirmek,

) Sube Miidiirltigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarini uygulamak.

p) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yaymlanan prosediir ve talimatlari
uygulamak ve iligkili dokiimanlar: kullanmak,

r)Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve @nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak.

s) Issaghgi ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi dnl

almak.

s) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(5) Tahsilat Gérevlisinin yetki ve sorumluluklar::
a) Mezbahalarda ve Bakimevigde tahsilat makbuzlarimi diizenlemek, gelirleri€ksiksiz

toplamak, takibini yapmak\tahsil g¢lifterini mali hizmetlere yatimak ve tahsilatla ilgili her

sorumlulugu yerine gety
b) Sube Midiirligi fa
planlarmi uygulamak,

\gergeklestirme ve kalite

N M.081/R.00/9.29
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¢) Belediye kalite yénetim kurulu tarafindan yayinlanan prosediir ve talimatlar
uygulamak ve iliskili dokiimanlari kullanmak,

¢) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek
ve takip etmek,

d) Belirlenen gérev ve sorumluluklarmi takip etmek ve yerine getirmek.

e) Sube Miidiirligii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gerceklestirme ve kalite
planlarini uygulamak,

f) Belediye kalite y&netim kurulu tarafindan yaymlanan prosediir ve talimatlar
uygulamak ve iligkili dokiimanlar1 kullanmak,

g) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve 6nerilerin zamaninda gerceklestirilmesini
saglamak,

) Is saghg ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi &nlemleri
almak,

h) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(6) Bakimevi Sorumlusunun yetki ve sorumluluklar::
a) Bakimevinin 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ve Hayvanlarin Korunmasina

Dair Uygulama Yonetmeligi ile ilgili diger kanun ve yonetmeliklere en uygun sekilde faaliyet
gosterilmesini saglamak,

b) Barmnaklarin tertip ve dilzenini saglamak,

¢) Hayvanlarin kabul edilip uygun sartlarda bakilmasini saglamak,

¢) Kayitlari tutulmasini saglamak,

d) Hayvanlara asilama yapilmasimi saglamak,

¢) Hayvanlara ilaglama yapilmasini saglamak,

f) Hayvanlara kisirlastirma operasyonu yapilmasini saglamak,
g) Hayvanlara isaretleme yapilmasim saglamak,

g) Alet ve malzemelerin temizlik ve dezenfeksiyonun yapilmasini saglamak,

h) Atik ve artiklarin ¢evre ve toplum sagligina zarar vermesini dnleyerek tedbitlerin
alinmasini saglamak,

1) Bakimevinde ihbari mecburi hastalik ¢iktiginda durumun resmi makamlara h
vermekle ve ilgililerce alinacak yasal tedbirlerin uygulanmasini saglamak,

i) Stratejik planda yer.alan amag¢ ve hedeflere ulasilmasi igin gerekli ¢ahsmalarm
yapilmasini saglamak,
j) Bilgi edinme bagvurular
irim temel faali
ve takip etmek,

I) Belirlenen gérev v larini takip etr

in zamaninda ve eksiksiz cevaplanmasini saglamak,
rine getirirken grevi ile-fhgiliyyasal mevzuatlari bilmek

0.00.YM!081/R.00/10.29
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m)Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gerceklestirme ve kalite
planlarini uygulamak,

n) Belediye kalite ydnetim kurulu tarafindan yaymnlanan prosediir ve talimatlar
uygulamak ve iliskili dokiimanlari kullanmak,

0) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

6) Is saghgi ve glivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi énlemleri
almak,

p) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger grevleri yerine getirmek.

(7) Depo Sorumlusunun yetki ve sorumluluklar::

a) Otomasyonda stok durumu giincellemelerini yapmak,

b) Malzemelerin, stok giris ve cikigmi yapmak, asi. ilag ve medikal sarf vb.
malzemelerin miadi dolmadan kullanimini ya da degisimi (degisim ile ilgili olarak firmalara en
az {i¢ ay 6nce bilgi verilmelidir) saglamak,

c¢) Biten malzemeleri listelemek,

¢)Depo malzemelerini glivenli bir sekilde muhafaza etmek, soguk ortamda saklanmasi
gercken asi vb. malzemeler ile ilgili gerekli énlemleri almak,

d) Depo malzemelerini teslim tutanag: imzalatarak teslim etmek,

e) Mama giris ve ¢ikislarinn takibini yapmak,

f) Birimin tiim stok kayitlarmi arsivlemek,

g) Depodaki malzemelerin stok takip ¢izelgesini hazirlanmak, uygulamak ve takip
etmek,

§) Depoda olugabilecek eksik ve sikintilardan sorumlu olmak,

h) Birim faaliyetleri i¢in gerekli kaynaklarin zamaninda tedarik edilmesini saglamak,

1) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek
ve takip etmek,

i) Belirlenen gorev ve sorumluluklarim takip etmek ve yerine getirmek,

1) Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarini uygulamak,

k) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yaymnlanan prosediir ve talimatlgi{l
uygulamak ve iliskili dokiimanlar1 kullanmak,

1) Ust makamlar tarafinday bildirilen istek ve 6nerilerin zamaninda gergeklestirflmesini
saglamak,
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(8)Veteriner Hekimi Yetki ve Sorumluluklar::
a)Klinik Veteriner Hekimi, sokak hayvanlarina, her tiirlii klinik ve cerrahi prosediirleri

uygulamak. Hasta hayvan takibini yapmak, yavru kedi ve képeklerin bakimim takip etmek.
Ekibindeki teknisyen, hasta bakici ve hayvan bakicisindan sorumludur. Yogun bakim
gerektiren hastalar1 mesai bitiminde Nébetgi Hekime bildirmek,

b) Sahipli kedi ve kdpeklerin kayit altma alinmasimi saglamak ve kayit ile dosya
sistemini yiiriitmek,

c) Kuduz  miisahede  iglemlerinin  uygulamak. Kuduz agisi  verilerini
‘www.turkvet.gov.tr’ adresine kaydetmek,

¢) Her yil bir sonraki yilm bakimevi igin gerekli sarf malzemesi ihtiyaglarini belirlemek,

d) On muayenesini yapip, kedi ve kdpekleri kedi/képek klinik protokol defterine
kaydini yaptirmak,

e) Bakimevine getirilen biitiin kedi/képek i¢in canh hayvan envanter kayit defieri
diizenlenmesinin takibini yapmak.

f) Karantinadan ¢ikan hayvanlari kisirlastirma operasyonu yapip, eskdl kartlarina
kisirlagtirma tarihini yazip, imzalamak,

g) Hayvanlarin asilarini yaparak, asi etiketlerini aylik faaliyet raporuna islemek,

g) Kulak kiipesini hayvanin sag kulagina takip, kulak kiipe numarasini kayit defierine
yazip imzalamak,
h) Hayvanlarla ilgili her tiirlii sikdyet, 6neri ve taleplerin degerlendirilmesini saglamak,

1) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve énerilerin zamaninda gergeklestirilmesini

saglamak,

i) Birim iginde kurulan kayit ve dosya sisteminin yiiriitiilmesini saglamak.

j) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yaymnlanan prosediir ve talimatlari uygular
ve iligkili dokiimanlari kullanarak, is saghg ve giivenligi agisindan mevzuata uygun ¢aligir ve
gorevinin gerektirdigi énlemleri almak,

k) Yénetim tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek,

I) Gelen hayvanlari on giinliik karantina i¢in karantina odasina almak,

m)Gegici bakimevlerinde kaldiklari siire igerisinde; kanuni istisnalar ile bulagici, tedavi
edilemez veya tedavi sonrasi iyilesme ihtimali olmayan bir hastaliga sahip olduguna, alindig
ortama birakildiginda insan ve g¢evre saghgini 6nlenemez derecede tehdit edecegine, gegici
bakimevi Veteriner Hekimince karar verilerek rapor tutulan hayvanlara 6tanazi yapmak,

n) Ev ve siis hayvani bulunduran hayvan sahiplerinin, &limii ya da hayvg
bakamayacak sekilde hastalanmas& durumunda; hayvan sahiplerinin yakinlar tarafwdan
gerekgelerinin Belediye ye belgelengirilerek bildirilmesi halinde, Belediye gorevlilerince
ayvanlari gegici bakimevine kabul etri :
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p) Eveil hayvanlarin sokaga terkini 6nlemek, kisirlastirma programlari uygulamak,

r)Nobetci Veteriner Hekimin gérevi ise, mesai saatlerinde ilk miidahale, &n kabul
islemleri yaptrmak ve ambulans hekimligi yapmak. Mesai saatleri disinda ek olarak yogun
bakim hastalarmin tedavilerini yapmak. Resmi tatillerde klinik hekimlerinin de gérevlerini
yapar. Yogun bakim gerektiren hastalar1 nébet bitiminde hafta i¢i Klinik Hekimine, hafta sonu
ve resmi tatillerde ise bir sonraki Nébetci Hekime bildirmek. Hafta sonlar tiim Bakimevinden
ve Bakimevi personelinden sorumlu olmak. Klinik hekimi acil vaka takibi icin ambulansa
gorevlendirildiginde gorevlerini takip etmek. Hayvan salimi yapar ve salinacak olan hayvana
bakan goniillii bir vatandas var ise vatandasin bilgisi dahilinde salimi gerceklestirmek.
Barmnaga yeni giris yapan hayvanlar1 uygun kafeslere yerlestirilmesini saglamak. Bir sonraki
giin bakimevine gelen Nobetgi Hekime, nibeti teslim etmek.

s)Kurban bayraminda gerektiginde kesim yerlerinde gérev almak,

s)Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek
ve takip etmek,

t)Belirlenen gorev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek,

u)Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarini uygulamak.

ii) Belediye kalite ydnetim kurulu tarafindan yaymnlanan prosediir ve talimatlar:
uygulamak ve iliskili dokiimanlar: kullanmak,

v) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve Gnerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

y)is saghg ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gorevinin gerektirdigi onlemleri
almak,

z) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(9) Cavus (Formen) yetki ve sorumluluklar::

a) Bakimevinin, 5199 sayih Hayvanlar1 Koruma Kanunu ve Hayvanlarin Korunmasina
Dair Uygulama Yonetmeligi ile ilgili kanun ve yonetmeliklere en uygun sekilde faaliyet
gostermesini saglamak,

b) Hayvanlarm kabul edilip, bellrlenen is Eikl$lml't uygulanmasma ytincllk is tak|b|n1

lallmallarlm izlemek,
c) Stratejik planda yer alan &y
izlemek,

¢) Personel ve ekipmanyn gerg
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d) Birim amiri ve Bakimevi sorumlusunun onay: ile personelin gérev dagilimini
yapmak., uygulatmak ve denetlemek: personelin birbirleri ile aralarmdaki uyumu
saglamak, kilik kiyafet ve kigisel hijyen kurallarina uymak ve ¢alisan personellerin uymasini
saglamak,

¢) Calisan elemanlarin galisma durumlarini, raporlarini, izinleri ve mesaileri takip
etmek, ndbet cizelgelerini hazirlamak ve onaylatmak, puantajlarmi ve verimlerini kontrol
etmek: bu konularda idareye bilgi vermek,

f) Bakimevinin genel temizligini ve diizenini saglayarak, alanlarin diizenlenmesi,
temizligi, bakimi, kullanilan malzemelerin bakim ve temizligi vb. islerini yaptirmak.

g) Sorumlulugundaki alanlarin koordinasyonu, bakimi, onarimm ve temizligi ile ilgili
personeli bilgilendirerek is takibini yapmak, binalarin bakim ve onarimlarinin yapilmasi, boya-
badana isleri, ¢6p toplanmasi, fosseptik ve kanallarin temizligi vb. isleri yaptirmak,

&) Atik ve artiklarin gevre ve toplum sagligina zarar vermesini dnleyerek tedbirlerin
alinmasindan sorumlu olmak,

h) Kullanilan araglarin periyodik bakimlarin zamaninda ve diizgiin yapildigini kontrol
etmek, kullanilan malzeme, alet ve ekipmanm gerektigi gibi kullanilmasim ve korunmasini
saglamak: zayiatini Gnlemek,

1) Is sagligi ve glivenligi agisindan mevzuat: bilmek ve gerekli nlemleri almak, Is

kazasi ve meslek hastaliklari olmamas: igin Is Kanunu'nun is¢i saghigi ve i glivenligi
mevzuatinda yer alan tiim 6nlemleri almakla gérevlidir,

i) Personel ve araglarla ilgili ilgili her tiirlti giivenlik tedbirini almak ve kontrol
etmek, ¢alismalari sirasinda isgi saghg ve is giivenligi kurallarma uygun davranmak ve
personeli bu konuda bilgilendirerek denetlemek,

j) Diizenli olarak is glivenligi denetimlerini ve kontrollerini yapmak, kendi sorumluluk
alanindaki kontrolleri yapmak ve gézlemlenen emniyetsiz durum ve davraniglari gidermek, tiim
kazalar, ramak kala ve yaralanmalari Idareye bildirmek, kaza ve ariza hallerinde derhal
miidahale etmek, gerekli tamirleri yaptirmak, kazaya ugramis eleman varsa tedavisiyle
ilgilenmek,

k) Bakimevine gelen malzemelerin gerektigi gibi ve dogru yere indirilmesini,
korunmasi, idareden yetkili kisilerin onayiyla teslim alinmasmi saglamak,

1) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gérevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek
ve takip etmek,

m)Belirlenen gérev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek,

n) Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme
planlarini uygulamak,

0) Belediye kalite yonetim k v tarafindan yaymnlanan prosediir ve talj

saglamak,

M
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p) Is saglig: ve glivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi Snlemleri
almak,

r)Sube Miidiirligii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(10)Hayvan- Hasta Bakicisinin yetki ve sorumluluklari:
a) Hayvanlarin giinliik sayimmi yapmak ve Nébet¢i Enformasyon Gorevlisine *Saym
Raporu’nu iletmek,

b) Bakimevi bahge ve kafeslerinin genel temizligini ve dezenfeksiyonunu yapmak.
¢) Bahge ve kafesteki hayvanlarin bakim ve beslenmelerini saglamak,

¢) Mama kaplarini toplamak ve temizligini yapmak.

d) Kafeslerdeki hayvanlarm hastalik. saglik ve uyum y6niinden takibi ve kontroliinii
yaparak klinik Sorumlu Veteriner Hekimine bildirmek,

e) Kafeslerde agir hasta ya da 6lii hayvan bulundurmamak,

f) Biitiin hayvan mamalarinin depodan verilmesinin takibini ve kaydmi tutmak,

g) Su kaplarinda siirekli temiz su bulundurulmasini saglamak ve takip etmek,

g)Biitiin kafeslerdeki hayvanlar i¢in kullanilan koruyucu althiklarin gamagir
makinesinde yikanmasi ve kurutma makinesinde kurutulup hazir halde tutulmasini saglamak,

h) Normal mesai saatlerinde engelli, karantina, saldirgan hayvanlarin bakim ve
beslenmesini saglamak, Nbetgiler igin, Normal mesai saatleri diginda tlim hayvanlarin bakim
ve beslenmesini saglamak, nébet sistemiyle ¢alismak,

1)Tagima kafeslerinin temizligi ve dezenfeksiyonunu yapmak,

i) Temizlik alet ve ekipmanlarim toplamak ve diizeni saglamak,

j) Kafeslerin etrafindaki alanlarin bakim, temizlik ve sulama islerini yapmak,

k) Giinliik sayimlar1 yapmak,

I) Kafeslerdeki hayvanlarin arasindaki uyumu gézetip, sikintilart Nébetgi Veteriner
Hekime bildirmek,

m)Veteriner Hekimler tarafindan uygun goriilen, istenen ve bakimevinde mecburi
bakilan saldirgan, engelli hayvanlar ve diger hayvanlarn refahi ve rehabilitasyonu igin uygun
siirelerde gezdirilmesini saglamak,

n) Hayvanlarin gezdirilmesi esnasinda gerekli giivenlik tedbirlerini almak,

0) Sube Miidiirliigii, dig tniteler ve bakimevinde, hayvanlarin ve ¢alisanlarin lehine
olan elektrik, su, yap1 ile ilgili tamirat ve bakim iglerini yapmak,

&) Sorumlulugu altindaki

\

hayvanlar1 gezdirmek, banyo vb. genel bakimlarini yapm
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saglamak,

s)Bakimevindeki tiim kedi ve kdpeklerin hastalik ve saghk yoniinden takibi ve
kontroliinii yapip Veteriner Hekime bildirmek, klinik, operasyon, réntgen. tiras odalarinin
temizligini yapmak,

t) Operasyona alinacak hayvanlar1 getirmek. operasyon bélgesinin tirasini yapmak,
hayvanlarm operasyon sonrasi uyanmalarini takip ederek operasyon tncesi barindigi kafese
tasimak.

u) Operasyon alet ve ekipmanlarini yikayip sterilizasyonunu yapmak,

i) Serviyet bezlerini camagir makinesinde yikayip sterilizasyonunu yapmak.

v) Operasyon setini eksiklik yoniinden gbzden gegirmek ve eksiklik varsa tamamlamak,

y)Ameliyat gegirmis hastalarin kafeslerdeki takibini yaparak izlenimlerini Veteriner
Hekim ile paylasmak. Tedavi edilecek hayvanlari kafeslerinden gikarirken ve tekrar kafese
yerlestirirken uygun sekilde tagimak ve tutmak, Serum enfiizyonlar: esnasinda hastalarin
takibini yapmak,

z)Tehlikeli wklarin (pitbull vb.) bulunduklari bélgede yapilacak her tiirlii is ve islem
sirasinda koruyucu giivenlik tedbirlerini alarak, isleri yiiriitmek,

aa) Naobetgi hasta bakicilar i¢in, ndbet sistemiyle ¢alismak, tedavi edilecek hayvanlar

kafeslerden ¢ikarirken ve tekrar kafese yerlestiricken uygun sekilde tasimak ve tutmak, Serum
enflizyonlar: esnasinda hastalarin takibini yapmak, Klinik temizligi yapmak, Klinik alet ve
ekipmanlarinin, muayene masalarinin temizligi, diizenini ve dezenfeksiyonlarim yapmak,
Klinikte kullamlan ilaglarin teminini, takibini ve diizenli tutulmasmni saglamak, Klinige yeni
gelen hayvanlart Nébetgi Veteriner Hekime bildirmek, As-muayene yapilmasini ve
kayitlarmin tutulmasini takiben hayvanlari uygun kafeslere yerlestirilmesini saglamak, ertesi
giin gelen hasta bakiciya nébeti teslim etmek, yalnizea gorevlendirilen Nobetgi Hasta Bakicilar
icin; Ambulans softrliigii gérevini yapmak,

bb) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlar: bilmek
ve takip etmek,

cc) Belirlenen géirev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek.

¢¢)Sube Mildiirligii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarini uygulamak,

dd) Belediye kalite ydnetim kurulu tarafindan yaymlanan prosediir ve talimatlari

uygulamak ve iliskili doktimanlar: kullanmak,

ee) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve dnerilerin zamaninda

Imak, ;
gg) Sube MiidiirliigiNarg ik fGreflgti yering getirmek.

vl
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(11) Kayit- Enformasyon Personelinin yetki ve sorumluluklar::
a) Bakimevine yeni giris yapmig her hayvanin, "Sahipsiz Hayvan Kayit Defterinden
mikrogip numarast ile elektronik ortamda “Hayvan Kayit Sistemi™ ne kaydini yapmak. Bu

islemi yaparken, Kulak Kiipe Numarasi bsliimiine, protokol numarasini girmek ve hayvana ag
yapilmigsa sistemde belirtmek,

b) “Kisirlastirma Operasyon Tablosu “nu takip ederek opere edilen her hayvanin
kisirlastirma kaydini giiniinde yapmak. Kayit isleminde, Protokol Numarasini, kulak kiipe ve
tattoo numaras ile degistirmek ve kisirlagtirma girigi yapmak,

c¢) Kisirlastirma operasyonu yapilan her hayvan igin “Sokak Hayvam Tespit Formu™
diizenlemek.

¢) Cikan Hayvan Bilgi Formunu takip ederek, “Hayvan Kayit Sistemi’ne Bakimevinden
¢ikan hayvanin ¢ikis bilgilerinin kaydini yapmak,

d) Sahiplendirilen hayvanlarin sahiplerinin ad- soyadi. dogum yih, T.C. kimlik ve
telefon numarasi, adres bilgilerini Hayvan Kayit Sistemine girmek ve sahipsiz hayvani, sahipli
hayvan olarak sisteme kayit etmek,

e¢) Bakimevindeki sahiplendirilebilecek hayvanlarin fotograflarini gekmek ve mikrogip
numaras! {izerinden Hayvan Kayit Sistemi'ne kaydiu girerek, hayvann “Giris Bilgileri”
kisminda yer alan “Sahiplendirilmeye Uygun™ butonunu isaretlemek ve hayvanin fotografini
eklemek,

f) Oliim Raporu ile Otenazi Raporu dosyalarmi takip ederek, “Hayvan Kayit
Sistemi’nde mikrogip numarasi lizerinden 6len hayvanin kaydim giincellemek ve “Cikis
Bilgileri” béliimiine 61liim kaydi yapmak,

g) Her ayin son giinii, bir 8nceki aya ait olan “Aylik Faaliyet Raporu’nu diizenlemek,
bakimevi sorumlusuna onaylatarak, Miidiirliige iletmek.

&) Enformasyon personeli belirtilen gérevleri eksiksiz yerine getirmek igin “Sahipsiz
Hayvan Kayit Defterini, “Kisirlastirma Operasyonu Tablosunu, Cikan Hayvan Bilgi Formunu,

Sahipsiz Hayvan Edinme Formunu, Oliim Raporunu, Otenazi Raporu ve Sokak Hayvani Tespit
Formunu takip etmek,

h) Sayim Raporunu her giin hayvan bakicilarindan teslim alarak, Hasta Takip
Formlarindan ve Sahipsiz Hayvan Kayit Defterlerinden teyidini yapmak,

1) Gelen hayvan mikrogipli ve sahipli gériintiyor ise bilgilerini, Bakimevi Sorumlusu
ve Mildiirliige Bildirmek,

}
i) Nobet sistemiyle ¢alismak,
1) Sube Miidiirliigii web sitesinin bilgilerini giincellemek,
) Faks ve fotokopi vb. iglemleyi yapmak,
1) Birim temel faaliyetlerini /1 ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek
ve takip etmek, !
m)Belirlenen gorev v akip of fiek vﬁiirmck,
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n) Sube Midiirligil faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarmi uygulamak,

0) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yayinlanan prosediir ve talimatlari
uygulamak ve iliskili doktimanlari kullanmak,

&) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve 6nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

p) Is saghg ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi nlemleri
almak,

r)Sube Miidiirliigi tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(12)Elektrik¢inin Yetki ve Sorumluluklar:
a) Kullanilan elektrikli araglarm periyodik bakimlarin zamaninda ve diizgiin yapildigini

kontrol etmek,

b) Bakimevinin aydinlatma ile ilgili tesisatlarinin tamir ve bakimini yapmak ve
kontroliinii saglamak,

¢) Elektrik kesilmesi durumunda jeneratdriin devreye girmesinden ve kesintisiz hizmet
verilmesinden sorumlu olmak, trafolarinin bakimi ve kontrolii diizenli araliklarla yapar
jeneratdrlerin bakim ve kontrolleri diizenli araliklarla yapmak,

¢) Kesintisiz gii¢ kaynagina (UPS) bagh prizler tanimlar ve takibi yapmak ve prizler
sabitlenmis olup olmadigim kontrol etmek,

d) Aydinlatma sistemlerinin yeterli aydinlatma giictinde olmasini saglamak,

e) Malzeme, alet ve ekipmanin gerektigi gibi kullanilmasmi ve korunmasini saglamak,

f) Calistigi alan ile ilgili olarak, Is sagligi ve gilivenligi agisindan mevzuati bilmek ve
gerekli dnlemleri almak. Is kazasi ve meslek hastaliklari olmamasi igin Is Kanunu'nun is¢i
saghg ve ig glivenlifi mevzuatinda yer alan tiim nlemleri almak,

g) Yonetim tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek, elektrik igleri
olmadiginda, bakimevindeki verilen diger gérevleri yerine getirmek,

g) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlar: bilmek
ve takip etmek,
h) Belirlenen gérev ve sorumluluklarim takip etmek ve yerine getirmek,

1)Sube Miudiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet ger¢eklestirme ve kalite
planlarini uygulamak,

i) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yayinlanan prosediir ve talimatlar
mak ve iligkili dokiimanlar k
i) Ust makamlar tarafindan bild¥gjlen i Gnerileri arihda gergeklestirilmesini
saglamak,
k) Is saghgi ve giivenlidj ag : i bopéyininigerektirdigi dnlemleri

lanmak,
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1) Sube Miidiirliizii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(13)Sihhi Tesisat Elemanmm yetki ve sorumluluklars:
a) Kullanilan su hatti, sulama sistemleri vb. periyodik bakimlarini yapmak, kontrol

etmek,
b) Bakimevinin tiim su tesisatlari (igme suyu, kullanma suyu, atik su. fosseptik,

kanalizasyon) ile ilgili tesisatlarin tamir ve bakimini yapmak ve kontroliinii saglamak.,
¢) Malzeme, alet ve ekipmanin gerektigi gibi kullaniimasini ve korunmasini saglamak,

¢)Cahstig alan ile ilgili olarak, Is saghg: ve giivenliZi agisindan mevzuati bilmek ve

gerekli onlemleri almak, Is kazasi ve meslek hastaliklar1 olmamasi igin Is Kanunu'nun isgi
saglig ve is glivenligi mevzuatinda yer alan tiim énlemleri almak,

d) Yonetim tarafindan verilen diger goérevleri yerine getirmek, Sihhi tesisat isleri
olmadiginda, bakimevindeki verilen diger gérevleri yerine getirmek,

e) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gérevi ile ilgili yasal mevzuatlar1 bilmek
ve takip etmek,

f) Belirlenen gérev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek,

g) Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet ger¢eklestirme ve kalite
planlarim uygulamak,

g)Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yaymnlanan prosediir ve talimatlari
uygulamak ve iliskili dokiimanlar: kullanmak,

h) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve 6nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

)is saghg1 ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi &nlemleri
almak,

i) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(14) Hayvan Sahiplendirme Tamtim Personelinin yetki ve sorumluluklar::
a) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek

ve takip etmek,

b) Belirlenen gorev ve sorumluluklarmi takip etmek ve yerine getirmek,
¢) Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gerceklestirme ve kalite

planlarini uygulamak,

¢) Belediye kalite ydnetim kurully tarafindan yayinlanan prosediir ve talimatlari

saglamak.
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e) Mudiirlige ait Bakimevi web sitesinin bilgilerini gilincellemek ve web sitesi
aracihiiyla gelen vatandas taleplerini takip etmek ve birim sorumlusuna iletmek,

f) Sube Midiirligti ¢alismalarimi bakimevi web sitesi, hayvan kayit sistemi ve sosyal
medyada paylasmak ve tanitimini yapmak,

g) Sube Miidirliglinlin Bakimevine sevk etti@i resmi evraklari, formlari veya
duyurulari en kisa stirede ¢ogaltmak ve ilgili kisilere iletmek.

g)Veteriner Hekimlerin sahiplendirilme islemine uygun gérdiigii hayvanlarin,
Bakmmevimizin sosyal medya (facebook, twitter) hesaplarini kullanarak fotograflarmi
yayimlamak ve sahiplendirme ¢aligmalarini giincel olarak yiiriitmek,

h) Bakimevi telefonlarini yamtlamak ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu
gercevesinde vatandasi bilgilendirmek,

1) Bakimevine ziyarette bulunan vatandaslarla ilgilenmek ve sahiplendirilmesi uygun
olan hayvanlarin sahiplendirilmesi i¢in ziyaretgileri tesvik etmek,

i) Bakimevimizden sahiplendirilen hayvan igin fotograf arsivi olusturmak ve
Bakimevimizin sosyal medya hesaplarinda yayimlamak,

1) Bakimevindeki tiim personelin imza foylerini diizenlemek, takibini saglamak ve
Bakimevi Sorumlu Hekimine sunmak.

k) Yapilan kontrolleri her ayin son giiniinde Miidiirltige iletmek,

1) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlar: bilmek
ve takip etmek,

m)Belirlenen gbrev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek,

n) Sube Miidirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarim uygulamak,

0) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yaymnlanan prosediir ve talimatlar
uygulamak ve iliskili dokiimanlari kullanmak,

) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve 6nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

p) Is saghgi ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi 5nlemleri
almak,

r)Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(15) Veteriner Saglik Teknikerinin yetki ve sorumluluklar::
a) Operasyona alinacak hayvanlarin hekim kontroliinde gerekli enjeksiyonlarini

yapmak,

b) Operasyonda hekimi asiste etmek,
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d) Tedavi esnasinda Hekim kontroliinde kateter, anjiokat. enjeksiyon, enflizyon ve
pansuman uygulamalar yapmak,

e) Operasyona alinacak hastalarin énceki durumlarim ve ameliyat sonrasi iyilesmis
durumlarim fotograflayip Halkla Iligkiler Sorumlusuna teslim etmek,

f) Tedavi edilecek kedi ve kipekleri uygun sekilde tutmak,

g) Tedavi edilecek kedi ve képeklere Hekim kontroliinde gerekli enjeksiyon, kateter ve
anjiokat uygulamasi yapmak,

g) Serum enfiizyonlar: esnasinda hastalarin takibini yapmak,

h) Klinik alet. ekipman ve muayene masalarini temizlemek, diizenini ve
dezenfeksiyonlarimi yapmak, klinikte kullanilan ilaglarin teminini, takibini ve diizenli
tutulmasini saglamak,

1) *Sterilizatér Kullanim Takip Cizelgesi Formu “nu doldurmak,

i) Klinikte kullanilan ila¢larin teminini, takibini ve diizenli tutulmasini saglamak,

J) Bakimevindeki meveut hayvanlarin hastalik-saghk yoniinden takibini yapmak.

k) Kafeslerdeki hayvanlar arasinda uyumu gozetip sikintilari Veteriner Hekime
bildirmek.

I) Laboratuvar islerini yapmak,

m)Belirlenen gérev ve sorumluluklarini takip etmek ve gérevi yerine getirirken gerekli
rapor ve tutanaklari tutmak,

n) Birim gérev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gergeklestirilmesi
siirecinde belirlenen uygunsuzluklarin tekrarimin nlenmesi amaci ile gerekli olan diizeltici
faaliyetleri baslamak,

o) Birim gorev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gelistirilmesine y6nelik
iyilestirme faaliyetlerine baglamak,

6)Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gérevi ile ilgili yasal mevzuatlar: bilmek

ve takip etmek,

p) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve 6nerilerin zamaninda gerceklestirilmesini
saglamak,

q) Birim faaliyetlerinin gergeklestirilmesi sirasinda ihtiyag duyulan kaynaklar
belirlemek ve birim amirine iletmek,

s) Birim iginde kurulan kayit ve dosya sisteminin yiiriitiilmesini saglamak,

$) Sube Miidiirliizii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite

planlarini uygulamak,

r) Sube Midiirligli faaliyetleri igerisinde goérevli oldugu faaliyetin belirle
hedeflerinin gergeklesme durumlarini Iglemek ve birim amirine raporlamak,
Sube Miidiirliigii faaliyetleri plaplgnan toplantilara katilmdk ve alinan kararlar: taKip

t) Birim temel faaliyetler
ve takip etmek.
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u) Belirlenen gérev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek.

{i) Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarini uygulamak.

v) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yaymlanan prosediir ve talimatlar

uygulamak ve iliskili dokiimanlari kullanmak,
y) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve énerilerin zamaninda gerceklestirilmesini

saglamak.
z) Is saghgi ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi 5nlemleri

almak.
aa)Sube Mudiirligi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(16) Bakimevi Soforii yetki ve sorumluluklari:

a) Araglarla ilgili gerekli evrak ve belgeleri takip etmek,

b) Araglarin gérev tagit formlarim takip etmek,

¢) Ise baglamadan &nce aracin yag, su, lastik hava basinct vb. kontrollerini yapmak,
¢) Araclarin kilometre takibi yapmak,

d) Araglarim muayenesi, sigortas) ve km bakimlarimi takip etmek ve birim amirine

bildirmek
' e) Araglarda olusan arizalar igin gerekli belgeleri doldurmak ve birim amirine

bildirmek,

f) Araglarin glinliik, haftalik ve aylik kontrollerini takip etmek,

g) Araglarin kullanimi sirasinda gerekli belgeleri bulundurmak,

&) Mesai saati diginda gorevli degilse araci teslim etmek,

h) Aracin giinliik temizlik ve bakimini yapmak,

1) Acil ¢agrilarda hasta ya da yarah hayvanlari bulundugu bélgeden en kisa siirede ve
en giivenli sekilde almak ve klinige ulagimi saglamak,

i)Karayolu ve trafik kurallarma uymak,

j) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gérevi ile ilgili yasal mevzuatlar: bilmek
ve takip etmek.

k) Belirlenen gérev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek.

I) Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalit
planlarii uygulamak.
m)Belediye kalite ydnetim

urulu tarafindan yaymlanan prosediir ve talimatla

almak.
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&) Sube Midiirligii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(17) Hizmetli Personelin yetki ve sorumluluklar::

a) Bakimevinin idari odalarinin temizligini ve diizenini saglamak.

b) Koridor, tuvalet, depo, dinlenme odalari ve soyunma odalarinm temizligini yapmak,

¢) Bakimevinde gérev yapan personelden talepte bulunanlara yénelik 6gle yemegini
yapmak ve servis etmek,

¢) Bakimevinde ¢alisan idari ve teknik personele cay ve kahve servisi yapmak.

d) Temizlik arag gereglerini toplamak ve diizenini saglamak,

e) Sube Midiirliigiiniin idari odalarmm temizligini yapmak ve diizenini saglamak,

) Sube Miidiirliigli binasinda ¢alisan idari ve teknik personele ¢ay ve kahve servisi
yapmak.

g) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gtrevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek
ve takip etmek,

g) Belirlenen gérev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek,

h) Sube Midiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarini uygulamak,

1) Belediye kalite yénetim kurulu tarafindan yaymlanan prosediir ve talimatlari
uygulamak ve iliskili dokiimanlari kullanmak.

i) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve &nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

i) Issaghgi ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi 6nlemleri
almak,

k) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(18) Hayvan Koruma ve Kontrol Personelinin yetki ve sorumluluklari:
a) Denetim elemam olarak, sahipli hayvan sikayetlerini degerlendirmek, denetim

tutanagi olusturarak, idareye bilgi vermek,

b) Sahipsiz hayvan sikdyetlerini degerlendirmek,
¢) Kiipesiz sahipsiz kopekleri toplayarak barinaga nakletmek,

¢) Kayitsiz sahipsiz kedileri yakalayarak barinaga nakletmek,

d) Sikdyet ve talepleri en kisa zamanda cevaplamak,

e) Hayvan refahimi saglayarak hayvani en uygun sekilde tutmak ve barmaga naklinj
saglamak,

f) Her giin bildirilen miktarda ked 've képek toplamak,

2) Taburcu edilecek hayvanlar: alin

&) Stratejik 6nemdeki bdlgelerden Wayvanlari uzaklastirara)
oldugu bélgelere birakmak,

Telefon, elektronik posta vadilg ,.: \
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ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI

TARIMSAL HIiZMETLER DAIRESI BASKANLIGI

HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILiGi SUBE MUDURLUGU CALISMA USUL
VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK TASLAGI

1) Ekip araglarmm bakmmimi ve kilometre takibini saglamak.

i) Ekip ara¢larinin temizligini ve dezenfeksiyonunu yapmak

j) Birimde kidemli olan personel, ekip sorumlusu sayilacagindan olusacak
olumsuzluklardan bu Kisi sorumludur,

k) 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ve bu kanuna istinaden hazirlanan
Hayvanlarin Korunmasma Dair Uygulama Yo6netmeligi’ni bilmek.,

1) Nobeti devredecek ekip, sabah 08:00- 09:00 saatleri arasinda Sube Miidiirliigii
binasma gelerek degerlendirecegi ihbarlarm sonuglarini  bildirecek ve yeni ekip
degerlendirecegi ihbarlar teslim alacak.

m)Mama nakli, dis tinitelerin kontrolii islerini yapmak,

n) Aragta olusabilecek her tiirlii hasar vb. gibi olumsuz durumlardan sorumlu olmak,

0) Cumartesi ve Pazar giinleri miinavebeli olarak ¢calhismak,

&) Nobet siiresinde Bakimevini bekleme noktasi olarak kullanmak,

p) Calisma saatlerinde telsiz ve telefonlar1 agik tutmak,

r) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve &nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

s)Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek
ve takip etmek,

s)Belirlenen gérev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek.

t) Sube Mudiirliigti faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarim uygulamak,

u) Belediye kalite y@netim kurulu tarafindan yaymlanan prosediir ve talimatlar
uygulamak ve iliskili dokiimanlar kullanmak,

ii) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve &nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak. |

v) Is saglig1 ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi 6nlemleri
almak,

y) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(19) Mezbaha Veteriner Hekimlerinin (Kesimhane Sorumlusu) yetki ve
sorumluluklari:
a) Gérevlendirilmis oldugu mezbahanin yénetmelik hiikiimlerine uygun faaliyet

gbstermesinden, hayvansal gida ve mamullerinin saghga uygun bir sekilde {retilmesi,
pargalanmas, islenmesi, sogutulmasi, muha{azaé), nakledilmesi, yan iirlinlerin uygun gekilde
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TARIMSAL HiZMETLER DAIRESI BASKANLIGI

HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILiGi SUBE MUDURLUGU CALISMA USUL
VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK TASLAGI

¢) Calisma diizeninin olugmas igin iggiler arasi koordinasyonun saglanmak,

¢) Mezbahanin i¢ ve dis tiim alanlarmm temizliginin saglanmasindan hijyenik ortamin
olusmasi ile ilgili prosediirleri isletmek,

d) Sorumlu oldugu mezbahaya ait taginir tagmmaz mallari korumak ve korutmak,

e) Mezbahaya kesime gelen hayvanlara ait evraklari eksiksiz olarak teslim almak.

f) Kesime gelen hayvanlarin kesim tcretlerinin yatirildigini gésteren makbuzlari kesim
dncesi mutlaka talep etmek ve ancak ondan sonra kesime izin vermek,

g) Kesim saatlerini muayene veteriner hekimiyle birlikte diizenleyip kesimhane girisine
asarak kesimlerin diizenli yapilmasini saglamak,

#) Kesim 6ncesi ve sonrasi muayeneleri yapmak ve saghkl eti damgalamak.

h) s akisina gére isgilerin 6gle tatilini ayarlamak,

1) Belediye tarafindan tutulmasi zorunlu kayitlar: tutmak,

i) Kesim salonuna gorevliler haricinde kimseyi almamak,

i) Iscilerin mesai saatlerine uymasini saglamak,

k) Bakanlhk talimatlari ile istenen tiim bilgileri, diizenli ve doZru bir sekilde vermek,

1) Kesilen hayvanlarin sayisi elde edilen et miktarlari tespit edilen hastaliklar ve stipheli
sarta tabi ve imha edilecek et. sakatat ve yan iiriinlere yapilan iglemler ve tesisin faaliyet konusu
ile ilgili tim kayitlari diizenli olarak tutulmasini saglamak,

m)lscilerin izinlerini kullanmalarinda isi aksatmamak kaydiyla izin taleplerinin
degerlendirerek {ist makamlara bildirmek,

n) Kurban bayraminda gerektiginde mezbahalarda gorev almak.

0) Emrindeki elemanlarin is bélimiinii diizenleyerek sorumluluklarint belirler ve bu
gorevleri benimsemelerini saglamakla yiikiimliidiir.

6) Tesislerde ¢alisan personelin yeni gelismelere paralel olarak mesleki ve teknik

bilgilerinin artirilmasi amaci ile galistig igletmenin faaliyet gdsterdigi konularda resmi veya
mesleki kuruluslarca agilacak kurs ve hizmet igi e@itim seminerine katilmalar1 saglanir.
Mezbaha’ ne Veteriner hekimi tarafindan ihtiya¢ duyulan konularda diizenli olarak egitimler

yapilir

p) Tutulmas: zorunlu kayit ve istatistik evraklarini tutmak,

r)Mezbaha gelirlerinin kontroliinii saglamak.

s)Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gorevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek
ve takip etmek,

s) Belirlenen gérev ve sorumlulukBrinytakip etmek ve yerine getirmek,
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i) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve 6nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

v) Is saglhig1 ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi nlemleri
almak,
y) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(20) Kasap yetki ve sorumluluklar:
a) Mezbahalarda, 5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghg:, Gida ve Yem

Kanunu, 10/06/2003 tarihli ve 4857 sayih Is Kanunu, 30/06/2012 tarihli ve 6331 sayih is
Sagligi ve Giivenligi Kanunu’na uygun sekilde faaliyet gostermek,

b) Cahstig1 alan ile ilgili olarak, i saghigi1 ve glivenligi agisindan mevzuati bilmek ve
gerekli onlemleri almak, is kazasi ve meslek hastaliklar1 olmamasi i¢in is Kanunu'nun isgi
saghg ve is glivenligi mevzuatinda yer alan tiim Snlemleri almak,

¢) Kesimhane is akis semasina uygun olarak gérev ve sorumluluklarimi takip etmek,

¢) Mezbahaneye getirilen hayvanlarin hijyen kurallarina uygun bir sekilde kesimini
gerceklestirmek,

d) Etlerin hijyenik bir sekilde tasimasini yapmak,

¢) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve 6nerilerin zamaninda gerceklestirilmesini
saglamak

f) Gorevli bulundugu mezbaha® nenin genel ¢alisma prensipleri dogrultusunda arag,
gere¢ ve ekipmanlari etkin bir gekilde kullanmak.

g) Kesimhanede gérev akisini engelleyecek bir aksaklik tespit ettifinde amirine
bildirmek.

§) Kigisel hijyen kurallarma uymak, galigmalari esnasinda kendilerine verilen is
kiyafetlerini mazeretsiz bir sekilde kullanmak ve temizligini yapmak,

h) Kesimhanede kanun ve yonetmeliklerde belirtilen hijyen kurallarma uygun olarak
kesim yapmak,

1) Ekipman ve cihazlarin kullaniminda talimatlara uymak ve is kazalarina neden
olmamak igin tedbirleri almak,

i) Genel calisma prensiplerine ve mesai saatlerine uymak.

j) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gérevi ile ilgili yasal mevzuatlar: bilme
ve takip etmek,

k) Belirlenen gérev ve sorumluluklafyn takip etmek ve yerine getirmek.

1) Sube Miidiirligli faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalijte
planlarmi uygulamak,
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n) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve Gnerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

o) Is saghgi ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi 6nlemleri
almak,

p) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

(21) Kesimhane Softrii yetki ve sorumluluklari:
a) ilge kesimhanelerinde kesilen etlerin frigorifik araglarla hijyenik ve saghklr sekilde
nakledilmesini saglamak, etlerin tagmmmasinda gérev almak,

b) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve &nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak.
¢) Ise baglamadan &nce aracin yag, su, lastik hava basinci vb. kontrollerini yapmak,

¢) Araglarla ilgili gerekli evrak ve belgeleri takip etmek,

d) Araglarin gorev tasit formlarin takip etmek ve araglarin km takibi yapmak,

e) Araglarin muayenesi, sigortasi ve km bakimlarini takip etmek ve birim amirine
bildirmek,

f) Araclarda olusan arizalar igin gerekli belgeleri doldurmak ve birim amirine
bildirmek.

g) Araclarin giinliik, haftalik ve aylik kontrollerini takip etmek,

§) Araglarin kullanimi sirasinda gerekli belgeleri bulundurmak,
h) Mesai saati disinda gérevli degilse araci teslim etmek,
1) Aracin giinlitk temizlik ve bakimmi yapmak,

i) Karayolu ve trafik kurallarma uymak,

j) Belirlenen girev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek,

k) Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarini uygulamak,

I) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yaymnlanan prosediir ve talimatlar
uygulamak ve iliskili doktimanlari kullanmak,

m)Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve &nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak,

n) s saghgi ve giivenligi agismdan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi 6nlemleri
almak.

0) Sube Miidiirliigii tarafindan verileh diger gorevleri yerine getirmek.

ve sorumliuluklar::
trev ve sorumlul

(22) Kesimhane Temizlik Personeli yethj
a) Kesimhane Is akis Semasina uygun ol

\

1 takip etmek-ve

er e‘tirmek

b) Ust makamlar tarafindan bilg

saglamak &/ﬂl/

reeklestirilmesini

M.08Y/R.00/27.29
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¢) Kesimhane binasinmn i¢ ve dis temizligini yapmak

¢) Etlerin hijyenik bir sekilde tagimasina destek olmak.

d) Mezbahanin i¢ ve dis temizligini, kesim salonunun ve ekipmanlarin
dezenfeksiyonunu yapmak,

e) Kesim alanlarmm, sofuk hava depolarmin ve kesim swasinda kullanmilan
ekipmanlarm temizlik ve dezenfeksiyonunu yapmak

f) Birim temel faaliyetlerini yerine getirirken gérevi ile ilgili yasal mevzuatlari bilmek
ve takip etmek.

g) Belirlenen gérev ve sorumluluklarini takip etmek ve yerine getirmek.

) Sube Miidiirliigii faaliyetleri ile ilgili hazirlanan hizmet gergeklestirme ve kalite
planlarini uygulamak.

h) Belediye kalite yonetim kurulu tarafindan yayinlanan prosediir ve talimatlari
uygulamak ve iliskili doktimanlar kullanmak,

1) Ust makamlar tarafindan bildirilen istek ve &nerilerin zamaninda gergeklestirilmesini
saglamak.

i) Issagh@ ve giivenligi agisindan mevzuati bilmek ve gérevinin gerektirdigi 5nlemleri
almak,

J) Sube Miidiirliigii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 8-(1) Sube Miidiirliigii; 5216 sayili Kanunun 27%inci maddesi ile 6360 sayili
Kanunun 11%inci maddesinde belirtilen Sube Midirliiglinlin gérev ve yetkileri ile ilgili
konularda, koordinasyon saglayip, hizmetleri igbirligi iginde ytiriitiir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Gelirler
MADDE 9- (1) Gelirler, Belediyenin yetkili birimlerinin belirledigi ticret tarifesi
gore tahsildar tarafindan tahakkuk ve tahsil edilir. Usuliine uygun olarak Mali Hizmetl
Dairesi Bagkanhg Gelir Sube Miidiirliigiine tesli

Yinetmelikte hiikiim bulun
MADDE 10 - (1) isbu Yane’&\'

zuat hiikiimlerine uyulur.
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Yiiriirlik
MADDE 11- (1) Bu Y&netmelik. Biiyliksehir Belediye Meclisince kabul edilip,
Sayistay tarafindan onaylanarak, yaymlanmasiyla yiirligliige girer.

Yiiriitme
MADDE 12- (1) Bu Yonetmelik hiikii
yliriitiir.

y

¥ lediyesi Bagkan

00.00.YM.081/R.00/29.29



GENEL GEREKCE RAFORU

2016 Yili i Denetim Programi geregince, 2016-1453/2 sayih Mudurligimiz ile ilgili
yapilan denetimde, birimin faaliyetleri ile mali karar ve islemleri icin gerekli calisma usul ve
esaslarina iliskin yonetmelik bulunmadigi ve belirtilen durumun is ve isleyis agisindan risk

olusturdugu tespit edilmistlr.

8 Nolu Kamu i¢ Kontrol Standard: geregi, birimin faaliyet veya mali karar ve islemlerinin
baslamasi, uygulanmasi ve sonuglandinlmas asamalarimi kapsayan, gincel, kapsaml,
mevzuata uygun, ilgili personel tarafindan anlasilabilir ve ulasilabilir olan birim tarafindan,
calisma usul ve esaslari hakkinda yonetmelik hazirlanarak, 5393 sayili kanunun 15/b ve 18/m
maddesinde Belediyelere verilen yetki kapsaminda Biiyliksehir Belediye Meclisine sunulmasi

gerektigi tarafimiza bildirilmistir.

Miidirliglimiiz ile ilgili olarak ig ve isleyisi detayl olarak tanimlayan, mevzuata uygun
sekilde, Hayvan Saghgi ve Yetistiriciligi Sube Madurligiinin Calisma Usul ve Esaslan Hakkinda

veni bir yonetmelik hazirlanmistir.

26.12.2016

Murr I‘E"D'-EMI',R”'W
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Tanimsal Hizmetler Dairesi Bagkan|
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Hukul Miisavirligi EXPO01,
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IKONU : Yénetmelik / Youerge taslagn hk,

BASKANLIK MAKAMINA

ilgi: Tarimsal Hizmetler Dairesi Bagkanhi Hayvan Saghgn ve Yetistiviciligi Sube
Miidiirltigtiniin 18.10.2016 tarih ve 1690 sayih yazisi.

HUKUKI GORUSTUN KONUSU:

lgi yaz ile. 2016 l¢ Denetim Programi gerefince vapilan denetimde, birimin
faaliyetleri ile mali karar ve iglemleri igin galigma usul ve esaslarna iliskin yonetmelifin
bulunmadi@imin ve bu hususun is ve isleyis agisindan risk olusturdugunun belirtildigi. bu
dogrultuda Mayvan Saghdi ve Yetistiriciligi Sube Midiirltgiinin Cahsma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yénetmelik hazirlamas: gercktiginin belirtildigi,

Antalya Biiytiksehir Belediye Meclisinin 11.03.2016 tarih ve 303 sayilhi karan ile
uygun goriilen “Tarmsal Hizmetler Dairesi Bagkanhgi Calisma Usul ve Esaslan Hakkinda
Yanetmelik™ bulunmakia olup, bu ytnetmelikte “Hayvan Saghg ve Yetigtiriciligi Hizmetleri
sube Miidiirliigiintin gérevleri™ de yer aldig belintilerek  yénerge mi yoksa yonetmelik mi
hazirlanmasunun uygun olacagt hususunda (ereddiide diistildiigii ve ckte sunulan ve taslagm
incelenerek hukuki gériistimiiziin bildirilmesi alep edilmektedir,

ILGILI BIRIMIN GORUSU:
lgili birim goriis belirtmemistir,
HUKUKI GORUSUMUZ:

Misavirligimizin 03.12.2014 tarihii 4093 sayih yazinuz ile bivimlerin miitalaa
istemine iliskin usul ve esaslar bildirilmigti. Bu usul ve esaslara dikkat edilmesi
gerekmeltedir,

Bu goriig, Mukuk Misavirliginin Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmeligin7/1-a
maddesine gére verilmekiedir.

Hukuk Miisavirliai bir damgma birimi olup, sadece goriistinii bildirmektedir. Bu
goriiglerin mutlaka ‘uyulmas: gereken bir yani bulunmamaktadir. Uygulama birimleri nihai
karar veriei konumundadir ve esas olan bu birimierin takdiridir,

Miisavirligimiz mitalaalar bir i hakkinda rey ve miilahaza olup baglayicr bir yvoni
bulunmamaktadir.  Misavirligimiz miitalaalarinda  belirtilen  hususlara uyup uymamak
tamamen ilgili birimlerin takdirindedir. Bu nedenle Misavirligimiz mitalaalarinm 3. kisilere
verilmemesi gerekmekiedir.
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Hukuk Miisavirligi EXPOZ1C

llgi vazivla miim_laﬂ istenen konuya ilisltrin olarak:

llgi yaz ile, 2016 i¢ Denetim Programi gerefiince yapilan denetimde, birimin
faaliyetleri ile mali karar ve iglemleri igin cahsma usul ve esaslanna iliskin ydnetmeligin
bulunmadig@imin ve bu hususun is ve isleyis agisindan risk olusturdugu, bu dogrultuda Hayvan
Saghfir ve Yetistiviciligi Sube Miidiirliigtiniin Calisma Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
hazirlanmasi gerektigi belirtilerck,

Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 11.03.2016 tarih ve 303 sayih karan ile
uygun gorillen “Tarimsal Hizmetler Dairesi Baskanhf Calisma Usul ve Esaslan Hakkinda
Yonetmelik™ bulunmakta oldugundan ve bu yénetmelikte “Hayvan Saghin ve Yetistiriciligi
Hizmetleri $ube Miidiirliiziiniin gérevleri™ de yer aldign belirtilerek  bu hususta yonerge mi
yoksa yonetmelik mi hazirlanmasimn uygun olacaii hususunda tereddiide diistildiigii
belirtilmektedir,

Belirtilen hususta mevzuatta:

“Ydnerge™ herhangi bir konuda tutulacak yol ig¢in tist makamlardan alt makamlara
belli bir esasa dayamilarak verilen buyruk, emir, talimat . direktifi igerir diizenlemelerdir.

Mevzuat geregi, yonergelerin yonetmeliklerde deginilmeyen konulara agiklik getirmek
igin diizenlenmesi. yénetmelik hilkiimlerine aykirt hikiimler icermemesi de werekmektedir.

Yénelmelik ve yonerge diizenlenmesi hususunda ¢ isleyise iliskin olmasi halinde
uygulamada kesin ve kati ayrimlar bulunmamaktadir,

Bu dogrultuda;

I+ Uygulamada ynetmelik ve yénerge diizenlenmesinin i¢ isgleyise iliskin olmasi
halinde, aralarinda kesin ve kat ayrimlar bulunmadifindan ve yénergelerin bir konuda
tutulacak yol igin Gist makamlardan alt makamlara belli bir esasa dayamlarak verilen buyruk,
emir, talimat , direktifi igerir niteligi bulundugundan ilgi yazi eki L;]Slagm yonetmelik olaralk

d u.fcnlcmm,ﬁj__gcrd\u ifri;

2- Hazirlanan diizenleyici islemin adi ne olarsa olsun mali hiikiimler icermesi

nedeniyle,

6085 sayili Sayistay Kanunu 27/4 maddesinde:

“Genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerince mali konularda diizenlenecck
yonetmelikler ile yonetmelik niteligindeki diizenleyici islemler, Sayistaymn istisari goriist
almarak  yiiriirlige konulur. Sayistay, gériisiinit istemin yapilmast tarihinden itibaren
gahsmaya ara verilme siiresi harig en geg otuz giin i¢inde bildivir,” Denildiginden.
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) Taslagin “YQrirltik™ baghkh 11. maddesinin, yonetmelik yiiviivliik tarihi olarak.
Sayigtay tarafindan onaylanmasiyla yirinliige girecegi seklinde diizenlenmek sureliyle
Meclisin onayina sunulmasi, Meclis onayindan sonra istisari gériisti alimmak iizere Sayigtay’a
gonderilmesi gerekimekiedir,

3- Aynica, Antalya Biiytiksehir Belediye Meclisinin 11.03.2016 tarih ve 303 sayil
karari ile uygun goriilen “Tarimsal Hizmetler Dairesi Bagkanhg@ Cahgma Usul ve Esaslan
Hakkinda Yonetmelik™ bulunmakta ise de sz konusu yonetmeligin de revize edilerelke 6085
sayill Sayigtay Kanunu 27/4 maddesi gerefi. Yonetmeligin “Yirirliik” baghkli 11.
maddesinin, yonetmelik yiirtirliik tarihi olarak. Sayistay tarafindan onaylanmasiyla yiirtirliige
girecefi seklinde diizenlenmek suretiyle Meclisin onayma sunulmasi, Meclis onaymdan sonra
istigari goriigii alinmak fizere Sayistay’a gonderilmesi perekmektedir.

llgi yazi ekinde gonderilen Hayvan Saghgi ve Yetigtiriciligi Sube Midiirliigiiniin
Caligma Usul ve Esaslan Hakkinda Yénetmelik taslagimda belirtilen hususlar disinda hukuka
aylir bir hususa rastlanmadi miitalaa edilmektedir.

Uygun gériildiigti takdirfle istisari nitelikteki hukuki miitalaamizin ilgili birime
havalesini arz ederim.
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