ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI ¥ /08/2018
PLAN VE BUTCE KOMISYONU RAPORU

BiRIM

Insan Kaynaklan ve Egitim Dairesi Bagkanlig

MECLIS TOPLANTISININ

Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 07/08/2017 tarihli

TARIHI VE GUNDEM toplantisinda giindemin 92. maddesinde gériisiilerek
MADDESI Plan ve Biit¢e Komisyonuna havale edilmistir.
KONU Teskilat Semasi ile ilgili Degisiklikler.

KOMISYON RAPORU

Komisyonumuzca yapilan inceleme sonucunda, Antalya Biiylksehir Belediye
Meclisinin 13/07/2018 tarihli ve 636 sayih karar ile Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Baskanligi Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Y6netmelikte degisiklik yapilmasi nedeniyle;
Biytiksehir Belediyesine ait Norm Kadro geregi Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Baskanligina bagh hizmet yiiriitmek iizere Deniz ve Kiyi Yapilar1 Sube Miudirliigii biriminin
kurulmasi ile ilgili Teskilat Semasmin 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanununun 21.
maddesine istinaden ekteki sekilde yeniden diizenlenerek (Ek-1) komisyonumuzun uygun

oldugu gériisiiyle,

Isbu Komisyon Raporu imza altina alinarak Meclisimizin takdirine sunulmustur.

EKLER:
1- Biytksehir Belediyesi Teskilat Semasi
2- Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13/07/2018 tarihli ve 636 sayil karari.
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T.C.
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MECLIS KARARI

Karar Tarihi
13-07-2018

Celse No
B.Sehir Bid. Bsk. V. : Mesut KOCAGOZ 1

‘ Divan Katibi : Mustafa EROGLU
Divan Katibi Muhammet URAL Karar No

636

Eki
2

Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi tarafindan hazirlanan, Biiyilksehir Beledlye Meclisinin
08/05/2017 tarih ve 371 sayil Karan lle yiriirliikte bulunan Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhg
Oz : Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Ytnetmelikte Degigiklik Yapiimasina Dair Yénetmelik, oylamaya
’ katilanlarin oy birligi ile KABUL edildi. (Ak Parti 33 kabul oyu, CHP 13 kabul oyu, MHP 4 kabul oyu, lyi Parti
2 kabul oyu lle toplam 52 oy kullaniimigtir.) (EKI: 1 adet Komisyon Raporu, 1 adet Yénetmelik, 1 adet

Oylama Raporu)
Dairesi : GEVRE KORUMA ve KONTROL DAIl. BSK. Evrak Ta.ve No :

Meclisin 13-07-2018 Cuma guni saat 14:30 'da yaptd 2018 dénemi 6.
Toplantisinin 2. Birlesiminin 1. Oturumunda alinan 2018-636 sayili karandir.

GUNDEMIN 18. MADDESI
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 09/07/2018 tarihli toplantisinda giindemin

189.maddesinde goriigiilerek Plan ve Biitce Komisyonuna havale edilen; Antalya
Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yé&netmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik Taslag

hakkindaki;

Plan ve Biitge Komisyonunun 11.07.2018 tarihli raporunda;
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanhifi tarafindan hazirlanan, Bilyiiksehir

Belediye Meclisinin 08/05/2017 tarih ve 371 sayili Karan ile yiiriirliikte bulunan Cevre
Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhii Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelikte

Degisiklik Yapilmasina Dair Y6netmelik Taslagi uygun oldugu goriisiiyle,
Komisyon Raporu, tiim tiyeler imzali Meclisin takdirine sunulmustur.

Konu goriismeye acilarak Ak Parti, CHP, MHP ve lyi Parti Grup Sozciileri
Komisyon Raporuna katilmis olup yapilan miizakereler sonucunda Plan ve Biit¢e
Komisyonu Raporu dogrultusunda oylamaya sunulmustur.

KARAR:

Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlifi tarafindan hazirlanan, Bilyiiksehir
Belediye Meclisinin 08/05/2017 tarih ve 371 sayili Karan ile yiiriirlilkkte bulunan Cevre
Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhg§ Calisma Usul ve Esaslarnn Hakkinda
Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik, oylamaya katilanlarin oy birligi
ile KABUL edildi. (4k Parti 33 kabul oyu, CHP 13 kabul oyu, MHP 4 kabul oyu, lyi Parti
2 kabul oyu ile toplam 52 oy kullamimugtr.) (EKI: 1 adet Komisyon Raporu, 1 adet
iky 1 adepOylama Raporu)
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac
MADDE 1 - (1) Bu Yo6netmeligin amaci, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi hedefleri ve ilkeleri

dogrultusunda kamu kaynaklarmin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli
dagilimimn temin edilmesi, Antalya Bilyiiksehir Belediyesi tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin
artirilmas1 ve hemgerilerimize medeni yasamin gereklilikleri dogrultusunda hizmet vermek icin;
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi ve bagh miidiirliiklerinin ¢alisma usul ve esaslarimni

duzenlemektlr

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol

Dairesi Bagkanliginin ve bagh miidiirliiklerinin gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yénetmelik, 23/07/2004 tarihli ve 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi

Kanunu, 06/12/2012 tarihli ve 6360 sayil1 On Dért Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi flge
Kurulmas: ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasma Dair
Kanun, 13/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu, 11/08/1983 tarihli ve 2872 sayil1 Cevre
Kanunu, 13/05/2006 tarihli ve 5491 sayii Cevre Kanununda Degisiklik Yapilmasma Dair Kanun,
16/05/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Sagligi Zabitas: Kanunu, 01/07/2004 tarihli ve 5199 sayili
Hayvanlari Koruma Kanunu, 06/05/1930 tarihli ve 1593 sayih Umumi Hifzissthha Kanunu,
13/02/2008 tarih ve 26786 saylh Resmi Gazetede yaymnlanan Cevre ve Orman Bakanhigi “Su
Kirliligi Kontrol Yé6netmeligi”, 09/01/2006 tarihli ve 26048 sayili Cevre ve Orman Bakanlifi’mn
Yiuzme Suyu Kalitesi Yoénetmeligi, 17/02/2005 tarihli ve 25730 sayili Resmi Gazetede yayilanan
Insani Tiiketim Amagli Sular Hakkindaki Yénetmelik hiikiimleri, Yiizme Havuzlari ile ilgili Mayis
1997°de yaymlanan Antalya {li Umumi Hifzissthha Kurulu Karari, TURKAK (Tiirk Akreditasyon
Kurumu) Akreditasyonu, 05/06/2004 tarihli ve 5179 sayih Gidalanin Uretimi, Tiketimi ve
Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanunu ve
22/02/2007 tarihli Belediye ve Bagli Kuruluslan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Dair Yo6netmelik hiikiimlerine dayamlarak hazirlanmstir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yoénetmelikte gegen;

a) Belediye: Antalya Biiyiiksehir Belediyesini,
b) Baskan: Antalya Biiyiiksehir Belediye Bagkanini, f

gj%_/c) Bagkanlik: Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilarin, i
— ¢) Midiirlik: Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlifina bagl sube miidiirliik]

d) Daire Bagkani: Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanin,

-

IKINCi BOLUM

f& Q_‘Teskﬂat ve Yénetim
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Tegkilat

MADDE 5 - (1) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig1 asagida belirtilen
mudiirliklerden olusur:

a) Cevre Saghg Sube Miidiirliigii,

b) Atik Yonetimi ve Isletme Sube Miidiirligi,

¢) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-8/5/2017-371),

¢) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigi,

¢) Hafriyat Denetimi ve Isletme Sube Miidiirliigii.

d) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/7/2018-636) Deniz ve Kiy1 Yapilani Sube

Miidiirliigii

Yonetim
MADDE 6 - (1) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanliginda sunulan hizmetler; bu

ybnetmelik hiikiimleri gergevesinde, Daire Baskanlig: ile Daire Bagkanhigma bagli Sube
Miidiirliikleri tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Daire Baskanhgi ve Bagh Miidiirliiklerin Gorevleri

Daire bagskanhgmin gorevleri

MADDE 7 - (1) Daire Bagkanlhifinin gérevleri sunlardir:

a) 5216 sayih Biyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7’nci maddesi kapsamindaki gorev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesinin, 14/3/1191 tarihli ve 20814 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Kati Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi ve Tibbi Atiklarin Yénetimi Yonetmeliginin Ongordiigii esaslar
dogrultusunda saglanmasi; bu amagla gerekli tesisler kurulmasi, igletilmesi, ilettirilmesi,

b) Belediyenin sorumluluk alanina giren; parklar, bulvarlar, caddeler, meydanlar, toptanci hal
gibi alanlarin temizlik hizmetleri ile bu alanlarda biriken ¢oplerin sehir ¢opliigiine tasimnmas,

¢) 5393 sayih Belediye Kanunu’nun 15’inci maddesinin (e), (g) ve (o) bentleri 2872 sayili

. Cevre Kanunu’nun esaslar1 dogrultusunda ¢alismalarim yiiriitmek,

¢) Antalya halkimin igme suyu gereksinmesini saglayan pompa istasyonlarindan numuneler
alarak bunlarn titizlikle, yasalara ve yonetmeliklere uygun olarak modern usullerle analiz etmek,

d) Cevre kirliligi olusmamas igin alinan atik su numunelerinin, deniz suyu numunelerinin ve
tizey suyu numunelerinin usullere uygun olarak analizlerini yapmak,
e) Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesine yonelik; su kalitesi, hava kalitesi ve zararli canl
miicadele ¢alismalar yiiriitmek,

f) Belediye sinirlan iginde, imar planlarinda yesil alan olarak ayrlms ve miilkiyet sorunu
¢6ziilmilg alanlarin, miilkiyeti Belediyeye ait alanlarin amacina uygun olarak park, spor sahasi,
mahalle parki, orta refilj, meydan ve kavsak diizenlemelerini planlayarak agaglandirma ve peyzaj
——caligmalarini gergeklestirmek ve halkin kullamimina sunmak,

e ) 5216 sayilh Biiyiiksehir Belediye Kanunu’na gor talya’da Belediye park alanlarimn

bakimim yapmak,

G
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g) Kent iginde yer alan anitsal agaglar ve koruma altina almmig park alanlan ile ilgili gerekli
bakim ¢aligmalarimi yapmak, Milli Egitim Bakanhigina bagli ilkogretim okullarma, kimsesiz
¢ocuklara yardim vakiflarina, askeri kurumlara ve muhtelif resmi kurumlara bahge diizenleme
¢aligmalarinda, damsgmanlik destei vermek ve imkanlar dahilinde fidan temini proje ve uygulama
hizmetleri vermek,

h) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanhigma bagl miidiirliiklerden yapilan her tiirlii
mal, hizmet, yapim ve damsmanhk alimlarmi 22/01/2002 tarihli ve 4734 sayih Kamu Thale
Kanununun ilgili maddesine uygun sekliyle talebini yapip Satin Alma Sube Miidiirliigiine teslim

etmek.
1) Daire Baskanhgimn biitgesi ile ilgili ddeneklerin Harcama Belgeleri Yonetmeliginde

belirtilen usul ve esaslara gére 6deme emri belgelerinin hazirlanmasi.

Cevre saghg sube miidiirliigiiniin gorevleri
MADDE 8 - (1) Cevre Saghg Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:
a) Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesi hususunda hazirlanan ve/veya hazirlatilan plan, proje
ve etiitlerin gartnamelerini ve ihale dosyalarim hazirlamak,
b) Kendisine havale edilen plan, proje ve etiitleri aragtirmak, incelemek, standartlara ve bilimsel
esaslara uygunlugunu saglamak, uygun olanlarin ve ihalesi yapilanlarin yatirmmim gergeklestirmek,
c) Cevre ile ilgili degisik konulardaki sikéyet ve talepleri degerlendirmek, gereginin yapilmasi
igin ilgili goriilen kisi, kurum, kurulug ve isletmelere sorunu ileterek gereginin yapilmasini saglamak,
¢) Hava kalitesinin korunmas: ve izlenmesi; 1sinma amaclh kullanilacak kati yakitlarin, temin,
satig ve tilketim asamasinda kontrolii ve denetimi:
1) Hava kirliligine neden olan kurum, kurulus, konut ve igyerlerini denetlemek, kirletenler hakkinda
cezai iglemlerin yapilmasim saglamak, kirletmeye neden olan faktdrleri kaldirmak icin gerekli
onlemleri almak/aldirmak,
2) Belediye siurlar igerisinde, 1sinma amagh kat1 yakitlan satmak isteyen gergek ve tilzel kisilerin
igyeri denetimlerini mevzuat sartlarina uygunluk agisindan yapmak ve “Antalya Bilyiiksehir
Belediyesi Uygunluk Belgesi” vermek,
3) Gergek ve tiizel kisilerin satigim yapmak istedigi kat1 yakitlarin; II Mahalli Cevre Kurulu
tarafindan belirlenen kriterlere uygun oldugunu dogrulamak amaci ile gerekli olan laboratuar
analizlerini yapmak/yaptirmak ve kriterleri kargilamayan yakitlarin mevzuatlar cercevesinde
‘kullanimdan men etmek ve/veya idari yaptinm uygulamak,
4) 13/1/2005 tarihli ve 25699 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Isinmadan Kaynaklanan Hava
4 Kirliligi Kontrol Yonetmeligi ve 11 Mahalli Cevre Kurulu kararlari dogrultusunda hava kalitesinin
' korunmas: ve iyilestiriimesine yonelik is ve islemleri yiiriitmek,
5) Sabit ve mobil hava kalitesi izleme istasyonu ile hava kalitesi Ol¢lim parametrelerini izlemek,
denetimleri yénlendirmek, sonuglar idarenin bilgisine sunmak,
6) Kat1 yakitlarla ilgili gelen sikayet ve ihbarlar zamaninda degerlendirmek.
d) Hava Kalitesi Kontrol Merkezi Laboratuvan ile ilgili olarak;
1) Yakitlarla ilgili mevzuatlarda yapilan degisiklikler gercevesinde kapsamda degisiklik ve/veya
genigletme ¢alismalarin standartlara uygun sekilde yiiriitmek,
hizmetlerini, 6l¢iim ve analiz sonuglar ani
ur

slara gﬁnderme;k/ Q

072018 tarihli ve 636 sayil karanyla uygun buiun@

a raporlandirmak ve ilgili kisi,
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3) Cevre kirliligi olugmamas: i¢in kontrol ve dnlem amaciyla Belediyeye baglh birimlerden (kurum
i¢i) veya kurum disindan gelen yakit analizlerini yapmak.

4) Cevre ve Sehircilik Bakanhf nezdinde “YETERLILIK BELGESI” ile Tirk Akreditasyon
Kurumundan alnan “AKREDITASYON” belgeleri dogrultusunda faaliyet siirdiirmek ve
devamliligin saglamak.

e) Vektor Kontrol Calismalar: kapsaminda;

1) Vektor zararhlan olarak tammlanan; sivrisinek, karasinek, bit, pire, kene, tahtakurusu, hamam
bocegi, fare ve benzeri vektér popiilasyonlarinin halk saghgini tehdit etmeyecek diizeyde
tutulabilmesi i¢in Belediye sinirlan igerisinde, gerekli olan kontrol ve miicadele galismalarim
yiriitmek,

2) Vektor kontrol ¢aligmalaninda kullamlmak tizere Saghk Bakanligi ruhsath ilag temini,
3)Kentimizde vekttr miicadele ¢aligmalarinin entegre bir program cergevesinde yliriitiilebilmesi i¢in
hizmet alim1 yapmak ve yiiritmek.

f) Deniz suyu kalitesi izleme ve degerlendirme galigmalar1 kapsaminda;

1) Belediye sorumluluk alanina giren deniz, liman ve sahillerde, deniz kirliligi konusunda aragtirmalar
yapmak,

2) Sorumluluk alam igerisinde yer alan deniz suyundan numuneler almak, analiz ¢alismalarim takip
etmek, ilgili makamlara raporlamak ve gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

3) Belediyenin sorumluluk alamna giren deniz alaninda gemilerden kaynaklanan ve deniz araglarimin
neden oldugu kirliligi aragtirmak, deniz araglarim1 kontrol etmek, deniz kirliligine sebep olan gemi ve
deniz araglar hakkinda cezai iglem yiiriitmek,

4) Deniz kirliligi konusunda gelen sikayet ve ihbarlar1 zamaninda degerlendirmek.

g) Vidanjor hizmeti kapsaminda, gergek ve tiizel kisilerden gelen talepler dogrultusunda, atik
su toplama ve tagima faaliyetlerini gergeklestirmek,

g) Sondaj hizmeti kapsaminda, gergek ve tlizel kigiler tarafindan yapilan basvurular
dogrultusunda, su temin kuyusu veya yagmur suyu drenaj kuyusu sondaj ¢aligmalarn ytiriitmek,

h) Yiizey suyu izleme ¢aligmalar1 kapsaminda, yiizey sularinda, kirliligin tespiti konusunda
numune almak ve izleme ¢alismalarini gergeklestirmek,

1) Cevre egitimi ¢alismalarn1 kapsaminda, ¢evre ve g¢evre kirliligi, kirlilik kaynaklan, ¢evre
kirliliginin énlenmesi ile ilgili olarak talep olmasi durumunda egitim kurumlarinda ve sivil toplum
kuruluslarinda egitim faaliyetleri gergeklestirmek; gevre kirliligi ile ilgili gorsel ve yazili ortamlarda

" halkin bilinglendirme ¢aligmalarinmi gergeklestirmek,
i) 3/10/2013 tarihli ve 28784 sayil1 Resmi Gazetede yaymlanan Cevresel Etki Degerlendirme
/] Yonetmeligi kapsaminda Belediyeye diisen gérev ve sorumluluklan yerine getirmek,
j) 4/06/2010 tarihli ve 27601 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Cevresel Giiriiltiiniin
Degerlendirilmesi ve Yonetimi Yonetmelii kapsamunda stratejik giiriilti haritalan ve eylem

planlarim yapmak veya yaptirmak,
k) 11 Mahalli Cevre Kurulu toplantilarina katilarak Belediyenin goriis ve 6nerilerini sunmak.

Apk yonetimi ve isletme sube miidiirliigiiniin gérevleri
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a) Biiyiikgehir Kati Atik Yonetim Plamini yapmak, yaptirmak; kati atiklarm kajnakta
toplanmas: ve bertaraf sahasina kadar taginmas: hari¢ kati atiklarin yeniden degerlendirilmesi (geri
kazanimi), depolanmas: ve bertaraf edilmesine iligkin hizmetleri yiiriitmek, bu hizmetler i¢in gerekli
tesisleri kurmak, kurdurmak, isletmek veya islettirmek,

b) Cevre ve Sehircilik Bakanlifinca hazirlanan Diizenli Depolama Tesisleri Saha Yénetimi ve
Isletme Kilavuzu dogrultusunda “Isletme Planini” hazirlamak, hazirlatmak,

¢) 2007/10 sayili Cevre ve Orman Bakanlifi Genelgesi dogrultusunda; hizmet verilen bdlgeyi
ve mevsimleri temsil edecek sekilde, yilda iki defa kat: atik karakterizasyonu analizini yapmak; her yil
Subat ay1 sonuna kadar “Kati Atik Karakterizasyonu ve Kati Atik Bertaraf Tesisleri Bilgi Giincelleme

Formu”nu hazirlayarak Bakanliga sunmak,
¢) Cesitli sebeplerle imhasi gereken kat1 atiklarin ilgili mevzuata uygun olarak imha islemlerini

yuriitmek, yiiriittiirmek,

d) Belediye simirlar1 i¢inde bulunan ve bagkanligimiz sorumlulugu altinda bulunan bulvar, orta

reflij, ana cadde, park, plaj, meydan, genel kullanim alanlari, mesire alanlan ve kaldirrmlarin temizlik
hizmetlerini yapmak, yaptirmak; temizlik ve/veya atik teslim hizmeti verilen alanlarda temizlik islerini
gerekli arag ve ekipmanlan kullanarak, yeterli temizlik elemam ¢aligtirarak, koordineli olarak yerine
getirmek, atik teslim hizmeti verilen alanlardan toplanan atiklarin depolama sahasina naklini saglamak,
saglatmak,
e) 21/03/2004 tarihli 28948 sayihi Resmi Gazetede yaymlanan Tibbi Atiklarin Kontrolii
Yonetmeligi esaslanina uygun olarak tibbi atik tagima araglarina tagima lisansi almak ve tibbi atiklar
tibbi atik tagima araglar ile gegici atik depolarindan alarak bertaraf sahasina tasimak/tasittirmak; tibbi
atik bertaraf/sterilizasyon tesislerini kurmak/kurdurmak; isletmek/islettirmek,

f) Miidiirliik tarafindan gergeklestirilen hizmetler ile ilgili islerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli 4734
say1h Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayilh Kamu Ihale Stzlesmeleri Kanunu’na gére Bagkanhk Olur’y,
Yaklagik Maliyet, Biitge Onay1, Teknik Sartname, Proje vb. belgelerin hazirlanmasim saglamak;
sozlesmesi imzalanan mal ve hizmet alim islerinin, igin baglangicindan sonuna kadar sézlesmesine
uygun olarak yiiriitiilmesi icin takibini ve kontroliinii saglamak; Gdemeye iliskin gerekli evraklarmn
diizenlenmesini saglamak.

g) Atiklarin geri kazanimi amaciyla tesisler kurmak/kurdurmak; enerji elde edilmesine yonelik
¢aligmalar yapmak/yaptirmak; yapilan tesisleri igletmek/iglettirmek,

g) Kat1 Atk Yonetimi ile ilgili her tiirlii egitim, toplants, plan ve projeler yapmak, yaptirmak;

uygulamak ve uygulatmak,
h) Atiklarin y6netimi ve bertarafi konularinda teknik ve teknolojik gelismeleri takip etmek, yurt

disi/i¢i egitim, toplanti ve sempozyumlara katilim saglamak,
1) Midiirliige havalesi yapilan gergek ve tiizel kigilerden gelen bagvuru, talep ve dilekgeler

dogrultusunda gerekli ¢alismalar yaparak talep, bagvuru ve dilekge sahiplerinin bilgilendirilmesini

A}

saglamak,
1) 2872 sayih Cevre Kanunu ve ikincil mevzuatinda yer alan atiklarla ilgili hiikiimleri

uygulamak; bu kapsamda 2/4/2015 tarihli ve 29614 sayil: Resmi Gazetede yayimlanan Atik Yonetimi
Yonetmeliginde tamimlanan Biiyiiksehir Belediyesine ait gorevleri ifa etmek ve yetkileri kullanmak.

j) Atik Yoénetimi ve Isletme Sube Miidiirliigii biinyesinde bulunan makine, ekipman, arag, bina
\ 1, onarim, tamir, yenileme, hurdaya ayirma, aj

li ve 26407 sayi Re@etede yay\nt
aglamak, { ‘!ﬁ \

/
/

ve tesislerin ba
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k) Milli-dini bayramlar, agilig - kapams tSrenleri, konser, etkinlik, temel atma ve kargilama
faaliyetlerinde Atik Yonetimi ve Isletme Sube Miidiirliigiinden talep edilen calismalarin yapilmasini
saglamak/saglatmak,

I) Miudirltigin faaliyetleri neticesinde gelir kalemlerinin maliyet analizlerini yaparak
belirlemek, Biiyiksehir Belediye Meclisince onaylanmasmi saglamak; tahakkuk ve &deme emir

islemlerini gergeklestirmek,
m) Atk Yénetimi ve Isletme Sube Miidiirliigiine ait miidiirlik ve ambar ihtiyaglarin

belirlemek ve ihtiyaglarin teminini saglamak,
n) Midiirliigiin faaliyetleri esnasinda olugan hukuki siiregler ile ilgili olarak gerekli bilgi ve

belgeleri hazirlamak,

0) Bagkanlik makaminca talep edilmesi durumunda mevcut ¢aligmalar ile ilgili bilgi ve
raporlar1 hazirlamak, teknik konularda gérils bildirmek,

6) Belediye smrlan dahilinde olusan atiklarin bertarafina yénelik ALO ATIK HATTI
lizerinden gelen talep ve sikayetleri degerlendirmek ve bilgilendirmek,

p) Belediye simirlan dahilinde sorumluluk alanlarinda olusan atiklarin alimina yonelik uygun
konteymir ve ¢6p sepeti gibi gegici depolama kaplarimin teminini ve yenilenmesini saglamak.

Laboratuvar isleri sube miidiirliigiiniin gorevleri
MADDE 10 — (Miilga madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-6/3/2017-248)

Park ve bahg¢eler sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 11 - (1) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir;

a) Belediye ve ilgelerindeki 30.000 m? ve iizerindeki park alanlarmin yapimi ve bakimi ile
kent icerisinde kalan ve Belediye ve ilgelerinin ana cadde ve bulvarlarin orta refiij bitkisel
diizenlemesi, tretuvar agaglandirmalari, ¢imlendirme, ¢igeklendirme ve bu alanlarin periyodik bakim
kapsamina giren sulama, giibreleme, budama, ilaglama, hasar goren bitkilerin degisimi, gerekli
goriilen noktalarda yeni diizenlemeler yapmak, birim biinyesindeki sera ve fidanliklarda mevsimlik
¢icek, fidan ve ¢im iiretiminin devamin saglamak,

b) Imar plam yesil alan olarak aynlmus alanlarin peyzaj projelerinin yapilmasim, uygulamasin
ve gerekli bakimlarla korunmasim saglamak.

c) Tarihi ve kiiltiirel degeri olan mekanlarin ve rekreasyon alanlarin peyzaj projelerini, Kiiltiir
Tabiat Parklart Koruma Kurulu ve Belediye biinyesindeki Koruma Uygulama ve Denetim Sube
Midiirliigti (KUDEB) ile koordineli olarak hazirlamak, projeleri hayata gegirmek ve bakim

. calismalanim ylriitmek,

¢) Belediye tarafindan yeni olusturulacak yada mevcut refiij ve yesil alanlarin gevre

'diizenlemelerini yapmak ve bakiminin saglamak,

d) Bagkanlik makamimin gorevlendirme yazisi ve yatinm planlamasinda yer alan projeler
grultusunda, 4734 sayih Kamu lhale Kanununa goére I[hale Isleri Sube Miidiirliigiince
gergeklestirilecek ihalelerin ilgili evraklarini ve dosyalarini, kesif ve metrajlarim siireg igerisinde yer
teslimi ve ige baslamalarini, kanun yonetmelik ve sartnameler dahilinde yapmak, ihale dosyasimin
hazirlanmasi, ihgle-komisyonlar: ve kontrol teskilatinda gérev alm

efediye sinirlan igindeki resmi kurumlardan ve va

ghireeted'e e clishtin 1107, 2078 tarihli 6 sayill kafgriyla uygun buldnmustur,

ardan geleh sikéyet, istek ve

\
00.00.YM.05/R.0%6.1
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f) Peyzaj Mimarligi, Ziraat Miihendisligi ya da ilgili yiiksekokullarda okuyan &grencilerin staj
taleplerini degerlendirmek ve staj yapmalarini saglamak,

g) Bagkanhk, Belediye birimleri, resmi kurum ve kuruluglardan gelen talepler dogrultusunda
at6lyelerimizde (bank, piknik masasi, oyun grubu, park ekipmanlari, evrak dolabi, masa, boya, tabela
ve kaynak isleri vb. imal ettifimiz iiriinleri tamamladiktan sonra talep eden birimlere teslim etmek,

g) Milli Egitim Bakanligma bagh ilk ve ortadgretim okullarina fidan, ¢im tohumu, park
ekipmanlari, bank, ihtiyag¢ duyulan proje ve bu projelerin uygulanmas: kapsaminda kalan bitki, ¢im
tohumu, torf, sulama malzemesi ve diger uygulama hizmetleri ile imkanlar dahilinde bakimlari
konusunda hizmet vermek,

h) Antalya dahilinde gérev yapan muhtarlar tarafindan, Belediyeye iletilen talep ve sikayetleri
(MUBIM) degerlendirerek en kisa siirede gerekli destegi saglamak,

1) Ana cadde ve bulvarlarda kamunun yararlandig) yesil alan ve park gibi yerlerde ¢imenlere ve
¢iceklere basmak, agaclara, fidanlara her ne suretle olursa olsun zarar vermek, kesmek, budamak,
¢igek koparmak, agaglara hayvan baglamak, agaglara ilan yapistirmak, ¢ivi cakmak, isim yazmak, sekil
cizmek ve tahrip etmek, bitkilere kimyasal madde siirmek ve dékmek, park ve bahgelerdeki gocuk
oyun gruplanna, bank vb. kent mobilyalanna zarar vermek yada zarar verecek sekilde kullanmak
yasaktir. Bu yasaklara uyulmamas: halinde Biiyiiksehir Belediyesi Zabita ekipleri tarafindan
12/10/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 152’inci maddesinin birinci fikrasimn (©)
bendi (Kamu malina zarar verme suglari) geregince cezai iglem uygulanmas: igin gerekli raporlan ve

zarar maliyeti hazirlamak.

Hafriyat denetimi ve isletme sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 12 - Hafriyat Denetimi ve Igletme Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir;

a)5216 sayih Biiytiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunun, 2872 sayili Cevre
Kanunu, 18/03/2004 tarihli ve 25406 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Hafriyat Toprag, Insaat ve
Yikinti Atiklarimin Kontrolii Yénetmeligi, 26/03/2010 tarihli ve 27533 sayili Resmi Gazetede
yayinlanan Atiklanin Diizenli Depolanmasina Dair Y&netmelik, 08/09/1956 tarihli ve 6831 say1il1
Orman Kanunu ve ilgili uygulama yonetmelikleri ile yiiriirliige girecek yonetmeliklere istinaden
verilen/verilecek yetkiler ile tabi olunan difer mevzuat ve mevzuatin uygulamasina iligkin
Bagbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanlig: genelge, talimat ve bildirileri ile
prensip kararlarindan konusu ile ilgili olanlar1 uygulamak,

b)Belediye sinirlar1 igerisinde hafriyat topragi, insaat ve yikinti atiklarinin ¢evreye atilmasini,
gevre ve gevre saglifinin korunmasmna iliskin olarak rutin ve/veya sikayete istinaden yapilan
denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya kuruluglar hakkinda yetki cergevesinde gerekli
yasal ve idari islemlerin uygulanmasimi saflamak, kirliligin etkilerini gidermek, azaltmak ve
_kaldirtmak igin gerekli tedbirleri almak / aldirtmak, ve kaldirtmak igin gevre kirliligine neden olan
atiflarla ilgili sorumluluk gergevesindeki belediye, kurum ve kuruluslara bilgi vererek mahsurlarin
rilmesini saglamak,

c)Hafriyat toprafi, ingaat/yikinti atiklan ile dogal afet atiklanmin toplanmasi, gegici
inmasi, geri kazanilmasi ve bertarafi ile ilgili yonetim plani hazirlamak / hazirlatmak,
¢)HafriyaX topragi ve ingaat/yikinti atiklan geri kazamm tesisleri sahalar ile depolama
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d)Depolama sahas yerinin segimi, ingaati veya isletilmesi sirasinda ¢evre ve insan saghgim
olumsuz etkilemeyecek sekilde gerekli tedbirleri almak veya aldirtmak,

¢)Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklanmin toplanmasi, tasinmasi ve bertaraf bedelini
belirlemek, Belediye meclisinin onayina sunmak, tahakkuk ve deme emir islemlerini gergeklestirmek,

f)Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklari igin toplama, tasima hizmeti verecek firmalarin
adresleri ve telefon numaralari ile naklive bedellerini halkin bilgilenecegi sekilde ilan etmek,

g)Hafriyat topragi ve ingaat/yikinti atif1 tagiyan araglara Hafriyat Toprag ve Insaat/Yikinti
Atig1 Tagima Izin Belgesi diizenlemek ve bunlar: denetlemek,

g)Belediye sinirlan iginde kurum ve kuruluslar ile hafriyat toprag: ve ingaat/yikinti atiklarinin
toplanmasi, gegici biriktirilmesi, tasinmas: ve bertaraf faaliyetlerinin koordinasyonunu saglamak,

h)Belediye sinirlari igindeki hafriyat toprag: ve insaat/yikint: atiklar: geri kazanim tesisleri ile
depolama sahalarina izin vermek ve gerektiginde bu izni iptal etmek,

1)Hafriyat topragi ve ingaat/yikint atiklarinin toplanmasi, gegici biriktirilmesi, tasinmasi ve
bertarafi faaliyetlerini denetlemek,

1) Miidiirliige havalesi yapilan gergek ve tiizel kisilerden gelen bagvuru, talep ve dilekgeler
dogrultusunda gerekli galigmalar1 yaparak talep, bagvuru ve dilekge sahiplerinin bilgilendirilmesini
saglamak,
j)Toplanan insaat/yikint: atiklarim dncelikle altyap: galismalarinda kullanmak/ kullandirmak,

k)Belediye simirlar1 iginde olusan, toplanan, geri kazamlan ve bertaraf edilen hafriyat toprag: ile
insaat/yikinti atiklarina iliskin istatistiki bilgileri Valilik aracili1 ile yilsonunda Bakanliga bildirmek,

1)Dogal afet atiklarinin yonetimi konusunda Valilik koordinasyonunda olusturulan Kriz
Merkezi kararlarini uygulamak,

m)Hafriyat Denetimi ve Isletme Sube Miidiirliigi biinyesinde bulunan makine ekipman arag
bina ve tesislerin bakim onarim, tamir yenileme hurdaya ayirma araglara ait is ve islemlerini yiiriitmek,
Tagimr Mal Yénetmeligi yiikiimliiliiklerini saglamak.

n)Hafriyat Denetimi ve Isletme Sube Miidiirliigiiniin ambar ihtiyaglarim: belirlemek ve
ihtiyaglarin teminini saglanmak,

o)Hafriyat ve Insaat / Yikinti Atiklan1 yénetimi ile ilgili her tiirlii egitim, toplanti, plan ve
projeler yapmak, yaptirmak; uygulamak ve uygulatmak,

6)Hafriyat ve Insaat / Yikint1 Atiklarinin yonetimi ve bertarafi konularinda teknik ve teknolojik
gelismeleri takip etmek, yurt digi/i¢i egitim, toplant1 ve sempozyumlara katihm saglamak,

p)Miidiirliigiin faaliyetleri esnasinda olugan hukuki siiregler ile ilgili olarak gerekli bilgi ve
belgeleri hazirlanmak,

r)Miidiirliik tarafindan gergeklestirilen hizmetler ile ilgili iglerin yiiriitiilmesi igin gerekli 4734
sayili Kamu Thale Kanunu ile 22/01/2002 tarihli ve 4735 sayili Kamu fhale Sézlegmeleri Kanunu’na
ove ‘Baskanhk Oluru’, Yaklagik Maliyet, Biitce Onayi, Teknik Sartname, Proje vb. belgelerin
lanmasim saglamak, sdzlesmesi imzalanan mal ve hizmet alim islerinin isin baslangicindan
a kadar sozlesmesine uygun olarak yiriitilmesi i¢in takibini ve kontroliinii saglamak, 6demeye

gerekli evraklann diizenlenmesini saglamak,
s)Miidjirliik faaliyetleri ile ilgili proje tiretmek amaciyla; aragtirmalar yapmak ve bu amagla

Sriildiigii takdirde tiniversitelerden, diger
1k hizmetleri almak,

i

8 tarihli ve 636 sayih k yla uygun bulun

4
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t)Bagkanlik makaminca talep edilmesi durumunda mevecut calismalar ile ilgili bilgi ve raporlar
hazirlanmak, teknik konularda goriis bildirilmek.

Deniz ve Kiy1 Yapilar: Sube Miidiirliigii
MADDE 12/A- (EK MADDE: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/07/2018-636)(1) Deniz ve

Kiyr Yapilar: Sube Miidiirliigiiniin gérev ve yetkileri sunlardr:

a) Biiyiiksehir Belediyesinin tasarrufu altindaki deniz, g6l ve akarsu kiyilanyla, deniz ve
gollerin kayilarimi gevreleyen sahil seritlerinden halkin yararlanmasim saglayacak tedbirleri almak;
buralarin dogal ve kiiltirel 6zelliklerini gézeterek temizlik, ¢evre diizenlemesi ve difer y&énetim
hizmetlerini saglamak.

b) Deniz ve kiyilarda yaya yolu, gezinti, dinlenme, seyir ve rekreaktif amagli tesisler yapmak.

c) Engellilerin tek baglarina ve destek almaksizin deniz ve plajlardan yararlanmas i¢in gerekli
olan, engellilerin kumsaldan baslayip denize kadar ulasim ve erisimini saglayacak yiirlime yollar,
rampa, iskele, asansor, serit bantlar, sesli yonlendirme gibi tedbirleri almak.

¢) Biiyiiksehir Belediyesinin tasarrufu altindaki deniz ve kiyilarda, turizmin yogun oldugu
aylarda ve biitge imkéanlan gergevesinde 28.1.2006 tarihli ve 26063 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Turkiye Sualti Sporlan Federasyonu Can kurtarma Yonetmeligine uygun olarak yetkilendirilmis
cankurtaran ¢aligtirmak.

d) Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 9/2/2018 tarihli ve 187 sayili Karariyla kabul edilen
Konyaalti Sahili Alan Yénetimi Alan Kullamm Isletme Esas ve Usulleri ¢ercevesinde Konyaalti
Sahilini y6netmek.

e) Konyaalti Sahili Alan Yo6netimi Alan Kullamm Isletme Esas ve Usulleriyle kurulan
Konyaalti Alan Yonetimi Denetim Kurulunun sekreterya iglerini yiiriitmek, bu Kurulun onerilerini
mevzuat ve biitge imkéanlan gergevesinde gergeklestirmek.

1) Konyaalti Sahilinde ihtiyag duyulan kamu hizmetleri i¢in kamu kurum ve kuruluslar ile sivil
toplum kuruluglariyla igbirligi yapmak ve esgiidiim saglamak.

g) Daire Bagkam tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

DORDUNCU BOLUM

Daire Bagkanminin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 13 — (1) Daire Bagkaninn gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;
~8)5216 sayil1 Bilyiiksehir Belediye Kanunu ve 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2872 sayih Cevre
Kanunu ve diger ilgili Kanun ve bagh yénetmelikleri gercevesinde, kentimizde dogal kaynaklarimn,
geyrg saghigimin ve kentin yesil dokusunun korunmasina ve gelistirilmesine yonelik éncelikli projeler
pMmak veya yaptirmak, projelerin uygulanmasini ve stirdiiriilebilirligini saglamak,
b) Yasa ve yénetmelikler dogrultusunda Daire Bagkanligini idare ve temsil etmek,
¢) Kamu kurum ve kuruluslar ve vatandaslardan Daire Bagkanligina gelen dilekge, talep ve

evraklan degerlendirmek ve evraklarin ilgili subeye havalesini yapmak,
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d) Daire Baskanhg biitgesini hazirlamak, yénetmek ve harcama yetkilisi olarak 1§ ve
islemleri gergeklestirmek,

e) Daire Bagkanhigina bagh miidiirliikler arasinda ve miidiirliiklerle iist makamlar, kamu
kurum ve kuruluslar, ilge belediyeler arasinda koordinasyonu saglamak,

f) Bagh miidiirliiklerin ¢aligmalarini kontrol etmek, denetlemek ve yonlendirmek,

g) Kanunlar ve tabi olunan diger mevzuatlarda belirlenen gorev ve hizmetlerin gerektirdigi
her tiirlii yapim, hizmet, mal alm ve damgmanlik ihaleleri ve dogrudan temin igin, ilgili kanunlar ve
uygulanacak esas ve usuller gergevesinde ihale is ve islemlerini hazirhgim yapmak,

£) Bagl miidiirliiklerin ¢aligmalarinda verim arttiric1 tedbirler almak,

h) Personelin mesleki egitimine katk: saglamak igin personele i¢ ve dis egitim aldirilmasim
saglamak,

1) Daire Bagkanligi biinyesinde bulunan is¢i ve memur personelin 6zlitkk haklarimin ve sicil
islemlerinin takibini yapmak/ yaptirmak,

1) Daire Bagkanligina ait mal ve hizmet alim taleplerini degerlendirmek, birim ¢alismalarinda
kullanilan demirbas- sarf malzemelerin amacina uygun kullamlmasim saglamak,

J) Sube Miidiirliiklerinin ¢aligma raporlarimi onaylamak,

k) Ihtiyaglar dogrultusunda kurum islevlerinin daha verimli ve ekonomik olmasina iligkin
degigiklikleri tespit etmek ve bunlarin gerceklesmesini Bagkanlik Makamina énermek,

1) Gorev alaniyla ilgili yenilikleri izlemek, kurum biinyesine tatbiki igin aragtirmalar yapmak,
yaptirmak, sonucu Baskanlik Makamina 6nermek,

m) G&rev alanina giren yasal mevzuati ve teknik yenilikleri takip ederek, kurum biinyesine
tatbiki igin aragtirmalar yapmak/yaptirmak ve uygulanmasim saglamak,

n) Gorev alanina giren konulara iliskin ilgili diger kurum ve kuruluglar ile igbirligi yapmak,
gerektiginde bu kurum ve kuruluglar ile s6zlegmeler ve/veya protokoller yapmak/yaptirmak,

o) Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brogiir, kitapeik
vb.), sempozyum, yarisma vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurti¢i ve
yurtdis1 platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilim saglamak,

6) Mer-i mevzuatlarda belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda “Y&netim

Planlar1” hazirlamak/ hazirlatmak, onaylamak ve uygulanmasim saglamak,

p) Toplam kalite anlayis1 dogrultusunda Daire Bagkanhif ile ilgili kalite sistem ¢aligsmalarina
katkida bulunmak ve bu sistemin uygulanmasini saglamak,

r) Stratejik plan, yilhk hedef, yatinm programi hazirlamak, hazirlamaya yénelik galismalara
katkida bulunmak, tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda planlar hazirlamak,

uygulamak, uygulatmak; aksayan yonlere yonelik ¢oziimler iiretmek; siireglerin  siirekli

iyilestirilmesine yonelik ¢aligmalar yapmak
s) Daire Bagkanlifina baglh miidiirliikklerin c¢aligsmalanna ait liyet raporlarinin

diizenlenmesini saglamak ve Bagkanlik Makamina arz etmektir.

BESINCI BOLUM
Sube Miidiirlerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Gﬁrevleri

g
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a) Birim yéneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirmek,

b) Ilgili mevzuat, Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Bagkanlig,
Genelge, Bildiri, Prensip Kararlari ve Talimatlar cercevesinde, yoneticilik goérevlerini yerine
getirmek,

¢) Midiirltigiin ¢alisma ve usullerini, kalite yonetim sistemi ve mevzuat uygulamalarina bagh
kalarak gbzden gegirerek, Miidiirliige bagl birimlerin gorevlerini etkinlikle yerine getirilmesi igin
yetkisi igindeki tedbirleri almak, yetkisini agan hususlarda, Biiyiiksehir Belediye Baskanlhigindan
prensip kararlari alinmast hususunu iist makamlara intikal ettirmek,

¢) Miudiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuat: takip etmek,

d) Mudurligiin iglevleri ile ilgili iist makamn istedigi raporlar1 hazirlamak, bu raporlar

hazirlamak i¢in inceleme ve aragtirmalar yapmak,

¢) Ust makam tarafindan istenilen bilgileri temin igin sorumlu oldugu béliimlerde is
béliimiinii gergeklestirmek,

f) Ust makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen bilgileri vermek,

talimatlar almak,
g) Midirliigiin ¢alisma esaslarini planlayip programlayarak, ¢aligmalarin bu programlar

uyarinca yiiriitilmesini saglamak,
£) Miidiirliik tarafindan yapilan iglemlerde kullanilan formlarin gelistirilmesi i¢in inceleme ve

arastirmalar yaparak, sonucunu Daire Bagkanina bildirmek,
h) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gérevleri de yerine getirmek,
1) Mudirliikte en uygun personel dagimim gergeklestirmek, is akisinin aksamadan

stirdiiriilmesini temin etmek,
i) Midiirlik biinyesinde galisan personele iist makamlarin goriis, istek ve talimatlarin

aktarmak,

j) Yiritiilen islerin hatasiz ve zamaninda bitirilmesi igin ¢aligmak, gerekirse bu konuda ilgili
personeli uyarmak,

k) Miidiirliik faaliyetleri ile ilgili hizmet gerceklestirme ve kalite planlar1 hazirlamak,

1) Midiirliigiin kalite gelistirme ekiplerinde yer almak ve miidiirlitk hizmet kapsaminda yer
alan faaliyetleri planlamak,

m) Belediyenin kalite yénetim kurulu tarafindan yaymlanan prosediir ve talimatlan
uygulamak ve iligkili dokiimanlarin birim personeli tarafindan kullamlmasim saglamak,

n) Miidiirltigiin faaliyetlerine iliskin tutulan kayitlarin birimde muhafaza edilmesini saglamak,

o) Midiirliigiin faaliyetleri ile ilgili kalite ybnetim sistemini olusturmak, uygulanmasini
saglamak ve etkinligini siirekli iyilestirmek,

6) Faaliyetlerine iligkin bilgi ve kaynaklarin kullamm noktasinda bu
olan diizenlemeleri yapmak,

p) Miidiirlik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili faaliyet
makama sunmak, sunulan hizmetler ile ilgili belirlenen hedeflerin gergeklespie d
ve list makama rapor etmek,

r) Miiduirlik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili birim galiganlart ile toplantilar diizenlemek
ve alinan kararlan kalite birimine bildirmek,

s) Mﬁd

gergeklestirmek v@\ist makama rapor etmek. @
St O% 28 b8 _tarihli ve 636 &imnyla uygun bulunmustur.
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Yetkileri

MADDE 15 - (1) Sube miidiirlerinin yetkileri asagidaki gibidir;

a) Miudirligin iglevlerine iliskin gorevlerin, Bagkanlik¢a uygun gérilen programlar
gerefince yiriitiilmesi igin karar vermek, tedbirler almak ve uygulatmak, gérev alamina giren
konularda, uygulamalarda ortaya ¢ikan mevzuat yetersizligi ve aksakliklarla ilgili hususlarda
inceleme ve aragtirma yaparak, alinmasi gereken kanuni ve idari tedbirler konusunda Bagskanliga

tekliflerde bulunmak,
b) Bagh bulunulan {ist makamlara sunulmak iizere hazirlanan yazilar kendisine verilen yetki

sinurlar i¢inde incelemek, parafe veya imza etmek,
c¢) Sicil Disiplin Amiri olarak personele mevzuatta ongoriillen disiplin cezalarim verme

yetkisini kullanmak,
¢) Miidiirliige bagli kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler

yapmak, rastlanacak aksakliklan gidermek,

d) Emrinde gorev yapan personelle ilgili yonetmelik gergevesinde sicil raporu diizenlemek,
mazeretine binaen mazeret izni vermek ve 6diil, takdirname, yer degistirme gibi personel iglemleri
i¢in bagl bulundugu Daire Bagkam ile Bagkanlifa onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin
kullanig zamanlarini tespit etmek,

€) Gegici siire gorevde bulunamayacagi dénemlerde, Miidiirliige tayin sartlarina haiz olan
Miidiirlerden birini veya bir personeli miidiirliige vekalet etmek lizere belirlemek ve Bagkanlik
Makamin onayina sunmak,

f) Midiirlik ile ilgili tim gorev, yetki ve belgelerin ilgililere dagitimini, maiyetindeki
personel arasindaki is bélimii ve koordinasyonu saglamak,

g) Miidiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluglarla haberlesmek,

&) Miidiirliikk personelinin gorev ve sorumluluklarini belirlemek ve i b6liimii yapmak,

h) Kalite hedeflerini belirlemek, revize etmek ve {ist makama onaylatmak,

1) Gorev ve sorumluluk alaninda yer alan ig ve islemlerin gergeklestirilmesi siirecinde
belirlenen uygunsuzluklarin tekrannin Onlenmesi amaci ile gerekli olan diizeltici faaliyetleri
baslatmak,

i) Gorev ve sorumluluk alaninda yer alan ig ve islemlerin gelistirilmesine y&nelik iyilestirme
faaliyetlerini baglatmak ve iyilestirme planlan hazirlamak ve tist makama onaylatmak,

j) Midirliik faaliyetlerinin iyilestirilmesi ve gelistirilmesi amaci ile kurum ig¢i ve kurum dis:
anket caligmalarini baglatmak, f

k) Midiirlik kalite gelistirme ekip iiyelerini belirlemek ve ekip iiyelerinin kalite gelistirme
calismalan ile ilgili is bolimiinii yapmak. )

Sorumluluklan

MADDE 16 — (1) Sube miidiirlerinin sorumluluklan asagidaki gibidir;

a) Belediye mevzuati, géreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerin geregi gi §@rine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince kullamlmasindan,

bagli bulundugu Dairs Bagkanina, Bagkanlifa kargi sorumlud
= < NSy \
Blylksehix Belediyg Mew) arihli ve 636 sayill karanyla uygun bulunmusgtur. ’
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b) Miidiirliikte yiiriitiilen faaliyetlerin Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemi
ile uyumlu bir sekilde yiriitilmesinden, ybonetmelik, prosediir, talimat ve rehberlerin
uygulanmasindan, sonug ve faaliyet raporlarimi hazirlamak ve duyurmaktan Daire Baskam ve Kalite
Yonetim Kuruluna kars: sorumludur.

ALTINCI BOLUM
Memurlarin Gorev ve Sorumluluklan

Memurlarin gorevleri

MADDE 17 - (1) Memurlarin gérevleri agsagidaki gibidir;

a) Gorevli oldugu subede is béliimii esaslarina gére yetkililerce verilen isleri incelemek ve
gerekli islemleri yapmak,

b) Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isgiicli, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemine uygun bir
sekilde yerine getirmek,

¢) Yazigmalan belli araliklarla izleyerek iglerin zamanminda, mevzuata ve amirlerin talimatina
uygun olarak sonuglanmasim saglamak,

¢) Kendisine verilen gorevlerle ilgili konularda amirlerine damsarak alacaf: talimata gére
islemleri yerine getirmek,

d) Birimin kirtasiye ve difer gereksinimlerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacaf
talimata gore islemleri yerine getirmek,

€) Kulland1g1 demirbas egyanin iyi bir bigimde kullamlmasini ve korunmasini saglamak,

f) Evraka iligkin isleri imzadan ¢ikigina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma
getirmek,

g) Goreviyle ilgili evrak, egya ara¢ ve geregleri korumak ve saklamak,

&) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacag esaslara gére yardime: olmak,

h) Amirlerince verilecek diger isleri ve gorevleri yapmak.

Memurlarin sorumluluklan
MADDE 18 - (1) Miidiirliigiin is ve islemlerinin usuliine uygun olarak tam ve zamaninda

yapilmasindan, kendisine verilen gérevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda
ve geregince kullamlmasindan, kendisine teblig edilen gérevlerin Antalya Biiyiiksehir Belediyesi

Kalite Yonetim Sistemine uygun bir sekilde yerine getirilmesinden Miidiire kars1 sorumludur.

YEDINCIi BOLUM
Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklan

Teknik personelin gorev ve sorumluluklar
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c) Denetim gérevleri verilmesi durumunda denetime ait bilgi ve bel geleri ilgili personele
iletinceye kadar muhafaza etmek,

¢) Kendisine verilen gérevi yiiriirlitkteki mevzuat cergevesinde degerlendirerek islem yapmak,

d) Yoneticiden gelen bilgi aragtirma taleplerini karsilamak ve kurum i¢i ve kurum disi ilgili
birim veya kuruluglar ile baglant: kurmak,

¢) Birim amirinin belirledigi zaman ve saatte hazir bulunup gorevi yerine getirmek,

f) Kendisine verilen gérevlerle ilgili yazismalari kaleme almas: i¢in kalem personeline iletmek,

g) Yaptigs denetimler kapsaminda, denetim sirasinda bilgisi dahilinde olan her tiirlii fotograf,
cihaz giktis1 vb. kayd ilgili personele iletinceye kadar muhafaza etmek ve korumak,

g) Gorevini ve birimini ilgilendiren kanun, tiiziik, yénetmelik, genelge, kararname ve talimatlan
takip edip uygulamak,

h) Denetimleri sirasinda kargilagtiklar: olumsuzluklari amirlerine bildirmek,

1) Denetimlerini mevcut yasa, yonetmelik ve giincel mevzuat kapsaminda eksiksiz olarak
yapmak,

1) Denetim tutanagim eksiksiz olarak doldurmakla gorevli ve sorumludur.

SEKIZINCi BOLUM
Kalem Gorevlisi ve Sekretaryanin Gérev ve Sorumluluklar

Kalem gorevlisinin gorev ve sorumluluklan
MADDE 20 - (1) Kalem gorevlisi dogrudan Sube Miidiiriine bagl olup gorev ve

sorumluluklan sunlardir;

a) Kendisine verilen gbrevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, iggiici, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek,

b) Evraklan kayit altina almak, arsivlemek, ihtiyag duyuldugunda sube miidiiriinden onay

alarak kayitlardan bulup ilgiliye ulagtirmak
c) Evraka iligkin isleri imzadan ¢ikigina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma

getirmek,

¢) Yazilacak resmi yazilan kaleme almak ve imzaya hazir hale getirmek,

d) Birim personelinden gelen bilgi arastirma taleplerini karsgilamak ve kurum igi ve kurum
dis1 ilgili birim veya kuruluslar ile baglanti kurmak,

e) Birim amirinin resmi yazismalarizi yapmak ve bu yazismalarin bir kopyasini muhafaza
etmek, \
f) Birim personeli tarafindan kurum i¢i ve kurum disi gonderilecek evraklarin, bilgisayar
ortaminda kayitlarin1 yapmak ve evrak dagitimim gergeklestirmek,

g) Birime gonderilen evraklari, bilgisayar otomasyon programinda takip etmek,

g) Birime gelen evraklar1 kabul etmek ve ilgilisine teslim etmek,

h) Birimin kirtasiye ve diger gereksinmelerini saptayarak ilgililere bildi
talimata gore gerekli islemleri yapmak, |

1) Birimde anizalanan telefon, faks, fotokopi cihazlann tamiri ile ilgili te

bildiriminde bulunmak ve arizanin gecikmeden giderilmesingsaglamak,
\ i) Birim amiripin evraklarim, gizlilik kuralina uygun muh etmek, ~
j) Biri i igi 1 ili doRyasindan alarak, ¢ogalfmak

,i‘\ j) Birim ami birim arsivinden talep ¢
\

alacaf

birime ariza

ve birim amiri\n NI

-

E \
e 636 ararnyla uygun bulunmustur.
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k) Birime bildirilen sikayetleri kayit altina almak ve ilgili personele gereginin yapilmasi i¢in
bilgi vermekle gérevli ve sorumludur.

Sekretaryanin gorev ve sorumluluklari
MADDE 21 - (1) Sekretarya dogrudan Sube Miidiirii ve Daire Baskanina bagli olup gorev ve

 sorumluluklar: sunlardir;
a) Birimin i¢ ve dis hat telefon trafigini yonlendirmek ve birim telefon fihristi olusturmak,

b) Birim personelinin olmadigi zamanlarda gelen telefonlar not almak ve ilgilisine bilgi
aktarmak,

¢) Birim personelinden gelen bilgi aragtirma taleplerini karsilamak ve kurum i¢i ve kurum
dig1 1lgili birim veya kuruluslar ile baglant: kurmak,

¢) Birim ikram hizmetlerini organize etmek; birime gelen misafirleri karsilamak ve
goriisecegi personel ile goriigmesini saglamak,

d) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacag esaslara gore yardimei olmak,

e) Birim amiri ve personel tarafindan talep edilen faks, fotokopi islemlerini gergeklestirmek
ve birime gelen fakslar1 muhafaza etmek ve ilgilisine teslim etmek,

f) Birim amirinin ¢alisma masasim diizenlemek ve kirtasiye ihtiyaglarnin zamamnda
karsilanmasini saglamak,

g) Birim amirinin goriigme ve ziyaret programini olusturmak,

g) Birim amirinin evraklarim, gizlilik kuralina uygun olarak muhafaza etmek,

h) Birime bildirilen sikayetleri kayit altina almak ve ilgili personele gereginin yapilmasi i¢in
bilgi vermekle gorevli ve sorumludur.

DOKUZUNCU BOLUM
Calisma Sekli ve Isleyis

MADDE 22 — (1) Daire bagkanhginca, Miidiirliiklere génderilen yazilarin tamami gelen
evrak kayit defterine kaydedilir. Miidiir tarafindan okunup, geregi yapilmak iizere igleme konulur.
Islemi bitirilen evrak hakkinda yasal iglemler yapilir. Planlamaya y&nelik olarak gelen bagvuru ve
talepler, yasalar gercevesinde degerlendirilerek baskanhgin gériisii dogrultusunda ilgilisine cevap
verilerek veya meclise sunularak sonuglandirilir.

MADDE 23 — (1) Midiirliklerde tutulacak defter ve dosyalarda; Daire Bagkanligi ve bagh
Miidurliklerde tutulacak defter ve kayitlar ile ilgili Bagbakanlik Personel ve Prensipler Genel
Miidiirliigii tarafindan yayinlanan Standart Dosya Plan uygulanir.

ONUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik
MADDE 24 - (1) Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen bu Yénetmelik,
Uge. /g irmesiyle 08.05.2017 tarih ve 37

airesj-Bagkanlig1

0.00.YM.05/R.07/15,16
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Yiiriitme

MADDE 25 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri, Antalya Biyiiksehir Belediye Baskam tarafindan

yiiriitiiliir.
Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen yonetmeligin;

Tarihi Sayisi Revizyon N.
27.11.2008 585 R.00
12.04.2010 153 R.01
08.05.2012 264 R.02
09.02.2015 104 R.03
07.11.2016 1179 R.04
06.03.2017 199 R.05
08.05.2017 371 R.06

e
Mesut KOCAGOZ Must LU Muhammet URAL

Divan Katibi

B.Sehir Bld. Bsk. V. Di tib

.05/R.07/16.16
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