ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESi
PLAN VE BUTCE KOMISYONU RAPORU
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T CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESI
BASKANLIGI

MECLiS TOPLANTISININ Biiyiiksehir Belediye Meclisinin  09/07/2018 tarihli
TARIHI VE GUNDEM MADDESI toplantisinda glindemin 189. maddesi.

Antalya Biyliksehir Belediyesi Cevre Koruma ve
KONUSU Kontrol Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslari

Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasma Dair
Y o6netmelik Taslag

KOMISYON RAPORU
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanlig tarafindan hazirlanan, Biiyiiksehir Belediye
Meclisinin 08/05/2017 tarih ve 371 sayili Karan ile yiiriirliikte bulunan Cevre Koruma ve Kontrol
Dairesi Baskanh@ Calisma Usul ve Esaslarnt Hakkinda Ydnetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmelik Taslagi uygun oldugu gorisiiyle,

Isbu Komisyon Raporu imza altina alinarak, Meclisimizin takdirine sunulmustur.
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIKTE
DEGIiSiKLIiK YAPILMASINA DAIR YONETMELIK TASLAGI

MADDE 1- Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 08/05/2017 tarih ve 371 sayili karan ile
yiirirliige konulan Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Baskanli§ Calisma Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmeligin 5 inci maddesinin birinci fikrasina
asagidaki bent eklenmistir.

“d) Deniz ve Kiy1 Yapilart Sube Muduirligii”

MADDE 2- Ayn1 Yénetmeligin 12 nci maddesinden sonra gelmek {izere bashgiyla
birlikte asagidaki madde eklenmistir.

“Deniz ve Kiy1 Yapilari Sube Mudiirltigi

MADDE 12/A- (1) Deniz ve Kiyi Yapilart Sube Mudiirliigiiniin gérev ve yetkilen
sunlardir:

a) Biiyiiksehir Belediyesinin tasarrufu altindaki deniz, gol ve akarsu kiyilariyla, deniz
ve gollerin kiyilarim gevreleyen sahil seritlerinden halkin yararlanmasim saglayacak tedbirleri
almak; buralarin dogal ve kiiltiirel 6zelliklerini gdzeterek temizlik, ¢evre diizenlemesi ve diger
yonetim hizmetlerini saglamak.

b) Deniz ve kiyilarda yaya yolu, gezinti, dinlenme, seyir ve rekreaktif amagh tesisler
yapmak.

¢) Engellilerin tek baslarina ve destek almaksizin deniz ve plajlardan yararlanmasi igin
gerekli olan, engellilerin kumsaldan baslayip denize kadar ulasim ve erisimini saglayacak
yiiriime yollar1, rampa, iskele, asansér, serit bantlar, sesli yonlendirme gibi tedbirleri almak.

¢) Biiyiiksehir Belediyesinin tasarrufu altindaki deniz ve kiyilarda, turizmin yogun
oldugu aylarda ve biitge imkénlar1 gergevesinde 28.1.2006 tarihli ve 26063 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Tiirkiye Sualti Sporlar1 Federasyonu Cankurtarma Y 6netmeligine uygun
olarak yetkilendirilmis cankurtaran galistirmak.

d) Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 9/2/2018 tarihli ve 187 sayili Karariyla kabul edilen
Konyaalti Sahili Alan Yonetimi Alan Kullanim Isletme Esas ve Usulleri ¢ergevesinde
Konyaalt: Sahilini yénetmek. 3

¢) Konyaalti Sahili Alan Yénetimi Alan Kullanim Isletme Esas ve Usuller?e kurulan
Konyaalti Alan Yonetimi Denetim Kurulunun sekreterya islerini yliriitmek/-bu Kurulun
Onerilerini mevzuat ve biitce imkénlari gergevesinde gergeklestirmek. '

f) Konyaalt1 Sahilinde ihtiya¢ duyulan kamu hizmetleri i¢in kam
ile sivil toplum kuruluslanyla isbirligi yapmak ve esgiidiim saglamak.

g) Daire Baskani tarafindan verilen di

MADDE 3- Bu Yonetmelik Buyliksehi i eclisigce Kkabuliiniin

ardindan ilan tarihinde yirirlige girer.
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MADDE 4- Bu Yénetmelik hiikiimlerini Antalya Bliyiiksehir Belediye Baskan yurutiir.

Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen yonetmeligin;

Tarihi Sayisi Revizyon N.
27.11.2008 585 R.00
12.04.2010 153 R.01
08.05.2012 264 R.02
09.02.2015 104 R.03
07.11.2016 1179 R.04
06.03.2017 199 R.05
08.05.2017 371 R.06

........ tarihli ve .....sayil karariyla uygun bulunmustur. 00.00.YM.05/R.07/2.2




TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BiRiNCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci, Antalya Buyiiksehir Belediyesi hedefleri ve ilkeleri
dogrultusunda kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullamlmasi, yerel hizmetlerin dengeli
dagilimmin temin edilmesi, Antalya Biyiiksehir Belediyesi tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin
artirllmast ve hemserilerimize medeni yasamin gereklilikleri dogrultusunda hizmet vermek igin;
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi ve bagli miidirliklerinin ¢alisma usul ve esaslarin

diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Ydnetmelik, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol

Dairesi Baskanliginin ve bagh midirliiklerinin gérev, yetki ve sorumluluklarim kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 23/07/2004 tarihli ve 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi

Kanunu, 06/12/2012 tarihli ve 6360 sayili On Dért Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi Ilge
Kurulmasi ile Bazi Kanun ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasma Dair
Kanun, 13/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu, 11/08/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre
Kanunu, 13/05/2006 tarihli ve 5491 sayili Cevre Kanununda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun,
16/05/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Sagligi Zabitast Kanunu, 01/07/2004 tarihli ve 5199 sayihi
Hayvanlani Koruma Kanunu, 06/05/1930 tarihli ve 1593 sayih Umumi Hifzissthha Kanunu,
13/02/2008 tarih ve 26786 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Cevre ve Orman Bakanhigi *“Su
Kirliligi Kontrol Yénetmeligi”, 09/01/2006 tarihli ve 26048 sayili Cevre ve Orman Bakanligi’nin
Yiizme Suyu Kalitesi Yonetmeligi, 17/02/2005 tarihli ve 25730 sayili Resmi Gazetede yaymlanan
Insani Tilketim Amach Sular Hakkindaki Yonetmelik hiikiimleri, Yiizme Havuzlar ile ilgili Mayis
1997°de yaymlanan Antalya Ili Umumi Hifzissthha Kurulu Karari, TURKAK (Tiirk Akreditasyon
Kurumu) Akreditasyonu, 05/06/2004 tarihli ve 5179 sayih Gidalarin Uretimi, Tiiketimi ve
Denetlenmesine Dair Kanun Hitkmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanunu ve
22/02/2007 tarihli Belediye ve Bagh Kuruluslan ile Mahalli Idare Birlikleri Normr Kadro Tlke ve
Standartlarina Dair Yoénetmelik hiikimlerine dayamlarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Antalya Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskan: Antalya Biiyiiksehir Belediye Bagkamini,

d) Daire Baskam: Cevre Koruma ve-Kontrol Dajresi Baskanini,

W\ 3; ,
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

iKiNCi BOLUM
Teskilat ve Yonetim

Teskilat

MADDE 5 - (1) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi asagida belirtilen
miidiirliklerden olusur:

a) Cevre Saghg! Sube Mudirligi,

b) Atik Yonetimi ve Isletme Sube Miidiirliigi,

¢) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-8/5/2017-371),

¢) Park ve Bahgeler Sube Midiirliigi,

¢) Hafriyat Denetimi ve Isletme Sube Miidiirliigi.

d) (Ek bent: Biiyiikschir Belediye Meclisi-.../.../...-...) Deniz ve Kiy1 Yapilar1 Sube
Miidiirligi

Yonetim
MADDE 6 - (1) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanliginda sunulan hizmetler; bu

yonetmelik hiltkimleri ¢ergevesinde, Daire Baskanhg ile Daire Baskanligina bagh Sube
Mudiirliikleri tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Daire Baskanh@ ve Bagh Miidiirliiklerin Gorevleri

Daire baskanh@min gorevleri

MADDE 7 — (1) Daire Baskanliginin gérevleri sunlardir:

a) 5216 sayili Biyiiksehir Belediyesi Kanunu'nun 7’nci maddesi kapsamindaki gorev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesinin, 14/3/1191 tarihli ve 20814 sayili Resmi Gazetede yaymlanan
Kat1 Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi ve Tibbi Atiklarin Yonetimi Yonetmeliginin 6ngordiigii esaslar
dogrultusunda saglanmasi; bu amagla gerekli tesisler kurulmasi, isletilmesi, islettirilmesi,

b) Belediyenin sorumluluk alanina giren; parklar, bulvarlar, caddeler, meydanlar, toptanci hal
gibi alanlarin temizlik hizmetleri ile bu alanlarda biriken ¢oplerin sehir ¢opliigiine tasinmasi,

¢) 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15’inci maddesinin (e), (g) ve (o) bentleri 2872 sayili
Cevre Kanunu’nun esaslari dogrultusunda ¢alismalarim yiiriitmek,

¢) Antalya halkinin igme suyu gereksinmesini saglayan pompa istasyonlarindan numuneler
alarak bunlan titizlikle, yasalara ve yonetmeliklere uygun olarak modern usullerle analjz etmek,

d) Cevre kirliligi olusmamasi i¢in alinan atik su numunelerinin, deniz su; 'J elerinin ve
ylizey suyu numunelerinin usullere uygun olarak analizlerini yapmak, =Sl

e) Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesinfyénelik; su kaliteg,/h/

miicadele ¢alismalar yiiriitmek,

¢oziilmils alanlarin, miilkiyeti Belediyeye ait alanlarin\amacina uygun pl k park, spor sahasi,

mahalle parki, orta refiij, meydan ve kavsak diizenlemelesini planlayara Vﬁigaglandm
N /

¢alismalarini gergeklestirmek ve hal
g) 5216 sayili Biyjikjelgr Bel

__yapimi ve bakimini yapm
Biyerksehir Beledive Meclisinin ... tarihli ve .....
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£) Kent iginde yer alan amitsal agaglar ve koruma altina alinmis park alanlari ile ilgili gerekli
bakim c¢alismalarimi yapmak, Milli Egitim Bakanhi@ma bagh ilkogretim okullarina, kimsesiz
cocuklara yardim vakiflarina, askeri kurumlara ve muhtelif resmi kurumlara bahge diizenleme
calismalarinda, danismanlik destegi vermek ve imkanlar dahilinde fidan temini proje ve uygulama
hizmetleri vermek,

h) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligina bagh miidiirlikklerden yapilan her tiirlii
mal, hizmet, yapim ve danismanlik alimlarim 22/01/2002 tarihli ve 4734 sayih Kamu fhale
Kanununun ilgili maddesine uygun sekliyle talebini yapip Satin Alma Sube Miidiirliigiine teslim
etmek.

1) Daire Bagkanliginin biitgesi ile ilgili 6deneklerin Harcama Belgeleri Yo6netmeliginde
belirtilen usul ve esaslara gére 6deme emri belgelerinin hazirlanmasi.

Cevre saghg sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 8 — (1) Cevre Saghig Sube Mudiirligiiniin gorevleri sunlardir:

a) Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesi hususunda hazirlanan ve/veya hazirlatilan plan, proje
ve etlitlerin sartnamelerini ve thale dosyalarini hazirlamak,

b) Kendisine havale edilen plan, proje ve etiitleri arastirmak, incelemek, standartlara ve bilimsel
esaslara uygunlugunu saglamak, uygun olanlarin ve ihalesi yapilanlarnin yatinmini gerceklestirmek,

¢) Cevre ile ilgili degisik konulardaki sikayet ve talepleri degerlendirmek, gereginin yapilmast
i¢in ilgili gorilen kisi, kurum, kurulus ve isletmelere sorunu ileterek gereginin yapiimasini saglamak,

¢) Hava kalitesinin korunmasi ve izlenmesi; 1sinma amach kullanilacak kat1 yakitlarin, temin,
satis ve tiiketim asamasinda kontrolii ve denetimi:
1) Hava kirliligine neden olan kurum, kurulus, konut ve isyerlerini denetlemek, kirletenler hakkinda
cezai iglemlerin yapilmasim saglamak, kirletmeye neden olan faktorleri kaldirmak icin gerekli
onlemleri almak/aldirmak,
2) Belediye sinirlan igerisinde, 1sinma amagli kat1 yakitlan satmak isteyen gergek ve tiizel kisilerin
isyeri denetimlerini mevzuat sartlarina uygunluk ag¢isindan yapmak ve “Antalya Biiyiiksehir
Belediyesi Uygunluk Belgesi” vermek,
3) Gergek ve tiizel kisilerin satisim yapmak istedigi kati yakitlarm; 11 Mahalli Cevre Kurulu
tarafindan belirlenen kriterlere uygun oldugunu dogrulamak amaci ile gerekli olan laboratuar
analizlerini yapmak/yaptirmak ve kriterleri karsilamayan yakitlarin mevzuatlar cercevesinde
kullanimdan men etmek ve/veya idari yaptirim uygulamak, _ i
4) 13/1/2005 tarihli ve 25699 sayili Resmi Gazetede yaynlanan Isinmjagdn Kaynaklanan Hava
Kirliligi Kontrol Yénetmeligi ve il Mahalli Cevre Kurulu kararlart dogrifitusundd hava kalitesinin
korunmasi ve iyilestirilmesine yonelik is ve islemleri yiiriitmek,
5) Sabit ve mobil hava kalitesi izleme istasyonu ile hava kalite$i &
denetimleri yonlendirmek, sonuglari idarenin bilgisine sunmak,

2) Laboratuar hizmetlerini, Sl¢ii

Tu kuruluslara ?\nderm

Buiiksehir Belediye Meclisipin ........ tarihli ve .YM.05/R.07/3.16
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3) Cevre kirliligi olusmamasi i¢in kontrol ve énlem amaciyla Belediyeye bagh birimlerden (kurum
i¢i) veya kurum disindan gelen yakit analizlerini yapmak.

4) Cevre ve Sehircilik Bakanligi nezdinde “YETERLILIK BELGESI” ile Tiirk Akreditasyon
Kurumundan almnan “AKREDITASYON” belgeleri dogrultusunda faaliyet siirdiirmek ve
devamliligini saglamak.

e) Vektor Kontrol Calismalan kapsanminda;

1) Vektor zararlilart olarak tammlanan; sivrisinek, karasinek, bit, pire, kene, tahtakurusu, hamam
bocegi, fare ve benzeri vektor popiilasyonlarinin halk saghgini tehdit etmeyecek diizeyde
tutulabilmesi i¢in Belediye smirlan igerisinde, gerekli olan kontrol ve miicadele ¢alismalarini
yiiriitmek,

2) Vektor kontrol ¢alismalannda kullanilmak tizere Saglik Bakanligi ruhsatl ilag temini,
3)Kentimizde vektor miicadele ¢alismalarinin entegre bir program gergevesinde yliriitiilebilmesi igin
hizmet alim1 yapmak ve ylriitmek.

f) Deniz suyu kalitesi izleme ve degerlendirme ¢alismalari kapsaminda;

1) Belediye sorumluluk alanina giren deniz, liman ve sahillerde, deniz kirliligi konusunda arastirmalar
yapmak,

2) Sorumluluk alani igerisinde yer alan deniz suyundan numuneler almak, analiz ¢alismalarim takip
etmek, ilgili makamlara raporlamak ve gerekli tedbirlerin alinmasim saglamak,

3) Belediyenin sorumluluk alanina giren deniz alaminda gemilerden kaynaklanan ve deniz araglarinin
neden oldugu kirliligi arastirmak, deniz araglarini kontrol etmek, deniz kirliligine sebep olan gemi ve
deniz araglar hakkinda cezai islem yiiriitmek, ‘
4) Deniz kirliligi konusunda gelen sikayet ve ihbarlar1 zamaninda degerlendirmek.

g) Vidanjor hizmeti kapsaminda, gergek ve tiizel kisilerden gelen talepler dogrultusunda, atik
su toplama ve tasima faaliyetlerini gergeklestirmek,

g) Sondaj hizmeti kapsaminda, gercek ve tlizel kisiler tarafindan yapilan basvurular
dogrultusunda, su temin kuyusu veya yagmur suyu drenaj kuyusu sondaj ¢calismalarini yiiriitmek,

h) Yiizey suyu izleme ¢alismalar kapsaminda, yiizey sularinda, kirliligin tespiti konusunda
numune almak ve izleme ¢alismalarin gergeklestirmek,

1) Cevre egitimi calismalar1 kapsaminda, ¢evre ve g¢evre kirliligi, kirlilik kaynaklari, gevre
kirliliginin 6nlenmesi ile ilgili olarak talep olmas1 durumunda egitim kurumlarinda ve sivil toplum
kuruluslarinda egitim faaliyetleri gerceklestirmek; cevre kirliligi ile ilgili gorsel ve yazili ortamlarda
halkin bilinglendirme ¢alismalarini gergeklestirmek,

1) 3/10/2013 tarihli ve 28784 sayili Resmi Gazetede yaynlanan Cevresel Etki Degerlendirme
Yonetmeligi kapsaminda Belediyeye diisen gorev ve sorumluluklar yerine getirmek, {

j) 4/06/2010 tarihli ve 27601 sayili Resmi Gazetede yayinlanan resel Glriltliniin
Degerlendirilmesi ve YoOnetimi Yonetmeligi kapsanmunda stratejik gurtlti
planlarini yapmak veya yaptirmak,
k) 11 Mahalli Cevre Kurulu toplantilariia katilarak Belediyenin g

— |
00.00.YM.05/R.07/4.16




TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESIi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

kazammu), depolanmasi ve bertaraf edilmesine iliskin hizmetleri yiiriitmek, bu hizmetler icin gerekli
tesisleri kurmak, kurdurmak, isletmek veya islettirmek,

b) Cevre ve Sehircilik Bakanhginca hazirlanan Diizenli Depolama Tesisleri Saha Yonetimi ve
Isletme Kilavuzu dogrultusunda “Isletme Planini” hazirlamak, hazirlatmak,

¢) 2007/10 sayilt Cevre ve Orman Bakanhg Genelgesi dogrultusunda; hizmet verilen bdlgeyi
ve mevsimleri temsil edecek sekilde, yilda iki defa kat1 atik karakterizasyonu analizini yapmak; her yil
Subat ay1 sonuna kadar “Kati Atik Karakterizasyonu ve Kati Atik Bertaraf Tesisleri Bilgi Giincelleme
Formu”nu hazirlayarak Bakanh@a sunmak,

¢) Cesitli sebeplerle imhasi gereken kat1 atiklarin ilgili mevzuata uygun olarak imha islemlerini
yiirtitmek, yliriittirmek,

d) Belediye sinirlari iginde bulunan ve baskanligimiz sorumlulugu altinda bulunan bulvar, orta
refuij, ana cadde, park, plaj, meydan, genel kullanim alanlari, mesire alanlari ve kaldinmlarin temizlik
hizmetlerini yapmak, yaptirmak; temizlik ve/veya atik teslim hizmeti verilen alanlarda temizlik islerini
gerekli ara¢ ve ekipmanlari kullanarak, yeterli temizlik elemam ¢alistirarak, koordineli olarak yerine
getirmek, atik teslim hizmeti verilen alanlardan toplanan atiklarin depolama sahasina naklini saglamak,
saglatmak,

€) 21/03/2004 tarihli 28948 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Tibbi Atiklarin Kontrolii
Yonetmeligi esaslarina uygun olarak tibbi atik tasima araglarina tasima lisans1 almak ve tibbi atiklan
tibbi atik tasima araglar ile gegici atik depolarindan alarak bertaraf sahasina tasimak/tasittirmak; tibbi
atik bertaraf/sterilizasyon tesislerini kurmak/kurdurmak; isletmek/islettirmek,

f) Mudiirltik tarafindan gergeklestirilen hizmetler ile ilgili islerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli 4734
sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu’na gore Baskanlik Olur’u,
Yaklasik Maliyet, Biitge Onayi, Teknik Sartname, Proje vb. belgelerin hazirlanmasini saglamak;
sozlesmesi imzalanan mal ve hizmet alim islerinin, isin baslangicindan sonuna kadar sdzlesmesine
uygun olarak yiriitilmesi igin takibini ve kontroliinii saglamak; 6demeye iliskin gerekli evraklarin
diizenlenmesini saglamak.

g) Atiklarin geri kazanimi amaciyla tesisler kurmak/kurdurmak; enerji elde edilmesine yonelik
¢alismalar yapmak/yaptirmak; yapilan tesisleri isletmek/islettirmek,

g) Kati Atik Yonetimi ile ilgili her tiirli egitim, toplanti, plan ve projeler yapmak, yaptirmak;
uygulamak ve uygulatmak,

h) Atiklarin yonetimi ve bertarafi konularinda teknik ve teknolojik gelismeleri takip etmek, yurt
disi/1¢1 e@itim, toplant1 ve sempozyumlara katilim saglamak, :

1) Midirlige havalesi yapilan gergek ve tiizel kisilerden gelen basvuru, talep ve dilekceler
dogrultusunda gerekli ¢alismalar1 yaparak talep, basvuru ve dilekge sahiplérinin bilgilendirilmesini

saglamak,
1) 2872 sayih Cevre Kanunu ve ikincil mevzuatinda yer

. . \'- - . . . . . e
\ve tesislerin bakim, onarim, tamir, yenileme, hu a, araglara ait is ve islemlerini yiiriitmek,

&\4 18/01/2007 tarihli ve 26407 sayih Resmi 3 i;r\l\/la onetmeligi
\0

\Q‘ yukgmliltklerini
0.0 /R.07/5.16
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k) Milli-dini bayramlar, acihis - kapanis torenleri, konser, etkinlik, temel atma ve karsilama
faaliyetlerinde Atik Yénetimi ve Isletme Sube Miidiirliigiinden talep edilen galismalarin yapilmasini
saglamak/saglatmak,

1) Midurligin faaliyetleri neticesinde gelir kalemlerinin maliyet analizlerini yaparak
belirlemek, Biiyiiksehir Belediye Meclisince onaylanmasimi saglamak; tahakkuk ve 6deme emir
islemlerini gergeklestirmek,

m) Atk Yonetimi ve Isletme Sube Miidiirliigiine ait miidiirlik ve ambar ihtiyaclarini
belirlemek ve ihtiyaglarn teminini saglamak,

n) Midurligiin faaliyetleri esnasinda olusan hukuki siirecler ile ilgili olarak gerekli bilgi ve
belgeleri hazirlamak,

0) Baskanhk makaminca talep edilmesi durumunda mevcut ¢alismalar ile ilgili bilgi ve
raporlar1 hazirlamak, teknik konularda gériis bildirmek,

0) Belediye simrlari dahilinde olusan atiklarin bertarafina yonelik ALO ATIK HATTI
tizerinden gelen talep ve sikayetleri degerlendirmek ve bilgilendirmek,

p) Belediye simrlari dahilinde sorumluluk alanlarinda olusan atiklarin alimimna yénelik uygun
konteynir ve ¢op sepeti gibi gegici depolama kaplarinin teminini ve yenilenmesini saglamak.

Laboratuvar isleri sube miidiirliigiiniin gorevleri
MADDE 10 — (Miilga madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-6/3/2017-248)

Park ve bahgeler sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 11 — (1) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigiintin gérevleri sunlardir;

a) Belediye ve ilgelerindeki 30.000 m? ve iizerindeki park alanlarinin yapimi ve bakim ile
kent igerisinde kalan ve Belediye ve ilgelerinin ana cadde ve bulvarlarin orta refiij bitkisel
dlizenlemesi, tretuvar agag¢landirmalari, ¢imlendirme, ¢iceklendirme ve bu alanlarin periyodik bakim
kapsamina giren sulama, giibreleme, budama, ilaglama, hasar géren bitkilerin degisimi, gerekli
gortlen noktalarda yeni diizenlemeler yapmak, birim blinyesindeki sera ve fidanliklarda mevsimlik
¢icek, fidan ve ¢im liretiminin devamini saglamak,

b) Imar plan yesil alan olarak ayrilmis alanlarin peyzaj projelerinin yapilmasini, uygulamasini
ve gerekli bakimlarla korunmasini saglamak.

¢) Tarihi ve kiiltiirel degeri olan mekanlarin ve rekreasyon alanlarin peyzaj projelerini, Kiiltiir
Tabiat Parklart Koruma Kurulu ve Belediye biinyesindeki Koruma Uygulama_ve Denetim Sube
Miidirliigh (KUDEB) ile koordineli olarak hazirlamak, projeleri hayata rmek ve bakim
¢alismalarini ylrtitmek,

¢) Belediye tarafindan yeni olusturulacak yada mevcut refiij ve Yesil \aJdilarin ¢evre
diizenlemelerini yapmak ve bakiminin saglamak,

atandaslardan gelen sikaye
W
000 YM.O5R.
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f) Peyzaj Mimarhigi, Ziraat Mihendisligi ya da ilgili yliksekokullarda okuyan 6grencilerin staj
taleplerini degerlendirmek ve staj yapmalarim saglamak,

g) Baskanlik, Belediye birimleri, resmi kurum ve kuruluslardan gelen talepler dogrultusunda
atélyelerimizde (bank, piknik masasi, oyun grubu, park ekipmanlari, evrak dolabi, masa, boya, tabela
ve kaynak isleri vb. imal ettigimiz tiriinleri tamamladiktan sonra talep eden birimlere teslim etmek,

g) Milli Egitim Bakanligma bagh ilk ve ortadgretim okullarina fidan, ¢im tohumu, park
ekipmanlari, bank, ihtiya¢ duyulan proje ve bu projelerin uygulanmasi kapsaminda kalan bitki, ¢im
tohumu, torf, sulama malzemesi ve diger uygulama hizmetleri ile imkanlar dahilinde bakimlari
konusunda hizmet vermek,

h) Antalya dahilinde gbrev yapan muhtarlar tarafindan, Belediyeye iletilen talep ve sikayetleri
(MUBIM) degerlendirerek en kisa siirede gerekli destegi saglamak,

1) Ana cadde ve bulvarlarda kamunun yararlandig1 yesil alan ve park gibi yerlerde ¢imenlere ve
¢iceklere basmak, agaclara, fidanlara her ne suretle olursa olsun zarar vermek, kesmek, budamak,
¢igek koparmak, agaglara hayvan baglamak, agaglara ilan yapistirmak, ¢ivi ¢akmak, isim yazmak, sekil
¢cizmek ve tahrip etmek, bitkilere kimyasal madde siirmek ve dokmek, park ve bahgelerdeki ¢ocuk
oyun gruplarina, bank vb. kent mobilyalarina zarar vermek yada zarar verecek sekilde kullanmak
yasaktir. Bu yasaklara uyulmamasi halinde Biiyliksehir Belediyesi Zabita ekipleri tarafindan
12/10/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 152’inci maddesinin birinci fikrasinin (c)
bendi (Kamu malina zarar verme suglari1) geregince cezai islem uygulanmasi i¢in gerekli raporlar ve
zarar maliyeti hazirlamak.

Hafriyat denetimi ve isletme sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 12 - Hafriyat Denetimi ve isletme Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir;

a)5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunun, 2872 sayilh Cevre
Kanunu, 18/03/2004 tarihli ve 25406 sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Hafriyat Toprag, Insaat ve
Yikinti Atiklarmmin Kontrolii Yonetmeligi, 26/03/2010 tarihli ve 27533 sayilh Resmi Gazetede
yayinlanan Atiklarin Diizenli Depolanmasina Dair Yonetmelik, 08/09/1956 tarihli ve 6831 sayih
Orman Kanunu ve ilgili uygulama yonetmelikleri ile yiirtirlige girecek yonetmeliklere istinaden
verilen/verilecek yetkiler ile tabi olunan diger mevzuat ve mevzuatin uygulamasma iliskin
Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyliksehir Belediye Baskanh@ genelge, talimat ve bildirileri ile
prensip kararlarindan konusu ile ilgili olanlan uygulamak,

b)Belediye sinirlan igerisinde hafriyat topragi, insaat ve yikinti atiklarimn ¢evreye atilmasini,
cevre ve c¢evre saghgnin korunmasina iliskin olarak rutin ve/veya sikayete istinadep yapilan
denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya kuruluslar hakkinda yetki\g¢rgevesinde gerekli
yasal ve idari islemlerin uygulanmasimi saglamak, kirliligin etkilerini gid zaltmak ve

giderilmesini saglamak,
c)Hafriyat toprag1,
biriktirilmesi, t§t

insaat/yikint1 -atiklarnn 1le dogal afet atiklandmm toplanmasi, gegici

topragl ve insaat/yikinti\ at larL gen, kazamim tesisleri sahalan ile depolama

: : i
\
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¢)Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklarmin toplanmas:, tasinmas: ve bertaraf bedelini
belirlemek, Belediye meclisinin onayina sunmak, tahakkuk ve édeme emir islemlerini ger¢eklestirmek,

f)Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklan igin toplama, tasima hizmeti verecek firmalarin
adresleri ve telefon numaralari ile nakliye bedellerini halkin bilgilenecegi sekilde ilan etmek,

g)Hafriyat topradi ve insaat/yikinti atif1 tasiyan araglara Hafiiyat Toprag ve Insaat/Yikint
Atig1 Tasima Izin Belgesi diizenlemek ve bunlari denetlemek,

g)Belediye sinirlan iginde kurum ve kuruluslar ile hafriyat topragi ve insaat/yikint1 atiklarinin
toplanmasi, gegici biriktirilmesi, tasinmasi ve bertaraf faaliyetlerinin koordinasyonunu saglamak,

h)Belediye simirlart i¢indeki hafriyat toprag ve insaat/yikint1 atiklar1 geri kazanim tesisleri ile
depolama sahalarina izin vermek ve gerektiginde bu izni iptal etmek,

1)Hafriyat toprag ve insaat/yikinti atiklarinin toplanmasi, gegici biriktirilmesi, tasinmasi ve
bertarafi faaliyetlerini denetlemek,

1) Mudiirlige havalesi yapilan gergek ve tiizel kisilerden gelen basvuru, talep ve dilekgeler
dogrultusunda gerekli galismalar yaparak talep, basvuru ve dilekge sahiplerinin bilgilendirilmesini
saglamak,

j)Toplanan insaat/yikinti atiklarim éncelikle altyap calismalarinda kullanmak/ kullandirmak,

k)Belediye simirlari iginde olusan, toplanan, geri kazanilan ve bertaraf edilen hafriyat topragi ile
insaat/yikinti atiklarmna iliskin istatistiki bilgileri Valilik aracilii ile yilsonunda Bakanliga bildirmek,

)Dogal afet atiklarimin yénetimi konusunda Valilik koordinasyonunda olusturulan Kriz
Merkezi kararlarini uygulamak,

m)Hafriyat Denetimi ve Isletme Sube Miidiirligii biinyesinde bulunan makine ekipman arag
bina ve tesislerin bakim onarim, tamir yenileme hurdaya ayirma araglara ait is ve islemlerini yiiriitmek,
Tasinir Mal Yonetmeligi yiiktmliiliiklerini saglamak.

n)Hafriyat Denetimi ve Isletme Sube Miidiirliigiiniin ambar ihtiyaglarimi belirlemek ve
thtiyaglarin teminini saglanmak,

o)Hafriyat ve Insaat / Yikinti Atiklar yonetimi ile ilgili her tiirlii egitim, toplanti, plan ve
projeler yapmak, yaptirmak; uygulamak ve uygulatmak,

6)Hafriyat ve Insaat / Yikint1 Atiklarinim yonetimi ve bertarafi konularinda teknik ve teknolojik
gelismeleri takip etmek, yurt disi/igi egitim, toplant ve sempozyumlara katilim saglamak,

p)Midirligiin faaliyetleri esnasinda olusan hukuki siiregler ile ilgili olarak gerekli bilgi ve
belgeleri hazirlanmak,

r)Miidirlik tarafindan gergeklestirilen hizmetler ile ilgili islerin yirGtiilmesi igin gerekli 4734
say1]1 Kamu fhale Kanunu ile 22/01/2002 tanhh ve 4735 sayili Kamu Thale S6z ¢smeleri Kanunu’na

sonuna kadar sozlesmesme uygun olarak yiiriitilmesi i¢in takibini ve ko olinii syglamak, 6demeye
iligskin gerekll evraklarm duzenlenmesm: saglamak

ilgili kamu kurumlari, tiniversiteler, sivil toplur
s)Gerekli goridigii takdirde tiniversite
)(uzmetlen almak

egitim veya danisman
t)Baskanllk

hia meve \f{?a ismalar ile ilgili bilgy v§ raporlar
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Deniz ve Kiy1 Yapilari Sube Miidiirliigii

MADDE 12/A- (EK MADDE: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-....... )(1) Deniz ve Kiyi
Yapilan Sube Miidirliigiiniin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Blyliksehir Belediyesinin tasarrufu altindaki deniz, gél ve akarsu kiyilariyla, deniz ve
gollerin kiyilarini gevreleyen sahil seritlerinden halkin yararlanmasini saglayacak tedbirleri almak;
buralarin dogal ve kiiltiirel 6zelliklerini gozeterek temizlik, gevre diizenlemesi ve diger yénetim
hizmetlerini saglamak.

b) Deniz ve kiyilarda yaya yolu, gezinti, dinlenme, seyir ve rekreaktif amagh tesisler yapmak.

¢) Engellilerin tek baglarina ve destek almaksizin deniz ve plajlardan yararlanmasi icin gerekli
olan, engellilerin kumsaldan baslayip denize kadar ulasim ve erisimini saglayacak yiiriime yollari,
rampa, iskele, asansor, serit bantlari, sesli yonlendirme gibi tedbirleri almak.

¢) Biyiiksehir Belediyesinin tasarrufu altindaki deniz ve kiyilarda, turizmin yogun oldugu
aylarda ve biitge imkénlar1 ¢ercevesinde 28.1.2006 tarihli ve 26063 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Tarkiye Sualtt Sporlar1 Federasyonu Can kurtarma Yonetmeligine uygun olarak yetkilendirilmis
cankurtaran ¢alistirmak.

d) Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 9/2/2018 tarihli ve 187 sayili Karariyla kabul edilen
Konyaalti Sahili Alan Yonetimi Alan Kullamm Isletme Esas ve Usulleri gercevesinde Konyaalt:
Sahilini yonetmek.

e) Konyaalt: Sahili Alan Yénetimi Alan Kullanim Isletme Esas ve Usulleriyle kurulan
Konyaalti Alan Yonetimi Denetim Kurulunun sekreterya islerini yiiriitmek, bu Kurulun onerilerini
mevzuat ve biitge imkanlari cercevesinde gergeklestirmek.

f) Konyaalt: Sahilinde ihtiyag¢ duyulan kamu hizmetleri i¢in kamu kurum ve kuruluslar ile sivil
toplum kuruluslariyla isbirligi yapmak ve esgiidiim saglamak.

g) Daire Baskam tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

DORDUNCU BOLUM
Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13 — (1) Daire Bagkaninin gérev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a)5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu ve 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2872 sayili Cevre
Kanunu ve diger ilgili Kanun ve bagli yonetmelikleri gergevesinde, kentimizde dogal kaynaklarin,
¢evre saghgmin ve kentin yesil dokusunun korunmasina ve gelistirilmesine yonelik oncehkh projeler
yapmak veya yaptirmak, projelerin uygulanmasini ve siirdiirtilebilirligini saglama

b) Yasa ve yonetmelikler dogrultusunda Daire Baskanligim idare ve temsil
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g) Kanunlar ve tabi olunan dier mevzuatlarda belirlenen gorev ve hizmetlerin gerektirdigi
her tiirlii yapim, hizmet, mal alim ve danismanlik ihaleleri ve dogrudan temin igin, ilgili kanunlar ve
uygulanacak esas ve usuller ¢ercevesinde ihale is ve islemlerini hazirhigini yapmak,

&) Bagli miidiirliiklerin ¢alismalarinda verim arttirici tedbirler almak,

h) Personelin mesleki egitimine katki saglamak i¢in personele i¢ ve dis egitim aldirilmasim
saglamak,

1) Daire Baskanhig1 biinyesinde bulunan is¢i ve memur personelin 6zIik haklarinin ve sicil
islemlerinin takibini yapmak/ yaptirmak,

i) Daire Baskanligima ait mal ve hizmet alim taleplerini degerlendirmek, birim ¢alismalarinda
kullamilan demirbas- sarf malzemelerin amacina uygun kullanilmasini saglamak,

j) Sube Midiirliiklerinin ¢alisma raporlarini onaylamak,

k) Ihtiyaglar dogrultusunda kurum islevlerinin daha verimli ve ekonomik olmasina iliskin
degisiklikleri tespit etmek ve bunlarin ger¢eklesmesini Bagkanlik Makamina énermek,

1) Gérev alamiyla ilgili yenilikleri izlemek, kurum biinyesine tatbiki igin arastirmalar yapmak,
yaptirmak, sonucu Bagkanlik Makamina 6nermek,

m) Goérev alanma giren yasal mevzuati ve teknik yenilikleri takip ederek, kurum biinyesine
tatbiki icin arastirmalar yapmak/yaptirmak ve uygulanmasini saglamak,

n) Gorev alanina giren konulara iliskin ilgili diger kurum ve kuruluslar ile isbirligi yapmak,
gerektiginde bu kurum ve kuruluslar ile sézlesmeler ve/veya protokoller yapmak/yaptirmak,

0) Gorev alanmna giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brosir, kitapgik
vb.), sempozyum, yarisma vb. etkinlik ve organizasyonlari yapmak, bu konu ile ilgili yurti¢i ve
yurtdisi platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilim saglamak,

$) Mer-i mevzuatlarda belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda *“YOnetim
Planlar” hazirlamak/ hazirlatmak, onaylamak ve uygulanmasim saglamak,

p) Toplam kalite anlayist dogrultusunda Daire Baskanhg ile ilgili kalite sistem ¢alismalarina
katkida bulunmak ve bu sistemin uygulanmasim saglamak,

r) Stratejik plan, yillik hedef, yatinm programi hazirlamak, hazirlamaya yonelik galismalara
katkida bulunmak, tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda planlari hazirlamak,
uygulamak, uygulatmak; aksayan yoOnlere yonelik ¢Oziimler {retmek; stireglerin  strekli
iyilestirilmesine yonelik calismalar yapmak,

s) Daire Baskanlifina bagli mudiirliiklerin ¢alismalarina ait faaliyet raporlarimn
diizenlenmesini saglamak ve Baskanlik Makamina arz etmektir.

BESINCi BOLUM
Sube Miidiirlerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorevleri
MADDE 14 — (1) Sube miidiirlerinin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Bmm oneticilerinin ortak niteliktekixyonetim gorevlerini yerine geti
pvzuat, Basbakanlik,

ek,

Genelge,
getirmek,

2
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yetkisi igindeki tedbirleri almak, yetkisini asan hususlarda, Biiyliksehir Belediye Baskanhigindan
prensip kararlar1 alimmasi hususunu list makamlara intikal ettirmek,

¢) Miudurlik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuat: takip etmek,

d) Midurlugin islevleri ile ilgili Gst makamin istedigi raporlart hazirlamak, bu raporlar
hazirlamak i¢in inceleme ve arastirmalar yapmak,

e) Ust makam tarafindan istenilen bilgileri temin igin sorumlu oldugu bélimlerde is
bolimiint gerceklestirmek,

f) Ust makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen bilgileri vermek,
talimatlar almak,

g) Mudurligiin calisma esaslarii planlayip programlayarak, ¢alismalarin bu programlar
uyarinca yirlitiillmesini saglamak,

g) Midurliik tarafindan yapilan islemlerde kullanilan formlarin gelistirilmesi i¢in inceleme ve
arastirmalar yaparak, sonucunu Daire Bagskanma bildirmek,

h) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek,

1) Midiirliikte en uygun personel dagilimini gerceklestirmek, is akisinin aksamadan
stirdiiriilmesini temin etmek,

i) Mudurlik biinyesinde calisan personele list makamlarin goris, istek ve talimatlarim
aktarmak,

j) Yritiilen islerin hatasiz ve zamaninda bitirilmesi igin ¢alismak, gerekirse bu konuda ilgili
personeli uyarmak,

k) Miudiirliik faaliyetleri ile ilgili hizmet gergeklestirme ve kalite planlari hazirlamak,

1) Muduirlagin kalite gelistirme ekiplerinde yer almak ve midiirlik hizmet kapsaminda yer
alan faaliyetleri planlamak,

m) Belediyenin kalite yOnetim kurulu tarafindan yaymlanan prosediir ve talimatlar
uygulamak ve iliskili dokiimanlarin birim personeli tarafindan kullamlmasini saglamak,

n) Miidiirligtin faaliyetlerine iliskin tutulan kayitlarin birimde muhafaza edilmesini saglamak,

0) Midirligin faaliyetleri ile ilgili kalite yonetim sistemini olusturmak, uygulanmasini
saglamak ve etkinligini stirekli iyilestirmek,

) Faaliyetlerine iliskin bilgi ve kaynaklarin kullanim noktasinda bulundurulmas i¢in gerekli
olan diizenlemeleri yapmak,

p) Miidirliik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili faaliyet raporlari hazirlamak ve st
makama sunmak, sunulan hizmetler ile ilgili belirlenen hedeflerin ger¢eklesme durumlarini izlemek
ve list makama rapor etmek,

r) Midiirliik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili birim ¢alisanlari ile toplantilar diizenlemek
ve alinan kararlan kalite birimine bildirmek,

s) Midirlik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili izleme v
gerceklestirmek ve iist makama rapor etmek.

Q)UQ

faaliyetlerini

Yetkileri
MADDE 1
a) Mudurlugiy
geregince yurutui ‘
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inceleme ve arastirma yaparak, alinmasi gereken kanuni ve idari tedbirler konusunda Basgkanliga
tekliflerde bulunmak,

b) Bagh bulunulan iist makamlara sunulmak tizere hazirlanan yazilar kendisine verilen yetki
sinirlari i¢inde incelemek, parafe veya imza etmek,

¢) Sicil Disiplin Amiri olarak personele mevzuatta ongérillen disiplin cezalarimi verme
yetkisini kullanmak,

¢) Miidiirliige bagh kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler
yapmak, rastlanacak aksakliklart gidermek.

d) Emrinde gérev yapan personelle ilgili yonetmelik ¢ercevesinde sicil raporu diizenlemek,
mazeretine binaen mazeret izni vermek ve 6dil, takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri
icin bagli bulundugu Daire Bagkam ile Baskanliga onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin
kullanis zamanlarim tespit etmek,

e) Gegici siire gdrevde bulunamayacag donemlerde, Midiirliige tayin sartlarina haiz olan
Miidiirlerden birini veya bir personeli mudiirliige vekalet etmek Uzere belirlemek ve Baskanlik
Makamin onayma sunmak,

f) Midarlik ile ilgili tim gorev, yetki ve belgelerin ilgililere dagitimim, maiyetindeki
personel arasindaki is boliimi ve koordinasyonu saglamak,

g) Midiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesmek,

) Miidiirliik personelinin gorev ve sorumluluklarim belirlemek ve is bolimii yapmak,

h) Kalite hedeflerini belirlemek, revize etmek ve iist makama onaylatmak,

1) Gérev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gergeklestirilmesi siirecinde
belirlenen uygunsuzluklarin tekrarinin Onlenmesi amaci ile gerekli olan diizeltici faaliyetleri
baslatmak,

i) Gérev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gelistirilmesine yonelik iyilestirme
faaliyetlerini baslatmak ve iyilestirme planlar1 hazirlamak ve iist makama onaylatmak,

j) Miidirliik faaliyetlerinin iyilestirilmesi ve gelistirilmesi amaci ile kurum igi ve kurum disi
anket ¢alismalarini baslatmak,

k) Miidiirliik kalite gelistirme ekip tiyelerini belirlemek ve ekip Uyelerinin kalite gelistirme
calismalan ile ilgili is béliimiinii yapmak.

Sorumluluklar:

MADDE 16 — (1) Sube midiirlerinin sorumluluklar asagidaki gibidir;

a) Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik-ile kendisine verilen
gbrevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince Kullanilmasindan,
bagli bulundugu Daire Baskanina, Baskanlhga karst sorumludur.

b) Miidiirliikte yiirtitiilen faaliyetlerin Antalya Biiyiiksehir Bel

ile uyumlu bir sekilde yiriitilmesinden, yonetmelik, prosedir,
uygulanmasindan,

on faaliyet raporlarim
Yonetim Kuruluna karspsorumludur. ;

AL
Memurlari

Yonetim Sistemi
imat ve rehberlerin

1yesi

W
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a) Gorevh oldugu subede is boliimii esaslarina gore yetkililerce verilen isleri incelemek ve
gerekli islemleri yapmak,

b) Kendisine verilen gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isgiici, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemine uygun bir
sekilde yerine getirmek,

¢) Yazismalan belli araliklarla izleyerek islerin zamaninda, mevzuata ve amirlerin talimatina
uygun olarak sonug¢lanmasini saglamak,

¢) Kendisine verilen gorevlerle ilgili konularda amirlerine damisarak alacagi talimata gore
islemleri yerine getirmek,

d) Birimin kirtasiye ve diger gereksinimlerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacag
talimata gore islemleri yerine getirmek,

€) Kullandi@1 demirbas esyanin iyi bir bi¢imde kullanilmasini ve korunmasimi saglamak.

f) Evraka iliskin isleri imzadan ¢ikisina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma
getirmek,

g) Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

g) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacag esaslara gore yardimer olmak,

h) Amirlerince verilecek diger isleri ve gorevleri yapmak.

Memurlarin sorumluluklar:
MADDE 18 - (1) Midirliigiin is ve islemlerinin usuliine uygun olarak tam ve zamaninda

yapilmasindan, kendisine verilen gdrevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda
ve geregince kullamlmasindan, kendisine teblig edilen gorevlerin Antalya Biiyiiksehir Belediyesi
Kalite Yonetim Sistemine uygun bir sekilde yerine getirilmesinden Mudiire karsi sorumludur.

YEDINCI BOLUM
Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklar:

Teknik personelin gorev ve sorumluluklari

MADDE 19 — (1) Teknik personel dogrudan Sube Miidiiriine bagl olup gorev ve
sorumluluklar1 sunlardir;

a) Gorevli oldugu birimde is bolimii esaslarina gére yonetici tarafindan verilen isleri incelemek

ve gerekli islemleri yapmak, !
b) Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isglidi, /zaman ve malzeme

tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek,

¢) Denetim gorevleri verilmesi durumunda denetime ait bilgi ve
iletinceye kadar muhafaza etmek, ¢

¢) Kendisine verilen gorevi yiiriirliikteki mevzuat ¢ergevesinde degerlen

!arivte i
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g) Gorevini ve birimini ilgilendiren kanun, tiiziikk, yonetmelik, genelge, kararname ve talimatlar
takip edip uygulamak,

h) Denetimleri sirasinda karsilastiklari olumsuzluklar amirlerine bildirmek,

1) Denetimlerini mevcut yasa, yonetmelik ve giincel mevzuat kapsaminda eksiksiz olarak

yapmak,
1) Denetim tutanagini eksiksiz olarak doldurmakla gorevli ve sorumludur.

SEKIiZINCi BOLUM
Kalem Gorevlisi ve Sekretaryanin Goérev ve Sorumluluklari

Kalem gorevlisinin gorev ve sorumluluklan

MADDE 20 - (I) Kalem gorevlisi dogrudan Sube Midiiriine bagli olup goérev ve
sorumluluklar sunlardir;

a) Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isgiicli, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek,

b) Evraklan kayit altina almak, arsivlemek, ihtiya¢ duyuldugunda sube miidiiriinden onay

alarak kayitlardan bulup ilgiliye ulastirmak
¢) Evraka iliskin isleri imzadan ¢ikisina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma

getirmek,

¢) Yazilacak resmi yazilar kaleme almak ve imzaya hazir hale getirmek,

d) Birim personelinden gelen bilgi arastirma taleplerini karsilamak ve kurum i¢i ve kurum
disi 1lgili birim veya kuruluslar ile baglanti kurmak,

e€) Birim amirinin resmi yazismalarini yapmak ve bu yazismalarin bir kopyasim1 muhafaza
etmek,

f) Birim personeli tarafindan kurum i¢i ve kurum disi gonderilecek evraklarin, bilgisayar
ortaminda kayitlarin1 yapmak ve evrak dagitimini gergeklestirmek,

g) Birime gonderilen evraklari, bilgisayar otomasyon programinda takip etmek,

g) Birime gelen evraklar kabul etmek ve ilgilisine teslim etmek,

h) Birimin kirtasiye ve diger gereksinmelerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacag
talimata gore gerekli islemleri yapmak,

1) Birimde arnizalanan telefon, faks, fotokopi cihazlarin tamiri ile ilgili teknik birime ariza
bildiriminde bulunmak ve arizanin gecikmeden giderilmesini saglamak,

1) Birim amirinin evraklarini, gizlilik kuralina uygun olarak muhafaza etmek

J) Birim amirinin, birim arsivinden talep ettigi evraklan, ilgili dogyasindgh alarak, ¢ogaltmak
ve birim amirine vermek,

k) Birime bildirilen sikdyetleri kayit altina almak ve 1Ig111 personelgXg
bilgi vermekle gorevli ve sorumludur.

eginin yapilmasi igin

o A v
Sekretaryanin gor {e sorumluluklar .

tarinfiye™. . 00.00.YM.05/R

I

'yla;tfile n trafigih, V& i xbirym\felefon fihristi olusturmak,
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b) Birim personelinin olmadi@ zamanlarda gelen telefonlari not almak ve ilgilisine bilgi

aktarmak,
¢) Birim personelinden gelen bilgi arastirma taleplerini karsilamak ve kurum i¢i ve kurum

dis1 ilgili birim veya kuruluslar ile baglanti kurmak,

¢) Birim ikram hizmetlerini organize etmek; birime gelen misafirleri karsilamak ve
gorusecegi personel ile goriismesini saglamak,

d) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacagi esaslara gore yardimcer olmak,

e) Birim amiri ve personel tarafindan talep edilen faks, fotokopi islemlerini gerceklestirmek
ve birime gelen fakslar1 muhafaza etmek ve ilgilisine teslim etmek,

f) Birim amirinin ¢alisma masasim diizenlemek ve kirtasiye ihtiyaglarmin zamaninda
karsilanmasini saglamak,

2) Birim amirinin gdriisme ve ziyaret programini olusturmak,

&) Birim amirinin evraklarini, gizlilik kuralma uygun olarak muhafaza etmek,

h) Birime bildirilen sikayetleri kayit altina almak ve ilgili personele gereginin yapilmas i¢in
bilgi vermekle gorevli ve sorumludur.

DOKUZUNCU BOLUM
Calisma Sekli ve Isleyis

MADDE 22 — (1) Daire baskanliginca, Midiirliiklere gonderilen yazilarin tamami gelen
evrak kayit defterine kaydedilir. Miidirr tarafindan okunup, geregi yapilmak lizere igleme konulur.
Islemi bitirilen evrak hakkinda yasal islemler yapilir. Planlamaya yonelik olarak gelen basvuru ve
talepler, yasalar cercevesinde degerlendirilerek baskanligin goriisii dogrultusunda ilgilisine cevap
verilerek veya meclise sunularak sonuglandirilir.

MADDE 23 — (1) Miidiirliiklerde tutulacak defter ve dosyalarda; Daire Baskanhifn ve bagh
Miidiirliiklerde tutulacak defter ve kayitlar ile ilgili Basbakanlik Personel ve Prensipler Genel
Miidiirliigii tarafindan yayinlanan Standart Dosya Plani uygulanir.

ONUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik 1/ '
MADDE 24 - (1) Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabal ¢dilen bu Y onetmelik,
ilan1 tarihinde yiiriirliige girer. Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle 08705, 17 tarih ve 371 sayih

nligi Calisma Usul ve

00.00.YM.05/R.07/15.16

Buyuksehir Beledi
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Yiiriitme

MADDE 25 - (1) Bu Yénetmelik hiikiimleri, Antalya Biyiiksehir Belediye Baskani tarafindan

yuritilir.

Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen yonetmeligin;

Tarihi Sayisi Revizyon N.
27.11.2008 585 R.00
12.04.2010 153 R.01
08.05.2012 264 R.02
09.02.2015 104 R.03
07.11.2016 1179 R.04
06.03.2017 199 R.05
08.05.2017 371 R.06

00.00.YM.05/R.07/16.16
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