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& ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI L

PLAN VE BUTCE KOMiSYONU RAPORU \_

Tarih: 4. 307/2020

BiRiM CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESI
BASKANLIGI

MECLIS TOPLANTISININ TARIHI VE | Biiytikschir Belediye Meclisinin 10.07.2020 tarihli
GUNDEM MADDESI toplantisinda giindemin 81. Maddesi.

Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi
RONLSE Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik

KOMIiSYON RAPORU

10.01.2020 tarih ve 59 sayili Meclis Karari ile Cevre Koruma ve Kontrol Daire Baskanligina
bagli “Deniz ve Kiy1 Yénetimi Sube Mudirligi™” ile “Iklim Degisikligi ve Temiz Enerji Sube
Midiirligt™ kurulmustur.

Yapilan inceleme sonucunda;

"Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi Calisma Usul ve Esaslani Hakkinda
Yénetmelik" in ilgili meclis karart dogrultusunda yeniden diizenlenmesi gerekliligi dogmustur. Bu
nedenle "Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Y 6netmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yénetmelik Taslagi"nin komisyonumuzca uygun oldugu
goriistiyle,

isbu komisyon raporu imza altina alinarak Meclisimizin takdirine sunulmustur.
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi hedefleri ve ilkeleri

dogrultusunda kamu kaynaklarimin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli
dagilimmin temin edilmesi, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin
artirllmas1 ve hemserilerimize medeni yasamn gereklilikleri dogrultusunda hizmet vermek igin;
Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi ve bagh miidiirliiklerinin ¢alisma usul ve esaslarini

diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol

Dairesi Baskanlhiginin ve bagh midiirliiklerinin gérev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yénetmelik, 23/07/2004 tarihli ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi

Kanunu, 06/12/2012 tarihli ve 6360 sayih On Dért Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi Tlge
Kurulmas: ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanun, 13/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu, 11/08/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre
Kanunu, 13/05/2006 tarihli ve 5491 sayih Cevre Kanununda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun,
16/05/1986 tarihli ve 3285 sayilh Hayvan Saghg Zabitasi Kanunu, 01/07/2004 tarihli ve 5199 sayili
Hayvanlari Koruma Kanunu, 06/05/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu,
13/02/2008 tarih ve 26786 sayili Resmi Gazetede yaynlanan Cevre ve Orman Bakanhig *“Su
Kirliligi Kontrol Yonetmeligi”, 09/01/2006 tarihli ve 26048 sayili Cevre ve Orman Bakanligi’nin
Yiizme Suyu Kalitesi Yonetmeligi, 17/02/2005 tarihli ve 25730 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Insani Tiiketim Amach Sular Hakkindaki Yénetmelik hikiimleri, Yizme Havuzlar ile ilgili Mayis
1997°de yaymlanan Antalya {li Umumi Hifzissthha Kurulu Karan, TURKAK (Tiirk Akreditasyon
Kurumu) Akreditasyonu, 05/06/2004 tarihli ve 5179 sayih Gidalarin Uretimi, Tiiketimi ve
Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanunu ve
22/02/2007 tarihli Beledive ve Bagli Kuruluslan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Antalya Biiyliksehir Belediyesini,

b) Bagkan: Antalya Biiyliksehir Belediye Bagkanini,

c) Baskanlik: Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilarin,

¢) Miidiirliik: Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligina bagl sube miidiirliklerini,
d) Daire Baskani: Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanmini,

ifade eder.
IKiNCi BOLUM
Teskilat ve Yonetim

Teskilat
MADDE 5 - (1) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanhig asagida belirtilen

muddrliiklerden olusur: o{\
/gun bulunmustur J_D

a) Cevre Saghg Sube Mudiirlig,

Blyuksehir Belediya Megllsinin tar \ve qa&,\_lf.‘;\rl
O
e




TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

b) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Atik Yénetimi ve Isletmeler Sube
Mudarlagi,

c¢) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-8/5/2017-371)

¢) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/09/2019-519)

¢-1) Hafriyat Denetimi ve Isletmeler Sube Miidiirliigii (Degisik: Biiyiiksehir Belediye
Meclisi-....../..../ c...-.000)

d) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-11/10/2019-623)

¢) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi--.../.../2020-...)Deniz ve Kiy1 Yonetimi Sube
Mudurluga _
f) ) (Ek bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi--.../.../2020-...)Iklim Degisikligi ve Temiz

Enerji Sube Miidirligii

Yonetim
MADDE 6 - (1) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanhiginda sunulan hizmetler; bu

yonetmelik hiikiimleri gergevesinde, Daire Baskanligi ile Daire Baskanligima bagh Sube
Muiidirliikleri tarafindan diizenlenir ve yuritiiliir.

UCUNCU BOLUM
Daire Baskanhgi ve Bagh Miidiirliiklerin Gorevleri

Daire baskanhginin gorevleri

MADDE 7 — (1) Daire Baskanligimin gérevleri sunlardir:

a) 5216 sayili Buyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7’nci maddesi kapsamindaki gérev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesinin, 14/3/1991 tarihli ve 20814 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Kat1 Atiklarin Kontrolli Yonetmeligi ve Tibbi Atiklarin Yo6netimi Yonetmeliginin 6ngordigi esaslar
dogrultusunda saglanmasi; bu amagla gerekli tesisler kurulmas, isletilmesi, islettirilmesi,

b) Belediyenin sorumluluk alanina giren; parklar, bulvarlar, caddeler, meydanlar, toptanci hal
gibi alanlarin temizlik hizmetleri ile bu alanlarda biriken ¢oplerin sehir ¢opliigiine tasinmas,

¢) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15’inci maddesinin (e), (g) ve (o) bentleri 2872 sayili
Cevre Kanunu’nun esaslan dogrultusunda ¢alismalarini yliriitmek,

¢) Antalya halkinin igme suyu gereksinmesini saglayan pompa istasyonlarindan numuneler
alarak bunlar titizlikle, yasalara ve yonetmeliklere uygun olarak modern usullerle analiz etmek,

d) Cevre kirliligi olusmamast igin alinan atik su numunelerinin, deniz suyu numunelerinin ve
ylizey suyu numunelerinin usullere uygun olarak analizlerini yapmak,

e) Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesine yonelik; su kalitesi, hava kalitesi ve zararli canli
miicadele ¢alismalart yiiriitmek,

1) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803)

g) (Milga bent: Bliyliksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803)

§) (Miilga bent: Buyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803)

h) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligina bagh miidirliiklerden yapilan her tiirlii
mal, hizmet, yapim ve damsmanlik ahmlarim 22/01/2002 tarihli ve 4734 sayih Kamu Ihale
Kanununun ilgili maddesine uygun sekliyle talebini yapip Satin Alma Sube Midirliigline teslim
etmek.

1) Daire Baskanhigimin biitgesi ile ilgili 6deneklerin Harcama Belgeleri Yénetmeliginde
belirtilen usul ve esaslara gore 6deme emri belgelerinin hazirlanmasi.

Cevre saghg) sube miidiirliigiiniin gorevleri
MADDE 8 — (1) Cevre Saghg Sube Mudiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesi hususunda hazir{anan ve/veya hazirlatilan plan, proje

ve etiitlerin sartnamelerini ve ihale dosyalarim hazirlamak, /
1] 00.00.YM H’a 09/2 /:Z
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b) Kendisine havale edilen plan, proje ve etiitleri arastirmak, incelemek, standartlara ve bilimsel
esaslara uygunlugunu saglamak, uygun olanlarin ve ihalesi yapilanlarin yatirimini gerceklestirmek,

¢) Cevre ile ilgili degisik konulardaki sikdyet ve talepleri degerlendirmek, gereginin yapilmas
i¢in ilgili goriilen kisi, kurum, kurulus ve isletmelere sorunu ileterek gereginin yapilmasim saglamak,

¢) Hava kalitesinin korunmasi ve izlenmesi; 1simnma amach kullamlacak kat1 yakitlarin, temin,
satis ve tliketim asamasinda kontrolii ve denetimi:
1) Hava kirliligine neden olan kurum, kurulus, konut ve isyerlerini denetlemek, kirletenler hakkinda
cezai islemlerin yapilmasim saglamak, kirletmeye neden olan faktorleri kaldirmak icin gerekli
onlemleri almak/aldirmak,
2) Belediye siirlart igerisinde, 1smma amach kat1 yakitlari satmak isteyen gercek ve tiizel kisilerin
isyeri denetimlerini mevzuat sartlarma uygunluk agisindan yapmak ve “Antalya Buyuksehlr
Belediyesi Uygunluk Belgesi” vermek,
3) Gergek ve tiizel kisilerin satismi yapmak istedigi kati yakitlarin; 11 Mahalli Cevre Kurulu
tarafindan belirlenen kriterlere uygun oldugunu dogrulamak amaci ile gerekli olan laboratuar
analizlerini yapmak/yaptirmak ve kriterleri karsilamayan yakitlanin mevzuatlar g¢ercevesinde
kullanimdan men etmek ve/veya idari yaptirrm uygulamak,
4) 13/1/2005 tarihli ve 25699 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Isinmadan Kaynaklanan Hava
Kirliligi Kontrol Yonetmeligi ve Il Mahalli Cevre Kurulu kararlan dogrultusunda hava kalitesinin
korunmas: ve iyilestirilmesine yonelik is ve islemleri yiiriitmek,
5) Sabit ve mobil hava kalitesi izleme istasyonu ile hava kalitesi 6l¢iim parametrelerini izlemek,
denetimleri yonlendirmek, sonuglari idarenin bilgisine sunmak,
6) Kati yakitlarla ilgili gelen sikayet ve ihbarlar1 zamaninda degerlendirmek.

d) Hava Kalitesi Kontrol Merkezi Laboratuvari ile ilgili olarak;
1) Yakitlarla ilgili mevzuatlarda yapilan degisiklikler gergevesinde kapsamda degisiklik ve/veya
genisletme caligmalarini standartlara uygun sekilde yiiriitmek,
2) Laboratuvar hizmetlerini, 6l¢tim ve analiz sonuglarim1 zamaninda raporlandirmak ve ilgili kisi,
kurum ve kuruluslara gondermek,
3) Cevre k1r1111g1 olusmamasi i¢in kontrol ve 6nlem amaciyla Belediyeye bagli birimlerden (kurum
i¢i) veya kurum disindan gelen yakit analizlerini yapmak.
4) Cevre ve Sehircilik BakanliZi nezdinde “YETERLILIK BELGESI” ile Tiirk Akreditasyon
Kurumundan alnan “AKREDITASYON” belgeleri dogrultusunda faaliyet siirdiirmek ve
devamliligini saglamak.

e) Vektor Kontrol Calismalari kapsaminda;
1) Vektor zararhlari olarak tammlanan; sivrisinek, karasinek, bit, pire, kene, tahtakurusu, hamam
bocedi, fare ve benzeri vektér popiilasyonlarnin halk saghgmi tehdit etmeyecek diizeyde
tutulabilmesi icin Belediye sinirlari igerisinde, gerekli olan kontrol ve miicadele calismalarini
yiirlitmek,
2) Vektor kontrol galismalarinda kullanilmak tizere Saghk Bakanlig ruhsatl ilag temini,
3)Kentimizde vektdr miicadele calismalarimin entegre bir program cercevesinde yiiriitiilebilmesi igin
hizmet alim1 yapmak ve yiirtitmek.

f) (Miilga bent: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-.../.../2020-...)

g) Vidanjér hizmeti kapsaminda, gercek ve tiizel kisilerden gelen talepler dogrultusunda, atik
su toplama ve tasima faaliyetlerini ger¢eklestirmek,

g) Sondaj hizmeti kapsaminda, ger¢ek ve tiizel kisiler tarafindan yapilan basvurular
dogrultusunda, su temin kuyusu veya yagmur suyu drenaj kuyusu sondaj calismalarim yiiriitmek,

h) Yiizey suyu izleme galismalar1 kapsaminda, yiizey sularinda, kirliligin tespiti konusunda
numune almak ve izleme ¢alismalarini gergeklestirmek,

1) Cevre egitimi galismalar1 kapsaminda, ¢evre ve cevre kirliligi, kirlilik kaynaklari, ¢evre
kirliliginin 6nlenmesi ile ilgili olarak talep olmasi durumunda egltlm kurumlarmda ve sivil toplum

l,uwkuehn Belediye Meclifinin tarihli ve eyl karariyla uygun bulunmustur ; 00 riO YM.05/R £
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kuruluslarinda egitim faaliyetleri gerceklestirmek; gevre kirliligi ile ilgili gorsel ve yazili ortamlarda

halkin bilinglendirme ¢alismalarini gergeklestirmek,

i) 3/10/2013 tarihli ve 28784 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Cevresel Etki Degerlendirme
Yonetmeligi kapsaminda Belediyeye diisen gorev ve sorumluluklar yerine getirmek,

j) 4/06/2010 tarihli ve 27601 sayili Resmi Gazetede yaynlanan Cevresel Guriltintn
Degerlendirilmesi ve Yénetimi Yonetmeligi kapsaminda stratejik giiriiltii haritalan ve eylem

planlarini yapmak veya yaptirmak,
k) 11 Mahalli Cevre Kurulu toplantilarina katilarak Belediyenin goriis ve 6nerilerini sunmak.

Atik yonetimi ve isletmeler sube miidiirliigiiniin gorevleri
MADDE 9 — (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) (1) Atik Yonetimi ve

Isletmeler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir;

a) Bilyiiksehir Kati Atk Yoénetim Planim yapmak, yaptirmak; kati atiklarin kaynakta
toplanmasi ve bertaraf sahasina kadar tasinmasi hari¢ kat: atiklarin yeniden degerlendirilmesi (geri
kazanimi), depolanmasi ve bertaraf edilmesine iliskin hizmetleri yiiriitmek, bu hizmetler i¢in gerekli

tesisleri kurmak, kurdurmak, isletmek veya islettirmek,
b) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-8/5/2017-371) Cevre ve Sehircilik Bakanliginca

hazirlanan Diizenli Depolama Tesisleri Saha Yonetimi ve Isletme Kilavuzu dogrultusunda “Isletme
Planin1” hazirlamak, hazirlatmak,

¢) 2007/10 sayili Cevre ve Orman Bakanligi Genelgesi dogrultusunda; hizmet verilen bélgeyi
ve mevsimleri temsil edecek sekilde, yilda iki defa kati atik karakterizasyonu analizini yapmak; her yil
Subat ay1 sonuna kadar “Kati Atik Karakterizasyonu ve Kati Atik Bertaraf Tesisleri Bilgi Giincelleme

Formunu hazirlayarak Bakanhga sunmak,
¢) Cesitli sebeplerle imhast gereken kati atiklarin ilgili mevzuata uygun olarak imha islemlerini

yuritmek, ylrtttirmek,

d) Belediye siirlar1 iginde bulunan ve baskanligimiz sorumlulugu altinda bulunan bulvar, orta
refiij, ana cadde, park, plaj, meydan, genel kullanim alanlari, mesire alanlar ve kaldirimlarin temizlik
hizmetlerini yapmak, yaptirmak; temizlik ve/veya atik teslim hizmeti verilen alanlarda temizlik islerini
gerekli arac ve ekipmanlari kullanarak, yeterli temizlik eleman:i ¢alistirarak, koordineli olarak yerine
getirmek, atik teslim hizmeti verilen alanlardan toplanan atiklarin depolama sahasina naklini saglamak,
saglatmak,

e) 21/03/2004 tarihli 28948 sayil Resmi Gazetede yaymlanan Tibbi Atiklarin Kontroli
Yonetmeligi esaslarina uygun olarak tibbi atik tasima araglarina tasima lisans1 almak ve tibbi atiklar
tibbi atik tasima araglar ile gegici atik depolarindan alarak bertaraf sahasina tagimak/tasittirmak; tibbi
atik bertaraf/sterilizasyon tesislerini kurmak/kurdurmak; isletmek/islettirmek,

f) Miidiirliik tarafindan gergeklestirilen hizmetler ile ilgili islerin yiiriitiilmesi igin gerekli 4734
sayth Kamu ihale Kanunu ile 4735 sayilh Kamu hale Sézlesmeleri Kanunu’na gére Bagkanlik Olur’u,
Yaklasik Maliyet, Biitce Onayi, Teknik Sartname, Proje vb. belgelerin hazirlanmasim saglamak;
s6zlesmesi imzalanan mal ve hizmet ahm islerinin, isin baslangicindan sonuna kadar sozlesmesine
uygun olarak yiiriitiilmesi i¢in takibini ve kontroliinii saglamak; 6demeye iliskin gerekli evraklarin
diizenlenmesini saglamak. ‘

g) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-8/5/2017-371) Atiklarin geri kazanmmi amaciyla
tesisler kurmak/kurdurmak; enerji elde edilmesine yonelik calismalar yapmak/yaptirmak; yapilan
tesisleri isletmek/islettirmek,

§) Kat1 Atik Yonetimi ile ilgili her tirli egitim, toplanti, plan ve projeler ygpmiak? yaptirmak;
uygulamak ve uygulatmak, & 2‘)?2
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h) Atiklarm yonetimi ve bertarafi konularinda teknik ve teknolojik gelismeleri takip etmek, yurt
digr/igi egitim, toplant1 ve sempozyumlara katilim saglamak,

1) Midiirliige havalesi yapilan gergek ve tiizel kisilerden gelen basvuru, talep ve dilekgeler
dogrultusunda gerekli calismalar1 yaparak talep, basvuru ve dilekge sahiplerinin bilgilendirilmesini
saglamak,

1) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-8/5/2017-371) 2872 sayili Cevre Kanunu ve ikincil
mevzuatinda yer alan atiklarla ilgili hitkiimleri uygulamak; bu kapsamda 2/4/2015 tarihli ve 29614
saytll Resmi Gazetede yaymmlanan Atk Yonetimi Yonetmeliginde tanimlanan Biiyiiksehir
Belediyesine ait gorevleri ifa etmek ve yetkileri kullanmak.

j) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Atik Yonetimi ve Isletmeler Sube
Mudiirliigii biinyesinde bulunan makine, ekipman, arag, bina ve tesislerin bakim, onarim, tamir,
yenileme, hurdaya ayirma, araglara ait is ve islemlerini yiirtitmek, 18/01/2007 tarihli ve 26407 sayih
Resmi Gazetede yayinlanan Tasimr Mal Yénetmeligi yiikiimliiliiklerini saglamak,

k) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Milli-dini bayramlar, acilis -
kapanis torenleri, konser, etkinlik. temel atma ve karsilama faaliyetlerinde Atik Yénetimi ve Isletmeler
Sube Mudiirligiinden talep edilen ¢alismalarin yapilmasim saglamak/saglatmak,

1) Mudurligin faaliyetleri neticesinde gelir kalemlerinin maliyet analizlerini yaparak
belirlemek, Biiyiiksehir Belediye Meclisince onaylanmasim saglamak; tahakkuk ve &deme emir

islemlerini gergeklestirmek,
m) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Atik Yénetimi ve Isletmeler Sube

Midirltigiine ait miidiirlik ve ambar ihtiyaglarim belirlemek ve ihtiyaglarin teminini saglamak,

n) Mudirligin faaliyetleri esnasinda olusan hukuki siiregler ile ilgili olarak gerekli bilgi ve
belgeleri hazirlamak,

o) Baskanlik makaminca talep edilmesi durumunda mevcut cahsmalar ile ilgili bilgi ve
raporlart hazirlamak, teknik konularda gértis bildirmek,

0) Belediye smirlari dahilinde olusan atiklarin bertarafina yonelik ALO ATIK HATTI
Uzerinden gelen talep ve sikayetleri degerlendirmek ve bilgilendirmek,

p) Belediye sinirlari dahilinde sorumluluk alanlarinda olusan atiklarin alimma yonelik uygun
konteymir ve ¢Op sepeti gibi gegici depolama kaplarinin teminini ve yenilenmesini saglamak.

Laboratuvar isleri sube miidiirliigiiniin gorevleri
MADDE 10 - (Miilga madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-6/3/2017-248)

Park ve bahceler sube miidiirliigiiniin gorevleri
MADDE 11 — (Miilga madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803)

Hafriyat denetimi ve isletmeler sube miidiirliigiiniin goérevleri

MADDE 12 - Hafriyat Denetimi ve Isletmeler Sube Midiirliigiintin gérevleri sunlardir;

a)5216 sayil Buyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunun, 2872 sayili Cevre
Kanunu, 18/03/2004 tarihli ve 25406 sayili Resmi Gazetede yayimnlanan Hafriyat Toprag, Insaat ve
Yikintt Atiklarimin Kontrolii Yonetmeligi, 26/03/2010 tarihli ve 27533 sayili Resmi Gazetede
yaymlanan Atiklarmn Diizenli Depolanmasina Dair Yonetmelik, 08/09/1956 tarihli ve 6831 sayili
Orman Kanunu ve ilgili uygulama yoénetmelikleri ile yiiriirliige girecek y('jnetmeliklere istinaden
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verilen/verilecek yetkiler ile tabi olunan difer mevzuat ve mevzuatin uygulamasina iliskin
Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanligi genelge, talimat ve bildirileri ile
prensip kararlarindan konusu ile ilgili olanlar1 uygulamak,

b)Belediye sinirlari igerisinde hafriyat topragi, insaat ve yikinti atiklarinin ¢evreye atilmasini,
cevre ve g¢evre sagligimn korunmasina iliskin olarak rutin ve/veya sikayete istinaden yapilan
denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya kuruluslar hakkinda yetki ¢er¢evesinde gerekli
yasal ve idari islemlerin uygulanmasimi saglamak, kirliligin etkilerini gidermek, azaltmak ve
kaldirtmak icin gerekli tedbirleri almak / aldirtmak, ve kaldirtmak igin ¢evre kirliligine neden olan
atiklarla ilgili sorumluluk gercevesindeki belediye, kurum ve kuruluslara bilgi vererek mahsurlarin
giderilmesini saglamak,

¢)Hafriyat toprag, insaat/yikinti atiklari ile dogal afet atiklarmin toplanmasi, gegici
biriktirilmesi, tasinmasi, geri kazanilmasi ve bertarafi ile ilgili yonetim plam hazirlamak / hazirlatmak,

¢)Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklart geri kazanim tesisleri sahalari ile depolama
sahalarim belirlemek, kurmak / kurdurtmak ve isletmek / islettirmek,

d)Depolama sahasi yerinin segimi, insaati veya isletilmesi sirasinda ¢evre ve insan saghgim
olumsuz etkilemeyecek sekilde gerekli tedbirleri almak veya aldirtmak,

e)Hafriyat toprag ve insaat/yikinti atiklarinin toplanmasi, tasinmasi ve bertaraf bedelini
belirlemek, Belediye meclisinin onayma sunmak, tahakkuk ve 6deme emir islemlerini gergeklestirmek,

f)Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklari i¢in toplama, tasima hizmeti verecek firmalarin
adresleri ve telefon numaralari ile nakliye bedellerini halkin bilgilenecegi sekilde ilan etmek,

g)Hafriyat topragi ve insaat/yikinti atifn tasiyan araglara Hafriyat Topragi ve Insaat/Y1kinti
Ati1 Tasima Izin Belgesi diizenlemek ve bunlari denetlemek,

#)Belediye smirlar iginde kurum ve kuruluslar ile hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklarimn
toplanmasi, gegici biriktirilmesi, tasinmasi ve bertaraf faaliyetlerinin koordinasyonunu saglamak,

h)Belediye siirlari igindeki hafriyat topragi ve insaat/yikinti atiklari geri kazanm tesisleri ile
depolama sahalarina izin vermek ve gerektiginde bu izni iptal etmek,

1)Hafriyat toprag: ve insaat/yikinti atiklarinin toplanmasi, gegici biriktirilmesi, taginmasi ve
bertarafi faaliyetlerini denetlemek,

i) Midiirlige havalesi yapilan gergek ve tiizel kisilerden gelen basvuru, talep ve dilekgeler
dogrultusunda gerekli galismalan yaparak talep, basvuru ve dilekge sahiplerinin bilgilendirilmesini
saglamak,

j)Toplanan insaat/yikint: atiklarim 6ncelikle altyap: ¢alismalarinda kullanmak/ kullandirmak,

k)Belediye sinirlari iginde olusan, toplanan, geri kazanilan ve bertaraf edilen hafriyat topragr ile
insaat/yikint1 atiklarma iliskin istatistiki bilgileri Valilik aracilif1 ile yilsonunda Bakanliga bildirmek,

1)Dogal afet atiklarinin y6netimi konusunda Valilik koordinasyonunda olusturulan Kriz
Merkezi kararlarini uygulamak,

m)Hafriyat Denetimi ve Isletmeler Sube Miidiirliigii biinyesinde bulunan makine ekipman arag
bina ve tesislerin bakim onarim, tamir yenileme hurdaya ayirma araglara ait is ve islemlerini yiirtitmek,
Tasinir Mal Yonetmeligi ylikiimliliiklerini salamak.

n)Hafriyat Denetimi ve Isletmeler Sube Miidiirliiginiin ambar ihtiyaglarini belirlemek ve
ihtiyaglarin teminini saglanmak,

o)Hafriyat ve Insaat / Yikinti Atiklar1 yonetimi ile ilgili her tiirlii egitim, toplanti, plan ve

projeler yapmak, yaptirmak; uygulamak ve uygulatmak,
)Hafr1yat ve Insaat / Yikint1 Atiklarinin ydnetimi ve bertarafi konularinda te
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gelismeleri takip etmek, yurt disi/i¢i egitim, toplant1 ve sempozyumlara katilim saglamak,
p)Miidiirliigiin faaliyetleri esnasinda olusan hukuki siiregler ile ilgili olarak gerekli bilgi ve

belgeleri hazirlanmak,

r)Miidirliik tarafindan gerceklestirilen hizmetler ile ilgili islerin yiiriitilmesi i¢in gerekli 4734
sayili Kamu Thale Kanunu ile 22/01/2002 tarihli ve 4735 sayih Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu’na
gore ‘Baskanlik Oluru’, Yaklasik Maliyet, Biitce Onayi, Teknik Sartname, Proje vb. belgelerin
hazirlanmasmi saglamak, sozlesmesi imzalanan mal ve hizmet alim islerinin isin baslangicindan
sonuna kadar sozlesmesine uygun olarak yiriitiilmesi igin takibini ve kontroliinii saglamak, 6demeye

iliskin gerekli evraklarin diizenlenmesini saglamak,
s)Midiirlik faaliyetleri ile ilgili proje iiretmek amaciyla; arastirmalar yapmak ve bu amagla
ilgili kamu kurumlan, {iniversiteler, sivil toplum kuruluslari ve 6zel sirketlerle irtibat saglamak,
s)Gerekli goriildiigii takdirde tiniversitelerden, diger kurum ve kuruluglardan ve 6zel sektérden

egitim veya danismanlik hizmetleri almak,
t)Baskanlik makaminca talep edilmesi durumunda mevcut ¢ahismalar ile ilgili bilgi ve raporlari

hazirlanmak, teknik konularda gériis bildirilmek.

Deniz ve Kiy1 Yapilari Sube Miidiirligii
MADDE 12/A-(Miilga madde: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803)

Deniz ve Kiy1 Yonetimi Sube Miidiirliigii

MADDE 12/B - (EK MADDE: Biiyiikschir Belediye Meclisi-.../.../2020-...) Deniz ve Kiy

Yonetimi Sube Mudurliigiiniin gérevleri sunlardir;

a) Deniz cevresinin korunmasina iliskin Belediyenin yikiimliliklerini (gbrev) yerine
getirmek,

b) Siirdiiriilebilir kalkinma ilkesine uygun olarak mevzuatlar dahilinde deniz ve kiyilarm;
cevresinin korunmasi, gelistirilmesi, iyilestirilmesi ve temizlenmesi konularinda genel stratejik
kararlar almak ve bu kararlar cercevesinde projeler yapmak/yaptirmak bir plan igerisinde
uygulanmasim temin etmek, bu amagla gerekirse; ilgili kamu kurum ve kuruluslar, Universiteler,
sivil toplum kuruluslar ile isbirligi yapmak, ihtiya¢ duyulmas halinde bu amagla hizmet almak,

¢) Yirurlikteki mevzuatta belirlenen goérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve
islemleri yiiriitmek, Mavi Bayrak ¢alismalarin yiiriitmek, bu amagla Mudirliik igerisinde asagidaki
birimleri/servisleri kurmak ve organizasyonu yapmak,

- Denetim ve Izleme Birimi,

- Mavi Bayrak ve Cevre Egitim Birimi,

(Mavi Bayrak Programm kapsaminda is ve islemleri yiiriitmek, programin temel hedeflerinden olan ve
zorunlu kriterler icerisinde yer alan gevre egitim planlarim hazirlamak, hazirlatmak, uygulamak veya
uygulanmasini saglamak, konuyla ilgili projeler yapmak, gerektiginde ilgili kurum ve kuruluslarla
isbirligi saglamak)

¢)5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanununda belirlenen
gorev, yetki ve sorumluluklar, 5312 sayili Deniz Cevresinin Petrol ve Diger Zararh Maddelerle
Kirlenmesinde Acil Durumlarda Miidahale ve Zararlarin Tazmini Esaslarina Dair Kanun ve 2872
sayitll Cevre Kanunu ve bu Kanunlara istinaden yiiriirlikte olan ydnetmeliklere istinaden
verilen/verilecek yetkiler ile tabi olunan diger mevzuatlan (Uluslararasi Sézlesmeler dahil)

uygulamak,
d) Mevzuatlarla (2872 sayili Cevre Kanunu kapsaminda yapilan Yetki Devri Genelgcsi)
tann lanan smurlar icerisinde kalan denizlerde gemi ve deniz arag]armdan k eniz
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kirliliginin tespiti ve idari yaptiim karari kesilmesi ile kirlilik unsurlarina karst caydincr etki
olusturmak amaci ile ¢calismalar yliritmek,

¢) Yiizme ve rekreasyon amaciyla kullanilan sularin korunmasi ve kirliliginin énlenmesini
saglamak amaciyla; Antalya korfezi deniz suyu kalitesini izlemek ve bu konuda projeler tiretip

uygulamak,
f) Deniz ¢opleri igin hazirlanan ve/veya hazirlanacak olan eylem planlarnm uygulamak,

uygulatmak,

g) Deniz yiizeyinde kaynag belirsiz kati atiklari toplamak, toplatmak, kiyilarin karadan
temizligi konusunda ilgili birimler ile koordinasyon saglamak,

§) Antalya genelinde denizlere dokiilen yiizey sulan kaynakli deniz kirliligini énlemek veya

gidermek igin gerekli ¢alismalar1 ve projeleri yiiriitmek,

h) Belediyemiz deniz sinirlar iginde meydana gelen deniz kazalarinda ve/veya deniz kirliligi
vakalarinda talep edilmesi halinde lojistik destek vermek ve bu hizmetler i¢in ekipman ve egitimli
personel hazir bulundurmak,

1) 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7/ maddesinde Antalya Biyiksehir
Belediyesine "deniz araclarinin atiklarimi toplamak, toplatmak, aritmak ve bununla ilgili diizenlemeleri
yapmak" gorevi geregi Antalya Biiyiiksehir Belediyesi simrlart igerisinde deniz araglarinin atiklarim
toplamak, toplattirmak, depolamak, toplanan atiklarin bertarafini yapmak veya yaptirmak hizmetlerini
yerine getirmek igin gerekli ara¢ ve ekipmanlan temin etmek, tesisleri kurmak, kurdurmak, isletmek
veya islettirmek,

i) Yirirliikteki mevzuatta belirlenen gorev ve sorumluluklarm gerektirdigi konularda
koordinasyonu saglamak, gerektiginde Ilge Belediyeleri, lisansh firmalar ve ilgili diger kurum ve
kuruluslar ile szlesmeler ve/veya protokoller hazirlayarak makama sunmak,

j) Mavi Bayrakli plaj sayisinin ve niteliklerinin arttirilmasi ¢alismalarini ylirtitmek:

k) Suda Bogulma Olaylari Denetleme Komisyonu kararlanm Belediyemiz uhdesindeki
alanlarda uygulamak, uygulatmak,

1) Toplumun tiim kesimlerinde g¢evre bilincinin gelistirilmesi, ¢evreye duyarli bireylerin
yetistirilerek bu bireylerde kalici davramslarin yerlesmesinin saglanmasina yonelik egitim faaliyetleri
yapmak/yaptirmak,

m)Deniz ve kiyilarmizin korunmasina iliskin olarak rutin ve/veya sikayete istinaden yapilan
kontrol/denetimlerde, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya kuruluslar hakkinda yetki gergevesinde
gerekli yasal ve idari islemleri uygulamak, yapilan kontrol/denetimlerde tespit edilen yetki dist
konularda ise yetkili kurumlara gerekli bildirimleri yapmak,

n) Deniz i¢inde can ve mal gilvenligi riskine sebep olan, cevre ve goriinti kirliligi olusturan
yapilarin (iptidai olarak, illegal olarak yapilmis cekek yeri, baglama yeri, indirme bindirme yerleri,
sisme oyun parkurlant vb.) kaldinlmasi i¢in mevzuat cercevesinde ilgili kurumlara bildirimde
bulunmak ve koordinasyonu saglamak,

0) Miidiirliigiin genel gorevleri ile ilgili her tiirlii egitim, toplanti, plan ve projeler yapmak,
yaptirmak ve yiiriitmek bu konularda diizenlenen etkinliklere katilmak,

6)Tiim bu hizmetler ile ilgili islemlerin yiiriitilebilmesi igin yiiriirlikteki mevzuatta belirlenen

gbrev ve sorumluluklarin gerektirdigi; her tiirli yapim, hizmet, mal alm ve damismanlik

ihaleleri ve dogrudan temin igin, ilgili mevzuatta belirlenen esas ve usuller ¢ercevesinde is ve
islemleri ytrtitmek,

p) Gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda is ve islemleri yiiriitmek i¢in ihtiyag duyulan
arag, gereg, ekipman, vb. saglamak ve bulunan tiim deniz araglarimin periyodik bakim/onarimlarim
yapmak/yaptirmak, araglarin isletimini saglamak ve personel ihtiyacini karsilamak,

r) Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitge ¢alismalan konularinda Daire

Baskanligina sunulmak tizere Raporlamalart hazirlamak,

s) Daire Baskanhgmca verilen diger gorevleri yapmak
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iklim Degisikligi ve Temiz Enerji Sube Miidiirliigii

MADDE 12/C - (EK MADDE: Biiyiiksehir Belediye Meclisi--.../.../2020-...) Iklim Degisikligi ve
Temiz Enerji Sube Mudirliigiiniin gérevleri sunlardir;

a) Yerelde iklim degisikligi ile miicadele c¢alismalanmin Belediyemiz biinyesinde
koordinasyonunu saglamak, yerel 6lgekte iklim degisikligi eylem planlarinin hazirlanmasi ve
uygulanmasi icin kapasite gelistirme faaliyetleri diizenlemek veya diizenletmek,

b) Siirdiiriilebilir, temiz enerji kaynaklar1 kullanimu, enerji verimliligi ve iklim degisikligi gibi
konularda aydinlatic1 ve farkindalik olusturacak, egitim ve tamtim galismalar diizenlemek ve enerji
tasarrufu icin bilinglendirme ¢alismalan yapmak ve kamuoyunu bilgilendirmek,

¢) Antalya Ilinin yenilenebilir enerji veri tabanimin olusturulmasi, iklim degisikligine neden
olan emisyonlarin izlenmesi ve karbon ayak izi esash envanter ¢alismasim yapmak veya yaptirmak,

¢) Iklim degisikligi ve temiz enerji kullammma yonelik olarak Ulusal ve Uluslararasi
mevzuatlar ve sézlesmeler kapsaminda Belediyemizin hazirlamakla yiikiimlii oldugu raporlar
diizenlemek veya diizenletmek,

d) Belediyemiz biinyesindeki temiz enerji uygulamalarimi giintin teknik ihtiyaglarina uygun
¢aligir halde tutmak veya tutturmak,

e) Midiirligiin gorevleri ile ilgili her tiirli egitim, toplanti, plan ve projeler yapmak, yaptirmak
ve bu konularda diizenlenen etkinliklere katilmak,

f) Tiim bu hizmetler ile ilgili islemlerin yiritiilebilmesi i¢in yiiriirliikteki mevzuatta belirlenen
gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi; her tiirlii yapim, hizmet, mal alim ve danismanhk ihaleleri ve
dogrudan temin icin, ilgili mevzuatta belirlenen esas ve usuller ¢ergevesinde is ve islemleri ytirtitmek,

g) Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitge ¢alismalari konularinda Daire
Baskanligina sunulmak tizere raporlamalar1 hazirlamak,

§) Daire Baskanlhiginca verilen diger gorevleri yapmak

DORDUNCU BOLUM
Daire Baskaninm Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Daire baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 13 — (1) Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a)5216 sayih Biiyiiksehir Belediye Kanunu ve 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2872 sayili Cevre
Kanunu ve diger ilgili Kanun ve bagh ydnetmelikleri gercevesinde, kentimizde dogal kaynaklarn,
cevre saghigimn ve kentin yesil dokusunun korunmasima ve gelistirilmesine yonelik dncelikli projeler
yapmak veya yaptirmak, projelerin uygulanmasim ve siirdiiriilebilirligini saglamak,

b) Yasa ve yonetmelikler dogrultusunda Daire Baskanligini idare ve temsil etmek,

¢) Kamu kurum ve kuruluslan ve vatandaslardan Daire Baskanlifma gelen dilekee, talep ve
evraklan degerlendirmek ve evraklarin ilgili subeye havalesini yapmak,

¢) Meclis, Enciimen ve ilgili komisyonlarda Daire Baskanligin ilgilendiren konularda gorev

almak,
d) Daire Baskanligi biit¢esini hazirlamak, yonetmek ve harcama yetkilisi olarak is ve

islemleri gergeklestirmek,
e) Daire Baskanlifina baglh miidiirlikler arasinda ve midiirliklerle Ust makamlar, kamu

kurum ve kuruluslar, il¢e belediyeler arasinda koordinasyonu saglamak,
f) Bagh miidiirliiklerin ¢alismalarini kontrol etmek, denetlemek ve yonlendirmek,
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g) Kanunlar ve tabi olunan diger mevzuatlarda belirlenen gérev ve hizmetlerin gerektirdigi
her tiirlii yapim, hizmet, mal alim ve danismanlik ihaleleri ve dogrudan temin igin, ilgili kanunlar ve
uygulanacak esas ve usuller ¢ergevesinde ihale is ve islemlerini hazirhgin yapmak,

&) Bagh miidiirliklerin ¢alismalarinda verim arttiric tedbirler almak,

h) Personelin mesleki egitimine katki saglamak i¢in personele i¢ ve dis egitim aldirilmasim

saglamak,
1) Daire Baskanli@ biinyesinde bulunan is¢i ve memur personelin 6zliik haklarmin ve sicil

islemlerinin takibini yapmak/ yaptirmak,

i) Daire Baskanlhigina ait mal ve hizmet alim taleplerini degerlendirmek, birim ¢alismalarinda
kullamlan demirbas- sarf malzemelerin amacina uygun kullanilmasini saglamak,

j) Sube Mudiirliiklerinin ¢alisma raporlarini onaylamak,

k) Ihtiyaglar dogrultusunda kurum islevlerinin daha verimli ve ekonomik olmasina iligkin
degisiklikleri tespit etmek ve bunlarin ger¢eklesmesini Baskanlik Makamina dnermek,

1) Gorev alamyla ilgili yenilikleri izlemek, kurum biinyesine tatbiki i¢in arastirmalar yapmak,
yaptirmak, sonucu Baskanlik Makamina 6nermek,

m) Gorev alanina giren yasal mevzuati ve teknik yenilikleri takip ederek, kurum biinyesine
tatbiki i¢in arastirmalar yapmak/yaptirmak ve uygulanmasini saglamak,

n) Gorev alanina giren konulara iliskin ilgili diger kurum ve kuruluslar ile isbirlii yapmak,
gerektiginde bu kurum ve kuruluslar ile sozlesmeler ve/veya protokoller yapmak/yaptirmak,

0) Gorev alamina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brosiir, kitapgik
vb.), sempozyum, yarisma vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurti¢i ve
yurtdis1 platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katihm saglamak,

6) Mer-i mevzuatlarda belirlenen gérev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda *“YOnetim
Planlar” hazirlamak/ hazirlatmak, onaylamak ve uygulanmasini saglamak,

p) Toplam kalite anlayis1 dogrultusunda Daire Baskanlig ile ilgili kalite sistem ¢aligmalarina
katkida bulunmak ve bu sistemin uygulanmasini saglamak,

r) Stratejik plan, yillik hedef, yatinm programi hazirlamak, hazirlamaya yonelik ¢alismalara
katkida bulunmak, tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda planlar hazirlamak,
uygulamak, uygulatmak; aksayan yonlere yonelik ¢oziimler {retmek; sireclerin  siirekli
iyilestirilmesine yonelik ¢alismalar yapmak,

s) Daire Baskanhi@mna bagh miidirliklerin calismalarina ait faaliyet raporlarimin
diizenlenmesini saglamak ve Baskanlik Makamina arz etmektir.

BESINCi BOLUM
Sube Miidiirlerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

Gorevleri

MADDE 14 — (1) Sube miidirlerinin gérevleri asagidaki gibidir;

a) Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gérevlerini yerine getirmek,

b) Qlgili mevzuat, Basbakanhk, ilgili Bakanlhklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanlig,
Genelge, Bildiri, Prensip Kararlari ve Talimatlar cergevesinde, yoneticilik gorevlerini yerine
getirmek,

¢) Miidiirliigiin ¢calisma ve usullerini, kalite yonetim sistemi ve mevzuat uygulamalarina baglh
kalarak gézden gegirerek, Midiirlige bagli birimlerin gérevlerini etkinlikle yerine getirilmesi i¢in
yetkisi icindeki tedbirleri almak, yetkisini asan hususlarda, Biiyiiksehir Belediye Baskanligindan
prensip kararlan alinmasi hususunu iist makamlara intikal ettirmek,

¢) Miidiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuat: takip etmek,

d) Midiirligin islevleri ile ilgili iist makamin istedigi raporlar1 hazirlamak, bu raporlart
hazirlamak icin inceleme ve arastirmalar yapmak,
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TURKiIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

e¢) Ust makam tarafindan istenilen bilgileri temin igin sorumlu oldugu bdlimlerde is

boliimiinii gergeklestirmek,
f) Ust makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen bilgileri vermek,

talimatlar almak,

g) Midiirligiin calisma esaslarmi planlayip programlayarak, calismalarnn bu programlar
uyarinca ylritiilmesini saglamak,

§) Miidiirliik tarafindan yapilan islemlerde kullanilan formlarin gelistirilmesi i¢in inceleme ve
arastirmalar yaparak, sonucunu Daire Bagkanina bildirmek,

h) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek,

1) Miudirlikte en uygun personel dagilimimi gergeklestirmek, is akisinin aksamadan

sturdiirilmesini temin etmek,
i) Miidiirlik biinyesinde calisan personele iist makamlarm goriis, istek ve talimatlarin

aktarmak,
j) Yiiriitiilen islerin hatasiz ve zamaninda bitirilmesi i¢in galismak, gerekirse bu konuda ilgili

personeli uyarmak,

k) Miidiirliik faaliyetleri ile ilgili hizmet gergeklestirme ve kalite planlari hazirlamak,

1) Miidiirliigiin kalite gelistirme ekiplerinde yer almak ve miidiirlik hizmet kapsaminda yer
alan faaliyetleri planlamak,

m) Belediyenin kalite ydnetim kurulu tarafindan yaymnlanan prosediir ve talimatlan
uygulamak ve iliskili dokiimanlarin birim personeli tarafindan kullanilmasin saglamak,

n) Miidiirliigiin faaliyetlerine iliskin tutulan kayitlarin birimde muhafaza edilmesini saglamak,

0) Midiirligiin faaliyetleri ile ilgili kalite ydnetim sistemini olusturmak, uygulanmasim
saglamak ve etkinligini stirekli iyilestirmek.

6) Faaliyetlerine iliskin bilgi ve kaynaklarin kullanim noktasinda bulundurulmast igin gerekli
olan diizenlemeleri yapmak,

p) Midiirlik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili faaliyet raporlari hazirlamak ve Ust
makama sunmak, sunulan hizmetler ile ilgili belirlenen hedeflerin ger¢eklesme durumlarim izlemek
ve list makama rapor etmek,

r) Miidiirliik tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili birim ¢alisanlari ile toplantilar duzenlemek
ve alinan kararlar kalite birimine bildirmek,

s) Miudiirlikk tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili izleme ve O&l¢me faaliyetlerini
gergeklestirmek ve tist makama rapor etmek.

Yetkileri

MADDE 15 — (1) Sube mudiirlerinin yetkileri asagidaki gibidir;

a) Midirliigiin islevlerine iliskin gorevlerin, Baskanlikca uygun gorilen programlar
geregince yiiriitiilmesi igin karar vermek, tedbirler almak ve uygulatmak, gorev alanina giren
konularda, uygulamalarda ortaya cikan mevzuat yetersizligi ve aksakliklarla ilgili hususlarda
inceleme ve arastirma yaparak, alinmast gereken kanuni ve idari tedbirler konusunda Baskanhga

tekliflerde bulunmak,
b) Bagh bulunulan iist makamlara sunulmak iizere hazirlanan yazilar1 kendisine verilen yetki

simrlan icinde incelemek, parafe veya imza etmek,
c) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Disiplin Amiri olarak personele

mevzuatta ongoriilen disiplin cezalarini verme yetkisini kullanmak,
¢) Midiirliige bagli kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler

yapmak, rastlanacak aksakliklan gidermek,

d)(Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-13/12/2019-803) Emrinde gorev yapan personelle
ilgili yonetmelik cercevesinde rapor diizenlemek, mazeretine binaen mazeret izni vermek ve odul,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagh bulundugu Daire Baskam ile Bagkanliga

onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek, :
M.05/R.09/11.18 /
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

e) Gegici stire gorevde bulunamayacagi dénemlerde, Mudiirlige tayin sartlarina haiz olan
Miidirlerden birini veya bir personeli miidirliige vekalet etmek lizere belirlemek ve Baskanlik
Makamin onayina sunmak,

f) Miudirliik ile ilgili tim gorev, yetki ve belgelerin ilgililere dagitimimni, maiyetindeki
personel arasindaki is boliimi ve koordinasyonu saglamak,

g) Mudirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesmek.

) Midirliik personelinin gorev ve sorumluluklarini belirlemek ve is boliimii yapmak,

h) Kalite hedeflerini belirlemek, revize etmek ve iist makama onaylatmak,

1) Gorev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gergeklestirilmesi sirecinde
belirlenen uygunsuzluklarin tekrarinin Onlenmesi amaci ile gerekli olan diizeltici faaliyetleri
baslatmak,

1) Gorev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gelistirilmesine yonelik iyilestirme
faaliyetlerini baslatmak ve iyilestirme planlar hazirlamak ve list makama onaylatmak,

j) Mudurlik faaliyetlerinin iyilestirilmesi ve gelistirilmesi amaci ile kurum i¢i ve kurum disi
anket ¢alismalarini baslatmak,

k) Mudiirliik kalite gelistirme ekip liyelerini belirlemek ve ekip lyelerinin kalite gelistirme

calismalari ile ilgili is boliimuinii yapmak.

Sorumluluklari

MADDE 16 — (1) Sube miidiirlerinin sorumluluklar1 asagidaki gibidir;

a) Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince kullamlmasindan,
bagli bulundugu Daire Baskanina, Baskanliga kars1 sorumludur.

b) Miidiirliikte yiirtitiilen faaliyetlerin Antalya Biiyliksehir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemi
ile uyumlu bir sekilde yiritilmesinden, yonetmelik, prosediir, talimat ve rehberlerin
uygulanmasindan, sonug ve faaliyet raporlarini hazirlamak ve duyurmaktan Daire Baskani ve Kalite

Yonetim Kuruluna karst sorumludur.

ALTINCI BOLUM
Memurlarm Gorev ve Sorumluluklari

Memurlarin gérevleri

MADDE 17 — (1) Memurlarin gérevleri asagidaki gibidir;

a) Gorevli oldugu subede is bolumii esaslarina gére yetkililerce verilen isleri incelemek ve
gerekli islemleri yapmak,

b) Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isglicli, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde Antalya Biiylikschir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemine uygun bir
sekilde yerine getirmek,

¢) Yazismalan belli araliklarla izleyerek islerin zamaninda, mevzuata ve amirlerin talimatina
uygun olarak sonug¢lanmasini saglamak,

¢) Kendisine verilen gérevlerle ilgili konularda amirlerine damisarak alacag: talimata gore
islemleri yerine getirmek,

d) Birimin kirtasiye ve diger gereksinimlerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacag
talimata gore islemleri yerine getirmek,

e) Kullandig demirbas esyanin iyi bir bigimde kullanilmasini ve korunmasini saglamak,

f) Evraka iliskin isleri imzadan ¢ikisina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma

getirmek,

g) Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,
g) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacag esaslara gére yardimer olmak, %

h) Amirlerince verilecek diger isleri ve gorevleri yapmak. /
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CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

Memurlarin sorumluluklar:
MADDE 18 - (1) Midiirliigiin is ve islemlerinin usuliine uygun olarak tam ve zamaninda

yapilmasindan, kendisine verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda
ve geregince kullanlmasindan, kendisine teblig edilen gorevlerin Antalya Biiyiiksehir Belediyesi
Kalite Yénetim Sistemine uygun bir sekilde yerine getirilmesinden Miidiire kars1 sorumludur.

YEDINCi BOLUM
Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklari

Teknik personelin gorev ve sorumluluklan

MADDE 19 — (1) Teknik personel dogrudan Sube Miidiiriine bagh olup gorev ve
sorumluluklart sunlardir;

a) Gorevli oldugu birimde is boliimii esaslarina gore yonetici tarafindan verilen isleri incelemek

ve gerekli islemleri yapmak,
b) Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isglici, zaman ve malzeme

tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek,

¢) Denetim gorevleri verilmesi durumunda denetime ait bilgi ve belgeleri ilgili personele
iletinceye kadar muhafaza etmek,

¢) Kendisine verilen gérevi yiirlirliikteki mevzuat ¢ergevesinde degerlendirerek islem yapmak,

d) Yoneticiden gelen bilgi arastirma taleplerini karsilamak ve kurum ici ve kurum dist ilgili
birim veya kuruluslar ile baglant: kurmak,

e) Birim amirinin belirledigi zaman ve saatte hazir bulunup gorevi yerine getirmek,

f) Kendisine verilen gorevlerle ilgili yazismalari kaleme almasi igin kalem personeline iletmek,

) Yaptign denetimler kapsaminda, denetim sirasinda bilgisi dahilinde olan her tiirlii fotograf,
cihaz ¢iktis1 vb. kaydr ilgili personele iletinceye kadar muhafaza etmek ve korumak,

§) Gorevini ve birimini ilgilendiren kanun, tiziik, yonetmelik, genelge, kararname ve talimatlari
takip edip uygulamak,

h) Denetimleri sirasinda karsilastiklari olumsuzluklar: amirlerine bildirmek,

1) Denetimlerini mevcut yasa, yonetmelik ve giincel mevzuat kapsaminda eksiksiz olarak
yapmak,

i) Denetim tutanagim eksiksiz olarak doldurmakla gérevli ve sorumludur.

SEKIZINCI BOLUM
Kalem Gorevlisi ve Sekretaryanin Gorev ve Sorumluluklari

Kalem gorevlisinin gorev ve sorumluluklar
MADDE 20 - (1) Kalem gorevlisi dogrudan Sube Miidiirline bagli olup gorev ve

sorumluluklar: sunlardir;
a) Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isgiicli, zaman ve malzeme

tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek,
b) Evraklan kayit altina almak, arsivlemek, ihtiyag duyuldugunda sube mudiiriinden onay

alarak kayitlardan bulup ilgiliye ulastirmak
¢) Evraka iliskin isleri imzadan ¢ikisina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma

getirmek,
¢) Yazilacak resmi yazilari kaleme almak ve imzaya hazir hale getirmek,
d) Birim personelinden gelen bilgi arastirma taleplerini karsilamak ve kurum i¢i ve kurum

disi ilgili birim veya kuruluslar ile baglanti kurmak, —
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e) Birim amirinin resmi yazismalarim yapmak ve bu yazismalarin bir kopyasini muhataza
etmek,

f) Birim personeli tarafindan kurum igi ve kurum dis1 gonderilecek evraklarin, bilgisayar
ortaminda kayitlarin1 yapmak ve evrak dagitimini gergeklestirmek,

g) Birime gonderilen evraklar, bilgisayar otomasyon programinda takip etmek,

g) Birime gelen evraklan kabul etmek ve ilgilisine teslim etmek,

h) Birimin kirtasiye ve diger gereksinmelerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacag
talimata gore gerekli islemleri yapmak,

1) Birimde arizalanan telefon, faks, fotokopi cihazlarin tamiri ile ilgili teknik birime ariza
bildiriminde bulunmak ve arizamin gecikmeden giderilmesini saglamak,

i) Birim amirinin evraklarini, gizlilik kuralina uygun olarak muhafaza etmek,

j) Birim amirinin, birim arsivinden talep ettigi evraklari, ilgili dosyasindan alarak, ¢ogaltmak
ve birim amirine vermek,

k) Birime bildirilen sikayetleri kayit altina almak ve ilgili personele gereginin yapilmasi igin
bilgi vermekle gorevli ve sorumludur.

Sekretaryanin gorev ve sorumluluklari
MADDE 21 — (1) Sekretarya dogrudan Sube Midiirii ve Daire Baskanina bagli olup gorev ve

sorumluluklari sunlardir;

a) Birimin i¢ ve dis hat telefon trafigini yonlendirmek ve birim telefon fihristi olusturmak,

b) Birim personelinin olmadigi zamanlarda gelen telefonlart not almak ve ilgilisine bilgi
aktarmak,

¢) Birim personelinden gelen bilgi arastirma taleplerini karsilamak ve kurum igi ve kurum
dig1 ilgili birim veya kuruluslar ile baglant kurmak,

¢) Birim ikram hizmetlerini organize etmek; birime gelen misafirleri karsilamak ve
goriisecegi personel ile goriismesini saglamak,

d) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacag@ esaslara gére yardimer olmak,

e) Birim amiri ve personel tarafindan talep edilen faks, fotokopi islemlerini gergeklestirmek
ve birime gelen fakslari muhafaza etmek ve ilgilisine teslim etmek,

f) Birim amirinin calisma masasim diizenlemek ve kirtasiye ihtiyaclarinin zamaninda
karsilanmasini saglamak,

g) Birim amirinin gériisme ve ziyaret programim olusturmak,

§) Birim amirinin evraklarini, gizlilik kuralina uygun olarak muhafaza etmek,

h) Birime bildirilen sikdyetleri kayit altina almak ve ilgili personele gereginin yapilmasi i¢in
bilgi vermekle gdrevli ve sorumludur.

DOKUZUNCU BOLUM
Calhisma Sekli ve Isleyis

MADDE 22 - (1) Daire baskanliginca, Mudurliklere génderilen yazilarin tamami gelen
evrak kayit defterine kaydedilir. Miidiir tarafindan okunup, geregi yapilmak lizere isleme konulur.
Islemi bitirilen evrak hakkinda yasal islemler yapilir. Planlamaya yonelik olarak gelen basvuru ve
talepler, yasalar cergevesinde degerlendirilerek baskanh@n goriisii dogrultusunda ilgilisine cevap
verilerek veya meclise sunularak sonuglandirilir.

MADDE 23 — (1) Midiirliiklerde tutulacak defter ve dosyalarda; Daire Baskanligi ve bagh
Miidiirliiklerde tutulacak defter ve kayitlar ile ilgili Basbakanlik Personel ve Prensipler Genel

Miidiirliigii tarafindan yayinlanan Standart Dosya Plan1 uygulanur. Z
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ONUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirlik
MADDE 24 - (1) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi-..../.../...-...) Antalya Biiytiksehir
Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen bu Yénetmelik, ilani tarihinde yurtirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 25 - (1) Bu Yénetmelik hiikiimleri, Antalya Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan
yuriitilir.
Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen yonetmeligin;
Tarihi Sayisi Revizyon N.
27/11/2008 585 R.00
12/04/2010 153 R.01
08/05/2012 264 R.02
09/02/2015 104 R.03
07/11/2016 1179 R.04
06/03/2017 199 R.05
08/05/2017 371 R.06
13/07/2018 636 R.07
13/12/2019 803 R.08
Biiylksehir Belediye Baskani Divan Katibi Divan Katibi
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